SISTEMA CODIGO DE HONOR Y CONVIVENCIA USFQ

El sistema tiene como objetivo hacer mas eficiente al proceso de gestién de denuncias y de
seguimiento de casos, asi como también informar del estatus del mismo a las partes
intervinientes. Puedes revisar el paso a paso para crear un nuevo caso a continuacion:

1) Ingresar a Cédigo de Honor y Convivencia USFQ a través de HUBI.

e Wl
(3 Actualizacién de Datos

Encueste pera 1odo el personal en relacion de
}{ dependencie de la USFQ

* En la pantalla de inicio se presentan las instrucciones para ingresar a la opcién de acuerdo con
el requerimiento.

Todos como parte de la comunidad USFQ estamos comprometidos a respetar las normas del

ncia g Cédigo de Honor y Convivencia para el bienestar comin. En caso de que existan faltas relacionadas
AIGtTOCEn con este Cédigo se aplicarén las sanciones o correctivos pertinentes. Cualquier miembro de la
Comunidad universitaria que tenga base razonable para creer que ha ocurrido una infraccién a este
Cédigo, tiene la obligacién de denunciarla.

= Seguimiento de Casos
- Casos Nuevos

- Listado de Casos ED aite satama s peiasien
- Reportes Ia infraccién fue realizada por otro miembro de la
R — Ia Oficina del Ombudsman a través del correo: vlucioparedes@usfa.edu.ec

- Para generar una nueva denuncia ve a la seccion: Nueva denuncia y sigue los pasos establecidos.
- Para revisar el estado de las denuncias que has realizado ve a la seccion: Listado de denuncias.
- Para revisar una denuncia en tu contra ve a la seccion: Mis denuncias

® Cddigo de Honor y Convivencia USFQ

Para iniciar haga clic en un enlace del mend izquierdo

2) Paragenerar una nueva denuncia, ingresar a la opcion Nueva Denuncia ubicado en el panel
de opciones de la izquierda.

Todos como parte de la comunidad USFQ estamos comprometidos a respetar las normas del
Cédigo de Honor y Convivencia para el bienestar comn. En caso de que existan faltas relacionadas
con este Cédigo se aplicarén las sanciones o correctivos pertinentes. Cualquier miembro de la
Comunidad universitaria que tenga base razonable para creer que ha ocurrido una infraccién a este
Cédigo, tiene la obligacién de denunciarla.

*En este sistema se pueden por usFQ. si
la infraccién fue realizada por otro miembro de la puedes con
Ia Oficina del Ombudsman a través del correo: vlucioparedes@usfq.edu.ec

- Para generar una nueva denuncia ve a la seccion: Nueva denuncia y sigue los pasos establecidos.
- Para revisar el estado de las denuncias que has realizado ve a la seccion: Listado de denuncias.
- Para revisar una denuncia en tu contra ve a la seccion: Mis denuncias

® Cddigo de Honor y Convivencia USFQ

Para iniciar haga clic en un enlace del men izquierdo




3) Enla seccidn de Nueva Denuncia, en la parte superior, se presentan los pasos a seguir para
completar cada uno de los campos. Se deben completar los campos: Cédigo de Estudiante,
Fecha Incidente, Tipo, Caso*, Detalles del caso.

* Caso. Si el caso es académico se deben completar los campos Materia, NRC y Sancién del
profesor y Evidencia.

Para generar una Nueva Denuncia sigue los pasos a continuaci6n, puedes encontrar més detalles seleccionando cada paso:

1. Ingresa el cédigo Banner del
estudiante a quien vas a denunciar

por una falta y selecciona
Ver mas

2. Selecciona el tipo de falta que vas
a denunciar: Académica o

Disciplinaria

3. Selecciona el tipo de caso que vas
a denunciar.

4. Para casos de tipo Académico,
debes completar les campos Materia
y NRC correspondientes con la clase

en la que se dio la faha.
Ver mas

buscar Q

5. Para casos de tipo Académico, si
eres profesor, debes completar el
campo Sancién del Profesor con la

6. Completa el campo Detalles del
caso con mas informacion
relacionada al caso

7. Carga un archive de evidencia de la
falta en el campo Evidencia.

8. Una vez completos todos los
campos, selecciona la opcicn Enviar,
y tu denuncia sera enviada al

sancion asignada por tu parte al Decanato de Estudiantes.

estudiante por la falta cometida

DATOS DEL ESTUDIANTE

cédigo di * ‘Ban"erl}fshdame ‘ Q
Nombre:
Colegio:
Carrera:
Afio:
DATOS DE LA DENUNCIA
Fecha Denuncia: |dd.’mm}aaaa D|
Tipoi* || Academica ~|
Caso:* || Colsboracion impropia ~|
Materia: |I-,-Ia|e|a ‘
NRC* |[nRC |
Describa |a sancion del profesor aqui
Sancién del profesor:
4
Describa ¢l detalle aqui
Detalles del caso: *
4
Evidencia: Seleccionar archivo | Ningun archivo seleccionado

Enviar



4) Unavez completados todos los campos, seleccionar el botdn Enviar ubicado en la parte
inferior de la seccion Nueva Denuncia.

Codigo de Honor y Convivencia =l NuevaDenunca O

General
[T — DATOS DELA DENUNCIA
= MU D Fecha Denuncia: |[dd/mm/azaa [=]

Tipoi* || Acedemica ~]|

Administracion

= Seguimiento de Casas
« Casos Nuevos Caso:* || colaberacion impropia ~|

« Listado de Casce Materia | [1ateria |

= Reportes

« Indicadores NRC |[NAC |

Describa |a sancidn del profesor aqui

Sancién del profesor:

Describa el detalle aqu

Detalles del caso: *

E " Seleccionar archivo | Ningun archivo seleccionado

Inicio i Cédigo de Honory Convivencia USFQ. %

5) Se presentara una confirmacién del envio de la denuncia. Al Aceptar, la denuncia sera
enviada al Decanato de Estudiantes para su posterior notificacion al estudiante.

Cédigo de Honor y Convivencia
USFQ

General

« Listado de Denuncias
« Nueva Denuncia
Administracién

= Seguimiento de Casos
= Casos Nuevos

« Listado de Casos

= Reportes

« Indicadores

(Estas seguro gue deseas enviar la denuncia?




6) Para conocer sobre el estado de denuncias pasadas realizadas, ingresar a la opcién Listado
de denuncias ubicada en el panel de opciones de la izquierda.

Todos como parte de la comunidad USFQ estamos comprometidos a respetar las normas del
Cédigo de Honor y Convivencia para el bienestar comun. En caso de que existan faltas relacionadas
con este C6digo se aplicaran las sanciones o correctivos pertinentes. Cualquier miembro de la

Comunidad universitaria que tenga base razonable para creer que ha ocurrido una infraccién a este
% z’wm'e"“’ e Cédigo, tiene la obligacién de denunciarla.
« Casos Nuevos
« Listado de Casos *En este sistema se pueden por USFQ. Si
= Reportes la infraccién fue realizada por otro miembro de la puedes con
« Indicadores la Oficina del Ombudsman a través del correo: vlucioparedes@usfq.edu.ec

- Para generar una nueva denuncia ve a la seccion: Nueva denuncia y sigue los pasos establecidos.
- Para revisar el estado de las denuncias que has realizado ve a la seccion: Listado de denuncias.
- Para revisar una denuncia en tu contra ve a la seccion: Mis denuncias

P. Cdédigo de Honor y Convivencia USFQ

Para iniciar haga clic en un enlace del mend izquierdo

* En la seccion de Listado de denuncias se presentaran listadas las denuncias realizadas. Al
seleccionar una denuncia, se desplegard la informacidn de la misma en la seccién derecha.

Coadigo de Honor y Convivencia [A=SM  Listado de Denuncias @

SO a x

» Listado de Denuncias
= Nueva Denuncia Buscar c6digo de caso: Q x

N

Administracion

R No existen denuncias
= Casos Nuevos

= Listado de Casos
= Reportes

= Indicadores EE

Seleccione una denuncia

& Codigo de Honor y Convivencia USFQ1 - %

Si tienes alguna inquietud, no dudes en contactarte a través del correo:
decanatoestudiantes@usfg.edu.ec



mailto:decanatoestudiantes@usfq.edu.ec

