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INTRODUCCION

Bienvenido a I&JJSFQEI Manual del Estudiante @6 Reglamento Estudiantil y
constituye una fuente de informacién sobre la Universidad, su mision, vision,
gente, campus, programas, reglas y procedimientos.

Para optimizar su experiencia enU&FQtodo esudiante debe familiarizarse
con esta informacién y tener en cuenta las siguientes normas vigesuagespon-
sabilidad egonocerlas y cumplirlas.

Estas reglas rigen de manera generalapndos los estudiantes de toddas
carrerasde laUSFQasi como déntercambio nternacional, sin perjuicio de que
para algums carreraexistan regulaciones especiales que se especifican en las
secciones correspondientes.

El Cédigo de Hongr Convivencia de ldSFQontiene el régimen disciplémio
de la Universidad. Sumrmasde ética del aprendizaje, de ética de investigacion
y ética del comportamientasigen para toda la comunidad de WSFQsin excep-
cion.



SECCION |

LA UNIVERSIDAD SAN FRANCISCO

DE QUITO USFQ

La educaciomle la Universidad San Francisco de Quito
USFQusca que el estudiante cuestione y reflexione sobre
sus conocimientos, creencias y condicionamientos adquiri-
dos para que se forme como un individuo libre y seguro de
si mismo. Asi, la Universidad utiliza el nu&tcsocratico
para buscar la verdad.

MISION

La USFQ busca formar individuos librepensadores, inno-
vadores, creativos, emprendedores en el marco de las Ar-
tes Liberales y bajo sus principios fundacionales.

VISION

La USFQ busca ser una universidad de excieleam to-
das sus actividades y Unica en el mundo dadas sus capaci-
dades dentro de la filosofia de Artes Liberales y sus princi-
pios fundacionales.

LAS ARTES LIBERALES

Es una filosofia educativa en la que todas las disciplinas
del saber tienen igual importaiy que busca formar indi-
viduos libres, conscientes de su entorno, emprendedores,
seguros de si mismos, até/os y sin condicionamientos.

apelarlas de acuerdo corl proceso de Apelacién de
Notas

7. Ejerce los derechos estdécidos era Ley Orgéanica de
Educacién Superior LOES.

Todo estudiante miemlar de la comunidad)SFQiene la
responsabilidadde:

1. Buscar la excelencia académica.

2. Asistir de manera regular y puntual a las clases y even-
tos propos de los estudios quealice

3. Mantener el debido respeto, cordialidad y considera-
cién con todos los miembros de la comunidadver-
sitaria y conducirsde una manera integra en las asea
académica, social y deportiva.

4. Cumplir con las tareas, trabajos, proyectos y cualquier
otra actividad académica que sus profesores deman-
den, con la mayor eficiencia y honestidad intelectual,
dentro de los plazos correspondientes.

5. Cumplir a cabalidad, dentro de la Universidad y en los
canales virtuales y redes sociales de la institucion, asi
como fuera de ella cuando la representan, las normas
de este manualdel Cédigo de Honoy Convivenciy
deméas normativa interna pertinente.

6. Respetards demasormasque establezca la Ley Orga-
nica de Educacion Superib©ESsu Reglamento se-
gulacionesafines expedidas por los organismos recto-
res deé Sistema de Educacién Superior

7. Utilizar la cuenta de correo electrénico proporcionada
por laUSFQ@omo la via oficial y Unica de comunicacion
con la Universidad, ya que toda la informacion enviada
por este nedio se considerara como notificada.

DERECHOS, RESPONSABILIDADES Y OBlido estudiante miembro de la comunidd$FQiene la

GACIONES DE LOS ESTUDIANTES

El estudiante es el principal actor dentro de la coidad
universitaria. Por ello, todo estudiante deU&FQiene de-
rechos responsabilidadeg obligaciones que le ayudaran a
desarrollar su aprendizaje, en un ambiente de ética y ho-
nestidad en armonia con el resto de la comunitE®FQ

Todo estudiante mietwro de la comunidadJSFQiene
derechoa:

1. Expresarse libremente, dentro de las limitaciones del
Cabdigo de Honagy Convivenciae laUSFQ de sus po-
liticas.

2. Escoger una carrera para realizar sus metas académicas
siempre y cuando cumplas requisitos y exigenciae
la carrera escogida;

3. Acceder asyllabugde sus materigsya sea por un medio
impreso o digital
4. Hacer resptar la privacidad y confidencialidad de sus

expedientes estudiantiles de acuerdo con las politicas
de laUSFQ

5. Ser evaluado justa y oportunamente por sus méritos
académicos y recibuna debida retromentacion.

6. Conocer sus calificaciones, acceder a sus evaluaciones y
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obligacionde:
1. Mantener el promedio acumulado y de especializacion
requerido por su carrera y colegio académico

. Cumplir con todos los requisitos académicaslyninis-
trativos de la carrera para la obtencion del titulo uni-
versitario correspondiente

3. Cumplir con sus obligaciones y acuerdos financieros
con la Universidad y otros requisitosnaihistrativos.

N

CAMPUS USFQ

La sede principal de la Universidad es el Campus USFQ
ubicado en el valle de Cumbaya. El campus cuenta con au-
las, laboratorios, bibliotecas y teatros equipados con tec-
nologia de punta en constante actualizacion y amplios es-
pacios verdes y de recreaciénj asmo salas de estudian-
tes y profesores que aportan al proceso de aprendizaje y al
bienestar estudiantil.

La Escuela de Medicina del Colegio de Ciencias de la Salud
COCSA esta ubicada junto al Hospital de los Valles, un hos-
pital docente localizado a ur@prta distancia del Campus
USFQ. Esta Escuela se encuentra equipada con un centro de
simulacion de la mas alta calidad.



La USFQ cuenta con rampas y ascensores distribuidos en
puntos estratégicos para facilitar el acceso de su comuni-
dad.

La bibliotecale la USFQ es la mas grande del pais con mas
de un millén de titulos fisicos y digitales.

EXTENSION GALAPAGOS

La Extension Galdpagos se encuentra ubicada en la Isla de
San Cristébal, en el Archipiélago de Galapagos y cuenta con
un centro de investigacidinico en el mundo, el Galapagos
Science Center en convenio con la Universidad de Carolina
del Norte Chapel Hill.

MODALIDADES DE ESTUDIO

LaUSFQiene 3 modalidades de estudio: presésic se-
mipresencial y en linea.

académicoque, a través del Colegio General, se comple-
menta con la malla curricular de cada carrera. Asi, el Cole-
gio General se compone de un conjunto de materias que
los alumnos deben cursar para aproximarse a todas las
areas del saber para nivelar sus conocimiers de ciencias
bésicas y cultura general

Para que un estudiante obtenga un titulo académico de
grado debera completatodos los cursos que correspon-
den asumalla curricularque incluyelos cursos de Colegio
Generaly el requisito de titulaciénde idioma inglés para
demostrar suficiencia en una segunda lengua extranjera.

CARRERAS Y COLEGIOS

La USFQ ofrece mas de cincuenta carreras a nivel de
grado que pertenecen a los distintos colegios académicos:
Colegio de Administracion y Economia CADE; Caledio-
quitectura y Disefio Interior CADI; Colegio de Hospitalidad,
Arte Culinario y Turismo CHAT; Colegio de Ciencia Biol6gi-

NIVELES DE ESTUDIO CARRERAS, PRstAmbientales COCIBA; Colegio de Ciencia Sociales y Hu-

GRAMAY EDUCACION CONTINUA

Existen niveles de estudio en carreras de grado o tercer
nivel que seueden ofreceen las modalidades presencial,
semipresencial y en lineale acuerdo con su resolucién de
aprobacion y posgrado o cuarto nivel y educacién conti-
nua.

Todos los niveles de estudio se sujetan a las reglas y pro-
cedimientos de la USFQ y de la legislacion vigente, sin per-
juicio de que se les apligue ciertas reglas especiales que se
describen en los subtitulos correspondientes de este docu-
mento.

CALENDARIOCCADEMICO

Cada afio académico, que inicia en agosto y finaliza en ju-
lio, tiene un calendario de actividades. El afio académico se
compone de dos periodos académicos ordinarios que tie-
nen una duracién de 16 semanas: un Primer Semestre de
agosto a diciembre yruSegundo Semestre de enero a
mayo; vy, de un periodo extraordinario que se conoce como
sesion de verano con una duracion de ocho semanas, de
finales de mayo a finales de julio. Por lo general, la sesién
de verano e®ptativa, sin embargo, ciertas carreraslu-
yen la sesién de verano como obligatoria.

El calendario académico se encuentra disponible en la
pagina web de la Universidad.

El afio académico de la Extension @affosesta com-
puesto de tres periodos ordinaripgjue inician en mayo,
septiembre y enm respectivamentecon una duracion de
16 semanas cada uno.

Los horariogle clases en carreras de grado en jornada
diurnase distribuyen entre 1agh00y las19h00.

COLEGIO GENERAL

El espiritu de las Artes Liberales se refleja en el curriculo
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manidades COCISOH; Colegio de Comunicacion y Artes
Contemporaneas COCOA;l&iyo de Ciencias de la Salud
COCSA,; Colegio de Musica COM; Colegio de Jurisprudencia
JUR; Colegio de Ciencias e Ingenierias POLITECNICO.

Ciertos colegios se subdividen escuelas. Cadaote-
gidlescuelaes dirigido por un decano con el apoyo de un
vicedecano fp coordinadores de areas. Los decanatos ma-
nejan toda la informacion relacionada con las mallas curri-
culares especificas, a la que se puede acceder a través la
pagina wekhttp://www.usfg.edu.ec

Ademas de las reglas generales de la USFQ, algunos cole-
gios académicos carreraspueden tener ciertas reglas es-
peciales. Es obligacion de todo estudiante conocer las re-
gulaciones generales y especiales que se apliguarca-
rrera quecurse

La Oficina de Educacién En Linea es una unidad acadé-
mica que coordina con los colegios de la institucion la eje-
cucion decursosque se ofrecen bajo esta modalidad.
Existe un coordinador para los cursos de una misma area
del conocinento.

PROGRAMA DE POSGRADOS

La USFQ ofrece varios programas de posgrado o cuarto
nivel. Estos programas se someten a reglas espedales
conformidad corla legislacion vigente.uS estudiantes se
rigenpor elManual del Estudiante de Posgrado de la USFQ
gue se encuentra publicado en la pagina web de la Univer-
sidad.El Decano de Posgrados dirige la gestion de la oferta
académica de cuarto nivel. Cada programa tiene un direc-
tor.

PROGRAMA DE EDUCACION CONTINUA

LaUSFQ ofrece varios cursos y programas de Educacion
Continua a través dsu Oficina de Educacion Continle,
Escuela de Empresas, Instituto IDEA y los diferentes cole-


http://www.usfq.edu.ec/

giosacadémicosEstos programas se someten a reglas es-
peciales y no otorgan titulos acadé&os, Unicamente cer-
tificados.

Informacion adicional se proporciona en Gficina de
Educacion Continua, en @ficina de Admisiones o en los
decanatos académicos de cada colegio.

PROGRAMA DEL ADULTO

La Universidad San Francisco de QUIgFQofrece a la
comunidad el Programa del Adujtque tiene como obje-
tivo incentivar los estudios de tercer niveh modalidad
presenciala un sector de la sociedad ecuatorianze evi-
dencie condiciones de vulnerabiliddgste programa de ac-
cién afirmativa la sido disefiado como uraportunidadde
aprendizaje para los adultos mayores de 30 afios, hombres
y mujeres, que por alguna razén o circunstancia familiar,
laboral o0 econémica no pudieron continuar o iniciar sus es-
tudios superiores y quepor lo tanto, no d@tuvieron un ti-
tulo universtario. El antecedente de estprograma es el
Programa de la Mujer creado et afio 2000 por [&JSFQ
para ofrecer a las mujeres la posibilidad de iniciar o conti-
nuar su formacién universitaria. EI Programa de la Mujer
tuvo gran &ito desde su creacién y permiti6 a mas de un
centenar de mujeres obtesr sus titulos universitarios.

PROGRAMA DE DIVERSIDAD ETRIDEA

Desde sus inicios través de su programa de becs,
Universdad San Francisco de Quito USf&@rporo a estu-
diantes de bajos recursos. Es asi como ingresaron algunos
estudiantes Otavalo, Saraguro y Shuar. En 1995, la USFQ
inicié el proyecto Estacion de Biodiversidad Tiputini en la
Amazonia Ecuatoriang gomo parte de su apoyo a las co-
munidadescercanas, se firmaron convenios con los pue-
blos Kichwa y Waorani para que jovenes de estas comuni-
dades tengan la oportunidad de estudiar en la USFQ.

Con el tiempo, a estos convenios se sumaron otros. A fi-
nales de 2005, la Universidad cre6 una estructig@apoyo
humano y técnico que respalde esta politica de accién afir-
mativa, a la que se denomin6 Programa de Diversidad Et-
nica PDE.

Desde entonces, la Oficina del PDE ha sido la encargada
de promover el ingreso a la Institucién de representantes
de todoslos grupos étnicos del Ecuadoomo indigenas,
afroecuatorianos, montubios, mestizos y habitantes de Ga-
lapagosy de estudiantes pertenecientes a otros grupos vul-
nerablescon el fin de que obtengan un titulo de tercer ni-
vel.

A través de la Oficina del PB& supervisa el proceso de
admision, se realiza el seguimiento académico y se ofrece
apoyo sicolégico a los estudiantes que forman parte de este
programa. El objetivo general es velar de manera integral
para que estos estudiantes culminen sus estudiogedan
integrarse en el mercado laboral del pais.
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A lo largo del tiempo, se han desarrollado vinculaciones
estratégicas para promover la participacién de los estu-
diantes del Programa en cursos de liderazgo fuera del pais,
programas de inglés intensivo yogramas de intercambio.

Se espera que los graduados a través del PDE sean el mo-
tor principal del desarrollo de sus comunidades y del pais,
manteniendo sus valores culturales e impulsando su iden-
tidad.

La Oficina del PDE también realiza seguimigntdrece
apoyoa los estudiante&lentificados por la Oficina d&sis-
tenciaFinanciera y Becas como parte degrapo de situa-
cién econdmicaltamente vulnerable, a través de su pro-
grama SElI.

OTRAS DEPENDENCKSADEMICAS Y
DEINVESTIGACION DEUSFQ

EXTENSIONSFQGALAPAGOS

LaBExtensionGalapagos de la USBE®ha convertido erl
centro mas importante de educacién superior e investiga-
cion de todo el archipiélagha extensiéndcalizada en la
isla San Crist6bal, desarrolla programas acadényiciesin-
vestigacion, conservacion y desarrollo en las Islas Galapa-
gos. LeExtension de 1&SFfrece dos carrerassemipre-
sencialey, ademas, recibe a estudiantegmxjerosa tra-
vés de pogramas de intercambio, para realizar practicas de
campo de los cursos deUSFQ

ElGaladpagoscience Centees el centro de investigacion
multidisciplinaria de la ExtensiduSFQGalapagos, creado
en colaboracion con la Universidad de CarolinaNette-
Chapel Hill UNC papomover la conservacion de los fra-
giles ecosistemas de las islas y el desarrollo de las poblacio-
nes que las habitan a través del desarrollo cientifico e inte-
lectual M&s informacién sobre los programas académicos
y de investigaién de laUSFQGaldpagoshttp://qalapa-
gos.usfg.edu.ec

TIPUTINI BIODIVERSITY STATION

Estacion bioldgica establecida en 1994 pdd&F@n co-
laboracién con Boston University. Se encuentra en la Ama-
zonia ecuatoriana y protege mas de 600 hectareas de bos-
gue tropical, siendo parte del Parque Nacional y Reserva de
la Biésfera Yasuni. Sus principales actividades estan asocia-
das con la investagion y la educacion. Cuenta con instala-
ciones especializadas para recibir a estudiantes nacionales
e internacionales que realizan visitas cortas organizadas
para conocer sobre el bosque tropical y su conservacion, asi
como también a estudiantes e investidpres expertos que
desean investigar y conservar la rica biodiversidad de un
ecosistema extremadamente importante, diverso y fragil
como es la Amazonia.

Més informacionhttp://tiputini.usfq.edu.ec


http://galapagos.usfq.edu.ec/
http://galapagos.usfq.edu.ec/
http://tiputini.usfq.edu.ec/

INSTITUTOSDMABORATORIOS

La USFQ promueve la investigacion cientifica en varios
campos del conocimiento a través de sus Institutdesp-
ratorios especializadosasi como el desarrollo académico
A través de estenlacese puede acceder a informacién ac-
tualizada de los Institutos y laboratorios especializados de
los colegios académicos de la Universidad.
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https://www.usfq.edu.ec/investigacion/Paginas/institutos_de_investigacion.aspx

SECCION II

ADMISIONASISTENCIA FINAN-
CIERA'Y BECARAGOS REEMBOL-
SOS

ADMISION

El objetivo del proceso de Admision de la Universidad San
Francisco de Quito USFQ es atraer a estudiantes que, ade-
mas de un excelente perfil académico, demuestren un es-
piritu inquisitivo enmarcado en la libertad, la reflexion y la
curiosidad.

El proceso de admision a la Universidad San Francisco de
Quito USFQ, dependiendo de la carrera a la que se aplique,
nivel y modalidad de estudios, estd compuesto de pruebas
y la obtencion de ciertos puntajes, revision de curriculum
académico deivel bachillerato, examenes especificos, en-
trevistas, ensayos, entre otros.

El proceso de admisién para cada carrera y/o colegio aca-
démico puede solicitar el cumplimiento de requisitos y pa-
rametros adicionales que pueden variar de un afio a otro.
Para cda afio académico, se definen los cupos para estu-
diantes nuevos, para transferencias de estudiantes de otras
universidades y para transferencias internas.

La admision de los aspirantes estara sujeta a disponibili-
dad de cupos observando los parametros argefialados.

Obtenerlos puntajes requeridos en las pruebas de admi-
sién no garantiza la admisién formal a la Universidad ni a la
carrera declarada en la aplicacion, ya que la admisién esta
sujeta a un proceso de andlisis y seleccion.

Para aplicar a cualquier carrera de grado, sin excepcion, el
aspirante debe tener un titulo de bachiller otorgado por
una instituciéon educativa secundaria reconocida por el Mi-
nisterio de Educacion del Ecuadbos aspirantes que se
encuentren cursando ssegundoafio de bachillerato pue-
den solicitar informacién en la Oficina de Admisiones para
anticipar su proceso de admision a la Universidad, obtener
la reserva de cupo futuro y vincularse a la Comunidad USFQ
con varios beneficios.

En la pagina web de lanversidad, en la seccién Admisio-
nes, se detallan las fechas de aplicacién a cada carrera.

PROCESOS DE ADMISION

proceso de admision, reingreso y/u homologacion. <&
comprobara que algun documento no es veraz o que la in-
formaciéon que contiene difiere de la informacién oficial
gue conste en los archivos de una institucion, implicara la
inmediata revocatoria de admision, reingreso o de la cali-
dad de estudiante, sin pguicio de las acciones legales a
las que hubiere lugar. La revocatoria sera definitiva y no
daré posibilidad a ninguna vinculacion futura con la USFQ
en ninguna calidad.

Una vez realizado el proceso de andlisis y seleccién, la
Oficina de Admisiones comwaira a cada aspirante, de ma-
nera individual, los resultados de su proceso de admision.

Para confirmar la aceptacion de cup@admision el aspi-
rante admitido a la USFQ debédiigmar el Certificado de
Admisién/Acuerdo Académicen conjunto con su repre-
sentante, apoderado, o mandatario de acuerdo con las ins-
trucciones que reciba de la Oficina de Admisiofgsapo-
derado, mandatario o representante financiero o legal, que
generalmente es uno de los padres, sera el responsable de
las obligaciones financieragldestudiante frente a la Uni-
versidady sera quien haya sido declarado por el estudiante
en su proceso de admision

Al firmar el Certificado de Admisién/ Acuerdo Acadé-
mico, el aspirante y su representante, apoderado o manda-
tario se comprometen a cumplirsgjetarse a todos los tér-
minos y condiciones de la USFQ, al Cédigo de Honor y Con-
vivencia y otras regulaciones de la Universidad cuando el
aspirante adquiera la calidad @studiante por medio del
pago de los servicios educativos.

El proceso de admisidique da como resultado ladmi-
sion del aspirante a la USFQ es vafidoun afo lectiva
dos dependiendo deafio de bachillerato que el aspirante
se encuentre cursando al momento de realizar su aplica-
cién, o de acuerdo con lo determinado por la OficinaAdie
misiones.Por lo tanto, la persona admitida puede ingresar
a la USFQ durante el periodo de aplicacion en cursery/o
el siguienteo subsiguienteafio académico siempre y
cuando no hayan cambiado los parametros de admigi@n
lo contrario, debera reala un nuevo proceso de admision.

Con el pago por servicios educativos de matricula y aran-
celes que se realiza a través del portal web de la Universi-
dad o en Tesoreria, se formaliza el estatus de estudiante.
Una vez formalizado este estatus, el estudéantievo que
desee postergar o desistir de su ingreso debera seguir el
proceso definido en la seccion DIFERIMIENTO O DESISTI-
MIENTO DE ADMISION.

En todo caso, el estudianteievodebe verificar que los

PROCESO DE ADMISION A CARRERAS DE GRA[geiOS de la carrera que cursara sean correcki$a carera

DE ESTUDIANTES REGULARES

El proceso de admision a la USFQ requiere seguios
pasos que se describem la Guia d&dmision a la USEQ

ATENCION:a USFQ se reserva el derecho de verificar la
veracidad de cualquier documento presentado o cargado
a la plataforma por un estudiante o aspirante dentro de un
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no coincide con lo declarado, el estudiante debe inmedia-
tamente comunicarse con la Oficina de Admisiones.

El proceso de admision a la carrera de Medicina Humana
se rige por reglas especiales deswien laGuia de Admi-
sion a la USFQ
Registro de materias fiorario de clases

El registro de materias y horario de clases de estudiantes



de primer semestre es generado automaticamente de
acuerdo con la malla curricular aplicabidestudiante re-
cibird comunicaciones con informacion importamelacio-
nada con su vinculacion a la Universidads estudiantes
pueden solicitar apoyo de la coordinacion académica de su
carrera para cualquier proceso.

El horario de clases gl registro de materiagenerados
solo se validan comaefinitivosuna ve que los valoretm-
tales por conceptale aranceles y matricula hayan sido can-
celadosEl horario generado no es susceptible de modifica-
cion.

Orientacion de estudiantes nuevos

La orientacion es un evento dinamico y divertido en el que
los estudiantes nevos conoce interactdan con la Comu-
nidad USFQ y se familiarizan con el campus y las tradiciones
y politicagde la USFQ.

Cada estudiante nuevo es asignado a un dia de orienta-
cion durante la semana pvea al inicio de clasgsa una de
las diez Casas Universitarias. Estas casas tienen el propdsito
de integrar a estudiantes de diferentes carreras y velar por
la filosofia de Artes Liberales.

La orientacién es una actividad que apoya el proceso de
adaptacion a la vida universita y contribuye a la inclusién
en la Comunidad USFQ.

PROCESO DE ADMISI POR TRANSFERENCIA
DE OTRAS UNIVERSIDADES

Quien haya cursado materias en otra universidad acredi-
tada puede solicitar la admisién a la USFQ y homologar las
materias cursadas y aprobadas de acuerdo con las reglas de
homologacion que se sefialan en el pustOMOLOGACIO-
NES. El estudiante debera declarar en su proceso de admi-
sion su voluntad de transferir o no materias aprobadas en
la universidad de origetsi el estudiante en su proceso de
admision declar6 que no transferira materias a la USFQ,
no podra exigir y/o solicitar la transferencia de materias
posteriormente.

El candidato debe presentar su solicitud de admision por
transferencia en la Oficina de Admisiones dentro de las fe-
chas limite y cumplir los requisitos de admision estableci-
dos por estaficing, asicomd f Sy I NJ St
mentario para aspirantegue han cursado estudi@n otra
dzy A GSNEARI RE

El candidato debe declarar, de manera obligatoria, todas
las universidades donde haya realizado estudios superio-
res, asi como adjuntar todos loanscriptsde notas oficia-
les con una copia, aunque no degesnsferir materiasgEn
caso de gque un aspirante tenga una segunda o tercera ma-
tricula en una 0 mas materias cursadas en otra universidad,
no se aceptara la transferencia de ninguna materia apro-

REPRESENTANTE O REPRESENTANTES DE UN&aén o reprobada a la USFQ.

TUDIANTE ANTE LA USFQ

El Sistema Académico Banner tiene dos campos para ingre-
sar la informacion del o los representantes del estudiante
ante la Universidad.

Un pimer campo corresponde al representante financiero
que es el responsable de las obligaciones financieras del es-
tudiante con la USFQ y que, por lo general, es uno de los
padres del estudiante. Solo se admite la declaracién de un
representante financiero.

Elsegundo campo corresponde al de representante legal si
se trata de un estudiante menor de edad, o no financiero si
se tratara de un estudiante mayor de edad. Solo se ad-
mite la declaracion de un representante en este campo ya
sea el padre o la madre o tutlegal. La informacién que
consten el segundo campo sera considerada como con-
tacto de emergencia y para la recepcion de informacion y
notificaciones de la Universidad.

ATENCION: Es responsabilidad del estudiante asegurarse
de que la informacién sobre suepresentantes se man-
tenga siempre actualizada. Para solicitar cualquier actuali-
zacion de esta informacion en el Sistema, el estudiante
debe contactar a la Oficihna OASA al correo

oasa@usfg.edu.ec
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Si se llegara a comprobar qeécandidato omitié cual-
quier informacion relacionada con el punto anterior, su ad-
misién sera negada revocada, si fuera el caso

Una vez cumplidos estos requerimientos, la Oficina de
Admisiones notificar4 al candidato los resultados de admi-
sion.

Si elresultado de admision es positivesgdeclardlain-
tencion de homologar materias, se remitira el expediente
de homologacién a la Oficina de Asuntos y Servicios Acadé-
micos OASA, en la que se iniciard el tramite de homologa-
cibn de materiaon la presentadin por parte delestu-
diante nuevode la documentacion requerida para realizar
el proceso de homologacioies responsabilidad dektu-
diante nuevopresentar todos los documentos requeridos
para el tramite de homologacién como son, entre otros,
transcripts de notas oficiales y syllabus hasta maximo
treinta dias después de iniciadas las clases del semestre
para el que fue admitido.

La admision a la USFQ no garantiza la homologacion de
los crédites cursads en otras universidadegue se suje-
tara a la verificaciéon del cumplimiento de los requisitos es-
tablecidos en la seccion HOMOLOGACIONES.

Losprocess de admisiéntemporalespor transferencia
de otras universidades para estudiantes extranjeros, se ex-
plica con méas detalle en la s#@n PROCESOS DE ADMI-
SION INTERNACIONALES.

ATENCION: La USFQ se reserva el derecho de verificar la
veracidad de cualquier documento presentado o cargado
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a la plataforma por un estudiante o aspirante dentro de un
proceso de admision, reingreso y/u homolog#én. Si se
comprobara que algin documento no es veraz o que la in-
formacién que contiene difiere de la informacion oficial
gue conste en los archivos de una institucion, implicaré la
inmediata revocatoria de admision, reingreso o de la cali-
dad de estudiang, sin perjuicio de las acciones legales a
las que hubiere lugar. La revocatoria sera definitiva y no
dard posibilidad a ninguna vinculacion futura con la USFQ
en ninguna calidad.

Estudiantes con titulos obtenidos en otras universidades

Si unaspiranteya ha obtenido un titulo en otra universi-
dad acreditadadebe seguir el proceso de admisianla
USFQ@ara iniciar estudios en una carrera ofertada por Ins-
titucién. La Oficina de Admisiones determinara si el aspi-
rante debe rendir el exametie admisionPara aplicar a la
carrera de Medicina Humana se debe realizar el proceso de
admision especifico para esta carrera que implica rendir el
examen de admision y exdmerdssciencias en la fecha de-
terminada por la oficina de Admisiones para el afio acadé-
mico que correspond&e pueden homologar materias cur-

PROCESO DE ADMISION PARA LA OBTENCIORpdas en otras universidades para cumplir los requisitos de
DE UN TiTULO PARA UNA SEGUNDA CARRERA Colegio General o de la malla curricular de la especializa-

PROGRAMA

Quien haya obtenido un titulo universitario de tercer ni-
vel, ya sea en la USFQ o en otra universidad, puede solicitar
la admision para obtener un segundo titulo en la USFQ si-
guiendo los procesos que se detallan a continuacion.

Estudiantes con tillos obtenidos en la USFQ

Quien haya obtenido un titulo universitario de tercer ni-
vel en la USFQ, puede solicitar la admision para obtener un
segundo titulo en la USF®Qo se podran homologar las
materias PASEM ni la materia final de carrera del primer
titulo obtenido.

Si unaspiranteya ha obtenido un titulo en la USFQ, de-
berarealizar lo siguiente

a. Seguir el proceso de admisiania USF(En cada caso,
la Oficina de Admisiones determinard si se debe rendir
el examerde admisiory, de ser positiva la admision, se
le proporcionara un nueveddigo de estudiante (ID).
Paraaplicara la carrera de Medicina Humana se debe
realizar el proceso de admisi@specifico para esta ca-
rrera que implica rendir el examen de admisigrexa-
menes de cienciasn la fecha determinada por K&fi-
cina de Admisiones para &fio académicaue corres-
ponda.

b. Solicitar en la Oficina de Asuntos y Servicios Académicos
OASA la homologacién de las materias tomadas en la
primera carrera que sean necekes para la segunda,
incluyendo Colegio General. Las materias que hayan
sido cursadas y aprobadas en la USFQ podran ser homo-
logadas siempre y cuando cumplan las reglas de homo-
logacion que se encuentren vigentes y siguiendo el pro-
cedimiento para homologa@n de materias establecido
en la seccionHOMOLOGACIONES. Para obtener un
nuevo titulo, se deberan cumplir todos los requisitos
académicos, administrativos y financieros que incluye
requisitosde especializaciopde Colegio Generdale la
malla vigente, incluyendias horas de practicas prepro-
fesionalesy la materia final de carrereEn general, no
se requiere la repeticion de los requisitos de Colegio Ge-
neral, sin embargo, las materias deberan sujetarse a las
reglas de homologaciorigentes.
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cion elegida de acuerdo con las reglas detalladas en la sec-
cion HOMOLOGACIONES.

PROCESO FEADMISIONPOR INTERRUPCION
DEESTUDIOS EN LA USFQ HACE DIEZ ANOS C
MAS

Quien haya interrumpido sus estudios en una carema
la USFQ hace diez afios 0 mas, debdcéarr el proceso de
admision a una carrera vigente. Esto implica seguir todo el
proceso de admisién que incluye la asignacion de un nuevo
codigode estudiantey la rendicion del examen de admi-
sion.

De ser admitido, podré solicitar en la Oficina de Asuntos y
Servicios Académicos OASA la homologacion de las mate-
rias tomadas antes de la interrupcion de estudios que pue-
dan ser vélidas para cumplir requisitos de la malla curricular
vigente. Las materiasug hayan sido cursadas y aprobadas
en la USFQ antes de la interrupcion de estudios podran ser
homologadas siempre y cuando cumplan las reglas de ho-
mologacién que se encuentren vigentes y siguiendo el pro-
cedimiento para homologacion de materias estable@do
la seccion HOMOLOGACIONES. En este caso solo aplicara el
mecanismo de homologacidnediantela rendicion de exa-
menes de validacion de conocimientos. Para obteziei-
tulo, se deberan cumplir todos los requisitos académicos,
administrativos y financiemque incluye requisitos de es-
pecializaciory de Colegio General de la malla vigente, in-
cluyendo las horas de practicas preprofesionales y la mate-
ria final de carrera.

ADMISION A PROGRAMAS DE POSGRADO

El proceso de admision al Colegio de Posgrados se rige
por su propio Manual. Para los programas de posgrado, el
aspirante debe tener un titulo de tercer nivel de acuerdo
con la legislacion vigente, salvo para programas de docto-
rado o PhD que exigen un titulo previo de Maestrizs ti-
tulos de tercer y cuartaivel deben estar reconocidos y re-
gistrados por la SENESCYT.



ADMlSlON DE ESTUDIANTES NO REGUL/Aue permita la vivencia de una experiencia temporal aca-

RES

Estudianteno regular es aquel que no opta por un titulo
académicocomo son, entre otros, estudiantes de progra-
mas de educacion continuaactualizacién profesionatle
intercambio; o con otra experiencia posible de formacién,
ver SecciOiCLASIFICACION DE ESTUDIANTES

Elestudianteno regular debe sujetarse a los criterios de
admisiénestablecidos por la Universidad para el tipo de es-
tudiosal que aplique

La USFQ se reserva el derecho de admision y de exigir el
cumplimiento de requisitos dentro del procesomoson,
entre otros,la rendicion dekexamen de admisigria pre-
sentacion de un portafolio, cartas de recomendacy@n-
trevistas

Puede haber restriccion de admision a ciertas carreras
cursosy/o modalidades de estudio conforme las politicas
dela Oficinade Admisionesde la Oficina de Programas In-
ternacioralesy de la Oficina déducacién Continua

Aunque se trate de estudiantes no regulares, estan suje-
tos a normas de ética académica, de investigacién y del
comportamiento, y cualquier otra especifica de los estudios
gue realicen como es, por ejemplo,Gaiiade Conducta de
la Oficina de Programas Internacionales.

El valor por servicios educativos se rige por la tarifa defi-
nida para cada caso.

ATENCIONElestudianteno regular no es candidato a ob-
tener un titulo académico. Su permanencia en la USFQ es
temporal. Para cursar formalmente una carrera en la
USFQ debe realizat proceso de admisién a una carrera

o programa de posgradd®laterias cursadas bajo el esta-
tus deestudianteno regular admiten una posterior homo-
logacién solo si esta opcion estuviere contemplada.

PROGRAMAS DE EDUCACION CONTINUA Y Di ! U dzd

ACTUALIZACIGPROFESIONAL

Los programas de educacion continua estan abiertos al
publico o bajo demanda. Las regulacionesatimision y
participacién en estos programas son definidos por la Ofi-
cina de Educacion Continua.

Los profesionales interesados este tipo deprogramas
y cursos deben contactar a la Oficina de Educacion Conti-
nua de la USFQ.

Para iniciar estudios formale&n una carrera de grado o
programa de posgrado deben seguir el proceso de admi-
sion correspondiente.

démica, de investigacion, cultural y social en el Ecuador a
través de su oficina de programas Internacionales OPI.

La admision esta sujeta, entre otros, a la disponibilidad
de cupos emmaterias. Puede haber restricciéon de cupos
para materias de cddigos MED, ODT, VET, JUR, ARQ, DIS,
IMC, entre otras.

Los estudiantes internacionales no residentes en el Ecua-
dor deberan tramitar una visa de estudiante directamente
con OPI y reportarse pata verificacion del estatus migra-
torio de acuerdo con las instrucciones que reciban. Esta ofi-
cina reporta a la autoridad gubernamental competente.

Si su intencion fuese obtener un titulo académico de ter-
cer nivel en la USFQ, deberan seguir el procestAdi4BIO
DE ESTATUS DE ESTUDIANTE NO REGULAR A ESTUDIAN
REGULAR, que sera analizado por la Oficina de Programas
Internacionales OPI y la Oficina de Admisiones. El cambio
podra ser negado.

Si el estudiante no regular no demostrara suficiencia en
idioma ingés o espafiol al cabo de un afio, la Oficina de Pro-
gramas Internacionales podra negar el inicio del proceso de
CAMBIO DE ESTATUS DE ESTUDIANTE NO REGULAR A E
TUDIANTE REGULAR.

Intercambio por convenio

La USFQ mantiene convenios de intercambio con varias
universidades del extranjero. Asi, en cada afio académico,
recibe estudiantes provenientes de estas universidades.

El intercambio y sus procesos son manejados por la Ofi-
cina de Programas Internacionales OPI en coordinacién con
las universidades de origen ennvenio con la USFQ.

El intercambio puede tener una duracién de uno a dos
periodos académicos ordinarios y un periodo académico
extraordinario, de acuerdo con el convenio suscrito.

Un estudiante de intercambies considerado no regular
y son identificads en el Sistema Académico Banner con es-
GLYGSNOFYoA2Z2ES 1jdzS FI O
curso de sus estudios temporales en la UES@n autori-
zados a cursar entre tres a cinco materias por periodo aca-
démico, o tal como determine el convergon su universi-
dad. Estos estudios se transferirAdn a sus universidades de
origen.

Estudios temporales

La USFQ incentiva vinculacién temporale estudiantes
nacionale extranjeros provenientes de otras universida-
des ecuatorianas o del exteriarde personas que han con-
cluido estudios de bachilleratque se encuentrainteresa-
dos en tener una experienciadémican la USF@e uno
o0 dos periodos académicos ordinarios o de un periodo aca-
démico extraordinarioSu estatus es considerado no regu-

PROGRAMAS DE LA OFICINA DE PROGRAMA®r yson identificados en el Sistema Académico Banner con

INTERNACIONALESI

Desde su creacion, la USFQ se ha caracterizado por pro-
mover el intercambio internacional docenie estudiantil
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Para aplicar a la USFQ deben contactar a la Oficina de Pro-

gramas Internacionales O®pi@usfq.edu.ec

En caso de haber realizado estudios superiores previos


mailto:opi@usfq.edu.ec

en una universidad extranjera o nacional, esta oficina les
requerira la presentacién de la carta de aceptacién formal,
el transcriptoficial de calificacionegl certificado de enro-
lamiento de su uniersidad de origero el titulo de tercer
nivel obtenido previamenteEn cada caso, se determinara
si el aspirante debe rendir el examda admisiéro SAT.

Para interesados sin estudios superiores previos, esta ofi-
cina les requerira la presentacion de losuktados del exa-
mende admision a la USFQAT o PAA otro de los com-
ponentes validos para admisidgria presentacion del titulo
de bachiller.

Pasado el limite del estatus temporal, si su interés es obte-
ner un titulo en la USFQ, deben realizar el prockszrito

DIFEERIMIENTO O DESISTIMIENTO DE AD-

MISION A LA USFQ

Antes del inicio de clases, el estudiante que ha finalizado
el proceso de admisién podra desistir de su admisién a la
Universidad o diferir su ingredmsta la fecha maxima se-
fialada en el Calendario AcadémidSFQ para estos proce-
S0s.

DIFERIMIENTO DE ADMISION

El diferimiento de admisién de wusstudiantenuevoim-
plica quequienha sidoadmitido, ha aceptado su admision
y se ha matriculadgpostergue su ingreso a la universidad

para CAMBIO DE ESTATUS DE ESTUDIANTE NO REGULAR®a el siguiente semestre inmediato o para el siguiente

ESTUDIANTREGULAR, que podra ser negado.

Préacticas en proyectos de investigaciorvinculacion de la
USFQ

Para aplicar a@racticas en proyectos de investigacimin-
culaciénen la USFQsedebe contactar a la Oficina de Pro-

gramas Internacionales Q&i@usfg.edu.ec

De ser autorizada la préactica, el estatus de este estudiante
es no regular Son identificados en el Sistema Académico

afo lectivo sin necesidad de rendir nuevamente las prue-
bas de admisién, siempre y cuando no hayan cambiado los
parametros de admision a la carrera que preterdesar,

de lo contrario debera ajustarse a ellos.

Para el diferimiento de admision, se requiere la autoriza-
cién de la Oficina de Admisiondsstaoficinase reserva el
derecho de aceptar o no el diferimiento de admision, sobre
todo para aquellas carresacon limitacion de cupos como
Medicina, Odontologia, Arquitecturdurisprudenciantre

Py Yy SNI O2¢/S YSLaiNT it dzEstaddficng as&-F € Poras. Adicionalmente, se debera tener en cuenta que cier-

sorara al interesado en el proceso a seguir

Programa del adulto

La aplicacion a este prograrda accién afirmativae rea-
liza a través de la Oficina de Programas Internacionales OPI

opi@usfg.edu.ec

Esta oficina asesorara al interesado en el proceso a seguir.

Al Programa del Adulto pueden ingresar mujeres y hom-
bres mayores de 30 afios que evidencien condiciones de
vulnerabilidad y quienes por dikgas razones personales
no pudieron iniciar o suspendieron sus estudios superiores
de tercer nivel.

El estudiante del Programa del Adudtsun estudianteno
regular y que deberd rendir el examen de admision, suje-
tarse alcumplimiento de requisitos acad#cosde las ma-
terias que curse.

Requisitos minimos para aplicar al Programa del Adulto*:

I Ser mayor de 30 afios;

1 Tener titulo de Bachiller;

1 No haber obtenido un titulo universitario con anterio-
ridad.

*Otros requisitos pueden ser solicitados.

ATENCIONEI Estudiante del Programa del Adug®unes-
tudiante no regularque podra registrarse en un maximo de
dosmaterias por periodoEl nimero maximo de materias
gue se pueden cursar es cincajt el amparo del Pro-
grama del AdultoNo es candidato para obtener un titulo
académico. Para continuar los estudios de tercer nivel, el
estudiante del Programa del Adulto debe cambiar su esta-
tus aestudianteregular. Ver seccionCAMBIO DE ESTATUS

tas carreras ofrecen sus cursos introductorios Unicamente
en el primer periodo ordinario de cada afio académjmar

lo que no es viable cursarlos o ingresar en el segundo pe-
riodo ordinario. En este caso estudiante nuevadebera
notificar a la Universidad su intencién de ser considerado
para el siguientafio académico

El diferimiento de admisién debe ser natddo a laOfi-
cina de Admisionekasta la fecha establecida en el Calen-
dario Académico de la USFQ, queetes del inicio de cla-
ses del periodo para el quee leadmiti6z | (G N> @S a
mulario dediferimientodeaR YA aA s y ¢ 1jdzS &8$§
ponible en el siguientenlace

Siquien ha diferido su admisién hubiecancelado valores
por concepto dematricula y aranceles correspdientes al
periodo académico para el que fue admitido, debera llenar
la seccién del formulario para solicitar la acreditacion de
estos valores para uso futurblo aplica un reembolso para
el caso de diferimiento de admisién, sino Unicamente la
acreditacdn de valores para uso futur®ara la carrera de
Medicina Humanaaunque el diferimiento hubiera sido
aceptado para un préximo afio académico, el ingreso pos-
terior estara sujeto a que el puntaje obtenida el proceso
anterior sea suficiente para ser adndb de acuerdo con
los resultados dalankingque aplique para ese afio acadé-
mico.

Una vez ingresado el diferimiento en el sistema por la Ofi-
cina de Admisionegstaoficina remitira el caso a la Oficina
de Asuntos y Servicios Académicos OASA.dfistaa ac-
tualizara el estatus del estudianteievoa ESTUDIANTE DI-
FERIDO, lo que implica que seréa considerado inactivo, y se
eliminaran las materias del Sistema Académico Banner, si

DE ESTUDIANTE NO REGULAR A ESTUDIANTE REGULARfuera el caso.
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Quienha diferido su admision debera seguir los siguientes
pasos para ingresar a la USFQ en el siguiente semestre in-
mediato o en el siguiente afecadémico

1. Firmar, de acuerdo con las instrucciones proporciona-
das porla Oficina de Admisiongsu Certificado de Ad-
misién/ Acuerdo Académicbasta el 31 de julio para el
ingreso al semestre que inicia en agosto y hasta el 30 de
noviembre para el semestre que inicia en enepo-
drian aplicar otras fechas para ciertas carreras. Como
los cupos de ingreso a cada carrera son limitados, el di-
ferimiento no garantiza la asignacién de cupo, por lo
gue se recomienda quien difiri6 su admisiomealizar
el tramite en la Oficina de Admisiones con la debida an-
ticipacion.

La Oficina de Admisiones actualizara el peridgan-
gresoy se comunicara con la ©fia de Asuntos y Ser-
vicios Académicos OASA para que se cambie el estatus
a estudiante ACTIVO y se reactive su codigo.|&Epty-
mitira realizar el pago tal como se explica en el punto 2.

2. Acercarseo comunicarse coifesoreria para activar su
valor acrediado y cancelar cualquier diferencia pen-
diente de acuerdo con los valores vigentes por con-
cepto de matricula y aranceles. Una vez cancelados los
valores, se podra proceder al registro de materias y ge-
neracion de horario de clases.

9 quien ha diferido su ingreso, desiste de ingresar a la
USFQ en el periodo académico para el gastergésu in-
greso, deberéd seguir los pasos que se indinas adelante
en el punto DESISTIMIENTO DE ADMISION ingresara
a la Universidad en el periodo parkageie sadifirio la admi-
sion, el valor de la matricula no sera reembolsable, sin ex-
cepcion. El valor cancelado por concepto de aranceles po-
dré ser reembolsado siempre y cuando se solicite su devo-
lucién hasta la fecha de inicio de clases del periodo para el
gue sedifirio la admision o dentro de los plazos estableci-

POR CONCEPTO DE ARANCHESccion PAGOS Y RE-
EMBOLSOS.

DESISTIMIENTO DE ADMISION

El desistimiento de admisién de estudiante nuevam-
plica que, con posterioridad a haber firmado su carta de
aceptacion de admisiéon y haberse matriculado, desiste de
vincularse como estudiante de la Institucion. El desisti-
miento debe ser solicitadantes el inicio del periodo aca-
démicopara el que fue @mitido, hasta la fecha maxima se-
fialada en el Calendario Académico de la UBR@ Oficina
RS ' RYAaAz2ySa |G Mésgtig@naddE&t aC
aRYAaAsyés RAALReAR@t S Sy St a

Siquien desiste de su admisidnubiere cancelado valores
por concepto de aranceles correspondientes al periodo
académico para el que fue admitido, debera llenar la sec-
cién del formulario para solicitar el reembolso enptazos
especificados en la seccion REEMBOLSOS O ACREDITACION
DE VALORES COMO ABONO PARA USO FOROROD-
GRAMA DE REEMBOLSOS O DE ACREDITACION DE VALOR
COMO ABONO PARA USO FUTURO POR CONCEPTO DI
ARANCELESI valor de la matricula no es reembolsable en
ningln caso, sin excepcion.

Una vez ingresado el desistimierga el sistema por la
Oficina de Admisiones, estéicina remitird el caso a la Ofi-
cina de Asuntos y Servicios Académicos OASAofitste
actualizard el estatus del estudiante nuevo a ESANDE
DESISTIDO, lo que implica que sera considerado inactivo, y
se eliminaran las materias del Sistema Académico Banner,
si fuera el caso.

Si quien desiste de su admisidasea ingresar en un fu-
turo a la Universidad, debei@dontactar a la Oficina dad-
misiones que podra requerir el inicio den nuevoproceso
de admisioren conformidacton las regulaciones que estén
vigentes para esa feclyaconla disponibilidad de cupoSi,

dos en el CRONOGRAMA DE REEMBOLSOS O DE ACREDITAs harametros o requisitos de admisipara unacarrera

CION DE VALORES COMO ABONO PARA USO FUTURO PRR 4 distintos respecto del proceso anterior, debera su-

CONCEPTO DE ARANCELES.

Pasado el plazo de un afio del diferimiento de admision,
la Oficina de Admisies podra requerir el inicio de un
nuevo proceso de admision de acuerdo con las regulacio-
nes que estén vigentes para esa fecha.

ATENCIONSI quien ha diferido su admision hubiere cance-
lado valores por concepto de matricula y aranceles corres-
pondientes aperiodo académico para el que fue admitido,
deberd llenar la seccién del formulario para solicitar la acre-
ditacién de estos valores para uso futuro. Si no ingresara a
la Universidad en el periodo para el quedifio la admi-
sion, el valor de la matriculeo serd reembolsable, sin ex-
cepcion. El valor cancelado por concepto de aranceles po-
dra ser reembolsado siempre y cuando se solicite su devo-
lucién hasta la fecha de inicio de clases del periodo para el
gue se postergo la admisi@ndentro de los plazos &ble-

jetarse a ellos de acuerdo con las instrucciones que le pro-
porcioneestaoficina.

Si quien desiste de su admision a la carrera de Medicina
Humanasolicitaen un futuro su admisién a esta carrera,
deberé realizar nuevamente el proceso de admision para el
afilo académico que corresponga que no es valido para
el proceso de admisidn a esta carrera, cualquier proceso de
admision que se haya iniciado en otra fecha o para otra ca-
rrera de la USFQ con anitoridad o posterioridad a la fecha
especifica determinada para la aplicacion a la carrera de
Medicina Humana.

Una vez iniciadas las clases procede una solicitud de
desistimiento

ATENCIONEN caso de desistimiento de admisiéhyalor
de la matricla no es reembolsable, sin excepcion.

cidos en el CRONOGRAMA DE REEMBOLSOS O DE ACREDI-
TACION DE VALORES COMO ABONO PARA USO FUTURO
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DESISTIMIENTO ADMINISTRATDE® ADMI-
SION

La Universidad procesatmn desistimiento administrativp
cuandohasta los 30 dias de iniciadas las clases del periodo
para el que fue admitido, uestudiante nuevo no hacan-
celadola totalidad de losvalorespor concepto danatricula
y/o aranceles yo se haya ajustado a un plan de pagos con
la Institucién Estedesistimiento implicara la anulacion del
registro de materias generado para el periodta desacti-
vacion comeestudiante en el Sistema Académico Banner.
Los reembolsos por valores abonados, se sujetaran a los
plazos y politicas establecidos en la secBAGOS REEM-

BOLSOSCRONOGRAMA DE REEMBOLSOS O DE ACREDITA-
CION DE VALORES COMO ABONO PARA USO FUTURO POR

CONCERO DE ARANCELESmatricula no es reembolsa-
ble, sin excepcién.

ASISTENCIA FINANCIERA. 9/ ! {

Parala aplicaciorabecas o asistencia financigise con-
sideran los resultados de los componentes del proceso de
admision a la USFQ, como sentre otros,el puntaje ob-
tenido en el examene admisiory las calificaciones de los
tres Gltimos afios a nivel bachilleratoa Ofina de Asisten-
cia Financiera ydgas determina el puntaje minimo para
cada componente que debera ser alcanzado por el aspi-
rante para péticipar en el proceso daplicaciona la beca
o ala asistencia financiera que corresponbla. se admitira
la repeticion del examede admisiénrendido dentro del
proceso de admision a la USFQ o en el dltimo afio de bachi-
llerato con el fin de alcanzar euptaje minimo requerido
para aplicar a una bea#e excelencialLassolicitudesa los
procesos deaplicaciéna becasy asistencia financieree-
ben realizarse hasta la fecimaaxima sefialadaor la Ofi-
cina de Asistencia Financiera y Becas.

Las becas y asisteias financieras solo se otorgan a estu-
diantes regulares de la instituci6Rara mantenerse como
beneficiario de una beca o asistencia financiera, se deben
cumplir las normas estipuladas en el Reglamento de Asis-
tencia Financiera y Becas y las condici@sgecificas esta-
blecidas por la Oficina de Asistencia Financiera y Becas en
los instructivos aplicables.

ASISTENCIA FINANCIERA

El objetivo del Programa de Asistencia Financiera es per-
mitir el ingreso a la USFQ de personas con un excelente per-
fil académicg/ demostrada necesidad financiera a carreras
en modalidad presencial del Campus USFQ. Este programa
beneficia a un gran porcentaje de los estudiantes de la
USFQ.

La asistencia financiera, una vez aprobada, cubrird par-
cialmente el valor de aranceles de Errera declarada al
momento de la aplicacién. No aplica al valor de la matri-
cula. La asistencia se aplica de la siguiente manera:

1. Beca: un porcentaje variable que se aplica con base en
la necesidad econdmica demostrada de la famita
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resultados deexamen deadmision el promediodel co-
legio o de ldAJSFQGPA3,30/4,00 y no haber obtenido
y2il & &5¢ yA aCé

2. Pago futuro un porcentaje variable cuyo cobro inicia
cuando el estudiante deja de asistir a la universidad, ya
sea porque obtuvo su titulo o porqueterrumpié sus
estudios.

La diferencia del valor de aranceles y la matricula cubre la
familia a través de varios mecanismos de pago.

Entre los requisitos que se deben cumplir para el otorga-
miento o renovacién de la asistencia financiera:

1. Presentar todda documentacion de respaldo requerida
por la Oficina de Asistencia Financiera y Becas en las fe-
chas establecidas;

2. Contar con un seguro de desgravamen; y,
3. Cumplir las condiciones académicas establecidas.

ATENCIONEN caso de no tener asistencia financigsairgir
alguna emergencia econémica familiar, se puede solicitar
apoyo en cualquier momento cumpliendo los requisitos del
programa.

BECAS DE EXCELENCIA

El objetivo del Programa de Becas de Excelencia es atraer
a jévenes de demostrada excelencia acadéntce estén
cursando el dltimo afio deachilleratoo que se hayan gra-
duado en el afio inmediatamente anterja estudiar carre-
ras de modalidad presencial del Campus USFQ.

Estas becas se otorgan Unicamente a estudiantes que in-
gresan al primer semestre da tarrera de su interés y que
apliguen a la USFQ para empezar sus estudios universita-
rios inmediatamente después de concluir sus estudios se-
cundarios.

Las becas parciales o totales solo se aplican sobre los
aranceles de la carrera para la que fue otorggdanica-
mente para la duracién de los estudios determinada en la
malla curricular.

ATENCIONEI estudiante con beca de excelencia debe
mantener el promedio establecido en el reglamento co-
rrespondiente a su tipo de beca

BECAS DEPORTIVAS

La USFQ ofrece becas deportivas a jovenes que demues-
tren alta competitividad en ciertos deportes para estudiar
carreras de modalidad presencial del Campus USFQ.

ATENCIONEI estudiante con beca deportiva deb@nte-
ner el promedioy cumplir los demas redgitosestablecids
en el reglamento correspondiente a su tipo de heca

BECAS DE VERANO

Las carreras de MedicinaOdontologia contemplan en
su malla curricular la obligatoriedad de cursar una o mas
sesiones de verano.



Para estas carreras, el estudiamecibira una beca de
verano total por el valor de los aranceles previstos en la
malla curricular, bajo las condicionesncurrentesdescri-
tas a continuacion:

1. El estudiante debera alcanzar un promedio acumulado
global GPA igual o mayor a 3,00/4,00idlizar el Pri-
mer Semestranterior* a la sesién de verano.

Si la carrera contemplara el ingreso de estudiantes nue-
vos en el Segundo Semestre del afio académico y que se
deba/n cursarmateria/s obligatoria/s en la sesién de
verano consecutiva, se otorgaal estudiante la Beca de
Verano, aungque no sea posible verificar en ese mo-
mento el cumplimiento de promedio acumulado GPA
minimo requerido de 3,00/4,0Quego de finalizar el Se-
gundo Semestre, la Oficina de Asistencia Financiera y
Becas verificara el cystimiento de esta condicion. Si el
estudiante beneficiario de la beca no hubiere alcanzado
el promedio acumulado minimo requerido, se cargaran
a la cuenta del estudiante los valores de aranceles co-
rrespondientes doscréditos otorgados mediante beca,
guedeberan ser cancelados a la brevedad posible para
evitar retenciones en el Sistema Académico Bauer
impidan el registro de materiggara el siguiente pe-
riodo académico

*Calificaciones obtenidas de agosto a diciembre del afio aca-
démico en curso.

2. La beca aplica para el estudiante que haya seguido la
secuencia de la malla curricular y que, por lo tanto,
tenga la obligatoriedad de cursar todas las materias
previstasen la mallapara la sesion de verano que co-
rresponda.

3. La beca aplica Unicamente pdes materias estableci-
das en la malla curricular de largera para esa sesion
de verano.

La beca no aplica para repeticion de materias por cual-
quier motivo.

5. La Oficina de Asistencia Financiera y Becas podra negar
o retirar la beca en caso de quekérdexdel estudiante,
al finalizar el Segundo Semestre anterior a la sesion de
verano, demuestre un GPA global inferior a 3,00/4,00 o
un GPA semestral inferior a 2,80/4,00.

PROCESOS DE ASISTENCIA FINANCIERA AF Y
CAS

Aplicacién y renovacion al programa dssistencia Finan-
ciera AF

Una vezjue ha sidadmitido por la Oficina de Admisio-
nes yque ha obtenideel puntaje requerido para aplicacion
a Asistencia Financier&! estudiante puede aplicar a este
programa llenando en linea el formulario de AF y entregan-
dolo en la Oficina de Asistencia Financiera y Bejcao
con los documentos requeridos.

Las fechas de recepcién de solicitudes de AF estan especi-
ficadas en eCalendario Académico de la Universidad para
cada periodo.

23

Los estudiantes que deseen renovar su Asistencia Finan-
ciera para un siguiente aflo académico, deberan hacerlo
dentro de los plazos sefialados en el Calendario Académico.

ATENCIONEI aspirante quedya recibido, por parte de la
Oficina de Admisiones, la carta confirmando su aceptacion
de admisién a la USFQ, y que desee aplicar a asistencia fi-
nanciera, debera iniciar este proceso inmediatamente a la
par que continda con su proceso de admision a laQJSF

Para cursar la sesién de verano, el estudiante puede soli-
citar una extension de su asistencia financiera por el ni-
mero de materias que requiera. Este tramite se realiza en
la Oficina de Asistencia Financiera y Bagcdsbe ser reali-
zado por el estudiate con suficiente anticipacion al pe-
riodo de pago énicio de clases de la sesién de verano.

El registro de materias para estudiantes con asistencia fi-
nanciera se realiza en las fechmga registro de materias
fijadasen elCalendarioAcadémicdUSFQ

S pueden realizar abonos parciales en cualquier mo-
mento, inclusve con anterioridad a la graduacion. Antes de
graduarse o de retirarse de la Universidad, el estudiante de-
bera acudir a la Oficina de Asistencia Financiera y Becas
para revisar valores penditss de pago.

ATENCIONPara mantener la asistencia financiera se debe
obtener un promedio semestral minimo de 3,20/4,00 de
lo contrario,la asistenciaera retirada.

Aplicacion y renovacion de Becas de Excelencia y de Becas
Deportivas

Estas becas se otorgan Unicamente a estudiardgala-
resque ingresan al primer semestre de la carrera de su in-
terés.

Los aspirantes al programa de becas deben rendir el exa-
men de admisién hasta la fecha maxima fijada por la Oficina
de Admisiones.

Paraparticiparen el programa de becas de excelencia se
debe obtener un puntaje mayor a 2150/2400 eregamen
de admisiony se deben cumplir todos los requisitos adicio-
nales establecidos para el proceso de selecdibpuntaje
sefialadodebe ser alcanzado el primer examen que se
rinda. Para becas deportivas el requisito de puntaje es de
B&00/2400 erel examen de admisigmdemas de los requi-
sitos exigidos por el Departamento de Deportes.

Los candidatos a becas deberan rendir pruebas especia-
les disefiadasqr el decanato del area y someterse a entre-
vistas adicionales.

Para que la beca sea renovada cada afio por la Oficina de
Asistencia Financiera y Becas se deben cumplir los requisi-
tos exigidos por la beca, como es entre otros, el manteni-
miento de las condiones académicas establecidas.

Se puede solicitar una extension de la beca por el nimero
de materias que se requiera para cursar la sesion de ve-
rano. Para realizar el trdmite, el estudiante debe acercarse
a la Oficina de Asistencia Financiera y Becas defdricio



de esta sesion.

Algunos colegios tieneBecas Premigue se aplican a
aranceles a través de concursos internos para estudiantes
gue mantienen un alto rendimiento académico. Esta infor-
macion se encuentra disponible en los decanatos.

Reglas comues para ambos programas: AF y Becas

1. Paraque la beca y/o asistencia financiera sea renovada
cada afio por la Oficina de Asistencia Financieray Becas
se deben cumplir los requisitos exigidos por la beca y/o
asistencia financiera, como es entre otros, el teait
miento de las condiciones académicas establecidas.

2. Un estudiante con beca o asistencia financiera, en ca-
sos de fuerza mayor debidamente justificado, puede
solicitar apoyo econémico temporal adicional. La peti-
cién puede ser negada.

3. La asistencia finarmia y las becas se otorgan Unica-
mente para cursar una carrera en una modalidad de-
terminada y para el nimero crédiestipulado para
cada carrera en su malla curricular. No se puede exten-
der la beca o asistencia financiera mas alla del tiempo
de duracion stablecido para la carrera.

4. No se puede extender la beca para una segunda ca-
rrera.

5. Las becas de excelencia académica y deportivas no son
transferibles de una carrera a otra, de una modalidad
a otra o de un estudiante a otro.

6. La asistencia financiera no gansferible de un estu-
diante a otro. Un cambio de carrera 0 modalidad im-
plica una revision de montos y autorizacion previa de
la Oficina de Asistencia Financiera y Becas.

7. El estudiante al que se le otorgue asistencia financiera
y/o beca se sujeta ademagados los términos, reglas
y condiciones establecidas en los reglamentos internos
de la Oficina de Asistencia Financiera y Becas y en los
documentos que suscriba con estficina.

8. La asistencia financiera o cualquier tipo de beca seran
retiradas poirla agicacién de una sancion debidocal-
metimiento de una o mas faltas al Codigo de Honor y
Convivencia luego del procesorrespondiente

Mayor informacion sobre los procesos de estos progra-
mas se proporciona en la Oficina de Becas y Asistencia Fi-
nanciera.

ATENCIONLa resolucion que sancione a un estudiante
por una falta al Cédigo de Honor y Convivencia implica la
pérdida de la asistencia financiera y/o beca.

PAGOS Y REEMBOLSOS

PAGOS

El pago de aranceles y matricula se realiza en Tesoreria,
a través detransferencia bancaria, depdsito bancario di-
recto o a través deSistemale Pagen Linealel portal web
de la USFQ, accediendosauiente enlace
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Los detalles de las formas de pago se encuentran a disposi-
cion en lgpagina web de la USFQ

El pago debe realizarse en los plazos establecidos en el Ca-
lendaro Académicgpara cada semestre sesiéon de ve-
rano. Versecciéon PERIODOS DE PAGO DE MATRICULA Y
ARANCELES.

El estudiante puede proceder al registro de materias Uni-
camente si se encuentra al dia con sus obligacifinas-
cieras Se puede consultar el estado de cuentsaaés del
Sistema ddPagoen Lineale la pagina web o en Tesoreria.
Asimismo, si un estudianteuviera cualquier valor pen-
diente correspondiente a un periodo académicm, sera
posiblesu matriculacion para un siguienpgeriodo. Los va-
lores pendientes deeran ser cancelados con anticipacién
al inicio del periodo de pagos del siguiente periodo acadé-
mico. No se admite el reingreso de estudiantes con valores
pendientes de pago correspondientes a periodos académi-
cosanteriores

Solo ciertos beneficios o descuentos sobre aranceles son
acumulables de conformidad con la politica establecida
por el Departamento Financiero. Por lo general, se aplica
el beneficio o descuento de mayor valor. No aplican des-
cuentos sobre el valor de la atricula.

ATENCIONSI por cualquier motivo, un estudiante no
puede cancelar los valores correspondientes a un periodo
académico en las fechas establecidas, debe acercarse in-
mediatamente a la Oficina de Financiamiento para ajus-
tarse a un plan de pagos dewerdo con las reglas de la
Universidad, solo entonces podra realizar su registro de
materias.

Si el estudiante no hubiera cancelado los valores por con-
cepto de matricula y aranceles no podra realizar registro al-
guno de materias y, por lo tanto, no podrsigtir a clases y
el Sistema Académico Banner cambiara su estatus a INAC-
TIVO.

Si el estudiante ha registrado materias a través del Sis-
tema Académico Banner, sin cancelar los valores de matri-
cula y/o aranceles o sin haber cancelado pagos pendientes
por cudquier concepto, su acceso a la Plataforma D2L vy al
Sistema Académico Banner quedara inhabilitado y se elimi-
naran automaticamente las materias registradas. Ver sec-
cion ESTATUS DE ESTUDIANTE ACTIVO O INACTIVO.

De ninguna manera se podra asistir a un cugisoestar
oficialmente registrado a través del Sistema Académico
Banner, lo que implica que el nombre del estudiacdaste
en la Lista Oficial del curso y que, a su vez, la materia apa-
rezca en sikardexacadémico al queuede accaler via
MiUSFQ de la p&m web. Asimismo, ningun estudiante
gue no conste en la Lista Oficial de un curso podra ser in-
gresado en ese curso en la Plataforma D2L. Un registro en
la Plataforma D2L realizado sin registro previo en el Sistema
Académico Banner no tendra validez acad®&mi podra
ser traslalado a este sisteméEl registro de un estudiante
regular activoen la Plataforma D2L para asistir como
oyente a una materia se explica en la secB@®ROCESO DE


https://btnpagos.usfq.edu.ec/pagos/default.aspx
http://www.usfq.edu.ec/sobre_la_usfq/Paginas/aranceles_y_costos.aspx

REGISTRO DE ESTUDIANTES REGULARES COMO OYENd&Sormidad con la legislacion vigente expedida por el Con-

No existen registrogrdios de materias. Ver seccion REGIS-
TROS TARDIOS DE MATERIAS.

ATENCIONPara realizar el registro de materias, el estu-
diante debe previamente solucionar cualquier retencion
activada en el Sistema Académico Banner antes de la fe-
cha de expiracion del plapara matriculas, establecida en

el Calendario Académico. Si el estudiante se hubiera regis-
trado en materias luego de haber realizado un abono ini-
cial, y no cumpliera con las obligaciones pendientes hasta
la fecha de matriculacion establecida en el Caleioda
Académico, sus materias seran eliminadas del Sistema
Académico Banner y su acceso a este sistema y a la Plata-
forma D2L quedara inhabilitad&u estatus cambiara a
INACTIVOAsimismo si un estudiante tuviera cualquier
valor pendiente correspondienteun periodo académico,

no sera posiblesu matriculacién para un siguiente pe-
riodo. Los valores pendientes deberan ser cancelados con
anticipacién al inicio del periodo de pagos del siguiente
periodo académico. No se admite el reingreso de estu-
diantes con viores pendientes de pago correspondientes

a periodos académicamteriores

RETENCIONES POR NO PAGEDR SALDOS
PENDIENTES

Cuando un estudiante no ha cancelado los valores corres-
pondientes a matricula y/o aranceles o mantenga algun
saldo pendientgor cualquier monto, el Departamento Fi-
nanciero ingresara una retenciéon de pago en el Sistema
Académico Banner.evseccion RETENCIONES.

Una retencion de pago implica el bloqueo o impedimento
del estudiante para acceder al Sistema Académico Banner
y a laPlataforma D2lo para cursar o reingresar a un si-
guiente periodo académicd?ara remover la retencion, el
estudiante debe regularizar inmediatamente su situacién
financiera con la Universidad. Si fuera necesario, el estu-
diante podra acudir a la fidgina de Financiamiento para
ajustarse a un plan de pagos de acuerdo con las reglas de
la UniversidadEl incumplimiento de un plan o acuerdo de
pagos con la Universidad impide la generacion de un
nuevo para un siguiente periodo o reingreso, mientras no
se cumplael plan o acuerdo anterior.

Si el estudiante no cumpliera sus obligaciones hasta la fe-
cha determinada por el Departamento Financiero, su ac-
ceso a la Plataforma D2L y al Sistema Académico Banner
guedara inhabilitado y se eliminaran automaticamente las
materias registradas en este sistema.

REEMBOLSOS O ACREDITACION DE VALORES

COMO ABONO PARA USO FUTURO

Cualquier reembolso o acreditacion de valores como
abono para uso futuro se realizara de acuerdo con las poli-
ticas establecidas en esta seccion que han sido definidas en
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sejo de Educacion Superifl. Comité de Asuntos Financie-
ros CAF es el 6érgano encargado de resolver las solicitudes
presentadas por los estudiantes. El proceso de reembolso
o acreditacién de valores como abono para uso futuro im-
plica la verificacion y preautorizacién de varias insias

por lo que la devolucién o acreditaciéon podra tomar un
tiempo considerable.

POLITICAS APLICABLES A REEMBOLSOS Y
ACREDITACION DE VALORES COMO ABONO
PARA USO FUTURO

1. El valor de la matricula no es reembolsable, sin excep-
cion. Por lo tanto, cualquier #orizacion para reem-
bolso o acreditacién de valores como abono para uso
futuro, ya sea total o proporcional, se hara anicamente
de los valores cancelados por concepto de aranceles.

2. No hay reembolsos ni acreditacion de créditos o valores
para uso futuro poel retiro de una o varias materias en
periodos ordinarios 0 modulares, aunque se haya reali-
zado un pago por el total de los aranceles del periodo o
por créditos. Es responsabilidad del estudiante regular
mantener al menos la carga minima de crégéetable-
cida en este manual de acuerdo con su modalidad de
estudios y para los periodos académicos correspondien-
tes.

3. Para los periodos ordinaripgl aviso formal de retiro
temporal o definitivo de la Universidatkbe ser reali-
zado antes del inicio dgleriodo del que pretende au-
sentarseel estudianteo maximo hasta los 30 dias pos-
teriores al inicio de clase&n este caso se aplicara el
CRONOGRAMA DE REEMBOLSOS O DE ACREDITACIO
DE VALORES COMO ABONO PARA USO FUTURO POF
CONCEPTO DE ARANCELES. Si nossemgulo la so-
licitud dentro de los plazos establecidos en este crono-
grama, no habra reembolso o acreditacién de valores
para uso futuro.

4. Para las sesiones de verano optativas u obligatatéas
las carreras en modalidad presencsal aplican las si-
guientes reglas:

a. Si el estudiante ha cancelado créditos para la sesién
de verano yno se ha registrado en materias para
esta sesion, se reembolsara o acreditara para uso fu-
turo el 100% del valor pagado siempre y cuando la
solicitud de reembolso sea presentaea la Oficina
de Asuntos y Servicios Académicos OASA hasta ma-
ximo 30 dias calendario desde el inicio de clases de
esa sesion.

b. Si el estudiante ha cancelado créditos para la sesion
de verano pero su registro fue en un nimero menor
de créditos a los pagadpse reembolsara o acredi-
tara para uso futuro, el 100% del valor de los crédi-
tos no utilizados siempre y cuando la solicitud de re-
embolso sea presentada en la Oficina de Asuntos y
Servicios Académicos OASA hasta maximo 30 dias
calendario desde el inicio ddases de esa sesion.



c. Si el estudiante se retira de una o0 mas matesias
presenta su solicitudentro de los plazosstableci-
dos en elCRONOGRAMA DE REEMBOLSOS O DE
ACREDITACION DE VALORES COMO ABONO PARA
USO FUTURO POR CONCEPTO DE ARANEELES
aplicara el reembolso o acreditacion de valores
como abono para uso futuren los porcentajes in-
dicados en ese cronogramBasados estos plazos,
no habra reembolso o acreditacion de valores como
abono para uso futuro.

5. Para que el Comité de Asuntos Finangs apruebe el

reembolso proporcional por el retiro extraordinario de
un estudiante durante un periodo académico ordinario,
una sesion dereranoobligatoriau optativao modular

en curso, deberan cumplirse las siguientes condiciones
concurrentes:

a. Que elComité de Asuntos Académicos CAA autorice
mediante resolucion el retiro académico del estu-
diante por haberse verificado una situacion justifi-
cada de caso fortuito o fuerza mayor, enfermedad
grave, accidente o embarazo de riesgo que impidan
la continuaciénde estudios, debidamente docu-
mentada,; y,

b. Que la solicitud haya sido presentada por el estu-
diante, con la debidgustificacion ydocumentacion
de respaldgal Comité de Asuntos Académicos CAA
dentro de los 30 dias de ocurrido el evento que im- 8.
pida la contimiacion de estudios.

El retiro extraordinario de un periodo académiro-
bado por el CAA debidouma causa justificada que im-
pidala continuacion de estudiganplica el retiro de to-
das las materias registradas por el estudiante en el Sis-
tema Académicd@anner No se procesara el retiro de
las materias modulares que yavieren unanota asen-
tada enel kardexacadémicayue hayan sido cursadas y
aprobadas con anterioridad a la causa que impidié la
continuacion de estudiodurante un periodo en curso

y no apicara un reembolso por los créditos correspon-
dientes Si la solicitud es presentada fuera giazoin-
dicado en el literal bno habra reembolso acreditacién

de valoregpara uso futurgaunqueel Comité de Asun-
tos Académicos CAA acepte el retimadémico del es-
tudiante de todos los cursos registrados en el periodo
Ver seccion RETIRO EXTRAORDINARIO TEMPORAL O DE-
FINITIVO DE UN PERIODO ACADEMICO EN CURSO.

. Si el Comité de Asuntos Académicos CAA autorizara ex-
cepcionalmente a un estudiante cursar ucerga me-

nor a la carga minima para un préximo periodo ordina-

rio, modular o sesion de verano obligatgisa calculara

el valor unitaridijado porcrédito mas el valor de la ma- 9
tricula que corresponda gleriodo. Ver seccionCARGA
ACADEMICA: NUMERO DE CRIBDPOR PERIODO
ACADEMICO

Si hubiere un saldo entre el valor cancelado por el estu-
diante y los créditos que se cursaran, se abonara este
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saldo como crédito para uso futuran este caso spli-

caran las fechas maximas de presentacion de la solicitud

y porcentajes de devolucion sefialados en la tabla de la
seccion CRONOGRAMA DE REEMBOLSOS O DE ACRED
TACION DE VALORES COMO ABONO PARA USO FUTUR(
POR CONCEPTO DE ARANCELES.

En caso de desistimiento de admisidonuteestudiante

nuevo, el plazo maximo para sifar un reembolsgor
concepto de aranceles es antes del inicio de clases del
periodo académico para el quae admitido ypara el

gue se cancelaron los valores. Si la solicitud de desisti-
miento fuera presentaddespués del inicio de clasass
aplicaranlas fechas maximas de presentacion de la so-
licitud y porcentajes de devoluci@acreditacion para

uso futuro establecidos en la tabtke la seccion CRO-
NOGRAMA DE REEMBOLSOS O DE ACREDITACION DI
VALORES COMO ABONO PARA USO FUTURO POR CON
CEPTO DE ARANCELESnatricula no es reembolsa-

ble, sin excepcion.

Asimismo, en caso de que la Universidad procese un
desistimiento administrativo, los reembolsos por valo-

res abonados, se sujetaranGRONOGRAMA DE REEM-
BOLSOS O DE ACREDITACION DE VALORES COMC
ABONO PARA OSFUTURO POR CONCEPTO DE ARAN-
CELES. La matricula no es reembolsable, sin excepcion.

En caso de diferimiento de admision, si quien ha dife-
rido hubiere cancelado valores por concepto de matri-
culay aranceles correspondientes al periodo académico
para el qudue admitido,debera llenar en el formulario
de diferimiento la seccion correspondienteara solici-

tar la acreditacion de estos valores para uso futuro para
el siguiente periodo académico o afio académico.

Si no ingresara a la Universidad en el periodaapsr

gue se posterg6 la admisidl caso serd tratado como

un desistimiento de admisiorEl valor cancelado por
concepto de aranceles podra ser reembolsado siempre

y cuando se solicite su devolucion hasta antes de la fe-

cha de inicio de clases del periodara el que se pos-

tergd la admisionel valor de la matricula no sera reem-
bolsable, sin excepcidrsi la solicituduera presentada
después del inicio de clasekebera ser tramitada a tra-

vés dela Oficina del Comité de Asuntos Académicos
OCAAy se aplicaran las fechas maximas de presenta-

cién de la solicitud y porcentajes de devolucién o acre-
ditacion para uso futuro establecidos en la tabla de la
seccion CRONOGRAMA DE REEMBOLSOS O DE ACRED
TACION DE VALORES COMO ABONO PARA USO FUTUR!
POR CONCEPTB BRANCELES.

. Para cualquier otro caso, se reembolsaran o acreditaran

valores como abono para uso futuro de acuerdo con la
tablaque consta en la seccion CRONOGRAMA DE REEM-
BOLSOS O DE ACREDITACION DE VALORES COMC(
ABONO PARA USO FUTURO POR CONCEPTO DE ARAN
CELESSI una solicitud es presentada pasado el plazo de

30 dias contadedesde el inicio de clases de un periodo



14.Ninguna solicitud presentada fuera de plazo o sin la do-
cumentacién de respaldo necesaria sera procesada.

15.Las decisiones tomadas por el Comité de AsulRiasn-
cieros en aplicacion de estas reglas no seran sujetas a
apelacion.

ordinario, modular o de verano optativo u obligatorio
no habra reembolso de valores. Es responsabilidad del
estudiante presentar su solicitudedtro de los plazos
establecidosPor lo tanto, no se haran reembolsos de
valores cancelados para periodos académicos anterio-
res, aunque el estudiante no haya registrado materias
en sukardexacadémicagoor haberse presentado la so-
licitud fuera de plazo.

10.La vigencia de la péligstudio Segures desde el lero
de septiembre al 31 de agosto del afio siguiente y su
contratacion se formaliza con el pago del valor de la

CRONOGRAMA DE REEMBOLSOS O DE ACREDI
TACION DE VALORES COMO ABONO PARA USO
FUTURO POR CONCEPTO DE ARANCELES

prima correspondiente. Una vez contratada la péliza, no CRONOGRAMA DE REEMBOLSOS O
es posible por ningin motivo realizana terminacion DE ACREDITACION DE VALORES COMO ABONO PARA
anticipada durante su vigencia. Por lo tanto, en casos de USO FUTURO POR CONCEPTO DE ARANCELES
retiro temporal o definitivg suspension o separacion Fecha de Fecha de Fecha de
disciplinaria, de separacion académica o de graduacién Porcentaje | presentacion del prefsentalmqn de presentacion
de la USFQno se suprimira la cobertura ni se reembol- de formulario eno:nngléagode del formulario
saran valores proorcionales. La pdliza mantendra vi- feemt?O'SQ 0 en pe'no_do carrerasen li- en sesion de
gencia hasta el 31 de agosto del afio que aplique y e] acreditacion academico nea*y verano™
titular podra hacer uso de sus coberturas en las condi € aranceles| ordinario carreras para
ciones establecidas. como abono| paraestudiantes semipresencia: estudiantes
L .| parauso de carreras les de carreras
11.En caso de separacion disciplinaria o de suspension di$-  futuro presenciales, Cam Extension presenciales
ciplin’aria ejecutadas durante un’pedo en curso, no pus USFQ Galépagos Campus USF
habra reembolso ni acreditacion d? valores como Hasta edia Hasta el dia5 |Hasta el dia 10
abono para uso futuroTampoco habri reembolso de . Linterior a la desde la fecha dedesde la fecha
valores por anulacién de matricula de todas o de una o 100% oo e inicio de inicio de clasedel lde inicio de cla-
mas materias por falta o incumplimiento de la norma- clases maddulo ses
tiva interna o externa de educaci&uperior. Desde el dia 1 Desde el dia6 |Desde el dia 11
12.En los casos de suspension disciplinaria o separacion hasta el dia 15 |astaeldid0  jhasta el dia 15
académica o disciplinaria para un siguiente periodo aca 5% desde la fecha de _de_s_de la fecha dedes_d_e .'a fecha
L P . . inicio de clasedel|de inicio de cla-
démico, se reembolsaran los valores que pudiesen ha inicio de clases médulo ces
ber sido cancelados para uno o mas periodos académir - Desde el dia 11_|Desde el dia 16
cos futuros, descontando previamiencualquiervalor Desdeeldial6 | o o 4ia15 |hasta el dia 30
pendiente de pago, si laubiere. 50% zeel:fjaeel‘l;?‘:eacﬁg ge |desde la fecha dedesde la fecha
En todo caso de separacion, solo se podra procesar un inicio de clases  |nicio de clasedel|de inicio de cla-
reembolso de valores y no una acreditacién de valores mddulo S
como abono para cursar futuros periodos académicos. 31 dias en 16 dias en 81 dias en
. . 0% adelante a ldecha ade'la.m.te ala fechadelant_e _a_la fe
En el caso de separacion académicaql&to para pre- de inicio de clases de inicio de claseicha de inicio de
sentar la solicitud es de 30 dias contados desde el inicio del médulo clases

*Solo aplica a estudiantes de la modalidad en linea que han declarado una
carrera en esta modalidad y a estudiantes de carreras semipresenciales de
la Extension Galapagos.

de clases. Es responsabilidad del estudiante revisar en
su kardex académico las alertas de estatus que genera
el sistema por bajo rendimiento, sin perjuicio de la no-
tificacion de sepacion que pudiera ser enviada a su
correo institucional proporcionado por la USFQ. Pasado
este plazo, la solicitud no seré procesada.

**Estos porcentajes se aplicaran en todos los casos, aunque sea obligato-
rio u optatvo cursar la sesion de verander Calendario Académico en
pagina web para fecha de inicio de clases.

REGLAS APLICABLES A REEMBOLSOS O ACREI
TACION DE VALORES COMO ABONO PARA USO
FUTURO AUTORIZADOS POR EL CAF

1. Cuando un estudiante activo solicite un reestgm o
cuando un estudiante se retire temporalmente de la
Universidad, solo se autorizara la acreditaciéon de valo-
res como abono para uso futuro y no un reembolso, ex-
cepto si se trata dailtimo semestre de estudios.

En todos los casos de suspension o separacion discipli-
naria, el plazo para presentar la solicitud es de 30 dias
desde queel estudiante recibio la notificacién a su co-
rreo institucional proporcionado por la USFQ. Pasado
este plazo, la solicitud no sera procesada.

13.Cualquier reclamo por valores cancelados por concep-
tos diferentes a aranceles, debera realizarse dentro de
los 30dias posteriores a la realizacion del pago. Pasado
este plazo no habra devolucién de valores.
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2. La acreditacién de valores como aborarguso futuro
solo podra utilizarse en un periodo maximo weafno
desde que fue autorizada.

3. Para todos los casos, de existir valores pendientes de
pago por parte del estudiante, inciue valorespen-
dientesde asistencidinanciera estosserandeducidos
del monto a reembolsarse o acreditarse para uso fu-
turo. Si el monto no fuera suficiente para cubrir el valor
pendiente de pago, el estudiante debera documentar la
cancelacion de este saldo de acuerdo con los planes de
pago de la USFQ manejadax fa Oficina de Financia-
miento, bajo los lineamientos establecidos por la Uni-
versidad.

4. De autorizarse el reembolso total o proporcional de va-
lores cancelados a través de un pago diferido con tar-
jeta de crédito, la Universidad solicitara a la tarjeta la
revocatoria de la transaccion de las cuotas pendientes
correspondientes.

5. Para el célculo de valores proporcionales de un periodo
académico ordinario, se contabilizaran meses de 30 dias
contados desde la fecha de inicio del periodo acadé-
mico que correspondaPara el reembolso o la acredita-
cion se devolverd por meses completos no cursados y
no por su fraccion.

6. Para el calculo de valores proporcionales de un periodo
académicomodular o deverano, se contabilizaran se-
manas de 7 dias contadas desde la fechandzoi del
periodo académico que corresponda. Para el reembolso
o la acreditaciéon se devolvera por semanas completas
no cursadas y no por su fraccion.

ATENCIONEI valor de la matricula no es reembolsable,
sin excepcion.

FORMULARIOS PARA SOLICIRERMBOLSOS
O ACREDITACION DE VALORES COMO ABONO
PARA USO FUTURO

Las solicitudes de reembolso o acreditacion de valores
como abono para uso futuro pueden tener vinculacion con

aspectos académicos, por lo que el estudiante debera siem-
pre presentar eti C 2 Mdiodmico para solicitud de retiro

RS tIF !{Cv 2 RS @®tadlesigerRS &I

tes secciones de acuerdo con el caso que aplique y que se
encuentra disponible en el siguiengalace

ATENCIONPara cualquier reembolso o acreditacion de
valores como abono para uso futuro, la Universidad revi-
sar& saldos pendientes que pueda mantener el estudiante
con lalnstitucién y devolvera o acreditagh valorrestante

de acuerdo con las reglas sefialadas anteriormente.
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SECCION llI

HONESTIDAD ACADEMICA Y COM-
PORTAMIENTO: POLITIGABRO-
CEDIMIENTOS

EL CODIGO DE HONOR Y CONVIVENCI

DE LAUSFQ

El Cédigo délonor yConvivenciale laUSFQes elco-

digo de buen comportamiento de todos los miembdasla
Universidad yontiene las normas relacionadas con la ética
del aprendizaje, de la investigacion y del comporiento,
y los procesos correspondientes en cas@dmeterse una
falta a sus disposiaes Es deber de todol®s miembros
de la Comunidadonocerlas ycumplirlaspara mantener
una convivencia arménicen conformidad coros princi-
pios, valores y filosofia cdos que fue creada I[RJSFQ

Los procesos internos establecidos en el Codigdale
nor y Convivencia de la USFQ son procesos autorregulados
gue se rigen por lo dispuesto en el articulo 207 de la Ley
Organica de Educacién Superior LOES, por consiguiente, no
son procesos judiciales.

Los estudiantes deben remitirselaversién completa
actualizada ylisponible en la paginaebde la Universidad
para conocer las reglas, los procesos y las sanciones que
aplican.

ATENCION:a version oficial del Codigo de Honor y Con-
vivencia de la USFQ se encuentra publicada en la pagina
web de la Universidad en esgalace a la que debera re-
mitirse todo miembro de la Comunidad USFQ.

LA RAZON DE UN CODIGO DE HONOBNVI-
VENCIA

La Universidad San Francisco de Quito USFQ esta dedi-
cada a la formacion integral del estudiante.

La USFQ exige que los miembros de la comunidad uni-
versitaria sean honestos en todos sus actos. Los estudian-
tes de la USFQ, al ser admitidos, se comprometen a cumplir
y a hacer cumplir el Cddigo de Honor y Convivencia, los re-
glamentos de la Universidad y da Colegio, asi como de
cada uno de los cursos en que se registren. La honestidad
académica es un principio fundamental que busca que en
todo proceso de aprendizaje e investigacion se fomente la
honestidad y se elimine cualquier forma de plagio, copia o
engafio académico. Cada accion académica fraudulenta en
el ambiente universitario afecta a toda la comunidad. Por
lo tanto, la Universidad tomard medidas severas contra
todo acto de deshonestidad o de conducta inapropiada en
el campus, en salidas de campo,actividades académicas
0 a través de sus redes virtuales. Cualquier miembro de la
Comunidad universitaria que tenga base razonable para
creer que ha ocurrido una infraccién a este Codigo, tiene la
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obligacion de denunciarla.

Es responsabilidad de la comdad universitaria cono-
cer y respetar el Cadigo de Honor y Convivencia, asi como
vigilar la integridad institucional. El proceso académico de
la Universidad San Francisco de Quito USFQ estéa orientado
a la solucion de problemas, al andlisis y sintesistdiacsd-
nes presentadas en clasEs importante que todo estu-
diante desarrolle capacidades de estudio e investigacion in-

ependientes. La USFQ cuenta con variados recursos y ser-

ios para apoyar este proceso de ensefianza y aprendi-
zaje. Si un estudiante tiendificultad en distinguir si un
comportamiento académico o de conducta son o no acep-
tables, es su responsabilidad aclarar la incertidumbre con
su profesor, tutor, coordinador, decano o cualquier autori-
dad para evitar acusaciones posteriores.

La falta de enocimiento del Cédigo de Honor y Convi-
vencia de ninguna manera exime o disminuye la culpabili-
dad de los miembros de la comunidad universitaria que vio-
len sus normas.

ENUNCIADOS FUNDAMENTALES DBODIGO
DE HONOR

Es responsabilidad de todos los miembredal)JSFQ@be-
decer y hacer respetar el siguiente CédigoHonor

I. Actuar de tal manera que no se debiliten en ninguna
forma las oportunidades de realizacion personal y pro-
fesional de otras personas dentro de la comunidad uni-
versitaria. Entre otragcciones, evitar la calumnia, la
mentira, la codicia, la envidia y promover la bondad, el
reconocimiento, la felicidad, la amistad, la solidaridad
y la verdad.

Il. Ser honesto: no copiar, plagiar, mentir ni robar en nin-
guna forma que implica no recibir ayudaaopiar de
fuentes no permitidas. Mantener en reserva pruebas,
examenes y toda informacién confidencial, sin divul-
garla.

[ll. Respetar a todos los miembros de la comunidad uni-
versitaria y cuidar el campus, su infraestructura y equi-
pamiento.

. No difamar a otro niembro de la comunidad por cual-
quier medio, incluso por medios virtuales.

V. Denunciar a la autoridad correspondiente toda accion
de irrespeto al Cadigo de HongrConvivenciy a las
normas que rigen el sistema de educacion superior por
parte de cualquier nembro, y cooperar en todo pro-
ceso de investigacién y juzgamiento de las violaciones
a las normas disciplinarias y académicas.

. No incurrir en actos de deshonestidad académica ni de
conducta inapropiada dentro y fuera del campus, asi
como a través de sus red virtuales.

\%

Todo miembro de la Comunidad USFQ debe poner especial
atencion a la siguiente informacion.


https://www.usfq.edu.ec/sobre_la_usfq/informacion_institucional/politicasinstitucionales/Paginas/default.aspx

ATENCION: De acuerdo con el Articulo 206 de la Ley Or-
ganica de Educacion Superior LOES y el Reglamento de
Régimen Académico, es obligacion deitestitucion de-
nunciar a los érganos de control y a la Fiscalia la falsifica-
cion o expedicién fraudulenta de titulos u otros docu-
mentos que pretendan certificar dolosamente estudios
superiores cometidos por cualquier miembrde la Co-
munidad Universitaria

Los reembolsos por suspensién o separacion de la USFQ
se sujetaran a las politicas establecidas en la se&fM-
BOLSO® ACREDITACION DE VALORES COMO ABONO
PARA USO FUTURDestudiante que ha recibido una no-
tificacion de suspensién disciplinaria o segmdn discipli-
naria y, que con anterioridad ha realizado pagos completos
0 abonos para el siguiente periodo académico, que estara
inhabilitado para cursar, debera presentar en OASA@I2 NJt
mulario Unico para solicitud de retiro de la USFQ o devolu-
cibn de v f 2 NI &sta disponible en el siguiergalace

A este formulario debera adjuntarse la notificacién de sus-
pensién o separacion.

ATENCIOMAsistir a clases eruspension disciplinaria se
considera una falta muy grave al Codigo de Honor y Con-
vivencia. Los créditos cursados mientras el estudiante se
encuentre cumpliendo una sancion de suspension discipli-
naria no seran validos para el cumplimiento de requisitos
de gaduacion.En ningdn caso se validaran créditte

otra institucion cursads mientras el estudiante suspen-
di6é sus estudios por haber sido sancionado por una falta
al Cdadigo de Honor y Convivendi. estudiante que ha
sido separado de la institucién no podré solicitar su rein-
greso a la USFQ.
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SECCION IV

Consejo Universitario. En caso de ausencia del Rector, el Vi-
cerrector le subroga.

INSTANCIAS Y POLITICAS ACADEMIPECANATO DE INVESTIGACION

CAS

PRINCIPALESSTANCIAS ACADEMIGAS
ADMINISTRATIVAS

Todo estudiante de |[&JSFQiene libre acceso a las dis-
tintas instancias académicas de la Universidad. Para los es-
tudiantes detercer nivel o gado, estas instancias son sus
profesores, coordinadores de area, vicedecanos, decanos,
Decano de EstudianteBecano de Grado y Asuntosatié-
micos y Asuntos Académicdecano de Investigaciogo-
mité AcadémicpVicerrector y Rector, Consejo Universita-
rio y aus Comités delegadoka instancia méxima de la Uni-
versidad es el Consejo Universitario CU conforme lo esta-
blecen sus Estatutos y legislacién aplicaBemas de es-
tas instancias, todo estuainte tiene acceso al Ombuds-
man.

CONSEJO UNIVERSITARIO CU

El Consejo Universitario Ql¢ la Universidad San Fran-
cisco de Quito USFQ es el érgano colegiado académico su-
perior de la Institucién. Esta conformado por las autorida-
des ejecutivas de la Institucién, Rector y Vicerrector, Deca-
nos, representantes de los profesores, de los estudiaptes
trabajadores. El CU se relne permanentemente para tratar
diversidad de temag aprobaros asuntos de su competen-
cia, en conformidad con el Estatuto de la Universidad

CONSEJO DE REGENTES

El Consejo de Regentes de la Universidad San Francisco
de Quito LBFQ esta conformado por cinco miembros. Su
principal funcién es velar por el cumplimiento de la mision,
vision y principios fundacionales de la Universidad inspira-
dos en la filosofia de las Artes Liberales. Este 6rgano elige
al rector y vicerrector en coafmidad con la Ley y el Esta-
tuto de la USFQ.

RECTORADO

El Rectorado de la USFQ esta a cargo del Rector, la maxima

autoridad ejecutiva de la USFQ, elegido por toda su Comu-
nidad y es quien dirige, norma y gestiona el desarrollo ins-
titucional de acuerdo con su misién, vision y principios, bus-
cando siempre manterreestandares internacionales de ca-
lidad.

VICERRECTORADO

El Vicerrectorado esta a cargo del Vicerrector, la segunda
maxima autoridad ejecutiva de la USFQ. El Vicerrector
apoya al Rector en el ambito académico en coordinacion
conlos cecanatos de los Colexs y ejerce otras responsa-
bilidades que le son encomendadas ya sea por este o por el
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La Universidad San Francisco de Quito USFQ, consciente
de la importancia de la investigacion para el fortaleci-
miento de la excelencia académica, ha establecido un plan
de promocién de la investigacion entre sus docentes.
Universidad fomenta la participacién de sus profesores y
alumnos en proyectos de investigagia través de varios
mecanismosLa USF@Qonsidera que todo proceso educa-
tivo de excelencia debe incorporar la investigacion en las
diferentes facetas del desarrollo pedagégico. Este apoyo y
la calidad de sus investigadores la han posicionado como
una ingitucion lider en proyectos cientificos y publicacio-
nes.

DECANATO DE GRANQASUNTOS ACADEMI-
COS

EIDecano de Grado y Asuntos Académigcdsuntos Aca-
démicoses quien vela por el cumplimiento de la filosofia de
las Artes Liberales de WSFQ por ende est a cargo, entre
otros, dd cumplimiento de requisitos de Colegio Gealer
por parte de los estudianteg&lDecano de Grado y Asuntos
Académicos y Asuntos Académiessjuien autorizaursar
una tercera matricula.El estudiante puede acudir este
Decanato durante el transcurso de sus estudios para solici-
tar asesoria respecto de las materias que conforman el Co-
legio General. BDecano de Grado y Asuntos Académigos
Asuntos Académicgmodra autorizar el reemplazo de unre-
quisito de Colegio Gemal con materias aprobadas de igual
nivel o superior que cubran contenidos relacionados con el
campo de conocimiento del requisito.

El estudiante siempre podra acudir al Decanato de Gyado
Asuntos Académicqsara aclarar cualquier inquietud.

DECANATO HOSGRADO

Este Decanato est4d a cargo del Decano de Posgrados
quien vela por el cumplimiento de los procesos vinculados
a los programas de cuarto nivel que oferta la USFQ.

Para cumplir sus funciones, el Decanato se apoya en los si-
guientes Comités:

M Comité de Asuntos Académicos de Posgrados

M Comité de Preaprobaciéon de Proyectos de Programas
de Posgrado

M Comité de Admisién de cada programa de posgrado

M Comités de Seguimiento Académico de cada pro-

grama

DECANATO DE ESTUDIANTES

La funcion primordial deDecanato de Estudiantes es
ocuparse del bienestar estudiantil. EI Decanato vagilda-
dosamente el cumplimiento de las normas disciplinarias y
de honestidad académica que rigen en la Universidad y que
se estipulan en el Codigo de HonprConvivencia de la



USFQ

De igual manera y de igual importandés el apoyo que
ofrece al estudiante para su éxito en todos los &mbitos uni-
versitarios. En particulagste Decanat@rovee el soporte
necesario en el area académica. También ofrece apoyo
emocional a través déirea de Consejeria Sicologi€asta
en permanente contacto cofos servicios de asistencja
bienestar para estudiantes como sorLelarning Centefa
Oficina de Consejeria Académica, Ayudantia de Catedra y
de Investigacion; la Oficina del Ombudsmett, Ademas,
seocupade la Oficina de Acompafiamiento Estudiantil, que
esta encargada del seguimiento y apoyo a estudiantes de
grado que pertenecen a alguno de los programas de accién
afirmativa de la USF@sta oficina .ende a poblaciones
vulnerables, omo pueblos y nacionalidades indigenas,
afroecuatorianos, refugiados, personas con discapacidad y
otros. El principal programa a su cargo es el Programa de
Diversidad Etnica PDE, que busca la formacion de lideres
éticos, libres y comprometidos con el desdlio del Ecua-
dor.

Por medio del Decanato se apoya y promueve la organi-
zacion del Gobierno Estudiantil a favor de toda la comuni-
dad universitaria.

Por lo tanto, el Decanato de Estudiantes esta a cargo, en-
tre otros, de las siguientes areas:

1 Orientacion yBienvenida a Estudiantes nuevos;
9 Gobierno Estudiantil;

M Gestion de apoyo académico y sicoldgico para estu-
diantes;

1 Learning Center

1 Oficina de Acompafiamiento EstudiantilPyograma
de Diversidad Etnica; v,

9 Denuncias relativas al Cédigo de Honor y Convigenci
por faltas cometidas por estudiantes.

COMITE DE ASUNTOS ACADEMICOS CAA

Es un omité que resuelvepeticiones de los estudiantes
de indole académicaEste Comité podra determinar las
condiciones para resolver los casos que sean presentados
para su consideracion. Sera potestad del Comivéivada-
mente determinar o no la rendicion de exdmenes de recu-
peracion en casos de reprobacion de una materia por ter-
cera ocasionA lo largo deeste manualse especifica bajo
qué circunstancias el estudiante puede recurrir a este Co-
mité. Sus decisiones son de Ultima instancia y no sujetas a
apelaciénPara poner un caso en conocimiento del Comité
se deb@é seguir los pcesos descritos a lo largo de este
manual.

COMITE DE ASUNTOS ESTUDIANTILES CAE

Es un comit&ue se encarga del bienestar estaidiil en
general y que conoce, investiga y resudbg&procesoen
casos disciplinarios y de deshonestidad acadénpieason
de su competencia
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COMITE DE ASISTENCIA FINANCIERA

Es un comit@ue conoce solicitudes de Asistencia Finan-
ciera y resuelve su otorgamiento. Asimismesuelve peti-
ciones de los estudiantemn relacioncon su asistencia fi-
nanciera Cuando lodetermine, puede establecer nuevos
parametros para el otorgamiento, renovacién y condicio-
nes y mantenimiento de la asistencia financiera.

COMITE DE BECAS CB

Es un comité&ue conoce solicitudes de Becas y resuelve
su otorgamiento. Asimismaesuelve peticiones de los es-
tudiantesen relaciéncon sus beca€uando lo determine,
puede establecenuevosprogramas, parametros, y condi-
ciones para el mantenimiento de becas.

COMITE DE ASUNTOS FINANCIEROS CAF

Es un comit@ue resuelvepeticiones deds estudiantes
de indole financiera, como reembolsosagreditacion de
valores como abono para uso futurneste manual se
especifica bajo qué circunstancias el estudiante puede re-
currir a este Comité.

COMITE DE REINGRESOS Y HOMOLOGACIONE!
CRH

Es un @mité que se encarga de conocer y resolver los
casos de reingreso a WSFQ/, de manera previa a la revi-
sion de cadacolegio académicg del Decano de Grado y
Asuntos Académicos y Asuntos Académieoslizar todas
las homologaciones que se presenten pgeaantizarque
se procesen en conformidad con la legislacion vigente y las
reglas de laJniversidad

OFICINADEL COMITE ASUNTOS ACADEMICOS
OQA\A

Es unaoficina que se encarga deceptar y canalizar los
casos que presenten los estudiantes al Comité de Asuntos
Académicos. Ademas, esdficina encargada desceptar,
ejecutary dar seguimiento ks resoluciones del Comité de
Asuntos Académicos. También ofregsesorata al estu-
diarte en los asuntos que competen a este Comité&
OQ@\A también da informacién y asesoramiento sobre esta-
tus de condicion académicaetiros, declaracion de se-
gunda carrera 'y cambios de notarcera matriculaque re-
quieran autorizacion deldnité o delDe@no de Grado y
Asuntos Académicos y Asuntos Académicos

OFICINA DE ASUNTOS Y SERVICIOS ACADEMI
COS OASA

Es unaoficina que se encarga de asesorar al estudiante
en asuntosy procesosacadémicoscomo cambios de ca-
rrera, modalidad, registro y retiros, etddemas, estafi-
cina es la receptora y canalizadora de los casos que presen-
ten los estudiantes al Comité de Reingresos y Homologa-
cionesy al Comité de Asuntos Financier8simismoa esta



oficina deben acudir los estudiantes para resolver temas re-
laciorados con la Oficina de Registro.

OFICINA DE CONSEJERIA ACADEMICA

Es laoficina que ofrece apoyo a todos los estudiantes v,
de manera especial, a aquellos que cursan su primer se-
mestre de estudios, asi como a aquellos que se encuentren
en condicién académica por bajo rendimienkstaoficina
ofrece asesoria, entre otros, erslsiguientes temas:

1. Eleccion de materias que se cursaran en un siguiente
periodo académico y planificacién de horarios;

2. Recomendaciones para un buen manejo del tiempo de
estudios;

3. Asesoria y seguimiento académico del progreso indivi-
dual del estudiante;

4. Guia para resolver inquietudes

5. Dar apoyo en la revision de cumplimiento de requisitos
de Colegio General.

El estudiante puede contactarse con esfiina a través
del correoconsejeriaacademica@uségiu.ec

Estaoficina atiende exclusivamente a estudiantes.

COUNTER DE LA OFICINA DE REGISTRO

Elcounterde la Oficina de Registro emite certificados, sy-
llabus,transcriptsoficiales, etc. a peticién de los estudian-
tes. En elcounter, los estudiantes deben presentar los for-
mularios de retiros ordinarios de materias para que sean
procesadosEl counterrecepta las solicitudes de gradua-
cion de los estudiantede parte dé personal académigo
receptaformularios de notas oficialgsloslistados oficiales
de notas finales firmados por los profesores al finalizar cada
periodo académicpasi como loformularios de cambios de
nota fisicos si estuviera contemplado en el proceso de
cambio de nota aplicablé&n elcounterno se proporciona
ningun tipo de informacion o asesoria para estudiantes
para profesores

Por lo tanto, el Ombudsman es un facilitador quien to-
mara las medidas pertinentes segun el casmiscara la via
para encontrar una resolucion o satisfaccion a las inquietu-
des de todos los integrantes de la comunidad universitaria.
Mantendra siempre la debida reserva.

El Ombudsman es la persona a quien se debe dirigir en
caso de:

1. Quejas, reclam® y observaciones de caracter acadé-
mico y administrativo.

2. Discrepancias o disconformidad con actitudes de otro
miembro de la comunidad universitaria que puedan
considerarse violaciones al Cédigo de HopdZonvi-
venciau otras conductas inapropiadas qne han sido
0 no pueden ser resueltas en Idscanatosi en otras
instancias.

3. Cualquier insatisfaccion por un procedimiento, actitud
académica o de cualquier otro ambito que se considere
injusto y que no haya sido resuelto en otras instancias.

4. Inquietudes o necesidad de asesoramiento con res-
pecto de los procedimientos y reglamentos de la Uni-
versidad.

5. Consejeia a estudiantes en suspensigmeingreso a la
Universidad.

6. Asesoramiento en procesos de Apelacion de Nota.

7. Resolucién de dispugadiscriminacion racial; acoso se-
xual; tratamiento injusto; conflictos entre miembros de
la comunidad universitaria, conflictos de trabajo; dis-
crepancias con la Universidad.

8. Quejas por procesos administrativos o falta de buen
servicio.

POLITICAS ACADEMSGENERALES

CARRERAMAALLA CURRICULXRMATERIAS

Toda carrera de [&JSFQencualquier modalidad de es-
tudios, ya sea presencial, semipresencial o en litieae
dos componentes: las materias de Colegio General y las

LA OFICINA DEL OMBUDSMAN: VIGILANCIA DEmaterias de especializaciéfara obtener un titulo acadé-

LOS PROCESOS UNIVERSITARIOS

La oficina de Ombudsman es el lugar donde se atienden
todas las quejas o preocupaciones de los estudiantes, pa-
dresde familia o miembros de la comunidad universitaria,
incluyendo profesores, administrativos, personal de servi-
cio, etc. El Ombudsman es el representante de los miem-
bros de la comunidad universitaria y vigila los procesos de
los Comités. Intervendra opomiamente para garantizar
transparencia y un debido proceso en todos los casos por
faltas al Cédigo de HongrConvivencia

En caso de conflictos, estéicina busca encontrar solu-
ciones equitativas y beneficiosas para todas las partes,
tanto inmediatas coma largo plazo. Cuando es apropiado,
el Ombudsman sugiere cambios en politicas o procedimien-
tos de la Universidad y realiza observaciones de caracter
académico.
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mico, se deben aprobar todas las materias que pertenecen
a la mallacurricular, que constituyen sus requisitos acadé-
micos asi como losequisitos administrativos y financieros
de la USFQ.

Los requisitos académicos de Colegio&alse encuen-
tran incluidos en la malla curricular de cada carrera.

Se recomienda al estudiante consultar ercelegio aca-
démicolos requisitos académicos tanto de su especializa-
ciébn como de Colegio General.

Para ampliar la experiencia académicapsemite a los
estudiantes de una determinada modalidad, tomar un
cierto numero de créditsen otra. Asi los estudiantes pre-
senciales pueden tomar cursos en linea conforme a las re-
glas que se detallan mas adelante.

Las materias se identifican por su nombre y un cédigo an-
terior que indica el area académica a la que corresponden,


mailto:consejeriaacademica@usfq.edu.ec

seguido de su nivel y grado de dificultad. Ej. El cBrswi-
pios de Administraciéiieva el codigo ADMO001, siendo
por lo tanto una matega de primer afio del Colegio de Ad-
ministracion.

Adicionalmente, en cada semestre, cada paralelo o sec-
cion de un curso se identifican por un nimero Gnico que se
conoce como NRC (Nimero de Registro del curso).

Algunas materias pueden tener otras materiasigglen-
tes que sirvan para cumplir los requisitos establecidos en
las mallas curriculares. Los estudiantes deben pedir aseso-
ria a su Coordinador o Decano sobre este particular.

ATENCIONSi un estudiante utiliza un curso de su especia-
lizacién para satisfac un requisito de Colegio General,
debe estar consciente de que, en la sumatoria final de cré-
ditos, ese curso se contabilizara una sola vez. Por lo tanto,
guedara un faltante de créditos que el estudiante debera
asegurarse de completar tomando otro curde su elec-
cion. De esta forma, el estudiante cumplira con el nimero
de créditos requeridos por su carrera para graduacion.

En elkdrdexdel estudiante debe siempre estar actuali-
zado el nombre de la carrera y del colegio al que perte-
nece. Sila carrera dietada no coincide con la carrera que
se esta cursando, el estudiante no sera candidato a obte-
ner el titulo académico por no haber sido reportado a los
organos de control como estudiante de esa carrera, de
acuerdo con las disposiciones vigentes. Es regimlicad

del estudiante verificar que la carrera declarada conste en
su ké&rdex académico. De lo contrario, debe notificar inme-
diatamente a la Oficina de Asuntos y Servicios Académicos
OASA0 a la Oficina del Comité de Asuntos Académicos
para que se corrijaualquier error.

PRERREQUISITOEORREQUISITOS DE MATE-
RIAS

Las mallas curriculares son secuenciales, por lo que mu-
chas materias requieren la aprobacién de una o varias ma-
terias anteriores como prerrequisitos. Es imprescindible
gue el estudiante respetesta secuencia para evitar anula-
cion de materias con posterioridaHn ciertas ocasiones y
por excepciénse puede hacer edobrepaso de un prerre-
quisito.Solo el decano coordinador correspondiente pue-
den autorizarloy procesarlo en el Sistema Académico Ban-
ner. La solicitud puede ser negadain embargo, para ga-
rantizar el éxito al cursar una materia, no es recomendable
cursarla sin haber aprobado su prerrequisito previamente.

Si el profesor del curgooordinadorfdecano verificara
gue un estudiante no cumple el prerrequisito giea mate-
ria en cursosolicitara al estudiante que procese su retiro
dentro del plazo establecido para el efecto en el Calendario
Académico. De no hacerlo, el profesor del curso/coordina-
dor/decano podré solicitar al Comité de Asuntos Académi-
cos la anulacion o retiro de la materia.

Una materia es correquisito de otra cuando ambas mate-
rias deben ser cursadas simultaneamente.
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El estudiante puede consultar el o los prerrequisitos/co-
rrequisitos deuna materia a través del Sistema Académico
Banner ingresando a MiUSFQ/cursos y horarios disponi-
bles. Junto al nombre del curso se encuentra un icono de
color rojo queal ser oprimidodespliega los prerrequisitos
del curso.

Por lo general, las materias de especializacién de una ca-
rrera estan restringidas para ser cursadas por estudiantes
ajenos a la carrera.

CUPOS EN MATERIAS

Los cursos ofertados en cada periodo académico tienen
un cupo maximo de estudiantes predefinidorpa coordi-
nacion de la carrera el responsable del area académica
En caso de que un estudiante necesite un cupo adicional
para cursar una materia, solo el decano o coordinador co-
rrespondiente pueden autorizarlo y procesarlo en el Sis-
tema Académico Bamnm. La solicitud puede ser negada.

El estudiante puede consultar el cupo disponible en una
materia a través del Sistema Académico Banner ingresando
a MiUSFQ/cursos y horarios disponibles.

SISTEMA DEREDIT®

Cada materia esté valorada eréditos. Un crédito repre-
sentauna hora de contacto con el profesouy promedio
de dos horagde trabajo independiente en un lapso de 16
semanas que componen un periodo académico ordinario.

Conforme el estudiantapruebelas materias que le co-
rrespondan periodo a periodo, acumular&réditos.

SUFICIENCIA D¥$RENDIZAJE DE LENGUA EX-
TRANJERADIOMAINGLES

En conformidacton el Reglamento de Régimen Acadé-
mico, R USF@xige dosestudiantesde todassuscarreras
demostrarsuficiencia en el idioma inglésjuivalente al ni-
vel B2del Marco Comun Europeo de Referencia para las
Lenguasque correspondeal nivel 6 de ingléscurso codigo
ESl del Departamento de Lenguas ExtranjeRisEde la
Universidad

El estudiante puede haber alcanzado este nivel a través
de estudios realizados en solegio, en institutos de len-
guas reconocidos internacionalmente, en el Departamento
de Lenguas Extranjeras de la USFQ o de manera indepen-
diente.La decision del lugar dde el estudiante realice sus
estudios para satisfacer el requisito de inglés es estricta-
mente voluntaria.

Los mecanismos para demostrar la suficiencia son los si-
guientes:

1. Tomar un examen de suficiencia/ubicacién durante la
semana de orientacion de estudias nuevos, en los
horarios asignados por el Departamento de Lenguas Ex-
tranjeras. Las instrucciones para reserva de fecha y ren-
dicion del examen son enviadas a los estudiantes admi-
tidos antes de la semana de orientacién, en la que se
rinden las pruebas.



S un estudiante no rinde el examen de ubicacion du-
rante esta semana o tuvo dificultades para hacerlo, de-
bera acercarse inmediatamente al Departamento de
Lenguas Extranjeras para arreglar su situacion.

Si el resultado del examen de suficiencia/ubicacion in-
dicara que el estudiante no tiene el nivel 6 de inglés exi-
gido, el estudiante deberd adquirir los conocimientos
para satisfacer este requisito, ya sea enDeparta-
mento de Lenguas Extranjeras de la USE@ manera

independiente

2. Presenta el diplomao certificados de Bachillerato In-

ternacional de cursos de inglés o cursos de Advanced

Placement de otro diploma de bachillerato internacio-

nal reconocido por la USFQ
3. Con la presentacion de los resultados de examenes in-

ternacionales de idioma inglgi. TSTOEFIBT o Cam-
bridge English
Para los puntos 2 y 3edacuerdo con el resultado obte-
nido, se validara el nivel de inglés que correspodéda
acuerdo con la siguiente tabflagjue maneja la Oficina de

Asuntos y Servicios Académicos OASA:

Equivalencia de certificados para ubicacisn del nivel de InglSs (Garreras vigentes - Admisisn desde Agosto, 2017)

Certificado

Nivel 3

Nivel a cursar seggn nota obtenida

Nivel 4

Nivel 5

Nivel 6

Observaciones

English A Languageand Literature us NA NA NA 2 Nota5 omarygr exoneralos§ nivelesdeIng Ss Nota6o 7
exoneraWritingand Rhetoric.
Bachillerato Internacional High Level English A Literature BB NA NA 4 5 Nota6 exorjeralose nivelesdeInglSs. Nota 7 exoneraWriting
and Rhetoric.

English B =\=] 2 3 4 5 Nota6 o 7 exonerahastanivel 6 deIng'Ss

English A Language and Literature LBl NA NA 4 5 Nota6 o 7 exonerahastanivel 6 deInglSs

English A Literature EABI NA NA 4 5 Nota6 o 7 exonerahastanivel 6 deIngl$s

Bachillerato Internacional Sandard Level

English B =\=] 3 4 5 6 Nota7 exonerahastanivel 6 deIng Ss
o]

English Literatureand Performance LPBI g NA NA NA 5/6/7 Nota5 o mayor exonerahastanivel 5delng$
5]

International English Language Testing S/stem IBTS IBTS % 4 45 5 55 Nota6 o mayor exoneralos6 nivelesde Ing$s

©

Cambridge Preliminary (PET) g NA NA NA Bl

Cambridge Entry Level (QCH % NA NA NA Bl

Cambridge English Cambridge Frgt Certificate (CHF) 5 NA NA NA Bl NotaB2, C1y C2 exoneralos6 nivelesdeIngl$s
Cambridge English Advanced (CEA) g NA NA NA Bl
Cambridge English Proficiency (CBP) NA NA NA Bl
Test of English asaForeign Language (iBT) TOEAL(iBT) TOAL 032 035 046 060 Nota072 o mayor exoneralos6 nivelesde Ing$s
English Languageand Composition NA NA NA NA Nota4 o mayor exoneralosé nivelesde Inglsy Wrtingand
Advanced Placement ENAP Rhetori
English Literatureand Composition NA NA NA NA etoric

* La versién actualizada esta disponible en la Oficina de Asuntos y Servicios Académicos OASAcgiramirizs certificadoso equivalencias.
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En la seccionPROCESO PARA SOLICITAR EL RECONOCperiodo académico ordinario, uno en cada médulo, y hasta
MIENTO DE SUFICIENCIA DE NIVELES DE INGLES CON QERiivel de inglésreun periodo académico extraordinario.
TIFICADOS O DIPLOMA DE BACHILLERATO INTERNACIONAJe recomienda curséos niveles de ingléan el orden su-

Bl O CURSOS DE ADVANCED PLACEMENT AP O EXAME'\H@ﬁdo en la malla curricular a lo largo de la carrera, te-

CON RECONOCIMIENTO INTERNAC#eNXplica con
mayor detalldosrespectvosprocesa de reconocimiento

ATENCIONES responsabilidad del estudiante cumplir el
requisito de suficiencia de inglés a tiempo, de tal forma
gue pueda acceder a los cursos dictados en este idioma
gue sean requeridos pa@u malla curriculay, asievitar
retrasos enel avance desus estudio® tener que cursar
periodos académicos adicionalpara previamente cum-
plir con el requisito de suficiencil estudiante debe te-

ner en cuenta los siguientes puntosly importantes:

1.El nivel 6 de inglés esgrequisito para cursar la mate-
ria Writing and Rhetoric y un curso en idioma inglés
identificado con la letra E al final de su cédigo. Por lo
tanto, el estudiantedebe demostrala suficiencia hasta
el nivel 6 que equivale al nivel B2 del marco Comun Eu-
ropeo para las Lenguas con suficiente anticipac®irel
estudiante no demostrara la suficiencia hasta el nivel re-
querido, debera cursar los niveles que le correspondan
para alcanzar la suficiencia y cumplir el prerrequisito exi-
gido por los cursos de Coledieneral. Esto podria re-
tardar su graduacion si no fuera realizado t@uebida
anticipacion.

2. Solo se aceptaran resultados de exdamem&EFL BT,
Cambridge e IELT&ndidos hasta con dos afios de ante-
rioridad.

3. El Departamento de Lenguas Extranjgradra exigir la
rendicién de un examen de suficiencia/ubicacion, aun-
que el estudiante presente un certificado o examen con
reconocimiento internacional que avale la suficiencia de
idioma inglés o estudios dedvanced PlacemerBachi-
llerato InternacionaBl, o de otro diploma de bachille-
rato internacional reconocido por la USFQ

4. Los niveles de inglés para adquirir la suficiencia en este
idioma pueden ser cursados en la USFQ en una modali-
dad distinta de estudios a la de la carrera declarada por
el estudiante sin que esto afecte al porcentajeaximo
de créditosque se pueden curs&n otra modalidadie
estudios

5.El Departamento de Lenguas Extranjeras podra exigir la
rendicion de un examen de suficiencia/ubicacién, aun-
que el estudiante presenten certificado o examen con
reconocimiento internacional que avale la suficiencia de
idioma inglés o estudios dédvanced Placement o Ba-
chillerato Internacional Bl

NIVELES DE INGLES EN LA USFQ

Gon el fin de alcanzar la suficiendla idioma inglés, el
estudiante puede cursdos niveles de inglés codigo EBL
la USFQEstos niveles no tienen un numero de créditos. El
estudiante podréa cursar hasta dos niveles de inglés en cada
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niendo en cuenta que el nivel mas avanzado es prerrequi-
sito para acceder a otros cursdd. Departarento de Len-
guas Extranjeras de la USFQ ofréceiveles de inglés in-
tensivos en modalidad presencial y en modalidad en linea.
La estructura de estos cursos es la siguiente

1. Cursos intensivos presenciale®n una duracion de
ocho semanasEn cada periodordinario, los niveles
de inglés se ofertan en dos méduldss modulos del
primer semestre se identificagn el Calendario Acadé-
mico USFQ@on las letras A y,Bhientrasquelos médu-
los del segundo semestre con las letras C ¥EXisten
diferentes fechas @l registro para cada médulo que se
encuentran detalladas en el Calendad@adémico
Para la Sesién de Verano o periodo extraordinario, el
registro se realiza en las mismas fectlagegistroes-
tablecidas para los cursos regular&$.médulo de in-
glés de na sesion de verano se identifica con la letra E
en el calendario.

Las sesiones de claggensivasse impartende lunes a
jueves con 1,50 horas diarias. Se pueden curaata 2
niveles distintos dentro de un mismo semestre, un nivel
en cada moédulo. El nivel inferior es prerrequisito del si-
guiente.En caso de reprobar un nivel en el primer moé-
dulo, se lo puede repetir en el segundo moédulo del
mismo periodo académico ordinar

2. Clases de la modalidad en linea con una duracion de
ocho semanas& ofertan en los médulos de esta mo-
dalidad Las fechas de registro en estos cursos estable-
cidas en el CalendariscadémicoUSFGon las mismas
que rigen pareel registro de materias en esta modali-
dad.

ATENCIONRequieren especial atencion del estudiante las
fechas determinadas para el registro en los médulos By D
gue, por lo general, coinciden con medio semestre y que
se realiza cuando estan por finalizar feédulos Ay C.

Si el profesor de una clase de inglés considera que el nivel
del estudiante no corresponde al de la clase que esta cur-
sando, tendra la facultad de tomarle una prueba escrita
para comprobar el nivel del estudiante. Con los resultados
de estaprueba podra subir o bajar de nivel al estudiante.
Para ello, el profesor deberd solicitar la autorizacion formal
de uno de los Directivos del Departamento de Lenguas Ex-
tranjeras, con la presentacion de la prueba rendida por el
estudiante. El profesor podrrealizar esta actividad rigién-
dose a las fechas para aumentar, salirse/cambiarse de ma-
terias del Calendario Académico. Pasado este plazo, no sera
posible cambiar de nivel al estudiante.

Si un estudiante reprueba un nivel de inglés en la USFQ,
deberé cacelar el valor que corresponda al arancel de este
curso para repetirlo, de acuerdo con la tabla de valores del
Departamento de Lenguas Extranjeras.



El Departamento de Lenguas Extranjeras se encargara de
hacer el sobrepaso de prerrequisito de los curso;dés
que estén dentro de su programa.

REQUISITOACADEMIC®DE COLEGIO GENE-
RAL DE CURSEN IDIOMA INGLESREQUISITO

suficiencia adecuado de inglpara la comprensién de lec-
tura y el desarrollo dé&rabajos académicos escritos.

La homologacién de un curso dictado en idioma inglés
SldA @I tfSyaGdS | dzyl YFGSNREF RS
del cédigo, ya sea de Colegio General o de especializacion,
no exime al estudiante del requisito de cursar la materia

DE TITULACION DE MATERIA EN IDIOMA INGLE&Vriting and Rhetoric

El Colegio General requiedentro de las mallas curricu-
lares de todas las carreraple los estudiantes cursery
apruebenla materiaEN@OOLEWriting and Rhetoric.

La materia ENB®OLE Writing and Rhetoric es un curso
de escritura académica en idioma inglés. El curso busca
desarrollar en el estudiante competencias de pensamiento
critico y destreas para expresar ideas complejas en ensa-
yos académicos de acuerdo con una estructura valida, asi
como el manejo de las reglas apropiadas de sintaxis, cita-
cion, etc., en este idioma. El hablar correctamente este
idioma no garantiza que se tengan los condeitos y des-
trezas de este curso.

Para acceder a la materiBNG1001&Vriting and Rheto-
ric, el estudiante deberd aprobareviamente el curso ESL
Nivel6 de inglés acreditar su conocimiento en este idioma
hasta ese nivel como se explicé en la sec8UFCIENCIA

DE APRENDIZAJE DE LENGUA EXTRANJERA: IDIOMA I(I‘\fj

GLES

El estudiante que haya aprobado un curso equivalente a
la materia Writing and Rhetoric en otra universidad, podra
homologarlo a través del mecanismo de comparacion de
contenidos de syllabus coraonocimiento de créditeen
sukérdexacadémico, tal como se explica en la seccion HO-
MOLOGACIONES.

Por otro lado, el estudianteue haya cursado en su co-
legio el curso de inglés de Advanced Placemeno &PBI
High Level de idioma inglgsodra solicitar ldhomologacion
del curso Writing and Rhetora el puntaje obtenido esta
dentro de los pardmetros establecidos en la tabla de equi-
valencias de I&JSFQ si el tramitefue iniciado hasta den-
tro del primer semestre de estudipg&l como s explica en

TITULOS ACADEMICOS

LaUSFQtorga el grado académico deS NOSNJ y A @S €
OSy OA I R2 gofefiondlgtdndriadmenclatura de-
terminada en concordancia con lo que dictal Regla-
mento de Régimercadémicoy la Ley Organica de Educa-
cion Superior LOBSdemas normas pertinentes\demas
de la carrera, el titulo especifica si la carrera se cursé en la
Y2RIf ARFR dt NBaSyOAlfé&XAa{SY
continuacion sedetalla el porcentajanaximode créditos
gue un estudiante puede tomar en una modalidad distinta
a la de su carreta

ATENCIONEN elkardexdel estudiante debe siempre es-
tar actualizado el nombrde la carrera, su modalidad ¥ e
colegio al que pertenecé&i la carrera declarada no coin-
ide con la carrera que se esta cursando, el estudiante no
serd candidato a obtener el titulo académico de acuerdo
con las disposiciones del Reglamento de Régimen Acadé-
mico vigente. El hecho de no haber notificado un cambio
de carrera y/o modalidad no libera al estudiante de las
responsabilidades financieras y disciplinarias que pueden
estar asociadas a la nueva carrera y/o modalidad. Si el es-
tudiante detecta que la carrera o modalidad ingresada en
el sistema no es la que sacuentra cursandodebeacer-
carse inmediatamente a la Oficina de Asuntos y Servicios
Académicos OASA donde se le guiara geguirel pro-
ceso de rectificacion.

PORCENTAJE MAXIMO OREDIT® PERMITI-
DOSCURSAR EN OTRA MODALIDAD

la seccion HOMOLOGACION DE CURSOS DE ADVANCED.0s estudiantes pueden tomar porcentaje de materias

PLACEMENT, AP; BACHILLERATO INTERNACIONAL, BI.

Adicionalmente,el Colegio General exige que se curse
una materia de la malla curricular en idioma inglésscur-
sos dictados en idioma inglés se identifican con una letra
& 9af final de su codigo, ej. REIOOE.

Lasmallas académicade ciertas carreragequieren cur-
sar una materiao materias adicionalesn idioma inglés
como parte de sus requisitos curricular&n este caso,la
cursary aprobar lamateriadictada en este idiomdos es-
tudiantespodrian cumplira la vez con el requisito deole-
gio General y de la malla curricular de su especializacion.
Sera responsabilidad del estudiante verificar el cumpli-
miento del nimero de créditeque exige su carrera.

El prerrequisito de los cursos dictados eomda inglés es
el nivel 6 drecido por el Departamentde lenguas Extran-
jeras de tal forma que los estudiantes tengan un nivel de
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en otra modalidad distita a la de su carrersegun lo esti-
pulado enel Reglamento de Régimen Académico vigente.

En la USFQste porcentaje es del 15% en carreras de ter-
cer nivel ydel 20% en posgrau

Para calcular el nUmero de materias que se podran tomar
en otra modalidad, el estudiante debera referirse al nu-
mero total de créditos de su carrera

Asi, en una licenciatura de 144 créditos, se podran cursar
en otra modalidad de estudios hasta 21 dtéd. Por lo
tanto, en tercer nivel, para la modalidad presencial, solo se
podra utilizar hasta un 15% deéditos de cursos tomados
en la modalidad en linegor ejemplo

Para la modalidad presencial, el excedentedlitos so-
bre este porcentaje no segontabilizadgara la obtencion
de un titulo dentro de esta modalidad. No habra reembol-
S0s por este concepto.



Esta regulacién también aplica para las carreras semipre-
senciales de la Extensién Galapagos.

Es responsabilidadel estudiante llevar un control ded
créditosque cure enotramodalidadpara utilizarlas en una
carrera en la modalidad presencial. Si el estudiante tomé
un porcentajemayor de créditos en otra modalidad y las
aplica a su malla curricular, su titulo correspondera obliga-
toriamente a esa modalidadsiempre y cuando la cara
exista y esté vigente en @snodalidad. De lo contrario, el
estudiante deber&epetir en modalidad presencial los cur-
sos tanados en exceso aevtra modalidad.

La materidinal de carrerano se palra cursar en una mo-
dalidad distinta a la de la carreder seccioPROCESO DE

El estudiante debe declarar la subespecializacién que ha
cursadoen susolicitud degraduacionpara que se verifique
el cumplimiento de requisitos.

No es posible declarar una subespecializacién con poste-
rioridad a la presentacion de $alicitud degraduaciéno a
la graduacionya que el Acta de Graduacion emitida por el
Registrador no es susceptible de modificacMer seccion
PROCESO DE GRADUACI&MNpoco es posible extender
una certificacion de obtencion de una subespecializasion
el estudiante desistiera de continuarssastudios de grado,
ya que este certificado esta vinculadswagraduaciom ni-
vel de grado

Cursar una subespecializaciommorpuede implicar cur-

REGISTRO DE MATERIAS PARA ESTUDIANTES REGULABR&periodos académicos adicionales para cumplir sus re-

punto 6.

El estudiante de una carrera presencial que curse uno o
varios periodos de cursos en linea hasta el porcentaje ma-
ximo de materias permitidos cursar en otra modalidad, de-
berd cancelar en cada periodo los valores que correspon-
dan a su carrera presencial.

ATENCIONLos niveles de inglés para adquirir la suficien-
cia en este idioma pueden ser cursados en la USFQ en una
modalidad distinta de estudios a la de la carrera declarada
por el estudiante, sin que esto afecte al porcentaje ma-
ximo de créditos que se puedeursar en otra modalidad

de estudios.

SUBESPECIALIZACIMNNOR

Algunas areas académicas ofrecen a los estudiantes la
oportunidad de obtener una subespecializacigne se
componede 15 a 18 créditos

Con este propdsito, se deben cursar y aprobar las mate-
rias que se especifican en la malla de la subespecializacion.
La subespecializacion puede ser obtenida en un area del co-
nocimiento afin a la carrera que el estudiante se encuentre
cursando o en un aredistinta, si el estudiante cumple los
prerrequisitos de las materias que conformen la subespe-
cializaciénAlgunas subespecializaciones pueden estar res-
tringidasparaestudiantes de carreras especificaemo es
el caso, por ejemplo, de las subespecialmaes ofrecidas
por el Colegio de Musica. Todo estudiante debe verificar
con su decanato o el coordinador del &rea académica espe-
cifica las opciones y requisitos vigentes.

Al menos el 5% de materiascursadas y aprobadas para
una subespecializacipdebean ser tomadas en 1BISFQ
No se podran cursar mas de dssbespecializaciones-
multdneamente con una carrera.

En los titulos de licenciatura y profesionales no se hace
mencién a ninguna subespecializacion, pero si &arelex
académico y en un certificado que otorgaUaiversidad
pero que no se registra en [dataforma de laSecretaria
Nacional de Educacién Superior, Ciencia, Tecnologia e In-
novacion SENESCYT
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quisitos. El estudiantejue opte por hacerlo, debera tener
en cuenta este particular para su planificacién académica
en cada periodo, para su graduacion y para el pago de ma-
tricula y aranceles asociados.

La Oficina de Educacién Continua de la USFQ puede ofre-
cercomo certificgionesalgunas subespecializaciones ofer-
tadas por los ColegstAcadémicos previa revision de cum-
plimiento de prerrequisitos y disponibilidad de cupos para
estudiantes no regulares. El certificade aprobaciérmue
se expide no constituye un titulo académic

MATERIA FINAL DE CARRERA

La Unidad de Integracion Curricular de las carreras de la
USFQ se cumple a través de la materia final de carrera de-
clarada en cada malla curricular. La materia final de toda
carrera tiene asigados cinco créditos gn la malla curricu-
lar se ubica en el Ultimo semestre de estudios.

Para aprobar la materia finaJgn conformidad con lo que
establezca el syllabus del cursepodrarequerir la elabo-
racion de urproyectointegral o la rendicién de una evalua-
cionintegral.

Este cursoealuaralos conocimientos del estudiante para
resolver, analizar, criticar, o reflexionar acerca de un pro-
blema, una necesidad, una situacion, o un desd¢icrea
de estudio de la carrera cursadatravés de un enfoque
experimentl, critico, innovador, o reflexivo.

Elproyecto integradopuede ser realizado de forma indi-
vidual oen equipa Sin embargo, todo el proceso de eva-
luacién y la asignacion de la nota final sera individual.
materia final m admite prérroga.

Reglas generales da materia final de carrera

1. Lamateria final de carrera se puede curmsael Gltimo
periodo académico ordinario de estudios en el que el
estudiante tiene previsto graduarse, junto con las ma-
terias pendientes de la malla curricul®u lo general,
las materias finales de carrera se ofertamcamente
en periodos académicos ordinarios.

2. La materia final se contabiliza dentro de la carga que
esta autorizado a tomar un estudiante en un periodo
académico ordinario, por lque,con el pagale aran-



celes y matricula del periodo, el estudiante podra cur-
sar esta materia junto con otras materias pendientes

proyecto integrador o trabajo de la materia finab la eva-
luacién integral,de acuerdo con la opcién contentgda

por cursar. Ver seccion CARGA ACADEMICA: NUMERO por la carrera, que obligatoriamente tendra un peso del
DE CREDITOS POR PERIODO ACADEMICO y los cuadr@$% de la nota final.

de carga correspondientes por modalidad deudgos.

Si la materia final de carrera fuera el Unico requisito
pendiente, el estudiante debera solicitar autorizaciéon
previa al CAA para cursar una carga menor a la minima
establecida.

3. Para registrarse en la materia final, el estudiante re-
querira la autorizacion o sobrepaso del coordinador de
carrera. Se sugiere al estudiante contactar a su coordi-
nador con suficiente anticipaciépara verificar que
efectivamente cumple los requisitos acursar esta
materia y obtener la debida autorizacién. Una oz
tenido el sobrepaso, leestudiante debea registrarse
directamente en la materia a través del Sistema Aca-
démico Banner

4. Pararegistrarse en la materia finatl estudiante debe
cumplir conel promedio minimo requerido por su ca-
rrera. De lo contario, tendra que repetir las materias
RS S&LSOAILEtATIFIOAsy Sy ft1I a
o las materias de Colegio General en las que haya ob-
G§SYyAR2 y2il a
periodo inmediato siguiente o los que fueren necesa-
riospara elevar su GPA al minimo requerido. No es po-
sible el registro en la materia final sin haber cumplido
el promedio minimo requerido por la carrerBor lo
tanto, si se verificara que un estudiante nowple con
el GPA minimo requerido y estuviera registrado en esta
materia, su registro de esta materia sera eliminado.

5. La materidinal se debe cursar en la misma modalidad
de estudios que la carrera declarada.

6. La materia final es una materia regular. Inicia el primer
dia de clases como cualquier otra materia.

7. Segun lo especificado en el syllabus y el requerimiento
de lamateriafinal, elproducto finaldebe sercomple-
tado enlos siguientes plazos:

9 Sies proyed integrador o trabajo de la materia fi-
nal de carreraDebe ser entregadal profesor de la
materiacon al menos dos semanas de anticipacion
al ultimo dia de clases del semestre para su revision
final. Elproyecto integrador o trabajo de la materia
final con la firma de aprobacién por parte del profe-
sor debe ser entregado eBiblioteca hasta el Ultimo
dia de exdmenes finalegn un medio digitalde
acuerdo con los formatog procedimientoestable-
cidos en la pagina web de la Universidad, seccion Bi-
blioteca.

9 Si es evaluacion integral de la materia final de ca-
rrera: S rinde en la fecha y hora establecidas fgor
Oficina de Rgistro para el examen final de la mate-
ria.

ATENCION: Ningin mecamie de evaluacion puede, por
si solo, tener un peso mayor al 25% de la nota final del
cursa La Unica excepcién a esta regla es la calificaciéh d

39

8. Elretiro de la materiéinal se rige por los plazos gene-
rales de retiros de materias establecidos en el Calen-
dario Académico de la USFQ. No se autorizaran retiros
extemporaneos.

Si el CAA autorizara a un estudiante de Ultimo semes-
tre a cursar una carga menor a la minima, no sera po-
sible autorizar un retiro por segunda ocasién de la ma-
teria final sin motivos justificados.
La materiafinal se apruebg por lo generalcon nota
al/ €d 9a
minima requerida por su carrera para aprokarl

10. La materiafinal no admite prérrogasLa materia final,
y2 FTRYAGS y2a4F alé o9y
t dzSRS
establecidas en este manual, seccion CALIFICACIONES

Y RENDIMIENTO ACADEMICO Y SIGNIFICADO DE LA

lj d’%l_é)TAkl- &t 200SyAR2 y2al a
11. Si el estudiante no apbarala materiafinal de su ca-

al €

45¢ s cu'rsﬂazﬁio dRSaA3 yrrgra ;é)q;f"l rq)gi@|.h9zs§ai)or dos ocasiones. De re-

probarla por segunda vez, estudiante tendra que so-
licitar la autorizacion debecano de Grado y Asuntos
Académicos y Asuntos Académiquara cursaa en
tercera matriculaen el siguiente periodogquien podra
negarla En caso de reprobé&a tercera matriculael es-
tudiante no podrégraduarse de su carrera en la USFQ.
El nimero maximo de tres matriculas permitidas in-
cluye el registreen la materia final de carrera

12. Si un estudiante deja de asistiteamateria finakin ha-
ber formalizado su retiro, al finalizar el periodo el pro-
fesorRSf Odz2NE2 RS0 SN
esta Ultima notasi el estudiante asisti6 a menos del
30% de clases del periodo académico.

13. La nota de la materifinal se asienta a la finalizacién
del semestreal igual que cualquier materianclusive
en el caso de que el estudiante tuviera otro requisito
pendiente para su graduacion. El estudiante debera
cumplir el requisito pendiente en el siguiente periodo
académico o maximo en el subsiguiente si la materia
no se ofertara en el periodo inmediatBara su gradua-
cion, debera presentar nuevamente ssolicitud de
graduacion.

14. Si el estudiante repruebla materia finaly en conse-
cuencia su GPA disminuye por debajo del requerido
por su carrera para graduarsse permitiraque curse
la materiaen el siguiente periodoacadémicoo ma-
ximo en el subsiguiente si la materia no se ofertara en
el periodo inmediato

15. Si el estudiante que esté por graduaseminuyerael
promediopor debajo deminimo requerido posu ca-
rrera, tendra que repetiren el periodoinmediato si-
guienteo en los qudueren necesarigdas materiagle
especializaciosy f I & |j dzS
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las materias de Colegio General en las que haya obte-
Y A R2 Y 2qiid dasigdeS Decano, para elevar su
GPA al minimo requerid®oes posible la emisién del
titulo académico sin cumplir el promedio minimo re-
guerido por la carrera.

16. El estudiante no podra obtener su titulo mientras no
cumpla con todos los requisitos académicos, adminis-
trativos y financieros de su malla curricular y lde
USFQ.

ATENCION: La matefimal puede ser repetida hasta por
dos ocasiones. También le aplican las reglas de tercera
matricula.

Lineamientos generales da materia final de carrera

Por lo general, se siguen los siguientes lineamientos:

9 Loscincocréditos asignados a la materia finfdrman
parte de la cargacadémicaegular del estudiante.us
calificaciones inciden en el promedicumuladoGPA y
cuentan como créditey requisitos para graduacion.

1 En la solicitud de graduacion, el estudiante el€bes-
pecificar ekitulo de suproyecto integrador drabajofi-
nal o declarar la rendicion dia evaluacion integral o
examenfinal.

1 El estudiantejue esté cursandta materia finadebera
entregar obligatoriamentsusolicitud de graduaciérgi
reprueba la materia, debera entregarla nuevamente en
el periodo académico en que la repit.estudiante po-
dra participar en la ceremonia de graduacion que co-
rresponda dependiendo de la fecha de cumplimiento
de sus requisitos académicasdministrativosy finan-
cieros Ver £ccion CEREMONIA DE GRADUACION.

ATENCIONEI haber cursado y aprobada materia final

no implica de ninguna manerda obtencién automética
del titulo académico profesional o de licenciatura, que
siempre estara sujeta al cumplimiento de todos los requi-
sitos académicos de la malla curricyladministrativosy
financierosde la USFQ.

Para titularse, todo estudiante deba alcanzar al menos

el promedio acumulado minimo requerido por su carrera.
Esto también aplica para los estudiantes que se encuen-
tren en condicion académica por bajo rendimiento.

Luego de la verificacién de cumplimiento de requisitos de
graduaciornrealizada por las instancias correspondientes,
el Registrador emitird el Acta de Grado de un estudiante
en la que se acreditara el cumplimiento de todos los re-
quisitos de graduacion, de manera previa a la emisién del
titulo correspondiente.

Registro erla materia final de carrera

Pararegistrarseen la materia fingl el estudiante debe
cumplir con el promedio minimo requerido por su carrera
como se explicé anteriormente
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Con el pago por concepto de aranceles y matriculpelel
riodo, el estudiante podrdegistrarse a través del Sistema
Académico Banner en taateria final previa autorizacién o
sobrepaso del coordinador de su carrejanto con las
otras materias que deba cursar en ultimo semestre de es-
tudios.

Si el estudiante tuvi@ una retenciéon de cualquier tipo en
el sistema, no podra realizar su registro de materias. Ver
seccion RETENCIONES. El estudiante debera solucionarla
inmediatamente previo a su registro.

En todo caso, el estudiante debera tener en cuenta la
carga acadéioa que esta autorizado a tomar en conformi-
dad con la seccion CARGA ACADEMICA: NUMERO DE CRE-
DITGSPOR PERIODO ACADEMICO.

Plazo para cursar y aprobda materia final de carrera

La materia final de carrertene la misma duracién que
cualquier otra mated. Debe ser cursady aprobad en el
periodo acaémico en que se realiz6 su registjanto con
las demas materias pendientes de la malla curricular; es de-
cir, en aquel periodo académico en el que el estudiante
tiene previsto graduarse.

CONSECUENCIASLIDE® CUMPLIMIENTO DE
REQUISITOS ACADEMICOS EN EL ULTIMO SE
MESTRE DE ESTUDIOS PARA CULMINAR LA CA
RRERA

Elestudiante que no culmine y apruel®emateria final de
carrera tendrégue repetirla en el siguiente periodo acadé-
mico o en el subsiguientsi la mateia no se ofertara en el
periodo inmediatg asi comaualquierotro requisitode su
malla curricular quejuedara pendientede aproba&ion en
su ultimoperiodode estudios

Si el estudianténterrumpiera sus estudios por cualquier
motivo, debera solicitasu reingreso.

De ser autorizado el reingresel estudiante deber re-
girse a la malla curricular que se encuentre viggritersar
las materias que no hubien estado contempladas en la
malla curricular previamente cursadd decano o coordi-
nadorpodran requerirlecursar nuevamente materias apro-
badas con anterioridagara actualizar sus conocimientos o
rendir examenes de validacién de conocimientos de la/s
materia/s cursadas con anterioridald quedeberan comu-
nicar a OASA.

ATENCIONPasados 10 afios desde la interrupcion de estu-
dios, noes posiblereingresar a una carrera ni obtenem
titulo en la USFQ. Se deberaeiniciar estudios en una ca-
rrera vigente

Pagos relacionados cda materia final

Con el pago por concepto de aranceles y matricula del pe-
riodo, el estudiante podra tomar la materimal junto con
otras materias pendientes de su malla curricutasta la
carga académica méxima permitida.



Si el estudiante requiere su registro Gnicamente* en la
materiafinal debera cancelar los valores correspondientes
a matricula y cinco créditos.

* Esto podria suceder si el estudiante excede el tiempo previsto de gra-
duacion debido agntre otros interrupcion de estudios o retiro temporal

por cualquier motivo; reingreso; repeticiéon o reprobacién de una o varias
materias de la malla curricular; si el estudiante tom6 una carga académica
menor a la contemplada en su malla curricular en uno o varios periodos
anteriores; si no siguié la secuencia de la malla curricular; si cursé un in-
tercambio; si cursa una/s subespecializacién/es; si cursa dos caderas
manera simultaneahomologacion de estudios; cambio de carrera; cam-
bio de modalidad; @s la Gnica materigue k falta cursar para cumplir
requisitos

ACTUALIZACION DE CONOCIMIENTOS

El contenido de ciertas materias esta sujeto a una cons-
tante actualizacion de conocimientos. Mientras el estu-
diante se encuentra estudiando de manera ininterrumpida,
estaactualizacion se realiza de manera continua. El estu-
diante que cursa una carrera de manera interrumpida, al
reingresar a la Universidad, debe sujetarse a la ncalte-
cularvigenteque incluye requisitosle la especializaciéon y
de Colegio General. Sin eargo, la Universidad le podra
exigir que curse nuevamente materias que requieran ac-
tualizacién de conocimientos para la emisién del titime
clusive si ya las hubiere aprolmacbn anterioridad El estu-
diante ser& responsable de cancelar los valores cpomes
dientes amatricula yaranceles potos periodos académi-
cos ocréditosde los cursos que deba tomar para actualizar
Sus conocimientos.

CURSOS EXTRACURRICULARES

Se consideran curs@xtracurriculares a aquellague no
sean obligatorios cursar de acuerdo con lo requefddola
malla curricular o adicionales a esta como,gmr ejemplq
los cursos deleporte unavez que se ha cumplido el requi-
sito de Colegio GeneraEstos cursos pueden implicar el
pago de un anacel adicional. Por ningiin motivo se puede

exceder la carga académica definida en este manual por pe-

riodo académico.
Elestudianteregularque requieraasistir como oyente a

unamateria de la oferta académica de la USFQ debe solici-

tar una autorizacion pnga. Su registro puede requerir el
pago del derecho correspondient@er secciorPROCESO
DEREGISTRDEESTUDIANTREGULARSCOMO OYEN-
TES

OBTENCION DE UN TITULO EN UNA SE-
GUNDA CARRERA DE MANERA SIMULTA-

NEA

Cursar dos carreras simultaneamengguiere de un gran
esfuerzo, compromiso y tiempo adicional por parte de un
estudiante,ya queexige aprobar todos los requisitos aca-
démicos de dos mallas curricularess periodos ordinarios
adicionales operiodos extraordinario® sesiones deve-
rano. LaUSFQecomienda al estudiante priorizar la culmi-
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nacién de la malla curricular de la carrera en la que se ins-
cribié a su ingreso a laniversidaddentro del tiempo esta-
blecido ensu malla curriculay, tomar materiagle una se-
gundacarrerg siempre y cuandestono afecte su desem-
pefio y no exceda la carga académica maxima establecida
en ese manual. LaUSFQsiempre exigira al estudiante la
bisqueda de la excelencia académica y mantener un pro-
medio acumuladominimo de acuerdo con lo establecido
por laUniversdady por cadacolegio académicy carrera

Reglas generales parrsar una segunda carrera

1. No se puede cursar dos carreras de manera sinault
nea sin que haya una declaracion formal parte del
estudiane. Estoimplica que ambas carrerasnsten en
su kérdexacadémicoy hayan sido ingresadas a través
del Sistema Académico Banner por la instancia corres-
pondienteg de tal forma que el estudiante sea reportado
en ambasarrerasa los érganos de control para la emi-
sion y registro de sus titulos académicos cuando corres-
ponda

2. Al estudiar de manera simultanea dos carreras, se apli-
card el valor por concepto de matricula y aranceles de
la carrerade mayor valoraunqueen algun perido el
estudiante solo registre materiade la otra carrereo
una combinacion de materias de ambas carreRay lo
tanto, no habra reembolso ni acreditacién para uso fu-
turo de valoreggenerados y/o pagadgsor esbs con-
ceptos.

3. Entre la obtencion del primer titulo y del segundo ti-
tulo debera mediar al menos un periodo académico or-
dinario o semestre de diferencia, en el que el estu-
diante debera tomar las materias que le hagan falta
para cumplir los requisitos de su segunda carreRor
lo tanto, no sera posible obtener un segundo titulo en
una sesién de verano si el estudiante obtuvo su primer
titulo al finalizar el segundo semestre de un afio aca-
démico.Para poder obteneel segundo titulo, se debe-
ran completar todos los requisitos académicos adminis-
trativos y financieros de la segunda carrera

4. Se puedegenera un segundo cédigo de estudiante
para continuarlos estudiospendientes dela segunda
carrera,unavez queel estudante ha cumplidotodos

los requisitos académicos de su primera carréara
continuar los estudios bajo el segundo cddigo, el estu-
diante debe cumplir todos los requisitos administrati-
vos y financieros de la primera carrera en los siguientes
plazos:

1 Siel periodo en que selanificacursar materias de
una segunda carrerbajo el segundo cédiges el
primer semestre de un afio académijcse deben
cumplir todos los requisitos administrativos y finan-
cieros de la primera carrera hasta maximo el 15 de
agosto.



1 Si el periodo en que g@anificacursar materias de
una segunda carretaajo el segundo cédiges el se-
gundo semestre de un afio académise deben
cumplir todos los requisitos administrativos y finan-
cieros de la primera carrera hasta maximo el 15 de
ener.

1 Si el periodo en que g@anificacursar materias de
una segunda carrerhajo el segundo codiges una
sesion de veranase deben cumplir todos los requi-
sitos, administrativos y financieros de la primera ca-
rrera hasta maximo el 15 de junio.

En caso de que se verifique el incumplimiento de cual-
quier requisito académico, administrativo y/o finan-
ciero de graduacion de primera carrera, el registro de
materias para la segunda carrera sera eliminado de
forma automatica; esto debido a que no essjble con-
tinuar estudios de una segunda carrera sin haber emi-
tido y registrado el titulo de la primera carrera.

Por lo tanto, &incumplimiento de cualquier requisito
académico, administrativo o financiero hasta las fechas
establecidas implica la eliminaa de las materias re-
gigradas bajo el segundo cédigo y la desactivacién
este codigo de forma automatica; inclusive en los casos
en que el estudiante hubierasistido a clases.

De acuerdo con el tipo de requisito pendiente, si el es-
tudiante hubiera cancelado algun valor por concepto de
aranceles para cursar materias de su segunda carrera,
el proceso de acreditacion de valores es el siguiente:

1 Si se trata de un requisito acadé@mipendiente de
la primera carrera, el valor sera acreditadomo
saldo a favoml codigo deestacarrera para quel
estudiante curse lo que estuviere pendienteara
graduarse de la primera carrera,

9 Sise trata de un requisiftnancieropendiente de la
primera carrera, el valor pagado sera acreditado
como saldo a esos valores pendientes.

9 Si se trata de un requisito administrativo, el estu-
diantedebera solucionarlinmediatamente.

1 Los estudiantes candidatos a obtener el titulo de
Abogado en su primera cama deben realizar una
correcta planificaciérpara el cumplimientade las
horas de practica requeridas para la emisién y regis-
tro de su titulo. Deben tener en cuenta que la fecha
de emision del certificado de cumplimiento o exo-
neracion de practicasxpedido por el Consejo Na-
cional de la Judicatur@NJaria segun el lugar y pe-
riodo en que se realicen estas practicésno hubie-
ren cumplido el requisito administrativo hasta las fe-
chas indicadas anteriormente, deberaesperar
hasta el siguiente periaid académico para cursar
materiasde su segunda carref@jo unsegundo co6-
digo.
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5. Es responsabilidad del estudiante planificar su registro

de materias para cursar ambas carreras de manera si-
multanea respetando la carga académica maxima per-
mitida, teniendo en cuenta que las materias finales de
las carreray varias materias de especializacgofer-

tan por lo general solo en los periodos ordinarios y no
en las sesiones de verartenalgunas carreras, la oferta
de materias puede ser anupbr lo que no se ofertaran
materias fuera de la planificacion regular de los Colegios
Académicosi comoestudios independientes.

La materia PASEM y la materia final de carrera aproba-
das para la primera carreraorse podran validar me-
diante homologacién ara la segunda carrera, ya que
estasmateriasdeben ser realizadas en el area de espe-
cialidad de la segunda carrera

Las materias de Colegio General cursadas en la primera
carrera seran homologadas en su totalidad para la se-
gunda carrera a menos queade las carreras tenga
una exigencia distinta. En este caso, el estudiante de-
bera cursar las materias de Colegio General exigidas
para cada malla curricular.

Si por motivos de la oferta académizale su planifica-
cion, el estudiante cumpliera los requisgode la se-
gunda carrera antes quesde la primeragl estudiante
debera notificar este particular a OASA al correo
oasa@usfg.edu.elsastamaximouna semana antes de

la fecha indicada en el Calendario Académico USFQ
como fecha de inicio del periodo de presentacién de la
solicitud de graduaciérOASA realizara el cambio en el
Sistema Académico Banner para que el orden de las ca-
rreras sea modificado para el periodo qaplique De

esta forma, el Sistema generarasialicitud de gradua-
cion correctay que corresponda a la carrera de la que
el estudiante se graduara primero. El estudiante debera
presentarsu solicitud de graduacidsentro de lospla-

zos especificadogn el Calendario Académico USFQ
para el periodo acadéimo correspondiente.

Tras graduarse de la carrera en la que primero cumplié
los requisitos, el estudiantdeberasolicitarun segundo
cédigo para continuar los estudios dedarrera que
ahora consta en el Sistema como segunda carrera.

Solo se puede cursar una segunda carrera si tanto la pri-
mera como la segundearrerason en modalidad pre-
sencial y en la misma jornada de estudios.

Las carreras de Medicina Humana, Odontologia y Vete-
rinaria no admiten cursatoscarreras de manera simul-
tanea.

10.Si un estudiante desiste de continuar estudios en una

de las dos carreras que se encuentra cursando simulta-
neamente, debera notificar formalmente a la Oficina
del Comité de Asuntos Académicos mediante el formu-
lario correspondiente. Si el estudianteviara asistencia
financiera o beca, OCAA se comunicaralad@ficina de


mailto:oasa@usfq.edu.ec

Asistencia Financiera y Beqaara verificar la implica-
cién del desistimiento. Por lo tanto, no habri reem-
bolso ni acreditacion para uso futuro de valores por este
concepto.

11.El proeso de declaracion de la carrera de Derecho
como segunda carrera tiene condiciones particulares
gue deben ser tenidas en cuengyaque constan en los
puntos correspondientea continuacion.

Requisitos del estudiante para cursar una segunda carrera

Un estudiante puede optar por cursar oficialmente una
segunda carrera siempre y cuando cumpla con los siguien-
tes requisitos:

1. Declarar la segunda carrera hasta méaxlanfinalizacion
deltercer afiode estudios. Si un estudiante no declara
Su segunda carreraasta este plazao sera candidato
para obtener su segundo titul&n caso de que el estu-
diante no declare a tiempo su segunda carrem,ha-
bra reembolsos de valores de las materias cursadas
para la segunda carrergn este caso, el estudiante de-
bera obener su primer titulo y posteriormente realizar
el proceso de admision para cursar una segunda ca-

Ademas del cumplimiento de los lineamientos generales

para cursar una segunda carrera, el estudiante debera cum-
plir los siguientes:

1.

Cumplir cada semestre con las obligaciones financieras
dela carreraquetenga mayor valarGeneralmente, las
becas y asistencias financieras cubren una sola carrera.
No habra reembolso de valores en caso de que el estu-
diante desista de continuar, difiera o no culmine los es-
tudios de la segunda carrera. Es responsabilidad del es-
tudiante notificarestas novedadea la Oficina deCo-

mité de Asuntos Académic@@CAApara quese realice

el proceso de retiro de la segunda carrera, y de ser ne-
cesario,se modifiquen los valores.

Cumplir con las obligaciones financieras de los periodos
ordinarios y extraadtinarios que deba cursar para cum-
plir los requisitos de ambas carreras.

Cumplir el promedio acumulado GPA de la carrpra
exijaun GPA mayor, si fuera el caso. Si se verificara que
el desempefio del estudiante no cumpliera con los pro-
medios requeridos @ una o ambas carreras, se podra
desautorizar la continuacion de estudios en dos carre-
ras de manera simultanea.

rrera. Ver SECCION PROCESO DE ADMISION PARA LA

OBTHEICION DE UN TIiTULO PARA UNA SEGUNDA CA- Alinicio de cada semestre, la Oficina de Registro debe re-
RRERA O PROGRAMA. portar a los érganos de contrdia nébmina de estudiantes
L matriculados en cada carrera deU&FQue constan en el
Contar con la autorizacion esqsa deDecano dérado Jstema AcadémicoBanner Sien este sistema un estu-

y A;suptczjs gcaldeml_c,os&/ Asunt(d)s QcaN%znggj §rf B )? VC diantg no_cgn ta como estudiante activo de una carrera, no
mulario de declaracion desegunda € a hﬂar cérg n 10s reportas por lo tantono sera candidato

err: el &gwentenlzoe Paradecla:jrgrla c?rrer? de Dere- para obtenerun titulo académicoo un segundo titulale
cho como segunda carrera, adicionalmente, se reque-  _ . .40 con la legislacion vigente.

rira previaautorizacién expresa del Decano del Colegio
de Jurisprudencia.

ATENCIONES responsabilidad del estudiante verificar

No encontrarse en condicion académizadvertencia que, en caso de habedeclarado una segunda caree
por bajo rendimiento al momento de solicitar su admi-  estaconske en sukardexacadémico Asimismo debeeri-
sion a wa segunda carrera. ficar que ambas carreragan efectivamente laque esti

cursando, de lo contrario, debe notificar inmediatamente
a la Oficina de Asuntos y Servicios Académicos QASA
gue se corrija cualquier erroEn elkardexdel estudiante
Haber cursado al menos dos semestres en una primera debe siempre estar #&galizado el nombre de la carrera 'y
carrera en calidad de estudiante regular y haber to- del colegioal que pertenece. Si la carrera declarada no
mado la carga académica establecaaestemanual. coincide con la carrera que se esta cursando, el estudiante
no sera candidato a obtener el titulo académjoar no
haber sido reportado a los érganos de contrahmoestu-
diante de esa carrerae acuerdo con las disposiciones vi-

No haber tenidoterceras matriculaglurante todossus
estudios en la Universidad

. Tener un promedio acumulado GPA minimo de
2,80/4,00 al momento de realizar su solicituélara de-
clarar la carrera de Derecho como segunda carrera, se

requerird un promedio acumulado GPA minimo de gents

3,00/4,00. Proceso de declaracion de una segunda carrsiraulta-
Lineamientos para el estudiante autorizadoaursar una nea )
segunda carrera 1. La declaraciorde una segunda carrerse debe hacer

De ser autorizada la declaracidon de segunda carrera, la
Oficina de Asuntos y Servicios Académicos OASA la ingre-
sara en el Sistema Académico Banner. B@elexacadé-
mico del estudiante se visualizar4 que se encuentra cur-
sando @s carreras simultaneamente.
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2.

llenando eld C 2 NJY dzf dechdad®dn dRsSgundaca-
NNISdud esta disponible en la pagimaeb de laUni-
versidaden elsiguienteenlace

Con este formularicgl estudiante deberéontactara la
Oficina del Comité de Asuntos Académi€A\A que


https://www.usfq.edu.ec/es/oficina-de-asuntos-y-servicios-academicos-oasa
https://www.usfq.edu.ec/es/oficina-de-asuntos-y-servicios-academicos-oasa

analizara detalladamente el caso y el historial acadé-
mico del estudiante para verificar que se cumplan los
requisitos sefialados anteriormentEsta oficina solici-
tara la aprobacion final d&ecano deGrado y Asuntos
Académicos y Asuntos Académiquera cursar la se-
gunda carrera.

Para declarar la carrera de Derecho como segunda ca-
rrera, adicionalmente, se requerira previa autorizacion
expresa del Decano del Colegio desprudencia, y te-

ner un promedd acumulado GPA minimo de 3,00/4,00
al momento de realizar la solicitutl Decano de Juris-
prudencia podra negar la solicitud.

Una vezaprobadapor el Decano de Grado y Asuntos
Académicos y Asuntos Académic@CAA pasara el
caso aDASAara queen el mismo codigo inicial (ID) del
estudianteseingres la segunda carrera alstemaAca-
démicoBanner.

Cuando se trate de la carrera de Derecho, y en caso de
que el Decano del Colegio de Jurisprudencia autorice la
solicitud, determinaa si esta carrerdebe ser cursada
como primera carrera 0 como segunda carrera, luego
del analisis que realice del historial y avance académico
del estudiante hasta el momento de presentar la solici-
tud. En caso de que la carrera de Derecho deba ser cur-
sadacomo primera carrera, €ecano de Grado y Asun-
tos Académicos y Asuntos Académisolicitara a OASA
gue realice el cambio en el Sistema Académico Banner
para que ebrden de las carreras sea modificado para el
periodo que corresponda.

El Colegio de Jurigpdenciarealiza@ un seguimiento, al
finaliza cada periodalel rendimiento académico de los
estudiantes que cursen Derecltmmo primera o se-
gunda carrera para verificar que cumplan con el prome-
dio minimo requerido por esta carrera.

El estudiantepodra registrarse en materias de |ari-
mera y lasegunda carreragniendoen cuenta que cada
semestre puede tomala cargaacadémicanaximade
la malla vigentede su primera carrereentre la obten-
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cion del primer titulo y del segundo titulo debera me-
diar al menosun periodo académicardinario o se-
mestre de diferencia,en el que el estudiante debera
cursarlas materias que le hagan falta para cumplir los
requisitos de su segunda carrerRor lotanto, una vez
obtenido el primer titulo, el estudiante debesdlicitar

un nuevo codigo de estudiante (ID) en la Oficina de Ad-
misioneso siguiendo el procedimiento que determine
la Universidad La emisién del cédigo de estudiante
para la segunda carrera puede ser tramaagh la se-
sién de verano para realizar los egdios pendientes en

el primer semestre del afio académico. Los requisitos
pendientes no podran ser cursados bajo el codigo anti-
guo niel nuevo durante la sesién de verano inmediata
a la graduacion de la primera carrera

. Al segundo cédigo se homologaran tsdas materias

cursadas bajo el primer codigo que cumplan requisitos
de la segunda carrer®@ajo el segundo cédigo, el estu-
diante debera cursar la materia finaPASEMue apli-
guen a la segunda carrera y todas las materias que le
hagan falta para cumplios requisitos déa malla curri-
cular, asi como concluir todo su procesotidelacion.
Laspracticaspreprofesionales PASEMa materia final

de la primera carrerao podran ser homologadas para

la obtencon del segundo titulo pues deberan seali-
zadasen el area de la especialidad de la segunda ca-
rrera. Las materias de Colegio General seran validas
para ambas carreras a menos que alguna de ellas tenga
una exigencia distinta.

Elproceso degraduaciénesindependiente para cada
carrerapor lo que para la obtencién de su segundo ti-
tulo, el estudiantedebera presentar su solicitud de gra-
duacioén en las fechas establecidas en el Calendario Aca-
démico ycumplr todos los requisitos académicoes-
ministrativos y financierode la segunda carrera

ATENCIOM terminar la primera carrera y solicitar un se-
gundo cédigo, el estudiante acepta que debera cumplir los
requisitos de la malla curricular vigente y que se sujetara
a la carga académica establecida para esa malla.




CALIFICACIONES Y RENDIMIENTO ACADEMICO

SIGNIFICADO DE LA NOTA

La escala de calificaciones que utilizdl 8 (e basa en la siguiente tabla:

Co-

digo Equivalencia Puntaje Rango y Observaciones
CURSOS CALIFICADOS CON ESCBBAIBEEACION A, B, C, D, F
A |Sobresaliente 4 91 a 100%*
Bueno 3 81 a 90.99%*
C |Regular 2 71 a 80.99%*

61 a 70.99%Aceptable a nivel de grado para materias de Colegio General, a men
D |Deficiente 1 gue la materia requiera otra nota superidm@ notaD no es aprobatoria paraaterias
de posgrado nile carreraaunqueademassatisfayaun requisito de Colegio General.

F |No aprueba el curso 0 Igual omenosa 60.99%*

CURSOS CALIFICADOS CON ESCALA DE CALIFICACION P, F

No influye |71% al 100%*

P |Aprueba el curso - .
enGPA |Loscréditosse consideran aprobad.

) 61% al 70.99%*
No influye

P- |Aceptable en GPA |Aceptablea nivel de grady paramateriasexclusivamentele Colegio General, a men
gue la materia requiera otra nota superidto aplica a nivel posgrado.

F |[No aprueba el curso 0 Igual 0 menos a 699%*

OTRAS CALIFICACIONES

N |Abandono no oficial 0 Cuando no se realiza tramite de retiro y tiene el valor de la nota F.

Por excepcion y con autorizacion del decasiono es completado dentro de los plazg

| |Incompleto del calendario, luego se convierte en nota F.
No influye Esta nota no afectzmal promedio y n@ontabacomo una matricula en la materia a
R [Retiro Oficial en GPA partir del Primer Semestre 2015/16, aunqueeatiro se haya asentado eyeriodosan-

teriores.

No influye |No afecta al promedicAdmite un retiro de los cursos de la Unidad de Titulacion a 1

RT |Retiro curso fitulacion en GPA |de posgrado yle laantiguaUnidad de Titulaciéde grado

RetiroOficial o Retiro aprobad No influye
W |por el Comité de Asuntos Aca No cuenta como una matricula. Solo se admiten dos retiros de la misma materia.
démicos que aplique en GPA

No influye Por excepcion para cursos previamente establecjdastorizados por el decano. Del
H |Enprogreso GPA asentarse una nota una vez concluido el proc&soconvierte emota F al cabo de dos
en periodos académicos ordinaribsnscurridos desde que fue asentada.

AU |Oyente No recibe créditeni calificacion y la materia no pde ser homologada.

*9f LINPFS&2NJ LIZRNY dzAf AT I NJ E'\N% _Béé %I-of I c{rﬁ" NI o f 8 é(rfa'raq)g{'oé
G/ ¢> @It GCé AASYLINB & Odz NN B pEpfepon g Pe Ry P R

. .7 0 eXxamenes de recuperacion Uina wegresada 1a nota final
cada rango no sea mayor al establecido en la tabla anterior.
La escala de evaluacion que se utilice debe constar gy el

llabus de lo contrario, se asume la vigencia de la escala pre-
sentada en esta seccion.

(incompleto)autorizados por etlecanodel Colegio al que
pertenece la materia, previo analisis y resolucidtel Co-
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mité de Asuntos Académicos CAA para casoeefdmba- Unidad de Titulacion de posgraddo afecta al prome-
cion detercera matricula. dio.

6. [ y2aGF a2¢ AAIYATFAOL awSGAl
%r eé profesorSe aﬁierétalgn éos ?igyi%ntes_,_ clasNDE LAy
; O.Jal#\dzo ury es{'uéil%mte Solicita’ un ¥elfl|ro pasado 5
plazo para salirse/cambiar o0 aumentar matetiiadi-
cado por el Calendario Académico USEQuiendo el

Informacién importante acerca de las notas
L.[F y244lF daLé aA3IAYyATFAOF AyoO2Y
fesor solo por excepcion y siguiendgeocedimiento es-
tablecido en eldecanatorespectivo. Esta nota se asig-
ni:ar:zrgﬁae??jgtiug?;drgaugreitl:ﬂalinrtioloeiznr:ggfsob procedimiento establecido en la seccion MODIFICA-
por re . yor, P CIONES AL REGISTRO DE MATERIAS.
trabajos requeridos, o porque tuvo numerosas faltas a la - o
clase por estas mismas i 2y S&a ® t I NI NBOA D Lrandeg/Comite gedsupsAcadémicos CAA auto-
L Si2¢ 4SS RS06S KI oSN OdzyLX A R gizagl etiroyde ipdaglas thatgrias &7 que gsta regiss ¢

L

curso. El profesor debe justificar endecanatola asig- trado un estudiante en un periodo academiquor
yIOAsy RS tF y2iF aLé & RSGLI causanystfGadagignpeueidpgato egtablecisigpory x Sy
para llegar a una nota final. Esta informacion se llenara el Reglamento de Régimen Académider seccion

en un formulario a disposicion de los profesores en los MODIFICACIONES AL REGISTRO DE MATERIAS
decanatos Esta nota sera cambiada por el profesor [F y2G4GF a2¢ y2 F¥FSOGF Ft LN

cuando el estudiante haya finalizado la tarea pendiente una matricula en la materia.
en el semestre siguiente e inmediato al que cursé la ma-
teria. El plazo para cambiar esta aato podra superar la

fecha establecida en el Calendario Académico, de lo con- Las notas son valoradas con el siguiente puntaje: A=4, B=3,
QNI NR2 a8 02y o SAnmENdel Siftgia f IC=2yDrE, F=0y 0.datasa t @ Ha LEIZa We & a2 ¢

Valoracion de la nota

Académico Banner,| eestudiante debe erificar que el no tienen valor. Los puntos que se recibe por cada materia
cambio efectivamente se haya realizadn sukardex son iguales al valor de la nota multiplicado por el nimero de
académico créditos de la materia. Ej.: Si un estudiante recibe una nota

la il aLéx Ft 6SyOAvaSydz Bgt UJFZI-SE§"J E&r‘ﬁi‘f8ﬁ-$¢iﬁ§‘?%°b‘§%é3§?¥no
tas indicado en el Calendario Académico, se convierte ~ Spuntos, De la misma manera, en cualquier materia
Sy tI y2dl &cé ’ lj dzS5 NBOAOl oddyd s y2aidA $yCE n  Lidzy
e § Al RS m ONBRAGZ O2y y2a4l a!é
22[F y2ul dabé¢ o6!0lFyR2Yy2 y2 : - : L dzy
estudiante que consta en la lista oficial nunca asistio a ATENCIONNing(in mecanismo de evaluacién puede, por
clases o, al inicio del curso, asisti6 por un periodo menor s;j solo, tener un peso mayor &5% de la nota final del

al 30% de las clases. cursg excepto parael trabajo final o examen final de la
[ y2GF abé GASYyS St YAayYz2mateladirhldddariig dedduerddNdh ¥ SpRidnzontprdzS £ |
notad C¢ & plada por la carrera, que obligatoriamente tendra un peso

3.[F y2ilF aEproglSRB¥A BA RSB NI 98 330 de Ig noa gl |
Unicamente en aquellos cursos previamente autorizados
por eldecanato Una vez concluido el proceso, el profe- KARDEXCADEMICO
sor debera asentar la nota correspondiente.
[+ y20l & luég afibde maberaidigatari se Elkardexes un registro en eli8emaAcadémicoBanner
converteSy 4G Cé @ que contiene toda la informacion académica de un estu-
4.0+ y2GF dwé AAIyA Tdelhsignade S (ARNG GQra0sonPor Giemplq lpssayfigaciones obtenidas
por el profesor.Se asentha hasta el Primer Semestre €N 1as materias cursadas por el estudianteaatlaperiodo
15/16 cuando un estudiante realibaun retiro pasado el académicoreingresos y cambios dercera procesados
plazo para salirdeambiar o aumentamateriashasta 30

dias después del inicio de clasesiguiendo el procedi- REPORTE OFICIAL O&LIFICACIONEBRANS-
miento establecido en la secci®ODIFICACIONES AL RE- CRIPY

GISTRO DE MATERIAS El reporte oficial de calificaciones es un documento ex-
Esta nota no afecta al promedio y no cuenta como una traido delkardex que contiene el récord académico de un

matricula en la materia a partir del P®er Semestre estudiante de la USF: hcluyelasmaterias cursadas con sus
2015/16 aunque el etiro se haya asentado en semestres calificaciones emina determinada carrerda modalidad de

anteriores. estudios(presencial semipresenciab en linea), promedios
5. [ F y2il dbagué se halpigesadoludretiro de Semestrales y acumulado GPA, titulo y especializacion obte-
uno de los cursos de ntiguaUnidad de Titulaciéa ni- nidos si ya ha culminado sus estudios.

vel de grado, previa autorizacion del Comité de Asuntos La Oficina de Registro, a través deCGaunter es la Uita
AcadémicosSolo admite urretiro de los cursos de la  instancia autorizada a entregar este reporte al estudiante,
previa solicitud con 48 horas de anticipaciliio.hay entrega
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de reportes parciales

REPORTE DE PROGRESO EN CARRERA A TR
DE CAPP

Todas las demas carreras de
Colegios Académicos de la USH
Af'\?@ge Arquitectura y Disefube
nteriores solo para alumnos ir|
gresados antes del primer seme

2,00/4,00

La herramientaCurriculumAdvisingand Programme Plan-
ning CAPP del Sistema Académico Banner permite a cada es
tudiante dar seguimiento de su progreso en la carrera que se
encuentra cursando, en conformidad con su malla curricular.

tre 2012/2013)

Los programas de posgrado se sujetaagas académicas
especiales y, por lo generalxigen el mantenimiento de un

Al CAPP se accede a través de MiUSFQ/Banner/AIumpromec’io acumuladaninimo de 300/4,00. El estuéante de

nos/Progreso en carrera donde edtudiante puede visuali-
TFN) adz NBLR2NIS LISNa2YlFfATIR
seccion HERRAMIENTA CURRICULUM ADVISING AND P

posgrado debe averiguar cuél es el GPA requerido por su

O9IgNa. s ¢ NpINBaz2 Sy OF NNBNI ¢ ®
Rblestudiantetiene la responsabilidad deerificar constan-

GRAMME PLANNING CAPP DEL SISTEMA ACADEMICO B@NRente su registro académickdrdex) y revisar constante-

NER.

PROMEDIO ACUMULADO GPA Y PROMEDIO SEONORES Y DISTINCIONES: RECONOCIMIENTO ¢

MESTRAL

El promedio semestral es el id&do de la suma de los
puntos de cada materia cursada en un semestre o sesion de
verano, dividido para el nUmero total aeéditos tomados
enun periodo osesion.

El GPAGrade Point Averagejue es el promedio total acu-
mulado, es el resultado de la sunwdal de puntos obtenidos
en todas las materias tomadas hasta la fecha, dividido para
el numero total de crédita Por esta razén, en tanto mas
créditos se acumulen, resulta mas dificil subir el promedio.

En elkardexapareceran, después de cada semestk,
promediosemestralasi cano el promedio acumulado GPA.

PROMEDIO ACUMULADO GPA MINIMO EXIGID&'

POR LA UNIVERSIDAD

Todo estudiante debe mantener un promedicumulado
GPA de al menos 2,0080. Si es menogl estudiante en-
trara en condicion académica por bajo rendimienfi no
cumple con los requisitos impuestos porctandicionacadé-
mica,no podra obtener su titulo ac&dnica Las consecuen-
cias de encontrarse en esta situacion y los requisitos a cum-
plirseSELX AOlFy Sy St Lidzyidz2 a/ h

! Wh w9b5LaL9b¢hé RS SadsS R

Si elpromedio acumulado eigual omenor a 100, el estu-

mente su GPA

LAEXCELENCIA ACADEMICA

Honores

En el transcurso de sus estudios, la Universidad reconoce
al estudiantede gradosu esfuerzo académico a través de los
siguientes honores:

1. Lista de Honor del Canciller

Si unestudianteregularque cursala carga académica es-
tablecida en su malla curriculaa obtenido un promdio
semestral mayor o igual a 3,700, constara en la Lista
de Honor del Canciller. Esta lista se publica a partir de la
tercera semana del siguiente semestre en la Cartelera de
Honores.

Lista de Honor del Decano

Si unestudianteregularque toma la carga académica es-
tablecida en su malla curriculaa obtenido un promedio
semestral superior o igua 3,50/4,00 pero menor a
3,70/400 constara en la Lista de Honor del Decano. Esta
lista se publica a partir de la tercera semana del siguiente
semesre en la Cartelera de Honores.

Distinciones

bA% graduaisebun estudiabtge grado la Univérsidad reco-
RoCedstY €S fyielize apadémico a través de las siguientes distin-
ciones:

diante sera separado de la institucién. Esto se aplica a todos1.
los estudiantes partir de su segundperiodode esudios.

Ciertos colegios exigen para sus carreras promedios acu-2.
mulados GPA minimos mas altos de acuerdo con lo estable-

CUM LAUDE: Promi® Acumulado mayor o igual a 3,50
y menor a 370

MAGNA CUM LAUDE: Pradiee Acumulado mayor o
igual a 3,70 y menor a®)

cido en el siguiente cuadro:

Promedio Acumulado

Programa/Carrera Minimo GPA/4,00
requerido
Carreras de Medicina, Odontolc 3.00/4.00
gia,Veterinaria, Jurisprudencia ' ’
Carreras de Arquitectura y Disef
de Interiores para alumnos ingre 2 50/4.00

sados a partir del Primer Semest
2012/2013
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3. SUMMA CUM LAUDE: Promedioumulado mayor o

igual a 390
Mejor graduado

Es la mayor distincion que se concede a un estudiante de
grado o ercer nivel en cada promocién. El estudiante ele-
gido da el discurso de graduaciémeglizala peticién de ti-
tulos a nombrede todos los estudiantes en l&@moniade
Graduacion Es escogido entre los estudiantn mejores
promedios de las carreras derter nivel



Los promedios de los estudiantes que se graduen en la se-de consultar en su decanato las exigencias parearrera.
sién de verano, seran tenidos en cuenta para la siguientece- [ | 3 ye2ait@Ce 572 aS O2y & aARSNI Y

remonia de febrero. bar uncursode especializaciop el estudiante debera repe-
Para recibir esta distincion el estudiante no puede haber tirlo, teniendo en cuentgue, para una tercera matricula en

reprobado o repetido materiagor cualquier razd durante una materia, necesitard la autorizacion @elcano de Grado

sus estudios en la USFi@Qclusive para mejorar una califica- y Asuntos Académicesjuien podra negarla, tal como se ex-

cién, o tener una 0 mas materiasn exclusiorfE) en skar- plica a continuacion.

dexacadémica mas de tes retiros en una 0 mas materias. Varios cursos estan conformados por un componente te6-

; . . rico y un componente practico. El componente practico ge-
CALIFICACION MINIMA PARA APROBACION [DMsraimente se lleva cabo en determinados laboratorios se-

CURSOS DE COLEGIO GENEBRWUWRSOS DE IN- gun el areale conocimiento al que pertenecebentro de la
GLES U OTROS IDIOVMASTARI 5 ¢ t 9 wa L gofa fpal c{el curso,d nota dé componentepractio tiene

EN MATERIAS DE COLEGIO GENERAL un porcentajedefinido en el syllabusPor ello, sgodran
aplicarlas siguientes reglas para la aprobacién de una mate-

La Universidad incentiva a sus estudiantes a buscar la excerig deestas caracteristicaspmo sigue:
lencia académica, lo que incide directamente en la consecu-

cion de mejores oportunidades laborales y académicas . .
J P y ria, de acuerdo con los parametros de la USFQ, de su ca-

vel posgrado. rrera y del syllabus para aprobar la matedae incluye

Es admisible la notaDe 2 -afiara aprobarios curscs de la calificacion obtenida en ebmponente practico
Colegio General, excepsila materia es de la malla curricu-

lar de la especializacion del estudiante y satisface también
un requisito de Colegio Generdtor gemplo, lamateria
?g??e?(ggStznggigﬁmz?iz?ncurgggﬂersg e las CIEa \r/reez- diante debera repetir inicamente ebmponentetedrico
. 9 - ny & . y no elpractica El profesor principal tendra en cuenta
satisface el requisito de Colegio General de matematicas, est icular en su libro de no n un archivo fisico
LI2NJ £2 ljd2S y2 a8 02y apados NI PrNES# &S BQf ytafﬁ.? ag[aé ’
) . i como respaldo, e informara al’estudiante.”Con la cance-
estudiantes de esas carrerasEn cambio, la materia laci6 . :
L : acion de la matricula y aranceles del periodo que corres-
MATL002MatematicasAplicadasio forma parte de la malla ; L
curricular de la carrera de Jurisprudencia, por lo que se con- pondan a su carrera, el estudiante podriper elcom-
. ) -ursp A P q ponentetedrico junto con las demas materias de su ma-
siderard aprobado el requisito de Colegio General con nota

45¢ LI NI dzy Sa& 0 dgiielclirsé ésd matefia S & | lla 8uf”§#t\a'£édﬁqm de la carga maxima permitida. Adi-

1. El estudiante debera obtener una calificacion satisfacto-

2. Silanota final de lmateria no es satisfactoria en el com-
ponente tedrico, pero se considera que el puntaje alcan-
zado en etomponentepractim es satisfactoriogl estu-

cionalmente el estudiante debera cancelar el valor por
El curso de ESP1001 Escritura Académica se apcoaba derecho de repeticién por segunda o tercera matricula
dzy't y2ul Y Npidyofydebr ser carsaélo y apro- que consta en la tabla dmatriculas, aranceles y dere-
bado en la USFQ chos publicada por la USFQ.
Los cursos de inglés cddigos ESL o desadiomas ofreci- 3. Si el estudiante no obtiene una nota satisfactoriaeén
dos por el Departamento deenguas Extraejas de la USFQ, componente tedricali en elcomponente précticpel es-

dependiendo del tipo de calificacion asignada al curso en el tydiante debera repetita materia en ambos componen-

syllabusrequierent |y 2 Odzy Fa tye2 U2l YNY A YIRS a/ é 2

mayor para su aprobacigen conformidad con lo dispuesto i . o i

por el Reglamento de Régimen Académico vigente. 4, ?Io serd posible repetir tnicamee el componente prac-
ico.

ATENCIONSI un estudiante utiliza un curso de su especiali-
zacion para satisfacer un requisito de Colegio General, debe ATENCIONFodo estudiante debe comprobar que todas sus
estar consciente de quen la sumatoria final de crédisp notas hayan sido ingresadas por sus profesores al sistema al
ese curso se contabilizara una sola vez. Por lo tanto, si que-finalizar el semestre y tomar en cuenta que hay plazos y pro-
dara un faltante de crétbs, el estudiante debera asegu-  cedimientos para resolver cualquier discrepancia.

rarse de completarlas tomando otro cursle su eleccion.

De esta forma, el estudiante cumplira con el nimero de cré- REPETICION DE CURSOS Y NUMERO MAXIMO DE
ditosrequeridos por su carrera para graduacion. MATRICULAS PERMITIDXGR MATERIA

z : » e puede repetir cualquier materia aprobada o reprobada.
CALIFICACION MINIMA RARA APROBACION %ﬁsel reporte oficial apareceran la nota original y la nueva
CURSOS DE ESPEQMWO CURSOS CON cjajificacion.La calificacion obtenida la primera vez que se
COMPONENTES PRACTICOS curso la materia, asi como las calificaciones obtenidas en sus

Los cursos de especializacion se aprueban con una notarepetcif:iones, incidiran en el promedacumulado GPAver
YNYAYE RS a/¢é¢ 2 YIFI&a2N® { Ay SBYPPIRMAHCADKRELANITANS NI a | dz§ NB
j dZA SNByY dzyl y2aGF YIF@&2N I &/ € Swloéstperrbitidd rdaRidulargein&sta fai dodtsced 62 yna I 6
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misma materia sin autorizacion expresa. Pabéener una 0N} #Sa& RSt GC2NXNdz I NA2 RS azf

tercera matricula, el estudiante necesitara la autorizacién ponible en el siguientenlace
delDecano de Grado y Asuntos Académigaien podra ne- El Decano podra negar latatizacion.
garla, tal como lo sefiala la Ley Organica de Educacion Supe-
rior LOES. Ver seccion TERCERA MATRICULA en la que se
plica el proceso que debe seguir un estudiante para solicitar
la autorizacién deDecano de Grado y Asuntos Académicos

Si se autorizaursar una materia por tercera ocasion, el
B&cano de Grado y Asuntos Académiagsitira el formula-

rio a la Oficina de Registro para que se procese el registro en
la materia, previo pago por derecho de repeticién y la cons-

Parg estgdlanteque|n|C|aronsusestudlos hasta enerode  tatacion de pago de matricula y aranceles correspondientes.
2021 inclusive,en una carrera ofertada por la USE® su

Campus Cumbayé para estudiantegjueiniciaron sus estu-
dios hasta mayo de 20 inclusive,en una carrera ofertada
por la Extension Galapagos USFQ, myétan una materia
aprobada o reprobadase tomara en cuenta Gnicamente la  Si €l estudiante no esta autorizado para cursar por tercera
calificacion mas alta para el computo del Giémpre y ocasion una materia o sio obtuviera la nota minima para
cuando la materia original y repetida haya sido tomada a @Probar una materia por tercera ocasion, no podra continuar
partir del Primer Semestre 202D11.Calificaciones de ma- ~ €studiando la misma carrera en la USFQ ni otra carrera en la

terias repetidas antes deprimer periodo 20102011, si se gue esta materia forme parte de su malla curricular en con-
tomaran en cuenta para el computo del GPA. formidad con el Reglamento de Régimen Acaé® vigente.

Sin embargo, curgxon lsnotasd wX drfo Serd toma-
dosen cuenta para el cdmputo del nimero de matriculas en
una materia, aunque el retiro se haya asentadgenodos
anteriores.

ElDecano de Grado y Asuntos Académinosautorizara
cursar dos materias por tercera ocasion de manera simulta-
nea.

El limite de repeticion ynwdmero méximo de tres matricu-
las en una misma materia no aplica para cursos de inglés
cédigos ESIEn todo caso, el estudiante debera cancelar el

valor que corresponda al derecho de repeticion de una o j . i .
mas materiastal comose explica mas adelante. El nimero maximo de tres matriculas en una misma ma-

teria no aplica para cursos de inglés cédigos ESL o de otros
idiomas que podrén ser repetins hasta que el estudiante
alcance la suficiencia.

De awerdo con las regulaciones de educacion superior, el
estudiante que por cualquier motivo repita al menos un
curso, por segunda o tercera ocasién, debera cancelar el va-
lor correspondiente al derecho de repeticion del respectivo  Seguimiento de tercera matricula

periodo académico. Este valanico sera cargado al estado Es responsabilidad del estudiante realizar el seguimiento
de cuenta del estudiante en cada periodo, independiente- ge sy rendimiento académico y verificar el cumplimiento de
mente del nimero de materias que repita y, debera ser can- requisitos exigidos por su malla curricular para la obtencion
celado junto con el pago del siguiente periodo académico. ge un titulo académico. El estudiante debe estar pendiente
Esta disposicion regira @artir del Primer Semestre 201 de sus calificacites, mas adn de la calificacion que obtenga

2018 y aplicara también si se repiten materias cursadas en gn una materia que esté cursando por tercera ocasion.

eriodos anteriores. : . . . .
P El sistema podra enviar notificaciones de advertencia al es-

El cursar una materide deportes corcodigo DEP como  ydiante que se encuentre cursando una materia por tercera

actividad extracurricular podimplicar la cancelacion den ocasiéncon copia a su representanteingresara una reten-
arancel adicionalSolo se podra hacer el registro deaunso cién de registro de materias para el siguiente periodo acadé-
extracurricular de deportes si no se excede la carga acadé-mico, Cualquier notificacion es enviada al correo institucio-
mica maxima definida en este Manual. nal del estudiante provisto por la USFQ.

La repeticion de un curste practicasen un laboratorio o Al finalizar el semestre en que se curse por tercera ocasion
no, o de ciertos seminariamplicara el pago por servicios de  yna materia, se hara la revision del expediente académico
provision delosinsumos que caespondan. del estudiantepara constatar quéa haya aprobady elimi-

Si el estudiante se ha retirado de una materia 'y aparece en nar la retencién ingresad®e reprobarla, el Sistema Acadé-
sukardext I y24F a2¢é¢ 2 awé SasS NBdBarnér M@esaum@@dngténcidntal cddigovde es-

una matricula. tudiante quien debera contactanmediatamente a la Ofi-
Para efecto de requisitos de graduacion, se computara una ¢ina de Asuntos y Servicios Académicos OAgIional-
sola vez el nimero de crédito mente, podra enviar al estudiante, con copia a su represen-
tante, una notificacion de separacién académica de la ca-
TERCERA MATRICURNAUNA MATERIA frera por tercera matricula.

No se admiten méas de tres matriculas en una misma ma- Consecuencias de no aprobar una reef en tercera ma-
teria, tal como lo sefiala la Ley Organica de Educacion Supelricula
rior LOES. Por lo tanto, un estudiante solo puede registrarse De reprobar por tercera ocasiéon amateria, las conse-
hasta por dos ocasiones en una misma materia sin autoriza- cuenciasprevistas por las normas de Educacién Supadaor

cién expresa. las siguientes:
Para una tercera matricula) estudiantedebe solicitar la 9 No se podrd autorizar una cuarta 0 mas matriculas en
autorizecion alDecano de Grado y Asuntos Académiaos cualquier materia por lo que el estudiante no podra
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cumplir ese requisito académico de su malla curricular del semeste que se encuentra ecurso.

para obtener un titulo académico. § Sies de su interée| estudiantepodratramitar a través

9 El estudiante tendra la posibilidad de realizar un cambio de OASA un reingreso con cambio de carrera padba
a otra carrera de la USFQ que no requiera el cumpli- ximo periodoacadémico ordinario o extraordinaria
miento del requisito amdémico reprobadoEl cambio de otra carrera que no exija esa materia como requisito de
carrera debe ser solicitado y culminado maximo dentro su mallacurricular, siempre y cuando cumptan los re-
del periodo de registro extraordinario de materigse- quisitos de reingresque, entre otros, exigen haber al-
vio al inicio de clasesn la Oficina de Asuntos y Servicios canzado un GPA acumulado minimo antes de la inte-
Académicos OASA. rrupcion de estudios para procesar un reingresm

T Si el estudiante no realizara unnchio de carrera, no po- cambio de carrera la carrera que corresponda.

dra continuar sus estudios en la misma carrera en la

USFQ por lo quenelas dos primeras semanas de inicia- Opcién 2:Solicitar el retiro de la USFQ hasta geeverifique
das las clases del siguiente semestre, el Sistema Acadé{a nota alcanzada en la materia con tercera matriddaes-
mico Banner eliminara las materias en las que el estu- coger esta opcion, el estudiante debera completar el formu-
diante se encuentreegistrado e ingresara el estatus de |ario de retiro de la USFQ, y tener en cudotaiguiente:

separacion académica de la carrera por tercera matri- 1 Deberacumplirlas activilades del curso en el que tiene

cula. 1 y2dF RS Aayfcdtd Ynadima fiaga aded L ¢ 0
T De acuerdo con el Reglamento de Regimen Académico  glar una nota de incompleto sefialada en el Calendario

vigente, el estudiante que hubiere reprobado una mate- Académico USFQ, en coordinacién con el profesor del

ria en tercera matricula, podra solicitar el ingresda curso.

misma carrera en otraniversidad siempre y cuando la
carrera no considere la materia reprobada por tercera
ocasionen la universidad de origen

En caso de aprolda materia podra continuagstudios
en s carrera a partir depréximo periodo académico
ordinario o extraordinario para lo que debera solicitar
| 2yaS0dzSyOAla RS 20 0SyeSdmh dzy | Sy @iggresoquscarred pajaesperiodgd traves de la
materia contercera matricula oficina OASA.

Si al finalizar un periodo académico se verificara que el es-1 En caso de @robar la materia se procesara separa-
GdzRAIYyGS 200Gdz@2 dzyl y20l aLé cign xadegicadle la gayrara qve s@ §negntrabaljcdrS  a

encontraba cursando por tercera ocasion, recibira una noti- sando. Si es de su interés, podramitar a través de
ficacion de advertencia indicandole sus opciones, como si- OASA un reingreso con cambio de carrera pa@
gue: ximo periodo académico ordinario 0 extraordinado

otra carrera que no exija esa materia como requisito de
sumalla curricular, gmpre y cuando cumpleon los re-
guisitos de reingreso que, entre otros, exigen haber al-
canzado un GPA acumulado minimo antes de la inte-
rrupcién de estudios para procesar un reingresm
cambio de carrera la carrera que corresponda.

Opcion 1:El estudante podré slicitar que se levante tem-
poralmente la retencién para registragsen materias desi-
guiente periodo académico que estara por iniciar. Esto im-
plicara que deba pagéws valores correspondientes a matri-
cula y aranceles dese periodo, yealice el registro de ma-
teriashasta maximalentro del periodo extraordinario de re-

gistro de materiagorrespondienteDe escoger esta opcion . ;

1 Encaso de quyéasta lafecha maxima pararreglar una RIA
nota de incompleto sefaladen el Calendario Acadé-
mico USF(se verificara que la nota definitiva alcanzada H estudiante podra solicitar el retiro de un curso o varios
es reprobatoria, no podréontinuar estudios enal ca- hasta los plazossefialads en el Calendario Académico
rrera que se encontrabeursandoy se procesara en ese USFQrespetando la carga minima establecidaeste ma-

momento s separacion acadéndcde la carrera, en  hual Solo es posible retirarse hasta paios ocasiones de
conformidad corlo que determina la LOES. una misma materiaPara una tercera ocasion, el estudiante

debera solicitar autorizacion al Comité de Asuntos Académi-
arancelespagadosseran reembolsado®roporcional- cos explicando sus razones. La solicitud podra ser negada.
pag prop Ver proceso de retiro en seccion RETIRO DE UNA O MAS MA-
mente.
_ o TERIAS.
1 No es posible extender la fecha maxima sefialada en el
Calendario Académico para ar_reglar incompletos por lo ELIMINACION DE MATERIAS
guese deben completar las actividades de la classta i o ) ] o
la fecha méaxima para arreglar una nota de incompleto No es posible eliminar materias de WArdexacadémico
sefialada en el Calendario Académico US#oordi- aprobadas o reprobadas.
nacioén con el profesor del curso. La anulacién de matricula de todas las materias o de una o

1 No ser4 posilel procesar un cambio de carrera dentro mas materias de un estudiante por incumplimiento o falta a

De procesarseusseparacion académica, los valores de
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la normativa interna o externa dsducacion superiose rea- de educacién continugSe autorizara el proceso de ho-

lizara luego del proceso correspondienten este caso, se mologacién mediante examen de validacion de conoci-
FASYGFNY tF y2d0F a2¢é 2dzyid2 | miertos delcunl§uieh materda, siémpiey Miarda@ exigtadzS
rrespondan. fundamentos académicos validos que soporten la peti-

g un estudiante ha registrado materias a través del Sis-  Cion del intereado. No se aceptara la homologacion de
tema Académico Banner sin cancelar los valdeesatricula materias cursadas bajo el estatus de oyente

y/o aranceles o sin haber cancelado pagos pendientes por En todo caso, la USFQ se reserva el derecho de aplicar el
cualquier concepto, su acceso a la Plataforma D2L y al Sismecanismo de validacién de conocimientos para homologar

tema Académico Banner quedara inhabilitado yebmina- materias cuyo contenido pueda estar desactualizado.
ranlas materias registradas. La homologacion mediante cualquiera de los mecanismos
anteriores implicara el asentamiento de los créditos corres-

tuan de esta regla la homologacion de materias cursadas por
un estudiante de la USFQravés de un intercambio inter-

HOMOLOGACION MREDIT® nacional con o sin convenio con la USFQ en que se asentara

la nota obtenida en la universidad receptora o la nota equi-
Elreconocimiento u homologacién de asignaturas, cursos Valente en el sistema de calificaciones de la USFQ y la homo-

0 sus equivalentes, consiste en la transferenciamelitos logacién de materias cursadas en la USFQ eisejasentara
académicosle asignaturas aprobadas en el pais o en el ex- |a nota obtenida originalmente.
tranjero, en la misma universidad o en otiza homologa- Solo @ casos particulares especificados es daguientes

cion se hara de conformidambnla normativa interna de la  reglaspodran existir limites al nimero de crédstbomolo-
Universidad yconlo previsto erel Reglamento de Régimen  gables.
Académico expedido por €lonsejo de Educacion Superior

CEY las normas que este 6rgano estatal expida en el futuro REGLAS ADICIONALES

sobre esta materia. . . L
1. Si una materia se homologa por comparacion de conte-

nidos, automatamente se homologaran las materias de
menor nivel, cuyo contenido sea secuencial, ya que la va-

MECANISMOS DE HOMOLOGACION

Sepueden homologar materiaagprobadasa través de dos lidacién de conocimientos de Célculo Ill, por ejemplo, in-
mecanismos que se detallan a continuacion. fiere que el estudiante tiene suficientes conocimientos
1. Comparacion de contenidos de los syllahis materias de las materias de Calculo anterior& todo @so, se

que exige una correspondencia de al menos el 80% del hara la verificacion de los contenidos de los syllabus para

contenido y carga horariaSe podran homologame- constatar que coincidan con aquellos de la USFQ y con su

diante este mecanismo, lo siguiente: secuencia.

a. Materias cursadas y aprobadas en la UBE@n pe- 2. Si una materia se homologa por validacion de conoci-
riodo de hasta 10 afios: mientos automaticamente se homologaran las materias

de menor nivelguyo contenido sea secuencigh que la
validacionde conocimientos de Calculo lll, por ejemplo,
infiere que el estudiante tiene suficientes conocimientos
de las materiagle Calcul@nteriores.

3. Los puntos anteriores no se aplicaran a materias cuyo
contenidoseaauténomo,aunque en la malla curricular
la una sea prerrequisito de la otra. Es el ¢g®o ejem-

plo, de las materias de Fundamentos de la Medi@na
que, si bienlas materiasson secueniales, el conoci-
miento de lamateria de mayor nivel no infiere que se
tenga conocimiento de lmateriaque le antecede en la
secuenciaaunque sea su prerrequisito.

Para materias cursada la USFQauando se haya mo-
dificado el codigo o nombre de umaateria, pero no su
contenido, eldecanodel colegio al que perterzea el
curso, podrd autorizar la homologacion dsamateria.

Una constancia de la autorizacién debera asentarse en la
verificacién formal de requisitos de graduacién, en la que
el decanoexplicara la equivalencia del curso. En este
caso no sera necesario hacer variacionelkbatlexaca-
démico del estudiante.

b. Materias cursadas y aprobadas otra Universidad,
en un periodo de hasta 5 afios.

¢. Materias de nivel avanzado cursadas y aprobadas
el Bachillerato Internacional Bloursos deAdvanced
Placemento de otros bachilleratos internacionales
reconocidos por la USFQomo electivas de Colegio
General.

d. Materias cursadas y aprobadas en la USFQ bajo el es-
tatus de estudiante no regular datercambio, tem-
poral o del programa del adulto en un periodo de
hasta 10 afios;

2. Validacion de conocimientggjue exige la rendicion de 4
un examen tedricepractico en el que se demuestre sufi-
ciencia de conocimientos del contenido de una materia.
Seaplicaraeste mecanismo de homologacion en los ca-
S0S en que no sea posible aplicar el mecanismo descrito
en el punto anterioporque se han superado los plazos
antes establecidgsasicomopara la homologacion a ni-
vel de grado de materias devel técnico o tecnologicp
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PARAMETROS DE HOMOLOGACION

Parametros Generales

Adicionalmente las homologacioneserigen bajo los si-
guientes parametros generaleg dgnanera concurrente, en- 14
tre otros:

1. Se homologan materias que hayan sido aprobadas y
cursadas dentro de los tiempos sefialadosesta sec- 12
cion y de acuerdo con su mecanismo pertinente.

2. Se homologan materias cursadas y aprobadas en la
USFQ o en otra universidad en las modalidades a distan-
cia, en linea o semipresencial hastal®% de la malla 13
curricular que corresponda en modalidad presencial.

3. Se homologain con la nota obtenidalos créditos cur-
sams y aprobados en la USFQ y/o en la universidad de
origen por el estudiante de intercambiemporalo del
Programa del Adultque optara por obtener sutituloen 14
la USFQ, de acuerdo con las reglas de homologacion vi-
gentes.

4. Se homologain al tercer nivel o grado materias cursa-
das en programas de cuarto nivel o posgrado

5. Se homologatn al cuarto nivel o posgrado, a través de 15.

uno de los dos mecanismos de homologacién, materias
cursadas y aprobadas en programas de cuarto nivel. La
homologaabn de materias para programas de especia-
lizaciones en el campo especifico de la salud, se regiran
por la normativa especifica expedida por el Consejo de
Educacion Superior.

6. No se homologammaterias que no tengan una equiva-
lencia en la oferta académisagente de la USFE@n el
caso de materias cursadas a nivel bachillerato, como Ad-
vanced Placement y Bachillerato Internacional High Le-
vel BJ u otros bachilleratos internacionales reconocidos

por la USFQpodran serhomologadasie acuerdo con 16.

las tablas dda USFQ de equivalencias de reocdno
miento de esos estudigzara el cumplimiento de electi-
vas de Colegio Generaiempre y cuando el proceso de
homologacion haya sido presentado antes de la finaliza-
cién del primer semestre de estudios.

7. No se homologararursos practicos o de laboratorio
gue en la USFQ se encuentren ligados a cursos tedricos

0 queserequieran cursar de manera simultanea 17.

8. No se homologamcursos de idiomatomados fuera de

0 mas periodos académicasotras situaciones simila-
res. La USFQ se reserva el derecho de negar la homolo-
gacion de materias en otras situaciones que puedan im-
plicar la concesién de una ventaja académica injusta.

. No se homologaran materias cursadas en otras institu-

ciones si el estudiante esta cursandmteriasde ma-
nera paralela o simuneaen laUSFQ

. No se homologaran materias cursadas en otras institu-

ciones con el fin de evadir la rigurosidad de un curso o
asigratura de laUSFQel limite de la carga académica,
prerrequisitos, registro de terceras matriculasc

. No se admitira la homologacion mediante ningln meca-

nismo de una 0 mas materias reprobadas en la USFQ o
en otra universidado aprobadas en la USFQDp otra
universidad con el fin de mejorar la calificacion obtenida
originalmente.

. No eximira al estudiante el requisito de cursar la materia

Writing and Rhetorida homologacionde un curso dic-
tado en idioma inglés equivalente a una materia de la
USFQcof SGNI a9¢ If FAYLFf RSt
General o de especializacion.

Iniciara el proces de homologacion de un estudiante
proveniente de otra universidad Unicamente sintére-
sadodeclarépor escrito en su proceso de admisién, en
el formulario correspondiente, la intencién de homolo-
gar materias cursadas y aprobadasotra u otras insti-
tuciones y entreglos documentos de respaldo en OASA
hasta la fecha limite sefialada en el proceso de dlom
gacién, gmpre y cuandda Oficina de Admisiones hu-
biera aprobado el inicio de este procestn podra con-
siderarse en el mismo proceso ni en uno posterar,
homologacién dematerias que no hayan sido declara-
das en la solicitud de homologacitmicial

Iniciara el proceso deomologaciénmediante examen

de validacién de conocimientade cualquier materia
previaautorizacion d€DASAsiempre y cuando existan
fundamentos académicos validos que soporten la peti-
ciondel interesadoy se haya cumplido lo sefialado en el
punto anterior. Esto aplica también para cursos de pro-
gramas de educacién continua con certificados de apro-
bacion.

No se homologaran bajo ninglin mecanismo cursos de
educacion continua con certificados garticipacion

la USFQ para el cumplimiento de electivas de Colegio parametros de bmologacion @ materias povenientesde

General.

9. Nose homologaiinmateriasdela antiguaUnidad de Ti-
tulaciéno dela Unidad de Integracion Curricular cursa-
dos en otra institucion o en la USHE3tosprocesa de-
beran serrealizado®n laUSF@n la carrera que corres-
ponda asi como las practicas prefesionale PASEN
la materia de Escritura Académica

10. No se homologaran materias cursadas en otras institu-
ciones durante periodos de condici académicasus-
pension de retiro extraordinario aprobado por el Co-
mité de Asuntos Académicos, retiro injust#do de uno
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otrasinstituciones de educacion superior

Ademas de las reglas sefiddsanteriormente, se tomaran

en cuenta las siguientes reglas para la homologacién de ma-
terias cursadas y aprobadas en otiastituciones de educa-
cién superior

Cada decano o coordinador evaluara y aprobara las ma-
terias de su area que puedan ser homologadas. Sin em-
bargo, para materias de especializacién, no se homolo-
garan materias cursadas en otriastituciones de edu-
caciénsuperioren las que se haya obtenido una califica-
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legio General, o se homologean materiascursadas en
otrasinstituciones de educacion superien las que se
haya obtenidaunacalificacbn menorl & suéequia-
lente. Esto aplica para el mecanismo de homologacion
por comparacion de contenida@spara el mecanismo de
homologacion dravés de examen de validacién de co-
nocimientos.

2. Todas las materiasursadasen un programa de inter-
cambio internacional enanvenioo sin conveniaon la
USFQ seran homologadas cualquiera que haya sido la
calificacion obtenidasea esta aprobatoria o reprobato-
ria, y asentadas en ddardexacadémico del estudiante.
Las notas obtenidas en la institucién anfitriona o recep-
tora seran asentada en el kardex del estudiantede
acuerdo con la tabla de equivalencias establecida por la
USFQSi la calificacion fuese reprobatoria, de acuerdo
con los parametros de la USFQ, la materia no sera valida
para cumplir un requisito de graduacién

3. No se podran homologar materias equivalentes de nivel
300 o mas, salvo autorizacion expresa Dekano de
Grado y Asuntos Académicosdeldecano o coordina-
dor del colegio al que pertenece la materia

4. Las materias cursadas a nivel técnico o tecnolégito
se podan homologar a tercer nivel aagdo a través de
examenes de validacion de conocimientos.

5. Materias cursadas en modalidad en linea o semipresen-
cial en otragnstitucionessolo podran ser homologadas
a la modalidad presencial mediante la rendicide un
examen de validacion de conocimientos.

6. Las materias homologadas no podran constituir mas del
50% del niumero deréditos totalesrequerido para ob-
tener el titulo académico correspondiente, asi como
tampoco del nimero deréditos requeridas de mate-
rias dela especializaciéde la carrera

7. Solose homologardasta unamateria de modalidad en
linea que haya sido cursada@ma institucidranfitriona
0 en ofrainstitucién nacional o extranjer@or un estu-
diante de la USFQ que se encuentre en un programa de
intercambio internacionabpresencial

8. Para obtener un titulo de MSFQse debe al menos cur-
sar dos afios como estudiante regular.

9. Para homologacualquiermateria cursada en otra insti-
tucién se deberan presentar los documentos de soporte
oficiales emitidos por lainstitucién en que original-
mente el estudiante cursé y aprobd la materio se
aceptaran documentos de otra institucion que haya rea-
lizado una homologacién previa.

Parametrosde Homologacionde materias airsadasen la
USFQ

Ademas delos parametrosgeneralessefialalos anterior-
mente, se tomaran en cuenta los siguientes parametros para
la hamologacdn demateriascursadas en I8ISFQ

1. Cuando se realice un proceso de cambio de carasstra
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G . AsimigmopadaCd lj dzA Gdarfef i 14 isma modalidad de estudios, se manten-

dréa el cddigo de estudiante originglor lo queen elkar-

dexdel estudianteconstarantodaslas materiasursadas
en la carrera anterioy sus calificacioneacidiran en el
promedia

Lasmateriasque formen parte de la malla curricular de
la carrera a la que se cambid el estudiantgue cumplan

con la nota minima requerida para su aprobagcigeran
vélidas para cumplir requisitos académicos de gradua-
cién. Las materias reprobadas que taid formen parte

de la malla curricular de la carrera a la que se cambié el
estudiantedeberan repetirse hasta el limite maximo de
repeticiones permitidoPor lo que, si un estudiante ex-
cede el nUmero méaximo de matriculas permitidas en una
misma materia, o podra autorizarse su cambio a una ca-
rrera que exija esa materia como requisito de su malla
curricular. Ver seccién REPETICION DE CURSOS Y NU-
MERO MAXIMO DE MATRICULAS PERMITIDAS POR MA
TERIA.ds materiasaprobadas y reprobadague nofor-

men parte de lanalla curricular de la carrera a la que se
cambi6 el estudianteseguiran apareciendo en lgdrdex
pero no seran vélidas para cumplir requisitos académicos
de graduacidnsin excepcionaunqueincidan en el pro-
medio.

Las materias que formen parte de undsegpecializaciéon

o minor que haya sido declarado y cursado por el estu-
diante también seran homologadas, en conformidad con
el punto anterior.

Cuando se asigne un nuevo cddigo de estudigatea
cursar una segunda carrera, luego de haber culminado la
primera carrerase transferiran al nuevo codidas ma-
teriasaprobadas y reprobadas cursadas eprianera ca-
rrera que formen parte delos requisitos de la segunda
carrera El estudiante bajo el nuevo codigo, deberé cursar
las materias de la segunda carrera que le hagan falta para
los requisitos de graduacion de la segunda carré&ia.
cursoPASEM y la materia final de una carrera no pueden
ser homologadas a otra carrera.

Cuando un estudiante solicite un cambio de carrera a
otra enunamodalidaddistintade estudiosde aceptarse

el cambio,solo se podréa homologar materias cursadas

y aprobads en la USFQ en las modalidades a distancia,
en linea o semipresencihhstael 15%de la malla curri-
cular que corresponda en modalidad presenc&il.ese
porcentaje es superado, se deberan cursar en modalidad
presencial las materias que fueron cursadas en otra mo-
dalidad y que no fuerortransferidas al nuevo cédigo de
estudiante.

Cuandoun estudiante ha obtenido unittlo acadénico

en laUSFQy regresaposteriormente para obtener otro
titulo, podra solicitar la homologacién a su nuevo cédigo
de estudiante de las materias cursadas en su primera ca-
rrera que cumplados requisitos de graduacién de la se-
gunda Se tendran ecuenta los porcentajes de homolo-
gacion permitidoentre distintas modalidades thleci-

das enel literal anteriory los plazos de homologacion



6. Para cualquier transferencia interna dentro de la Univer-  electrénico,la resolucion de la homologacion y los valo-
sidad, se tadran en cuenta las reglas especificas de ho- res cargados automaticamente aestado decuentapor
mologacién que se encuentran ertaseccion. concepto de derecho de homologacion por materia, de

acuerdo con la tabla vigente. El estudiante tendra un

ATENCION:osdecana podran solicitar excepciones a estas plazo méaximo de treinta dias para realizar el paa-

reglas siempre y cuando lo justifiquen por escrit@Camité sado este término, el sistema ingresara una retencion de

de Reingresos y Homologacioripg emitira laresolucion fi- pago pendiente que se desactivara una vez que se cance-
nal con sujecion a lo previsto en el Reglamento de Régimen len los valores.

Académico expedido por el Cosele Educacion Superior. 4

En todo caso, si hubiera dudas ehproceso de homologa-

cién, sepodra convocar al Comité deeingresos y Homologa-

cionesparala resolucion pertinente.

Adicionalmente, una vez notificada la resolucion de la
homologacion al correo institucional del estudiante,

este tendra un plao de 15 dias laborables para realizar
cualquier observacién en el Departamento de Transfe-

i rencias de la Oficina de Registro o0 via correo electrénico
PROCESO DE HOMOLOGACION a: homologaciones@usfg.edu.ec

En general, el proceso de homologacion tiene una dura-  Pasado eplazoy, de no ecibir observaciones, las mate-
cién extensa debido a que hay varias instancias involucradas ~ rias homologadas que forman parte del historial acadé-
e implica los siguientes pasos: mico oficial del estudiante no estaran sujetas a modifica-

1. El estudiante debera iniciar su proceso de homologacion cion alguna.

en la Oficina de Asuntos y Servicios Académicos OASA El estudiante no podra solicitar que se difiera el registro
que trabajara conjuntamente con el Departamento de 0 asentamiento en skardexacadémico de na o mas
Transferencias de la Oficina de Registro. Si el estudiante ~ materias homologadas.
proviene de otranstitucion y declad en su proceso de .
admision su intencién de transferir materiagbera pre- ATENCION:as materiaprovenientes de otra institucion de
sentar en OASAel Registro Oficial de Calificaciones educacion superionomologadasa través de examenes de
(Transcript) y los syllabwsiciales de las materias que se  Vvalidacion de conocimientos a través del mecanismo de
someteran a revisién emitidos por iastitucion de ori- comparacion de contenidoseran asentadas en &brdex
gen hastalos plazos sefialados en el Calendario Acadé- del estudiantecon la notad t. Para las materias cursadas
mico de la USF@or excepcién, OASA podré receptar la mediante un programa de intercamb@mn o sin convenio
documentacién hastanaximo treinta dias después de con la USFQ se asentara la nota obtenida en la institucion
iniciadas las clases del semestre para el que el estudiante@nfitriona oreceptora de acuerdo con la tabla de equivalen-
fue admitida En este caso solo se podran hoowalr las ~ cias establecida por IASFQ.
materias validas para el segundo semestre de estudios Cuando se trate de un cambio de carrera en la misma mo-
en adelante dalidad de estudigdas materiagjue no formen parte de la
En todos los casos, solo se consideraran para homologa-malla curricular de la carrera la que se realizél cambio
cién las solicitudes de aquellos estudiantes que hayan constaran en ekardexdel estudiante y sus calificaciones in-
declarado su intencién de homologar materias en su pro- cidiran en epromedio,aunque no sean valid@ara cumplir
ceso de admisiog hayan sido autorizados por la Oficina  requisitos de graduacion.
de Admisiones para realizar la homologaci&h estu- La USFQ se reserva el derecho de verificar la veracidad de
diante debera cancelar el valor correspondiente al dere- cualquier documento presentado por un estudiante o as-
cho por proceso de homologacion y adjuntar el recibo de pirante dentro de un proceso deadmision, reingreso y/u
pago a su solicitud de homologacion. homologacion. Si se comprobara que algin documento no
2. OASA comproba que se cumplan los requisitos de los €S veraz @ue la informacion que contiene difiere de la in-
parametros sefialados en la seccion PARAMETROS Dfermacion oficial que conste en los archivos de una institu-
HOMOLOGACION vy determinara los mecanismos de ho-Cion, implicara la inmediata revocatoria de ausion, rein-
mologacién aplicables segun las reglas vigentes. greso o de la calidad de estudiante, sin perjuicio de las ac-
ciones legales a lague hubiere lugarlLa revocatoria sera
definitiva y no dara posibilidad a ninguna wualacion fu-
tura con la USF@n ninguna calidad

a. En caso de que sea aplicable el mecanismo de valida-
cién de conocimients, OASA remitira el expediente
al colegio académico que informara al estudiante la

fecha de rendicién de los exdmenes de validacion. 3
b. Las materias que deban homologarse por compara- HOMOLOGACION DE CURSOSADKANCED

cién de contenidos seran enviadas a los Colegios Aca-PLACEMENT, APBACHILLERATO INTERNACIO-

démicos y al Decanato deradoy Asuntos Académi- NAL, BI
cospara su andlisis y resolucion.

El estudiante admitido, que haya cursado en su colegio cur-

3. Una vez terminado el andlisis, si hubiera materias prove- sos de Advanced Placement, AP; Bachillerato Internacional,
nientes de otranstitucion, el Departamento de Transfe-  B| @ertificado o Diploma del Bachillerato Internacionable
rencias informara al estudiant@ traveés de un correo  otros bachilleratos internacionales reconocidos por la USFQ
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podra solicitar en la Oficina de Asuntos y Servicios Académi-PROCESO PARA SOLICITAR EL RECONOCIMIENFG DE

cos OASA la homologacion mediaotenparacion de conte-  CIENCIA BNIVELES DE INGLESN CERTIFICADOS O DI-
nidosde hasta dos materias equivalentes en la USFQ comoPLOMA DE BACHILLERATO INTERNACIONAL Bl O CURSO¢
electivas de Colég General yde hasta una materia de DE ADVANCED PLACEMENT AP O EXAMENES CON RECONC
idioma ingléscomo equivalente del curso Writing and Rhe- CIMIENTO INTERNACIONAL

toric o de un nivel de inglé€ste proceso solo podra reali- El Departamento de Lenguas Extranjeras se reserva el de-
mer semestre de estudios. reconocimiento de suficiencia de cualquier idioma.

Para ser reconogdbds estos estudiosalnota obtenida erel
colegio debe estar dentro del rango de calificacién aceptable
de acuerdo cora tabla de equivalenciasstablecid por la
USFQ

_— : . 1
Para iniciar el proceso, el estudiante debera entregar en la
Oficina de Asuntos y Bécios Académicos OASA una copia
notariada del documento que avale haber aprobado los cur-
SOS.

Con lapresentacion de resultados de examenes o curds
APo de otros bachilleratos internacionales reconocidos por
la USFQ

En el primer periodo académico de estudios, el estu-
diante debera entregar en OASA una copia notariada
con sello de su colegdel certificadoo diplomainterna-
cional obtenidaque avaleéhaber cursado y aprobado es-

: ] ] ) tos estudios.
Silos estudios fueren reconocidos, se homologaran los

créditosque correspondanl Kérdexdel estudiante. 2. OASA verificaréa equivalenciaal nivel de inglés de la

) ) o ) USFQ que correspongde acuerdo con la tabla de equi-

La homologacion de un curso dictado en idioma inglés valencias déa USFQue se encyentra en el punto SU-
SldAgrtSyus | dyt YHUSNRE RS FclENGIA BB APRENYIZAIS BENJENGUR EXTRANIER
del codigo, ya sea de Colegio General o de especializacion,  |pjOMA INGLES
no exime al estudiante del requisito de cursar la materia Wri-
ting and Rhetoric.

Los cursos de Advanced Placement, AP y Bachillerato In-
ternacional, Bl en inglés de otros bachilleratos internacio-
nales reconocidos por la USEnbién pueden ser conside-
rados para el reconocimiento o cumplimiento de suficiencia

3. Esta oficina informara al estudiante el valor a cancelar
por concepto dederecho dehomologacion.

Una vez presentado el recibo de pago a OA&Sts ofi-
cina confirmara el cumplimiento de este requisito o el
nivel de ubicacion y lo ingresaraistema Académico

- L . Banner
en idioma inglés como segundo idioma, de acuerdo con las
reglas establecidas el siguiente punto y en el puntUFI- Con la presentacion de resultados de exdmerws reco-
CIENCIA DE APRENDIZAJE DE LENGUA EXTRARIMERA nocimiento internacional
INGLES Solo se aceptaran resultados de examenes rendidos hasta

PROCESO PARA SOLICITAR HOMOLOGACION DE MATERPASI0s afios de anterioridad.
EQUIVALENTES DE CURSOS DE ADVANCED PLACEMENTEN cualquier momento y con suficiente anticipacion a

AP; BACHILLERATO INTERNACIONAL, BI cursar las materias Writing and Rhetoric y/o la materia
En caso de que el estudiantecida homologar materia/s en inglés, requisitos de @glio General, el estudiante
de nivel avanzado de bachillerato, para que se reconozcan  debera entregar en OASA una copia notariadindee-
los créditos correspondientes en &érdex se deberan se- sultados de los examenes TOEFL iBT, Cambridge, IELTS.
guir los siguientes pasos: 2. OASA verificara la equivalencia al nivel de inglés de la
1. Antes del inicio de estudios o hasta maxinmoe primer USFQ que corresponda, de acuerdo con la tabla de equi-
periodo académico de estudios, estudiante debera en- valenciasde la USFQ@ue se encuentra en el punto SU-
tregar en OASA una copia notariada del documento que ~ FICIENCIA DE APRENDIZAJE DE LENGUA EXTRANJER
avale haber aprobado los cursos a nivel bachillerato. IDIOMA INGLESI el certificado no consta en esta tabla,
OASA verificara que el cursonste en la tabla de equi- no sera posible reconocer estos estudios.
valencias para reconocimiento de estudibs bachille- 3. Esta oficina informara al estudiante el valor a cancelar
rato y que la noa obtenida se encuentre dentro de los por conepto de derecho de homologacion.
parametros aceptablesDe ser posible la continuacién 4. Una vez presentado el recibo de pago a OASA ofista
del proceso, estaficina hformara al estudiante el valor cina confirmara el cumplimiento de este requisito o el
a cancelar por concepto dierecho de proceso de ho- nivel de ubicacién y lo ingresara al Sistema Académico
mologacion Banner.

2. Parala continuacién del procesoadicaran los mismos
pasos descritos en la seccion PROCESO DE HOMOLO
CION.

Terminado el proceso, las materias se homologar#dal
dex académico coros créditos correspondientesy con la
y2ul at €o

onla rendicion del examen de suficiencia/ubicacion del
epartamento de Lenguas ExtranjerBd.Ede la USFQ
1. Se debe rendir el examen de suficiencia/ubicacién de in-
glés del Departamento de Lenguas Extranjeras de la
USFQ durante la semana de orientacion deidisintes
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nuevos.Las instrucciones para reserva de fecha y rendi-
cién del examen son enviadas a los estudiantgsvos
antes de la semana de orientacion, en la que se rinden
las prueba en los laboratorios de computacion de la
USFQ.

Al finalizar el examenedsuficiencia/ubicacion, el sis-
tema informa automaticamente al estudiante el puntaje
obtenido y el nivel de inglés en el que le correspondera
registrarse a partir de su segundo semestre de estudios. o
En cualquier momento, el estudiante podra consultar el
nivel de inglés que deberd cursar a través de
MiUSFQ/Banner/AlumnoRegistro Académico/Exame-
nes de Admisiéndonde garecera el puntaje obtenido

examen. De haberse obtenido una nota aprobatoria,

OASA solicitara al Departamento de Homologaciones el
reconocimiento del o los niveles aprobados en el historial
académico del estudiante.

La rendicion del examen de sudiccia/ubicaciores obli-
gatorio para estudiantes que hayan cursado otros idio-
mas en un instituto de lenguas, en el colegio o en otras
universidades nacionales o extranjeras.

Presentaros resultados oficiales de un examen con re-
conocimiento internacionalSolo se aceptaran resulta-
dos de examenes rendidos hasta con dos afios de ante-
rioridad.

El estudiante debera entregar en OASA una copia nota-

y la tabla de equivalencias correspondiente.

Si por alglin motivo un estudiante no rindi6é el examen de
ubicacion/suficiencia de inglés durante la semana de orien-
tacion, debe rendirlo antes de finalizar su primer semestre
de estudios. Para mayor informacion de fechas y cupos debe
acercarse a las ofiths del Departamento de Lenguas Ex-
tranjeras DLELa rendicion de este examen es obligadori
para estudiantes que hayan cursado niveles de inglés en un
instituto de lenguas o en otras universidades nacionales o

extranjeras. -
} J ) ) ) o Los cursos de otros idiomas tomados fuera de la USFQ no
Si el estudiante decide cursaslaiveles de inglés para al-  seran validos para el cumplimiento de materias electivas de
canzar la suficiencia en el Departamento de Lenguas Extran-colegio General. Por lo que no se reconoceran u homologa-

jeras de la USFQ, debera registrarse y cursar el nivel de inglé$s créditos de otros idiomason créditosen elkardexdel
que le corresponda en conformidad con la secuencia esta- gstydiante para este fin.

blecida porsumalla curricular.

riada del documento que avale haber cursado y apro-
bado estos estudios. OASA verificara la equivalencia al ni-
vel del idioma de la USFQ que corresponda, de acuerdo
con la tabla de equivalencias teUSFQEsta oficina in-
formara al estudiante el valor a cancelar por concepto de
derecho de homologaciéina vez presentado el recibo
de pagoen OASA, estaficina solicitara al Departamento

de Homologaciones el reconocimiento del o los niveles
aprobados en el ktorial académico del estudiante.

) ) _ o El estudiante que requiera un certificado de suficiencia en
Se recomienda aéstudiante cursar los niveles de inglés a yp jdioma podra rendir el examen de suficiencia/ubicacion

partir de su segundo semestre de estudios y de manera inin- en e| Departamento de Lenguas Extranjeras para obtenerlo.
terrumpida para mantener su nivel de ubicacion.

ATENCIONTodo estudiante debe alcanzar la suficiencia TRANSFERENCIA/HOMOLOGACIOCREDITS
hasta el nivel 6 de inglés del Departamento de Lenguas Ex- CLIRSADS EN PROGRAMAS DHERCAMBIO
trajeras de la USFG@i se reconoce la suficiencia del estu- INTERNACIONAL DE LA USFQ

diante en este idioma hasta el nivel 6, estara habilitpaa La eleccion de materias que el estudiante cursara en el ex-

registrarseen el curso Writingnd Rhetoric BGLOOIEyY en terior debe realizarse de manera sensata y responsable, de

aquellos cursos dictados en este idioma con letra E al final tal forma que los cursos elegidos cumplan los requisitos de
del codigo.Si el estudiante no demostrara la suficiencia g, maia curricular. Antes de salir de intercambio, el estu-

hasta el nivel requerido, debera cursar los mvele_s que le CO- giante debe solicita asesoria a su decano o coordinador
rre_spondgn_para alcanzar la suf|C|enC|a_y cuneplprerre- para las materias de la especializacion pedano de Grado
quisito exigido por los cursos de Colegio General. ESto po- y aqntos Académicgmra materias de Colegio General, ve-
dria retardar su graduacion si no fuera realizado con sufi- lificando que efectivamente cumplan con los requisitos aca-
ciente anticipacion. démicos de sunalla curricular Para ellodebera presentar

PROCESO PARA SOLICITAEEDNOCIMIENTE NIVE- los syllabqs de las materias que tiene ir.1t-enci.(?n de cursar en
la universidad de intercambio. La verificacion debera ha-

LESDE OTROS IDIOMAS . L . .

Si alad di . . . | cerse con suficiente anticipacion al viaje, por escrito, en el

_ ||a ggn estu _|3nte tiene ;;ge(;es en gge_se e(;ef:onozcan GC2NXdzA F NA2 RS GNIyaFSNBYyOAl
niveles de otros idiomas en &kardexacademicdendrauna oFAOALFE ¢ 1jdS &8 SyOdsSyidN: + R

delas siguientes opciones: en la Oficina de Asuntos y Servicios Académicos OASA o que

1. Rendirun examen de suficiencia/ubicacién del Departa- ge puede descargar de la pégina web de la Universidad en
mento de Lenguas Extranjeras de la USFoliaitud esteenlace

Sarz Iaretndlcu;n d(_e _esteAexz;rpm_;e regl:bz\g:nElatOfl;:_lr?a . El estudiante debe escanear e ingresar a su aplicacion en
€ ASUNIOS y SEIVICIos Academicos - Esta olicina Mg e5 este formulario, la factura correspondiente al proceso

formara al estudiante el valor a cancelar por concepto de de homologacién § I a{ 2f AOAGdzZR RS K2 Y3z
derecho de homologaciétuna vez presentado el recibo NAL & OdzNEEFRF&E Sy dzy A @S NH%RIRS

de pago a OASA, estiéicina coordinara la rendicion del ponible en esteenlace Se recomienda guardar una copia
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para su respaldo. en otra universidadmientras el estudiante se encontraba

De manera previa a culminar el intercambio, es responsa- cursando un programa de intercambio internacional.
bilidad del estudiante solicitar su universidadnfitrionael | |
envio del transcript oficial directamente a la Oficina de Pro- TRANSFERENGHIOMOLOGACIORECREDIT®
gramas Internacionales OPI de la USFQ. El estudiante deberdC URSADS EN UNERSIDADESEXTRANJERAS

seguir el proceso de solicitud de transcript establecido por la g|N CONVENIO CONUSFQ
universidadanfitriona. No se admitira la entrega directke!

transcript a OPpor parte del estudiante

Al regreso del intercambio, la Oficina de Programas Inter-
nacionales OPI realizael seguimiento del envio de trans-
cripts por parte de las universidadasfitrionasde losestu-
diantes que cursaron un intercambio en convenio con la
USFQtomando en cuenta que este proceso puede demorar
hasta un semestreSi esta oficina detectara que hay un pro-
blema o tramite pendiente por parte del estudiante con la
universidadanfitriona, informara inmediatamente al estu-
diante a su correo electronico institucional para que lo re-
suelva. Es responsabilidad del estudiante solucionar cual
quier asunto o pago pendiente con la universidaditriona
para que el transcript sea efectivamente enviadia USFQ.

Una vez recibido el documento fisico original del Registro
Oficial de Calificaciong3ranscripf de la universida@nfi-
triona, OPI remitiré la documentacion a OASA para que inicie
el tramite de homologacién. Solo si el estudiante hubiera
cursado materias diferentes a las autorizadas en el formula-
rio mencionado con anterioridad, a su regreso, debera soli-
citar en su Decanato que se modifique la informacién conte-
nida en el formulario inicial y se autoricen aquellas que efec-
tivamente curso. El ésdiante debera entregar el formulario ) . i ) .
modificado en OPI. Brggrama de intercambio internacional sin convenio con la

OPl informara al estudiante que el transcript de calificacio- Q
nesy los soportes para homologacion han sido enviados a la

Oficina de Asuntos y Servicios Académicos OASA. CARGA ACADEM ICA: N U MERO DE
Unicamente a través de este tramite, se podra reemplazar CRED|TSPOR PERIODO ACAD E_

la materia de intercambio OPI, en la que fue registrado el es-
tudiante en la USFQ durante el intercambio, por las materias MICO

Las materias cursadas por estudiantes de la USFQ en una
universidad extranjera que no forme parte de un programa
de intercambio internacional de la Universidad, podran ser
transferidas siempre y cuando haysido previamente apro-
badas por las autoridades del decanato respectivo o por el
Decano de Grado y Asuntos Académisbpertenecen a la
malla del Colegio General. Para iniciar el tramite de homolo-
gacion, el estudiante debera acercarse a OASA.

Una vez queel estudiante entregue el documento fisico
original del Registro Oficial de CalificaciofiBsnscrip}t de
_la universidad extranjera, las materias seran transferidas al
kardexdel estudiante por el Departamento de Transferen-
cias con la nota obteniden la institucion anfitriona de
acuerdo con la tabla de equivalencias establecida por la
USFQ los parametros de homologacién vigentes.

El estudiante de la USFQ, que esté realizando un inter-
cambiosin convenio con la USFQodra cursar de manera
simultaneahasta maximo una materide la modalidad en
linea en la USFQ. Me homologaran materias de modalidad
en linea que hayan sido cursadas en la USt@diendcel
limite permitido, en la universidad anfitriona o en otra uni-
versidad mientras el estudiante se@ntraba cursando un

qgue cursé en una instituciéanfitriona. Si el estudiante no La carga académica es el namerocdéditos que un estu-
realizaeltrami S €I y2ul al e | asSyUldiahs reqflé(rcuﬁsé’ep %"pEri@dﬂ%édénﬁ%. EdtaY cBrga
USNDFYoAZ asNI NBESYLX T FRE tdaeNbstompodehtbislcarg@ritimall €aRamadimmdd! I N
promedio acumulado GPA del estudiante. créditos, que se detallan mas adelante.

En el proceso de homologacidodas las materias apro-

badas o no aprobadas, sin excepcion, cursadas en una uni-ATENCION: Learga maximade créditos no podra ser su-
versidad extranjera como parte de un programa de inter- perada sin excepcion. Ninguna autoridad podra autorizar
cambio internacional de la USFQ, seran transferid&sal  yn mayor namero de créditos. Es responsabilidad del estu-
dexdel estudiante por el Departamento de Transferencias giante planificar las materias que cursara en cada periodo
con la nota obtenid&n la instituciéranfitriona, de acuerdo académico en conformidad con la carga académica autori-
con la tabla deequivalencias establecida por la USFQ zaday que consta en su malla curricular

No hay reembolsos de valores ni se reconocqrara cum-

plimientos de graduacion, materiggie no cumplan con re- | 5 carga académica se rige por las siguientes reglas:
quisitos de la malla curricularque hayan sido reprobadas

El estudiante de la USFQ, que esté realizando un intercam-"
bio de la USFén convenio con otra institucigpodra cursar
de manera simultanea hasta maximo una mateigala mo-
dalidad en linea en la USFQ. $¢chomologaran materias de
modalidad en linea quedyan sido cursadas en la USBQ
cediendoel limite permitido, en la universidad anfitriona o

Carga MinimaEs el nimero minimo deréditos que un
estudiante debecursa en cada periodo académico de
acuerdo corsu malla curriculapara ser considerades-
tudiante regular y, potlo tanto, ser candidato a obtener
un titulo académico de tercer nivel.

2. Carga MaximaEs el nimero maximo deéditosque un
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estudianteregularpuedecursaren cada periodo acadé-
mico.La carga maxima no puede ser superada baje
gun concepto.

El Sistema Académico esta calibrado para que todo estu-

BECA DE VERANO.

En las carreras de malidad en linea, es obligatorio cur-
sar el médulo 5, previo el pago de la matricula y aranceles
correspondientes.

diante regular respete la carga minima y maxima de cré- 19 paracursarlas materias PASEM y PASE@na sesion de

ditospor periodo académico.

La USFQ incentiva a sus estudiantes para que obtengan

su titulo académico dentro de los plazestablecidos
para su carrera. Por ello, se recomienda que el estudiante
se registre en las materias de su malla curricular en la
carga maxima permitida en cada periodo. La matricula no
es reembolsable, sin excepcion.

Con el pago por concepto de matriculargnceles de un
periodo ordinario, el estudiante regular esta autorizado
a registrar materias en el rango de la carga minima y ma-
xima permitida y hasta dos niveles de idioma inglés c6-
digo ESL, uno en cada médulo del periodo, o un curso de
otro idioma cédjos LNA o LNE, previo cumplimiento de
Su prerrequisito.

La materia final de carrera es un curso de cinco créditos
gue estéd contemplado en el pago por concepto de matri-
cula y aranceles de un periodo ordinario al igual que las
materias PASEM y PASEE6toscursos s pueden regis-
trar sin superar la carga maxima permitida. Para cursar
Unicamente estas materias en un periodo ordinario, se
debe cancelar el valor correspondiente a matricula y a los
aranceles por los créditos de estas materf@gvia auto-
rizacibndel Comité de Asuntos Académiqogra tomar
una carga académica menai fuera el caso

Para cursar Unicamente un nivel o dos niveles de inglés o
un curso extracurricular de otro idioma en un periodo
académico ordinarioprevia autorizacion del Cotéide
Asuntos Académicogl estudiante debera cancelar la
matricula de la carrera establecida para el periodo y el
arancel correspondiente a un crédito. La matricula no es
reembolsable, sin excepcion.

Para cursar los internados de la carrera de Medidea,
acuerdo con lo sefialado por la malla curricular, el estu-
diante debera cancelar los valores de matricula y aran-
celes del periodo académico ordinario fijados para la ca-
rrera, pues son materias regulares requeridas para gra-
duacion.

Ningunasesion de verana@sta incluida en el pago por
afio académico que realiza un estudigny@ que se
trata de un periodo académico extraordinagae el es-
tudiante puede optar cursarlo para adelantar estudios,
cumplir requerimientos de uminoro una subespeciali-
zaciono repdir materias que hubiere reprobaddEn
una sesion de verane] pago por concepto de aranceles
se realiza por el numero de créditos que el estudiante
desee cursarl.os sistemas de la USFQ estan configura-
dos para el computo de semestres de los estudios-real
zados por un estudiante en periodos extraordinarios.

Ciertas carreras pueden exigir que se curse obligatoria-
mente la sesién de verano, como es el caso de las carre-
ras de Medicina Humana y Odontologia, ver seccion
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veranoaplica una beca automéatica que cubre los costos
de aranceles de estas materias

11.Para cursar Unicamente un nivel de inglés o un curso ex-

tracurricular de otro idioma en una sesion de verano, el
estudiante debera cancelar el arancel correspondiente a
un crédito.

12.Para tomar una carga por debajo de la carga minima para

un siguienteperiodo académicpel estudiante debera so-
licitar, con la debida justificacién y documentacién de
respaldo, autorizaciéel Comité de Asuntos Académi-
cos CAA antes del inicio del periodo que aplique. Si la au-
torizacion se solicita para un semestre en cutasolici-

tud solo podré ser presentada dentro del periodo de re-
gistro de materiasextraordinario.La solicitud debe ser
presentada en la Oficina OCAA del Coniit autoriza-
cién solo se otorga hasta méximo por periodo acadé-
mico ordinario La solicitudouede ser negada.

Si el CAA autorizara a un estudiante de ultimo semestre
a cursar una carga menor a la minima, no sera posible
autorizar un retiro por segunda ocasién de la materia fi-
nal sin motivos justificad

13.De acuerdo con las regulaciones de ealtién superior,

el estudianteque por cualquier motivo repita al menos
un curso, por sgunda o tercera ocasion, debetancelar

el valor correspondiente al derecho de repetici res-
pectivoperiodo académicoEste valor Gnico sera cargado
al estado decuenta del estudiante en cada periado-
dependientemente del nimero de materias que repita y
deberé ser cancelado junto con el padel periodo en
curso odel siguiente peado académico.

14.Los cursos ESL de inglés son requisito para cumplir la su-

ficienciade segundo idioma y pueden ser cursados den-
tro o fuera de la USFQ segun la voluntad del estudiante,
pero su repeticién por cualquier motivo en la USieQra
implicar el pago de un arancel adicional fijado para estos
casos ademas del derecho de repeticion

15.Los cursos de otros idiomas diferentes al inglés cur-

sos extracurriculare€n todos Is casos, e podra regis-
trar hasta un curso de otro idioma en un periodo ordina-
rio o en una sesion de verarsd el estudiante ha apro-
badopreviamenteel nivel 6 de inglés.

16.Una vez cumplido el requisito de deporte exigido por la

malla curricular, se pueden tomar cursos deportes
como actividad extracurricular, de acuerdo con la dispo-
nibilidad de cuposEl registro implicard el pago de un
arancel adi@nal fijado para estos casos y se podra reali-
zar a través del Counter de la Oficina de Registean-

pre y cuando no se supere la carga maxima permitida en
cada periodo académico.

17.Los estudiantes de ler. afio de estusldie modalidad



presencial no estaautorizados a cursar materias de mo- mente, cursetodas las materiade un semestre en otra mo-
dalidad en linea. Podran hacerlo Unicamente a partir de dalidad distinta a la que pertenece, deberd acogerse a la
su segundo afio de estudios. carga académica que corresponda a esa moddlid

ATENCIONTodo estudiante quetemporal o definitiva-

A continuacién, se especifican las cargas por periodo académico y modalidad de estudiestadiante regular.
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PARA ESTUDIANTES INGRESAARTIR DE PRIMER SEMESTREZ@209
PERIODOS ACADEMICIRDINARIQ PRIMERY SEGUNDO SEMESTRE

CARRERAS DE GRARODALIDAESPRESENCIA.SEMIPRESENCIAL, JORNADAS DIURNA Y VESPE
TINA, CAMPUS CUMBA

CARGA
CARGA MAXIMA NUMERO MAXIMO )
ESTUDIANTES MINIMA Incluye DENIVELES DE INGLES
materia final de carrera O CURSOS DE OTROS IDIOMAS

y/o PASEM ylo PASEC

2 niveles de ingléESL

(uno en cada modulo)

De cualquier afio destudios 12 cr 16cr. 0 1 curso de otro idioma

(prerrequisito: haber aprobado
nivel 6 de inglés)

2 niveles de inglés ESL

(uno en cada modulo)

15cr 16 cr. 0 1 curso de otro idioma

(prerrequisito: haber aprobado
nivel 6 de inglés)

Con cualquier tipo de Beca ¢
Asistencia Financierd*

*Para estudiantes que ingresaron hasta enero 2019 inclusive, con el pago de matricula y aranceles del semestre la caogaraézitdém
serd de 18 créditos por semestre hasta su graduacion sin requerir ningun tramite. Esta caygetauzs las materias en que se registre el
estudiante. Por encima de esta carga se podran tomar hasta dos niveles intensivos de inglés (ESL) o, una vez safisfecbia ldesinglés,
hasta un curso de otro idioma por semestre. PASEM y PASEC noosémsi estas materias se registran en la sesion de verano. La materia
final de carrera es un curso de cinco créditos que esta contemplado en el pago por concepto de matricula y arancele®de ardperio

al igual que las materias PASEM y PASEfueglen registrar sin superar la carga méaxima permitida. Para los estudiantes ingresados, rein-
gresados, con cambio de carrera o con segunda carrera declarada a partir de agosto 2019, la carga académica maxinréditodeslit ¢
excepcion.

**E|estudiante en condicion académidabe alcanzar el promedio requerido por su carrera para titularse

*** E| estudiante con beca o asistencia financiera debe tener en cuenta que retirarse de una 0 mas materias o tomar atadangaa
inferior puede extader la duracion de sus estudios, lo que no seré cubierto por la beca o asistencia otorgada.

PERIODO ACADEMICO EXTRAORDINARIO: SESION DE VERANO

CARRERAS DE GRADO, MODALIDADES PRESENCIAL Y SEMIPRESENCIAL, JORNAIESP BIRJRNA
TINA, CAMPUS CUMBAYA

CARGA A ML
MAXIMA POR ENCIMA DE CARGA MAXNJA

CARGA MERO MAXIMO

ESTUDIANTES MiNMA | :ci”nca'l‘ljﬁ carrers DE NIVELES DE INGLES
ylo PASEM y/o PASEC O CURSOS DE OTROS IDIOMAS
1 nivel de inglés ESL
De cualquier afio de estudio{ No aplica 11 cr. 0 1 curso de otro idioma

(prerrequisito: haber aprobado
nivel 6 de inglés)

* Por lo general, la materia final de carrera se oferta solo en periodos académicos ordinarios
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CARRERAS EN LINEA

CARGA CARGA CARGA. MA?SIMA CARGA MAXIMA
ESTUDIANTE p < con autorizacién del . .
MINIMA MAXIMA Director de Educacion en Line cuando incluye curso cddigo PA
(PASEM o PASEC)
De todos los 3cr 7cr. Hasta 10 cmpor rr)o.dulo 11cr
~ por por cancelando créditos !
afios ) X por médulo
maédulo maédulo enexceso
7 cr. 12 cr. por médulo 12 cr. por médulo
Que se titulan| No aplica por exclusivamente exclusivamente
P médulo si el estudiante esta cursandd  si el estudiante esta cursando
la materia final de carrera la materia final de carrera

* El estudiante en condicién académitebe alcanzar el promedio requerido por su carrera para titularse.

PERIODSACADEMICSORDINARIS EXTENSION GALAPAGOS

El afio académico de las carreras de la Extension Galdpagamegifesto de tres periodos académicos ordinarios obliga-

torios, dividido en tres cuatrimestres.

CARRERAS DE GRARODALIDAD SEMIPRESENCIAL EXTENSION GALAPAGOS

CARGA CARGA . < .
. . q
ESTUDIANTES MiINIMA MAXIMA NUMERO MAXIMO DE NIVELES DE INGLES
9cr. 12cr.
De todos los afios por pe’no_do por pepo_do 2* por periodo académic@cuatrimestre)
académico académico
(cuatrimestre)| (cuatrimestre)

*Excepto en el primer periodo de cada afio académico de la Extension Galdpagos en qupussleaasar 1 nivel de inglés.
** E| estudiante en condicién académica debe alcanzar el promedio requerido por su carrera para titularse.

ATENCIONUN estudiante no puede exceder por ningin motivo la cangaimade créditos establecida en estmanual.

La carga académica incide ertlasificacion como estudiante, tal como se detalla a continuacion.

CLASIFICACION DE ESTUDIANTES

La clasificacion de estudiantes tiene relacion con la posi-
bilidad o no de obtener un titulo académico y con el ni-
mero decréditos que un estudiate tome cada semestre.

Como estudiante de [@SF(e puede tener el estatus de
estudianteregularo estudiante ro regular.

A continuacién, se encuentra una explicacionatlatia
de estas clasificaciones.

El estatus de un estudiantambiénesta vinculado a su
activacion o desactivacion en el Sistema Académico Banner

de la Universidadomose explica efa secciorESTATUS DE
ESTUDIANTE ACTIVO O INACTIVO
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ESTUDIANTE REGULAR

Estudianteregular es aquel que ha declarado su inten-
ciébn de obtene un titulo académico emna carrera de
grado o en un programa de posgrado ofertado por los Co-
legios Académicos de la USFQ

H estudianteregular de una carrera de gradeberegis-
trarse, cada semestre, eal menos la carga mininte cré-
ditos establecida en la secci®BARGA ACADEMICA: NU-
MERO DE CREDS®DR PERIODO ACADEMICO. Se reco-
mienda al estudiante cursaodaslas materias determina-
das por su malla curriculgraracada periodo para no ex-
tender la duracion de sus estudios.

ATENCIONLos estudiantesregulares deben cancelar la



tarifa correspondiente a scarrera por concepto de aran-
celes y matriculaque les permitd¢omar desde la carga
minimade créditoshasta la carga maxima establecida en
la seccion CARGA ACADEMIEAMERO DE CRELSTO
POR PERIODO ACADEMS2 recomienda al estudiante
cursartodaslas materias determinadas por su malla curri-
cular paracada periodo para no extender la duracion de
sus estudios.

Si unestudianteregular disminuye el nimero deéditos
por debajo del minimo exigido podra perder este estatus e
inclusve llegar a perder la calidad de candidato para obte-
ner un titulo académico. Se exceptuls siguientes casos:

a. Estudiantes que estan cursando su Ultimo semestre,
previo a graduacién, y queodrian tomar un nimero
menor de crédits al exigido para completar su malla
curricular.

b. Estudiantes autorizados, previa justificacion, por el Co-
mité de Asuntos Académicos CAA.

El afio al que pertenece westudianteregular tiene rela-
cion con el numero deréditos acumulaas en el trans-
curso de su carrera.

El estudiante presenciah partir de suisegundo afio de
estudios puede tomar un porcentaje deréditosen la mo-
dalidad en linegperono ensuprimer afiode estudiosVer
seccion USFQ BNNEA PARA ALUMNOS PRESENCIALES.

Un estudiante regular de la Universidad puede asistir a
un curso como oyente. Su registro como oyente se realiza
a través de la Plataforma D2L y requiere la autorizacién es-
crita previa del decano, coordinador de la caarer profe-
sor del curso y la autorizacion final del Vicerrectorado. Los
profesores no estan autorizados a ingresar a la Plataforma
D2L a estudiantes en calidad de oyentes. El oyente no ob-
tendra créditos ni calificaciones y no estara obligado a ren-
dir pruebss. Estas materias no podran ser transferidas ni
homologadas bajo ningn concepto como cursos regulares
para la obtencién de un titulo universitario.

El estudiante de educacion en linea es aquel que ha de-
clarado su intencion de obtener un titulo académecomo-
dalidad en linea cuando hay oferta de carreras en esta mo-
dalidad. Toma sus cursos repartidos en médulos de
acuerdo con la carga académica sefialada en su malla curri-
cular.

ATENCIONSI se diera el caso de un estudiarggularau-
torizado por el CAA ®@mar una carga de créditos menor
a la minima establecidaste estudianteleberd cancelar
el valor correspondiente a matricwaaranceles con base
en el nimero de materiag créditosque curse

ESTUDIANTE NO REGULAR

Estudianteno regular es aquejue noopta por un titulo
académico. El estatus destudiante no regular es valido
temporalmente.
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En conformidad con el Reglamento de Régimen Acadé-
mico, los estudiantes no regulares, que se describen a con-
tinuacién, son considerados estudiantes libres sin fioles
titulacion:

a. Estudiantes de programas de educacién contiaube
actualizacion profesional

b. Estudiantes de intercambio provenientes de otras Uni-
versidades nacionales o extranjeras;

c. Estudiantedemporalesinteresados en otra experiencia
posible deformacion

El estudiante no regular debe cumplir los requisitos de
ingreso y cancelar la tarifa que aplique.

El estudiante no regularde programas ofrecidos por la
Oficina de Programas Internacional@®| sera guiado por
esta oficina en su proceso de admision y registro de mate-
rias. Podra cursar el nUmero maximo de materias y perio-
dos académicos establecido por OPI. Las matknasaran
parte de su historial académico y se sujétaal mismo ré-
gimen qie las clificaciones de urestudianteregular.Se
podran transferir a una carrera vigente de acuerdo con las
reglas de homologacién establecidasaste manualEl tra-
mite paracontinuar sus estudios comestudianteregular
se debe realizar en la Oficie Admisiones, tal como se
detalla en la secci6@GAMBICDE ESTATUEESTUDIANTE
NO REGULARESTUDIANTREGULAR.

ID DE ESTUDIANTE Y CLAVE O CONTRASEN!/

(NIP)

Durante el proceso de admision a la Universidad, a cada
estudiante se le asigna un numero @kentificacion (ID).
Una vez cumplidos los requisitos de admisién y canceladas
las obligaciones en Tesoreria, este nUmero se activa y con-
vierte en el Cédigo de Estudiante que es el Nimero de Iden-
tificacion (ID de estudianteYer seccioiESTATUS DE ESTU-
DIANTE ACTIVO O INACTIVO

Con este namero, el estudiante podra ingresar al sistema
de registro. Cuando ingrese por primera vez, tendra que di-
gitar una clave provisional o contrasefia (NIP) que consiste
en los 6 ultimos digitos de su cédula de ciudadania o-ide
tidad o los digitos de su fecha de nacimiento en este orden:
dd/mm/aa (sin separadores). Inmediatamente debera
cambiar su clave o contrasefia (NIP) siguiendo las instruc-
ciones indicadas para la creacion de cuenta USFQ.

CUENTA INSTITUCIONAL USFQ, SITIORERS

MiUSFQ Y CORREO ELECTRONICO OFICIAL DE

ESTUDIANTE

Todo miembro de la comunidad USFQ tiene acceso a una
cuenta institucional individual que tiene varios servicios,
entre ellos, el correo electronico institucional.

Al crear esta cuenta, el estudiante podra acce@deraves
RSt {AdGA2i { ENE2 VWISt fdaldshsidA y |
guientes servicios, entre otros:



1. El correo electrénico institucional que sera el medio ofi-
cial de comunicacion con la USFQ. Cualquier comunica-
cion oficial de la USFQ sera enviada al correo del estu-
diante que tendra el siguiente formataaombreestu-
diante@usfg.edu.ec
Toda la informacion enviada por este medio se consi-
derara oficialmente notificda.

. El Sistema Informético Banner que contienedldex
académico, syllabus, calificaciones, registro de mate-
rias, etc.

. La Plataforma D2L disefiada para impartir cursos del
Programa de Educacion En Linea de la USFQ y que en la
modalidad presencial facilith comunicacion entre el
profesor y sus estudiantes respecto de syllabus de cla-
ses, enlaces de apoyo, recepcion y calificaciones de tra-
bajos o deberes, noticias importantes del curso, etc.

Por esta razon, a su ingreso a la Universidad, es obliga-

cion detodo estudiante crear obligatoriamente su cuenta
siguiendo las instrucciones recibidas.

ATENCIONCualquier comunicacion oficial de la USFQ
sera enviada al correo institucional del estudiante que
tendré el siguiente formato:

nombreestudiante@estud.usfg.edu.ec

Toda la informacion enviada por este medio se conside-
rard oficialmente notificada.

TARJETA DE IDENTIFICACION DEL ESTUDIANT

Por motivos de seguridad dentro del campss,puede
requerir laemision de una tarjeta o carnet oficial que lo
identifique al portador como estudiante de la Universidad
Estatarjeta podra ser requerida al ingreso y en cualquier
momento por el personal de seguridad.

tivo no fuera posible, debera acercarse a la Oficina de Asun-
tos y Servicios Académicos OASA.

El asistir a una clase sin estar registrado a través del Sis-
tema Académico Banner no generara derecho alguno res-
pecto del curso.

ATENCIONNingun estudiante puede cursar materias sin es-
tar previamente registrado en ellas. Para acceder al registro
de materias, debe haber cumplido con sus obligaciones fi-
nancieras y con todos los tramites administrativos en las dis-
tintas dependencias de IaSFQSi surge un problema finan-
ciero, debera acercarse a la OficinaFdeanciamient@ara
ajustarse a un plan de pagos de acuerdo cemndglas de la
UniversidadSi tiene algun inconveniente caste tramite,
debe acercarse a la Oficina de Asuntos y Sesvitcadémi-
cos OASA

Al inicio de cada semestre, la Oficina de Registro debe re-
portar, a los érganos de control, la némina de estudiantes
matriculados en cada carrera deU&sFQue constan en el
Sstema AcadémicoBanner. Si en este sistema un estu-
dianteno consta como estudiante activo de una carrera, no
aparecera en los reportes y, por lo tanto, no sera candidato
para obtener un titulo académico de acuerdo con la legisla-
cién vigente.

SYLLABUS

Elsyllabuses un documento que establece un compro-
iso formd entre el profesor y el estudiante. Su contenido
ebe estar alineado con las politicas generales d¢98Q
Aquello que no esté descrito explicitamente ersylabus
se sujetara a las normas y politicas generales de la Univer-
sidad.

Es obligacion del agliante conocerlo, revisarla través
del Sigema Académico Banngrcumplirlo. Si tiene alguna
inquietud, debe aclararla lo antes posible con su profesor o

POL[T|CAS GENERALES DE CURSQ$ sudecanatoEl estudiante debe reportar en siecanato

REGISTRO EN UMATERIAY LISTA OFICIAL DEL
PROFESOR

Para cursar una materia, todo estudiante debe estar de-
bidamente registrad@n el Sistema Académico Banruer
acuerdo con el procedimiento descrito en la seccion PRO-
CESO DE REGISTECMATERIAS BSTUDIANTES REGU-
LARES.

Si el estudiante no consta en la Lista Oficial del Curso, no
podra solicitar que longresen enun curso a través déa
Pataforma D2LDe ninguna manera se asentaran califica-
ciones de estudiantes que no estén registrados previa-
mente en una materia través del Sistema Académico Ban-
nery que, por lo tanto, no constean la lista oficial del
curso.

Si algun tramite administrativo estuviera pendiente, el
estudiante debe acercarse a la oficina administrativa co-
rrespondiente a regularizar su situacion. Si plgin mo-
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si algun curso no tiengyllabus

Cualquier modificacién atyllabusse realizara previo
acuerdo entreel profesor y sus estudiantes.

PLATAFORMA D2L

El D2L es una plataformértual de ensefianzaisefiada
para impartir cursosle la modalidad eriteade laUSFQ

En los cursoge modalidaden linea, la Plataforma D2L
sirve para los siguientes propésitos:

1. Organizar los contenidos de las materias en linea du-

rante cada médulo de ocho semanas.

Publicar el syllabus de cada materia, sus deberes, prue-
bas, foros de discusion, videoconferenciaspgas las
actividades sujetas a evaluacion.

Informar el calendario establecido de cada materia du-
rante las ocho semanas de duracién del médulo.

Permitir al estudiante el acceso a Etroalimenteacion
de sus profesores en cada cud® manera continua


mailto:nombreestudiante@usfq.edu.ec
mailto:nombreestudiante@usfq.edu.ec
mailto:nombreestudiante@estud.usfq.edu.ec

5. Llevarel Libro de Notas del Profesor.

De utilizarse B los cursos presicialesla Rataforma D2L
sirvede apoyopara los siguientes propésitos:

1. Llevar el Libro de Notas del Profesor y publicayéa-
busdel curso.

2. Facilitar la comunicacion entre el fesor y sus estu-
diantes.

3. Manejar el calendario del curso que incluye fechas de
examenes, entrga de trabajos, deberes, etc.

4. Comunicar noticias importantes relacionadas con el
Curso.

5. Proveer enlaces de apoyerflaces).

6. Establecer casilleros pai@recepcion via electrénica de
trabajos o deberes.

7. Usar la herramienta ¢ | w b patal em éaso de duda,
verificar la originalidad de losabajos o deberes.

La plataforma envia un correo de respaldo al estudiante
confirmando la entregal profesor @l deber, trabajo, etc.
enviado por el estudiante.

TEXTO DEL CURSO Y MATERIALES

Todo estudiantepara su referencia y estudio fuera de
clase,debe obligatoriamente tener el textdigital o im-
presoo el compendio de lecturasxigido en el syllabus del
cursa Los estudiantes son responsables de adquirir sus tex-
tos y materiales donde estimen convenien8e puede ac-
ceder aalgunostextos y materialegligitales puestos a dis-
posicion por algunos profesorestraves dda plataforma
de ensefianz®2L Asimisnp, ciertos cursos exigen mate-
riales especiales, especificados emsylabus que el estu-
diante debe llevar a la clase.

ASISTENCIA A CLASES Y PUNTUALIDAD

Cada profesor establece en syllabudas politicas refe-
rentes a ausencias y puntualidad, asi como las sanciones
correspondientes. Es responsabilidad del estudiante pre-
sentar una justificacion cuando su ausencia responda a mo-
tivos de fuerza mayor.

Cualquier divergencia entre profesor y estuttie con re-
lacion a la aceptacion de una justificacion, sera resuelta por
el Decano de Grado y Asuntos Académicos

Para evitar inasistencias injustificadas, el primer dia de
clases todo estudiante debe verificar que conste su nombre
en la lista oficial dedurso, de lo contrario, debera acercarse
a la Oficina dé\suntos y Servicios Académicos OASra
solucionar el inconveniente.

Todo estudiante debe revisar q@m sukardexconsten
Unicamente las materias en las que él se regi€aso con-
trario, debe@a acercarse a la Oficina dsuntos y Servicios
Académicos OASAmediatamente

La asistencia a clasdsbe ser puntual. Entre cada clase
hay diez minutos para movilizarseEl estudiante debe re-
portar en sudecanatoimpuntualidades o ausenciascu-
rrentes de sus profesores.
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RENDICION DE EXAMENES Y ENTREGA DE TRA
BAJOS

Es obligacion del estudiante planificar su calendario per-
sonal de acuerdo con el Calendario Académico de la Uni-
versidad, con gyllabusle cada materia que esté cursando
y con reacion al tiempo de entrega de trabajos y rendicién
de pruebas, examenes, etc.

Cuando un estudiante no logra completar una parte del
curso por causas de fuerza maytmbidamente justificadas
ante el profesor y sdecanat® LJJIzZSRS &2t A OA (|
(Incanpleto) al profesor. Para recibir un Incompleto se
debe haber cumplido al menos con el 75% del curso. El pro-
fesor debe justificar en elecanatola asignacion de la nota
aLE & RSGFEEFNI St LINRPOSaz & f
final en el semestre disiguiente. La nota serd asentada
una vez finalizado el o los trabajos pendientes dentro de los
plazos para arreglar incompletos establescen el Calen-
dario AcadémicoPasado el plazo, la nota se convertird au-
G2YtGAOFIYSYy(iS Sy acéo

En circunstancias espates y debidamente justificadas
se autorizaraarendicion y entrega anticipada de exame-
nes o trabajos, resp&ivamente.H estudiante debera soli-
citarla la autorizaciorron la debida antipacidnal profe-
sor.

Cualquier divergencia entre profesordecanatoy estu-
diante con relacién a la aceptaciéon de una justificacion para
recibir un incompleto o a la rendicién o entrega anticipada
de exadmenes o trabajos, sera resuelta poDelcano de
Grado y Asuntos Académicos

EXAMENES/TRABAJOS, RETROALIMENTACION Y
LIBRO DE NOTAS

El profesor podra llevar su libro de notas en la Plataforma
D2L. Apenas el profesor comunique al estudiante con una
calificacion el estudiante podra solicitar mayor retroali-
mentacionde esta ode sus trabajos, examenes, deberes
etc.

El estudiante debe acceder al SisteAwadémicdBanner
para revisar sus notas de medio semestre y la nota final de
Sus cursos, asi como para verificar que su registro de mate-
rias refleje los cursos a los que est4 asistiendo.

En la plataforma D2establoqueadaa opcion de publica-
cién, para vista de estudiantes, de notas finales asentadas
por los profesores de todos los cursos en cualquier modali-
dad.El profesor podréa asentar la nota final en la plataforma
D2L, pero también lo hara en el SisteAwadénico Banner
gue es el sistema oficial de notas en el que el estudiant
debera revisar su nota final.

ESTUDIOBIRIGIDOS

Un Decano o Coordinadprde manera excepcional,
puede solicitaal Vicerrectoradda apertura deun cursodi-
rigido para uno o pocos estudiante®n undeterminado
profesor. Este curso debe cumplir las exigencias de un



curso regular y estar respaldado por syllabus Esta ex- CAMBIOS DE CARRERA Y/O MODALIDAD

cepcion se realiza cuando un estudiante necesita tomar

cursos avanzados de especializacion, @&sos de fuerza DE ESTUDIOS

mayor debidamente justificados, o cuando existieron razo- El cambio a una carrera y/o modalidad distinta de estu-
nes que impidieron al Colegio ofrecer el curso. No se acep- dios, estd sujeto a que exista una oferta académica vi-
tar4 como justificacion la reprobacion anterior de un curso  gentey que no se encuentre en moratoria

ni situaciones similaregue hayan sido responsabilidad del

estudante. La solicitudebe dirigirse al Vicerrectoradimn REGLAS GENERALES PARA CAMBIO DE CARREF
anterioridad al inicio dgberiodo académicy debera con- Y/O MODALIDAD DE ESTUDIOS
tener los nombres y cédigos de los estudiantexdr® ser o
negada si no fuera motivada. Se deben te.ner en cuentg lagyuientes reglas gengrales
antes de realizar un cambio de carrera y/o modalidad de

Con la autorizacion del Vicerrectoradd, Registrador
abrira el curso yealizara el registro del estudiansgempre
y cuando el estudiante se encuentre activo y no supere la
carga académica maxima establecidaeste manual

estudios:

1. Solo se permitiran un maximo de dos cambios de ca-
rrera y dos cambios de modalidad durante la vida aca-
démica de un estudiante.

CONTROVERSIAS CON UN PROFESOR 2. El cambio puede ser autorizado aresias que se en-

. . cuentren vigentey que no se encuentren en morato-
Cualquier controversia no resuelta con un profespre .

. . . ria.

no esté contemplada en los casos anteriores, debe ser dis- . ] .

cutida con ebecanodel colegioal que pertenece el curso. 3. El cambio de carrera y/o modalidad involucra un pro-
De no encontrar solucién se debe agud la Oficina del ceso de homologacion de acuerdo con las reglas de ho-
Ombudsman. mologacidn vigentes. Esta homologacién es procesada

automaticamente a través de lherramientaCurricu-

lum Advising and Programme Planni@g\PP del Sis-
TRANSFERENC|AS |NTERNAS EN LA tema Académico Banner, que verifica qué materias cur-
USFQ sadas en una carrera anterior forman parte de la malla

curricular a la que se realiza el cambio.
Un estudiante puede transfese de una carrera a otra

en el mismo colegio académico o a un colegio distinto. De
igual manera, podra transferirse de una modalidad a otra
dentro de laUSF@iempre y cuando haya una oferta aca-
démica vigente y que no se encuentre en moratotias
modalidades en que se puede cursar una carrera son pre-

sencial, semipresencial o en linea. El titulo académico que estudlan(;e (llD) |n|C|aj/_su hlstorcljal academlch_?ordlod |
se obtenga especificara larcara que curs6 y su modali- tanto, todas las materias cursadas con anterioridad a

dad cambio de carrera seguirdn apareciendo erk&ldex
académicce incidiran en el promedio. Unicamente las

4. El periodo de inicio de una nueva eaa y/o modalidad
debera coincidir con el inicio de un nueperiodo aca-
démica

5. Al procesarse un cambio de carremala misma moda-
lidad de estudiogel estudiante mantendra su codigo de

materias cursadas y aprobadas que formen parte de la

ATENCIONEN elkardexdel estudiante debe siempre es- malla curricular de la carrera a la que se reaticeam-

tar actualizado el nombrde la carrera, su modalidad y a bio seran validadas para el cumplimiento de requisitos

cplegio al que pertenece. Si la carrera declarada no coin- de graduaci6nEl estudiante podra revisar, a través del
cide con la carrera que se esta cursando, el estudiante no (Aa0SYF 1 OFRSYAO2 . IyySNE &

sera canc_ildatq a obtener el titulo academlcg Qe acuerdo, OF NNENI ¢ Sy St | dzS & valki !l N
con Ias_ disposiciones del Reglamento d.e. Regimen Aca_de- daspara cumplir requisitos d&a malla curricular de la

mico vigente. El hechp de no haber notlflcad_o un cambio carrera a la que se cambiasi comdas materiasen

de carrera _y/o mod_ahdat_:l no Ilbe_ra _al_estgdlante de las curso opendientes por cursar.

responsabilidades financieras y disciplinarias que pueden
estar asociadas a la nueva carrera y/o modalidad. Si el es-
tudiante detecta que la cagra o modalidad ingresada en

el sistema no es la que se encuentra cursando debe acer- = - :
carse inmediatamente a la Oficina de Asuntos y Servicios este codigesehomologararlas materias cursadas apro-

Académicos OASA donde se le guiar@pmrmproceso de badas y reprobadas que formen parte de la malla curri-
rectificacién cular a la que se realiza el campile acuerdo con las

6. Al procesarse un cambio de carrera con cambio de mo-
dalidad de estudios o un cambio de modalidad de estu-
dios, se generara un nuevo codigoaftudiante (ID)A

reglas de homologacién vigentes y tomando en cuenta
la limitacién del porcetaje de créditos transferibles de
una modalidad a otraAsi, el cambio de la modalidad en
linea o semipresencial a presencial, o de modalidad en
linea a semipresencial, implica la repeticion de las ma-
terias tomadas en la modalidad original que excedan el
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maximo del 15% permitido tomar en otra modalidad.

7. Las materias de Colegio General cursadas y aprobadas
generalmente son validas para cualquier carrera de la
USFQAsimismo, materias comunes para dos carreras,
cursadas y aprobadas, mecesariamente deberepe-
tirse. Las materias reprobadas que forman parte de la
malla curricular de la carrera a la que se realiza el cam-
bio se consideran para efecto del maximo nimero de
matriculas permitidas cursar por ley, por lo que no po-
dra autorizarse el cambio si el estadte tiene tresma-
triculas reprobada®n una 0 mas materiague formen
parte de la malla curricular de la carrera a la que se so-
licite el cambio

8. Se podra tramitar un cambio de carrera dentro de la
USFQ una carrera con una exigencia de promedio ma-
yor si es queel estudiante cumple con el promedio mi-
nimo requerido por la carrera a la que pretende cam-
biarse.Esto aplica también en caso de que el estudiante
haya tramitado un cambio de carrera y luego stdic
otro cambio para cursar su carrera original.

9. Los cambios de carrera para un estudiante nuevo o para
un estudiante cuyo reingreso ha sido aprobado estan
sujetos a limitaciones de cupos en ciertas carreras, por
lo que el cambio podra ser negaddASA deeré coor-
dinar con la Oficina de Admisiones la verificacioh de
cumplimiento derequisitos de ingreso.

10.Una beca y/o asistencia financiese aplican a laca-
rrera, modalidady jornada de estudiopara la que fue-
ron otorgadas. El cambio de carrera o0 modaid@ im-
plica la transferencia de la beca o asistencia financiera.

11.Se contabilizard el nimero de matricukxs cualquier
materia cursadapor un estudiante en una carrera,
cuando el estudiante realice el cambicotia carrera
gue contemple esa materia conmequisito curricular.

12.Cuando se procese un cambio de carrgf@a modali-
dad, la asignacion de fecha y hora para el registro de
materias en el Sistema Académico Banterdra en
cuentael nimero de créditogprobados y en curso, asi
como elGPAponderadoque conste en dtardexacadé-
mico del estudiante, bajo el cédigo en el que continuara
sus estudios.

a cargo de estos procesos y de asesorar al estudiante in-
teresado.

Un cambio de carrera esta sujeto a la disponibilidad de
cupos.

El cambio de carrera puede ser negado.

PROCESO PARA REALIZAR UN CAMBICA-
RRERA Y/O MODALIDAD

Todo cambio de carrerg/o modalidaddebe necesaria-
mente realizarsea través de la Oficina d&suntos y Servi-
cios Acadéngios OAS/AIproceso debera iniciarskasta la
fecha especificada en el Calendario Académico USFQ. No
se aceptaran solicitudes de cambio de carrgr@ moda-
lidad paraun periodo académico en curso.

Parainiciar el procespel estudiante debera llenar el re-
Odz RNRB jdzS fS O2NNBALRYRLE
Ol NNXB NI k YdrRla apfoBakidh édéu apoderado,
mandatario o representantéegal y/ofinanciero y enviarlo

aoasa@usfqg.edu.ec

El formulario se puede descargar de la pagimd de la
Universidadde la siguientedireccién

El oordinadoro decanade la carrerédnodalidada la que
desea cambiarse el estudiargedran requerirle unantre-
vistaantes deautorizar el cambioEl cambio puede ser ne-
gada Si edecanoo elcoordinadorconsideran que el estu-
diante necesita orientacién o asesoria especializada, debe-
ran remitir el caso al Departamento de Consejeria del De-
canato de Estudiantes.

La Oficina dé\sistencia Financiera y Beaamfirmarasi
el estudiante tienealgun tipo de apoyo, para que se regis-
tre el cambio. Las becas y asistencias no son necesaria-
mente transferiblesa una carrera o modalidad distinta

Se recomienda al estudiantentactar a su decano o coor-
dinador para aclarar cualquier inquietuchyeriguar erire-
soreriael detalle de valorede la nueva carrera/modalidad
gue podrian ser diferentes a la anterior.

La Oficina de Asuntos y Servicios Académicos QA
a cabo el siguiente proceso:

1. OASAbajo el cédigdnicial del estudiante (IDhgresara
en el $stemaAcadémicdBanner el nombre de la nueva
carrerdmodalidad® dzy & G N& 6 dzii 2 ¢

Sy

REGLAS ESPECIALES PARA CAMBIO DE CARRERA#ico del estudiante que permitira contabilizel na-

A CIERTAS CARRERAS

Lascarrerasde Medicina, Odontologig Veterinaria tie-
nen reglas, requisitos y procesos esjales para autorizar
a un estudiante el cambio a una de estas carreras, que pue-
den incluir la rendicién de examenes especificos, cursar y
aprobar con anterioridad ciertos cursos, puntajes minimos
en el examen de admisi@ue se haya rendidg en varias
materias, entre otrosque constan en las guias especificas
que regulan el cambio de carrer@e requerira la rendi-
cion del examen de admisigrde otros examenes que apli-
guen, si se hubiere validado otro componente ehpro-
ceso deadmision

mero de cambios de carreracambios de modalidad,
etc. realizados por el estudiante.

2. OASA solicitara al estudiante la cancela@anTesore-
ria de valoresque incluirdn elcosto del derecho por
cambio de carrerg losvaloresasociados con la hueva
carrerdmodalidad

3. Una vez que el estudiante haya cancelado los valores
correspondientes OAR\ remitird el caso aDeparta-
mento de Transferencias para que se procese la homo-
logaciénen caso de que implique un cambio de moda-
lidad de estudios.

La Oficina de Asuntos y Servicios Académicos OASA estda ATENCIONEs responsabilidad del estudiante verificar en
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sukardexacadémico que el cambio @arrera/modalidad
efectivamente se haya realizado. El estudiante debera
cumplir con la malla curricular vigente de la carrera/mo-
dalidad a la que haya realizado el cambio.

gue cursara. Si el estiahte requiere ayuda finan-
ciera, debe acercarse a la Oficina de Asistencia Fi-
nanciera y Becas para gestionarla y luego cancelar el
valor establecido por estaficina.

b. Los cargos por homologacién de materias.

CAMBIO DE ESTATUS DE ESTUDIANTE Nb Registrarse en las materias que cursara pargicoar

REGULAR BSTUDIANTREGULAR

El estudiante no regular podra continuar sus estudios
comoestudianteregular cumpliendo los requisitos y proce-
sos que establece la Oficina de Admisiones. De esta ma-
nera, podra optar por un titulo académical cambiar de
estatus, la Oficina de Admisiones le asignara un ngévo
digo de estudiante (ID) y solicitara a la Oficina de Asuntos y
Servicios Académicos OASA que inactive el cédigo anterior
e ingrese al sistema el atributo de No Activable. A través de
la oficina OASA, se podran homologar las materias cursadas
bajo el esatus anterior si la homologacién fuere aplicable
y de acuerdo con las reglas de homologacion vigentes.

Las materias aprobadas o no aprobadas cursadas bajo el
estatus deno regular se contabilizaran para su carrera
hasta un maximo de doce hasta cinco parastudiantes
del Programa del AdultdPara la obtencion del titulo, de-
bera cumplir ademas con todos los requisitos de especiali-
zacion, de titulacion y de Colegio General de la malla curri-
cular vigente al momento del cambio.

PROCESO PARA EL CAMBIO DE BSDH ES-
TUDIANTE NO REGULARSVTUDIANTEEGU-
LAR

Elestudianteno regular debera cumplir los siguientes re-
quisitos para cambiar su estatugstudianteregular:

1. Haber cumplido el proceso de admision. La Oficina de

Admisiones verificara que el estudiarttaya cumplido

el proceso de admision regular a la institucién. La Ofi-

cina de Admisiones se reserva el derecho de requerir la

rendicion del examede admision

2. Qumplir las condiciones establecidas para realizar el
cambioque pueden requerir haber alcanzado un pro-
medio minimo en los estudios realizados.

3. Acercarse a la Oficina de Admisiones para:

a. Solicitar un nuevo cédigo conestudianteregular y
declarar la carrera que pretende cursar.

b. Actualizar su informacion y proporcionar cualquier
documentacion pertinente.

c. Llenar el formulario de homologacion de materias
cursadas como estudiant® regular para que sean
transferidas a su nuevo cédigo.

d. Firmary etirar el Certificado de Admisiéicuerdo
Académicocomo estudiante regular de la institu-
cion.

4. Cancelar en Tesoreria 0 a través del portal web de la

Universidad:

a. Los valores por servicios educativos indicados por la
Oficina de Admisiones correspondientes a la carrera
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sus estudios. El estudiante podra pedir asesoria al coor-
dinador de la carrera declarada.

6. Verificar en sikardexacadémico que las materias ha-
yan sido homologadas a su cédigoadtudianteregu-
lar. Si tiene alguna inquietud puede acercarse @fia
cina de Asuntos y Servicios Académicos OASA.

ATENCIONElestudianteno regular que decida continuar
sus estudios en una carrera vigente, con el fin de obtener
un titulo académico, debera cambiar su estatusséu-
dianteregular realizando el proceso cespondiente en la
Oficina de Admisiones. &tudianteregular se debe suje-
tar a todas las normas académicas y administrativas esta-
blecidas en estenanualy mantener en cada periodo aca-
démico la carga minima de materias que le corresponde.
La USFQ se rasa el derecho de negar el cambio de es-
tatus, si ekestudianteno regular incumple las condiciones

y procesos establecidos para realizar el cambio.

RETIRO Y REINGRESREADMI-
SION A LA UNIVERSIDAD

El retirode un estudiante de IBISFQuede ser tempaal
o definitivo, voluntario goor motivos justificados que impi-
dan la continuacion de estudioEn todos los casos, el es-
tudiante debe dar avisformal de su retiro de la Universi-
dad a través del formulario correspondiente.

Se considera retiro cuando @studiante no se registra en
ninguna materia en un semestre o mas en la modalidad
presenciab semipresenciad en dos médulos de un mismo
periodo académico para la modalidad en linfambién se
considera retiro de la Universidad si el estudiante suspende
sus estudios durante un periodo académico en cuEso.
todo caso, pra retomar sus estudios, el estudiante debera
solicitar su reingreso en la Oficina de Asuntos y Servicios
AcadémicosOASAsiguiendo el tramitey cumpliendo los
requisitos que sedetallan en esta secciGnEl reingreso
puede ser negaddQuien se retira de la Universidad debe
tener en cuenta, entre otros, los requisitos de promedio
acumulado GPA minimo alcanzado antetadaterrupcion
de estudios que requierenacarreray la Universidaghara
un futuro reingresgpver seccion CONDICIONES O REQUISI-

TOS GENERALES DE REINGRESO A UNA CARRERA EN CU

QUIER MODALIDAD.

El reingreso se puede solicitsista maximo los diez afios
desde la interrupcion de estudigsra continualos enla
mismacarrera que el estudiante estaba cursando antes de
ausentarse de la Universidadiempre y cuando haya una
oferta vigente o para cursar otra carrera en conformidad



con las reglas que se egjifican mas adelantd.a readmi-
sion aplica cuando han transcurrido mas de diez afios desde
la interrupcién de estudios e implica realizar un nuevo pro-
ceso de admision.

El tramite de reingredoeadmisién debe ser analizado
por varias instancias, por lorto, puede tener una dura-
cion extensaDebera presentarsbastalasfechas estable-
cidas por la Universidaén su Calendario Académico

En todo caso, el estudiante que se retira de/&-Qpara
retomar sus estudiodebera acogersea las regulacioneg
a lamalla curriculayque se encuentrewigentes, ademas
de cumplir el requisito de promedio minimo exigido por su
carrera para graduarsexiste la posibilidad de que no to-
das las materias cursadas y aprobadas con anterioridad a
su retiro searvalidadagparacumplir requisitos déa malla
curricularvigenteo que se requieran la actualizacion de co-
nocimientos y/o la rendiciéon de examenes de validacion

Si una carrera o materias de una carrera ya no formaran
parte de la oferta académica vigente de la USF(sara
posible tramitar un reingredoeadmisiona esa carrera.

RETIROS VOLUNTARIOS DEIHQ)

Sin perjuicio de la modalidad de su carrexbestudiante
que desee suspendéemporal o definitivamentesus estu-
dios debe dar aviso formdke su retiroa laUniversidadan-
tes del inicio del semestmel que pretende ausentarse

H estudiante de la modalidad presencial o semipresencial
deberaentregaro enviarala Oficina deComité de Asuntos
AcadémicoDAA comiteacademico@usfg.edu.@td C 2 NIt
mulario Unico para solicitud de retiro de la USFQ o devolu-
OAsy RS qudlsd endiiBnira disponible en si-
guienteenlace

Una vezecibida la solicitud de retir@stasera remiticha
la Oficina de Asuntos Académid@ASAEsta oficinalimi-
nara las materias del siguiente semestseestuvieran re-
gistradas y enviar4 una confirmacioén de retiro al estu-
diante, quien sera desactivado en el sistema con estatus de
ESTUDIANTE RETIRARGea temporal o definitivo

Si el estudiante hubiere cancelado valopes concepto
de aranceles correspondientes al siguieptgiodo acadé-
mico que no cursara, debera llenar la seccién del formula-
rio para solicitar el reembolso de los valores cancelgdos
aranceles la transferencia de valores para uso futule.
matricula no es reembolsable sin excepcion.

OASA remitira etaso & Comité de Asuntos Financieros
CAFsiempre y cuando el formulario haya sido entregado
dentro de los plazos especificados ens&cionCRONO-
GRAMA DREEMBOLS@®EACREDITACION DE VALORES
COMO ABONPARA USO FUTURO

RETIREXTRAORDINARIO TEMPOBREFINI-
TIVO DE UN PERIODO AQARI® EN CURSO

De acuerdo con la legislacion vigeme esta autorizado
el retiro temporal o definitivode un estudiantede un pe-
riodo académico en curso
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Solo en casos excepcionales y debidamente justificados,
el Comité de Asuntos Académicos CAA podra autorizar el
retiro extraordinariode un estudiantele la Universidade
un periodo académico en curso. La autorizadiaplicara
el retirode todas las matéas que haya estado cursando un
estudiante eneseperiodo académicoPor ningdn motivo
se autorizarél retiro extraordinario parcial de una o varias
materias.Si un estudiante hubiera aprobado o reprobado
una materia modular cursada antes de la interrdpcde
estudios, esta se mantendra en lsardex

Para que un retiro se considere justificado, de conformi-
dad con la legislacion vigente, se dedoecumplir los si-
guientes requisitos concurrentes:

1. Que el retiro sea a causa de una situacion justificada de
ca® fortuito o fuerza mayor, enfermedad grave, acci-
dente o embarazo de riesgo que impidan la continua-
cién de estudios, debidamente documentada;

2. Que el retiro sea solicitado dentro del plazo de 30 dias
de ocurrido el evento que corresponda del punto 1; vy,

3. Que el retiro sea conocido y aprobado por el Comité de
Asuntos Académicos.

La USFQ se reserva el derecho de comprobar la veraci-
dad de las justificaciones presentadas.

*Se entendera que impiden la continuacion de estudios cuando motivos
particulares dekstudiante le imposibiliten continuar con las actividades
académicas de todas las materias que se encuentre cursando.

Para realizar su solicitud de retiro extraordinaribestu-
diante de la modalidad presencial o semipresencial debera
entregar en la Ofina del Comité de Asuntos Académicos
ORAeld C2NXNdzf  NA2 §yAO?2 LI NJ
{Cv 2 RS@2ft dzO0 ’sseficuéhta ddgoritle NS
en elsiguienteenlace

El estudiante debera adjuntar al formulario los docu-
mentos de respaldo que soporten los motivos de su retiro.

Si la solicitud es aprobada por@mité de Asuntos Aca-
démicos se remitira el caso a OASA para gliestudiante
sea desactivado dl sistema con estatus de ESTUDIANTE
RETIRADCsgasentenlasnotasa 2 ¢ Sy (2RI & f
de ese semestren sukardexacadémico

Si la solicitud no fuera aprobada y el estudiante abando-
narasus estudios, los profesores asentaran la nota final en
los cursos de acuerdo con el desempefio del estudiante
I y2GF abé¢ WwWS{HNR S{azA OBFA QAL
Si no se cumplieretodaslas condiciones concurrentes es-
pecificadas anteriormentesin perjuicio de que el Comité
de Asuntos Académicos CAA acepte el retiro académico del
estudiante de todo el periodo, el Comité de Asuntos Finan-
cieros CAF no aprobara el reembolso de los valores propor-
cionalespor concepto de arancele® cursados por ets-
tudiante.

Para estudiantes econdiciénacadémica rigen estos mis-
mos procedimientos y regulaciones.

ATENCIONEN caso de retiros aprobados por el Comité
de Asuntos Académicos, enkdlrdexacadémicalel estu-
diantel LJr NEOSN} f I tbdadladlhateries £

a
a ¢

f
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registradas en el periodd [ Fa YI GSNALI &
seran tomadas en cuenta para el cémputo del nimero de
matriculas permitidas en una materigi el Comité niega

0 s el estudiante deja de asistir a clases, los profesores
asentaranland I abé¢ 6b2 aAaldAso
segun el desempefio del estudiante

La ausencia de notificacion de retimtravés del formu-
lario correspondiente y siguiendo el procedimiento esta-
blecido, implican un abandono de estudiptiene como
consecuenci&l asentamiento de notaéN¢ 2, lo@quz€
perjudica severamente al promedio acumula@®Adel
estudiante para tramitaun futuro reingreso a la USFQ.

REINGRESO O READMISION WIHQ

El estudiante que solicita un reingreso a la Universidad
para continuarsus estudios deb& sometersealos requi-
sitos académicos;ondiciones curriculareg disposiciones
legalesvigentes al momento de su reingres@dicional-
mente, para graduarse, el estudiante debera cumplir el re-
quisito de promedio minimo exigido por su o&ra. En
todo caso, solo se puede reingresar a una carrera de tercer
nivel que se encuentre vigente.

Los estudiantes quimiciaronuna carrera de tercer nivel
en laUSFQero que han estado inactivggor cualquier ra-
zén, por un semestre 0 mas en taodalidad presenciab
semipresenciatieberan presentael dFormulario derein-
gres@ en la Oficina de Asuntos y Servicios Académicos
OASA

Deautorizarseun reingresogs responsabilidad del estu-
diante cumplirtodaslas condicione®stablecidas para su
reingreso para la continuacién de sus estudios.

La solicitud podra ser negada.

Las fechas limitele presentacion del formulariale re-
ingreso en la Oficina de Asuntos y Servicios Académicos
OASA sotas siguientes:

Fecha limite de pre-
sentaciénde solicitud

Para reingres@ carrerasde moda-
lidad presencial o semipresencial

Primer Semestre
(que inicia en agosto)
Segundo Semestre
(que inicia en enero)
Sesion de Verano

lero de mayo

lero de octubre

lero de marzo

Si estas fechainciden con fin de semaraferiadq se
trasladara el plazo al siguiente dia habil. En ningln caso se
receptaran solicitudes pasados los plazos anteriores ni ini-
ciadas las clases del semestre que se pretende cursar.

El estudiante readmitido mantendra sbdigo de estu-
diante (ID) inicial que le fuera asignado en su primer in-
greso a la institucion.

La autorizacion de reingreso es valida Unicamente para
el semestreque conste en la resolucién de reingreso.

69

O 200NDRCIONES DREDBISITOS GENERALES DE R

INGRESO ANA CARRERA EN CUALQUIER MO-
DALIDAD

2 Sefagmitijagz$araCepaigesiel Cpmjterde Reingresos y

Homologaciones de la USFQ, reingresos bajo las siguientes
condiciones concurrentes:

1. Que la carrera a la que desea reingresar el peticionario
se encuentre vigentg sin moratoria

2. Que no tenga mas de un reingreso anterior a la USFQ.

3. Que no hayan transcurrido méas de diez afios contados
a partir de la fecha del Gltimo semestre cursado.

4. Que no tenga tres 0 mas matriculas en ninguna materia
cursada y reprobada con amieridad que pertenezca a
la malla curricular vigente de la carrera a la que pre-
tende reingresar.

5. Que haya mantenido un Promedio Acumulado GPA a la
fecha del dltimo semestre cursado y concluido, de
acuerdo con laabla presentada a continuacién

Promedio Acumulado
Minimo (GPA)/4,00 re-
querido para reingreso

3,00/4,00

Para reirgresar a:

Programas de Posgrado

Carreras de Medicina, Odontolo

gia, Veterinaria, Jurisprudencia 3,00/4,00

Carrera de Arquitectura y Disefi

de Interiores 2,50/4,00

Todas las dem&sarreras de los
Colegios Académicos de la USH
y de su Extension USFQ Galap
gos(incluye alumnos de Arquiteg
tura 'y de Disefio de Interiores in
gresados antes del Primer Seme
tre 2012/13

1,50/4,00

*Los promedios acumulados requeridos en esta tabla no aplican
a estudiantes de tercer nivel que se hayan retirado por cualquier
motivo de la universidad y que solo hayan cursado el primer se-
mestre de estudios de su carrerBara graduarse, el estudiante
debera cumplir el requisito de promedio minimo exigido por su
carrera.

Se podra negandeliberadamenteel reingreso a un estu-
diante que se ha retirado de un periodo académico de ma-
nera injustificadasin justificacion suficiente sin dar aviso
formal de su retiro

En caso de que el Comité de Reingresos y Homologaciones
verificara que el peticionario, antes de la interrupcion de
sus estudios, no cumplié cualquier sancién impuesta en un
proceso resuelto por el cometimiento de cualquier falta al
Cédigo de Honor y Comencia de la USFQ o dejo pen-
diente el cumplimiento de una sancién por cualquier mo-
tivo o fue sancionado por una falta grave o muy grave a este
Cdédigo, podréa solicitar su recomendacion al Comité de
Asuntos Estudiantiles CAE. Se exceptldan de esta regla, las
solicitudes de reingreso presentadas inmediatamente des-
pués de haber cumplido una sancién de suspension disci-



plinaria. El reingreso puede ser negablo. es posible el re-
ingreso a la Universidad de quien haya sido sancionado con
separacion definitiva.

Encaso de autorizarse un reingreso, el Comité de Rein-
gresos y Homologaciones podra establecer condiciones de
cumplimiento obligatorio. Incluge podra exigir, entre
otros, cursar nuevamente materias para actualizacion de
conocimientos)a rendicién de exanmes de validacion; la
rendicién de un examen de admision y/o tener el estatus

6. Si el estudiante confirma su reingre$®ASA reactivara
su codigo de studiante (ID) inicial para que cancele en
Tesoreria los valores correspondientes y realice su re-
gistro de materias

OASA ingresardy’ G G NRodzizé Sy St
del estudiante que permitira contabilizar su nimero de re-
ingresoscambios de carrera y modalidad.

Si se procesa el reingreso con cambio de carrera y moda-
lidad sehomqglogaranlas materias_aprgbadas con anterio-

K

RS 4SaitdRALYyGS Sy O2yRAOAS Y éRadhl rehdredol dagicararias egidhpiedble®d cam- O

mulado mayor a 2,00 o al requerido por su carrera y, ade-
mas, sujetarse a los requisitos establecidos en el punto ES-

bios de carrera/modalidadver ccion HOMOLOGACIO-
NESy secci6rCAMBIOS DE CARRERAMODALIDAD.

TUDIANES EN CONDICION ACADEMICA POR BAJO RENDI-

MIENTO. A criterio del decano del colegio al que reingresa
el estudiante, es posible que se deban cursar nuevamente
ciertas materias de Colegio General o de la carrera que se
hayan tomado con anterioridad al reinge@y que puedan
estar desactualizadas.

De ser autorizado el reingreso, si hubiere un proceso sus-
penso por una falta al Codigo de Honor y Convivencia de la
USFQ, el proceso sera reactivado desde la etapa en que hu-
biere quedado suspenso.

El reingreso pa las carreras de Medicina, Odontologia,
Veterinaria, Jurisprudencia, Arquitectura y Disefio de Inte-
riores y programas de posgrado puede tener reglas espe-
ciales.

PASOS DEL PROCESO DE REINGRESO

Los pasos que debe realizar el estudiante para su rein-
greso salescriben a continuacion:

1. CompletarS f & C 2 NJddiziitud tkeligreR Saéie
se encuentra disponible er siguienteenlace

No se procesaran formulari@scompletos

2. En caso de que el estudiante desee reingresar a una ca-
rrera y/o modalid® RA&AGAYGF X RS0 SN
mulariode reingreso corcambio decarrera/cambio de
m2 R t AURlestudignte solo podra realizar hasta
dos cambios de carrera y dasambios modalidad de
estudios En el formulario debera constar la firma de
autorizacién de cambio de carrera del decano/coordi-
nador de la carrera a la que pretende cambiarse el es-
tudiante.

3. Entregaro enviarel formularioala Oficina de Asuntos y
Servicie Académicos OASHasa@usfg.edu.ecque
realizard la revision del historial académico e informara
inmediatamente al estudiante si es posible continuar el
proceso. Si la respuesta es positiva, remitird el caso al
Comté de Reingresos y Homologaciones.

4. H Qmité analizara detalladamente el caso y el cumpli-
miento de los requisitos parm reingresoy emitira una
resolucion motivada.

5. OASA enviara al estudiante, via correo, una carta infor-
mandole la resolucion del Comité y le solicitara que se

Es responsabiliad del estudiante que reingresa la
USFQuerificar con su decano o coordinaddass materias
quele faltan cursar y aprobapara su graduaciénEn todo
caso siempre se aplicara la matarriculary carga acadé-
micavigentesa la fecha del reingreso.

OTROS CASOS DE REINGRESOS Y SUS PROCES-S

A SEGUIR

Todos los reingresode esta seccion se tramitan a través
de la Oficina de Asuntos y Servicios Académicos CASA.
reingreso puede saregado

Estudiantes suspendidos separadospor problemas dis-
ciplinarios

El estudiante que haya sido suspendidlar problemas
disciplinarios/faltas al Cédigo de HonpiConvivenciade-
beracumplir los requisitos y seguir los pasos descritos con
anterioridadpara su reingreso la instituciénen el periodo
académico ordinario inmediato posterior a la culminacién
de la suspensiarel Comité de ReingresgsHomologacio-
nesverificard con el Decanato de Estudiantes que el estu-
diante haya cumplido la sancién impuestie lo contrario
no seré posible autorizar un reingreso futuro

I\rb gengll%‘iti\rféAell\lr‘éinaréso c?(e %? e@t]l'}diante que ha sido

separadade la USFQ por problemas digiarios

Estudiantesseparadogpor bajo rendimiento

El estudiante que haya sidgeparadopor bajo rendi-
miento no podra sokitar un reingresoa la USFQ.

ATENCIONEN ningln caso se validaréréditosde otra ins-

titucion tomados durante el periodo de suspensifiacipli-

nariao si el estudiante se encontraba eondicion acadé-
micaal momento de su retiro

Obtencion de un titulo para una segunda carrera o pro-
grama

El ingreso para la obtencion de un tituen una se-
gunda carrera, esta sujeto a que exista una oferta acadé-
mica vigente.

Los estudiantes que hayan obtenido un titulo etVBFQ
y deseen cursar otra carrera o programa, deberan seguir el

proceso detallado en la seccion PROCESO DE ADMISION

contacte con estaficina para informarle las condicio- 1 |
PARA LA OBTENCION DE UN TITULO PARA UNA SEGUND.

nes de su reingreso.
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CARRERA O PROGRAM/Oficina de Admisiones estara a
cargo de est@roceso. Si el estudiantedraadmitido, se le
otorgara un nuevo cédigo de estudiante (IDpa vez ad-
mitido a la Universidad, si hubiere materias para homolo-
gar, el estudiante debera acercarse a OASA para tramitar la
homologacionSolo se homologara el 15% de matedas
sadas y apbadas en modalidad en linessemipresencial

a una carrera presencial.

READMISION POR INTERRUPCION DE ESTUDIOS
EN LA USFQ HACE DIEZ ANOS O MAS

Quienhaya dejado inconclusos sus estuditesgradopor
mas dediezafios si desea retomarlgsleberan sujetarse al
proceso regular de admision a Universidadde acuerdo
con lo dispuesto por el Reglamento de Régimen Acadé-
mico. Podran aplicar a la misma carrera si estuviera vigente
o aotra.

Para iniciar el proceso de admisiéon delmmtactara la
Oficina de Asuntos y Servicios Académ@ASA garemi-
tira la solicitud a la Oficina del#isiones paral inicio del
proceso de readmision. Ver seccion PROCESO DE READMI-
SION POR INTERRUPCION DE ESTUDIOS EN LA USFQ HACE
DIEZ ANOS O MAS

Si el estudiantesadmitido, se le otorgara un nuevo co-
digo de estudiante (IDEnN el codigo de estudiante de la ca-
rrera inconclusa se ingresara el atributo Caodigo No Activa-
ble. El estudiante podrd homologar materias cursadas con
anterioridad de acuerdoan las eglas de homologacion vi-
gentes. Ver seccion HOMOLOGACIONES
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SECCION V

PROCESOS ACADEMICOS

SISTEMA ACADEMICO
Y REGISTRO

OFICINA DE REGISTRO

La Oficina de Registro se encarga de registrar todos los
procesos académicos de lBFQasi como denantener y
vigilar el historial académico de los estudiantes, asignacién
de aulas, oferta e inscripcién de materias para cada periodo
académico, emision de titulos y todo lo relacionado con la
informacion académica de la Universidad. Estox@sos
se reaizan a través deli@emaAcadémicdanner.

La Oficina de Registro es la Unica instancia autorizada a
emitir certificados académicos a solicitud de los estudian-
tesa través de siCounterde atencién al publico

c. Las materiasen progreso que se encuentra cur-
sando el estudiante con el simbolo de una libreta
blanca con un lapiz.

Registrarlas equivalencias y convalidaciones de la
oferta académica de la USFQ vigente e histdaetiza-
das por la Oficina de Disefio Curricydarala ejecucion
automaticade procesos internos daomologaadn que
procesaa Oficina de Registreuando un estudiante se
cambia de carrera o cuando cursa dos carreras de ma-
nera simultanea Estaoficina puede generar por cada
SaGdzRAFYGS St NBLR2NIS RS
INFR2 /1tté Sy St 1jdzS &Ss
gué materia cumpl® nocon cada requisito de una ma-
lla curricular

Verificar el cumplimiento de requisitos acadénsabe
graduacion de cada estudiante por parte de la Oficina
de Registro durante el proceso de graduacion.

aw
LJ

3.

RETENCIONES

Las retencionegue aparecen en la cuenta de un estu-
diante alertan tramites administrativas financierospen-

BANNER, SISTEMA INFORMATICO DE REGISTR¢dentes como pagos, entregds libros a Biblioteca, proce-

ACAIEMICO

Banner es el sistema informatico de registro y archivo
académico de la Universidad. Como Unico depositario ofi-
cial, contiene el historial individual y el registro académico
(kardex de cada estudiante, asi como la oferta de materias
y carreras que oéce la Universidad.

A través de Sistema AcadémicBanner, el estudiante
debe realizar su registro de materias ingresando a la pagina
web http://www.usfg.edu.ecd dUSF® O2y
clave (NIP) correspondiente$ambién podra revisar sus
calificaciones de medio semestre y finales. El proceso de
registro se explica en detalle en la secci®ROCESO DE RE-
GISTRO DE MATERDESESTUDIANTES REGULARES

HERRAMIENTAURRICULUM ADVISING AND
PROGRAMME PLANNINGAPP DEL SISTEMA
ACADEMICO BANNER

CAPP es una herramienta del Sistema Académico Banner
guetiene, entre otras, las siguientes funciones

1. Permitir a cada estudiante el seguimiento de su pro-
greso en la carrera que se encuentra cursando en con-
formidad con sumalla curricular. Al CAPP se accede a
través de MiUSFQ/Banner/Alumnos/Progreso en ca-
rrera donde el estudiante puede visualizar su reporte
LISNBE2YFEATFR2 RS at N2PaINBa?2
talla lo siguiente:

a. Las materias cursadas y aprobadas valiaia cum-

plir requisitos de la malla curricular vigente con un

AaNYo2t2 RS af Aaheke Sy O2f

Las materias pendientes de aprobacion para cumplir

los requisitos de su malla curricular con el simbolo

RS GLINPKAOGAOASYE
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sos disciplinarigsentre otros, e impiden su acceso al Sis-
tema AcadémicoBanner Para desbloquearty el estu-

diante deberéresolverlosacercdndose al area correspon-
diente. Ver Seccion RETENCIONES POR NO PAGO O POR
SALDOS PENDIENTES.

Si algan tramite administrativo estuviera pendiente, el
estudiante debe acercarse a la oficina administrativa co-
rrespondiente a regularizar su situacion. Si por algin mo-
tiyo no fuera posible, eberéa acercarse a la Oficina de Asun-

adz Os 65’y B&viciSs Académicos OASA.

Una vez solucionada la estcion, esta sera removida del
Sistema AadémicoBanner.

ATENCIONPara acceder al registro de materiak estu-
diante debe haber cumplido con sus obligacionesificie-

ras y con todos los tramites administrativos en las distintas
dependencias de la USF&).surge un problema financiero,
debera acercarse a la Oficina Bmanciamientgara ajus-
tarse a un plan de pagos de acuerdo cardglas de la Uni-
versidad.Si tiene algun inconveniente con este tramite;
beraacercase a la Oficina de Asuntos y Servicios Académi-
cos OASANingun estudiante puede cursar materias sin es-
tar previamente registrado en ellas.

Sy 02f 2N

ESTATUS DE ESTUDIANTE ACTIVO O INACTIVO
tud@pt%&n fatysa ivo es qug flue ge uegtra g

h?bﬁ%ado enel Si%femao@ emico%anner paﬁ&%arse

en materias. El Estudiantegular corestatusactivo es can-

didato a obtenemwn titulo académico, una vez que cumpla

todos los requisitos académic@ministrativosy financie-

Bsdle s x> ©

La Oficina de Registro cambiara el estatus de un estu-
dia&t\%a INACTIVO en los siguientes casos:

J . . .
1. No se encuentra registrado en materias en un periodo


http://www.usfq.edu.ec/

acacmica Estoaplica también para estudiantes nue-
vos que no han realizado su diferimiento o desisti-
miento de admision antes del inicio de clases o que no
han presentado su retiro formal después del inicio de
clases.

2. Noregulariza las retenciones que se han ingresado a
cadigo de estudiante en el Sistemaafiémico Banner
por asuntos financieros o administrativos pendientes
dentro de los plazos de matriculacién y registro de ma-
terias

3. Ha sido notificado con ureuspensidrisciplinariao se-
paracion académica o disciginao esta aparece en su
kardexacadémico

El Estatus INACTIY implica lo siguientepara el estu-
diante:

1. No podra asistir a clases.

2. No constara en la lista Oficial de los curgeserada por
el profesor a través del Sistema Académico Banner
por lotanto, no podra recibir notas. Lgsofesores no
pueden guardar notas para asentar en el futuro.

3. No podré ser ingresado en la plataforma D2L y cualquier
ingreso en esta plataforma no tendra validez.

4. No sera reportado en la ndmina de estudiantes de la
USFQ los6rganos de control.

5. Perdera su beca o asistencia financjerkas que debera
aplicar nuevamente en caso de ser aceptado su rein-
gresa La aplicacion puede ser negada.

6. Dejara de ser candidato para la obtencién de un titulo
académico.

7. Debera realizar el proceso formal de reingreso a la
USFQara cambiar su estatus a activder secciomRE-
INGRESO O READMISION B3RQ

ATENCIONPara realizar el registro de materias, el estu-
diante debe previamente solucionar las retenciones en el
sistama antes de la fecha de expiracién del plazo para ma-
triculasextraordinarias establecida en el calendario aca-
démico. Si el estudiantgehubiera registrado en materias
luego de haber realizado un pago inicial, y no cumpliera
con las obligaciones pendientes hasta la fecha de matricu-
lacién establecida en el calendario académmas mate-
rias seran eliminadas del sistema de registro académico y
su estatus cambiaral&VACTVO.

PERIODOS DE PAGO DE MBURA Y
ARANCELES

La cancelacion por parte del estudiante de matricula y
aranceles debera realizarse prewdbregistro de materias
del periodo académico que se pretende curdass pagos
se realizaren el periodo de pagale matricula ordinaria y
aranceles publicado en el Calendario Académicde
acuerdo corlamodalidad de estudios
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En el periodo de pago de matricula extraordinaria y aran-
celes, el estudiante debera cancelar los valores con un re-
cargo adicional.

Estos periodos son continuos.

Los pagos pueden realizaradravés deBistema de Pago
en Linealel portal web de la USFQ, €asoreriap a través
de transferencia bancariadepésito bancario directo.

Cumplir con los pagos es un requisito previo alsteg
de materiasya que lacancelacion de valordwbilitaal es-
tudiante en el9stemaAcadémicoBannerpararegistrarse
encursogdentro de loglazos establecidos en el Calendario
AcadémicoEl proceso de pago es responsabilidad del es-
tudiante.

ATENCIONSi un estudiante tiene dificultades para cance-
lar los valores que le corresponden, debe acercarse a la
Oficina deFinanciamientoantes de que finalicen los pe-
riodos de pago para ajustarse a un plan de pagos de
acuerdo con lareglas de la Univeidad. No existen regis-
tros tardios de materias y los profesores no pueden guar-
dar notas para asentarlas en futuros periodos académicos.

REGISTRO DE MATERIAS

CATALOGO ACADEMICO

El catdlogo académico contiene toda la oferta académica
de la Universidad

Este catalogo reune la oferta de todos los colegios acadé-
micos de la Universidad. Asi, cada area académica elabora
la oferta que le corresponde en conformidad con las mallas
curriculares de las carreras y la demanda de estudiantes
para cada curso, con bagn el prerregistro de materias
gue realizan previamente los estudiantes este fuera re-
guerido.

Sepublicaestecatalogo antes de que inicie el proceso de
registro de materias para un siguiente pericaldravés del
Sistema Académico Bannem el quese pueden verificar
los cursos y horarios disponibles que se ofrecen para un si-
guiente periodo.

PRERREGISTRO DE MATERIAS

El proceso deprerregistro de materiapuede activarse
parapermitir a las areas académicas de la Universidad co-
nocer la demanda de pws por parte de los estudiantes en
los cursos que se ofertaran para el registro de materias de
un siguiente periodo académico. Por lo tande, estar dis-
ponible,el procesode prerregistro séleva a caba inicios
del periodo inmediato anteriode maneraprevia a la ela-
boracion y publicacién del catdlogo académico de un si-
guiente periodo.

Cuando un estudiante realiza el proceso de prerregistro,
habilitala realizacion de su registro de materias para un si-
JdzA Sy G S LISNAR2R2 RdzNI yioddd | LI
NEIAAGNR 2NRAYIFNR2 RS YI G§SNXI



REGISTRO ORDINARIEMATERIAS

Durante elperiodo ordinariode registrode materias esta-
blecido en el Calendario Académicelestudiante po-
draregistrarse en cursos o modificar su registro académico,
aumentando,cambiardo o eliminando materias en el Sis-
tema Académico Banner a través d& pagina web de la
Universidad Debera respir la carga de créditos minima y
maxima establecida eeste manual

Si el estudiante elimina cursos durante este plazoelen
kardexacadémico no quedara ningun registro deelimi-
nacién. Sin embargo, elsBmaAcadémicoBanner guar-
dara como respaldo todo movimientrealizado por el es-
tudiante.

Si el estudiante no ha cancelado los valores de matricula
ylo pensién o arandeen el periodo de pago ordinario, po-
dra hacerlo en el periodo de pago extraordinagon re-
cargq en las fechas establecidas en el Calendario Acadé-
mico, de manera previa abgistro de sus cursos. Inmedia-
tamente debera realizar el registroestro delperiodo ex-
traordinario de registro de materias

9 Estudiantes de modalidad presencial o semipresencial,
gue deseen registrarse en cursos en linea del primer
moédulo deben realizarlo durante el periodo ordinario
de registrode materias de la modalidad presencial o
maximo durante el periodo extraordinario de registro
de materias para&ursosen linea del primer médulo.

9 Estudiantes de modalidad presencial o semipresencial,
gue deseen registrarse en cursos en linea del segundo
mddulo deben realizarlo durante el periodo ordinario o
extraordinario deregistro dematerias de la modalidad
presencial.

1 En los cursos intensivos de idiomas,ocddo semanas,
ofrecidos por eDepartamentos de Lenguas Extranjeras
de la USF(el estidiantedebe registrarse en eistema
Académicdanner, via wefen las mismas fechas de re-
gistro establecidas para los cursos regulares.

ATENCIONANtes de realizar cualquier modificacion al re-
gistro de cursos, el estudiante debe tener en cuenta el nu-
mero minimoy maximo decréditos segiin corresponda a
su carrera y modalidad de estudiagje se detalla en la
secCionNCARGA ACADEMIGAIMERO DEREDITEPOR
PERIODO ACADEMICO.

REGISTRO EXTRAORDINARM™ATERIAS

Este proceso inicia al finalizar el periodo ordinaléore-
gistro de materiagle acuerdo con las fechas sefida en
el Calendario Académico de la Universidad.

Durante este periodo extraordinarite registro de mate-
rias, d estudiante podaregistrarse en cursos en el Sistema
Académico Banner a través devieb, respetando la carga
de créditos minimy maxima establecida eeste manual

Si el estudiante no ha cancelado ningin valor por matri-
cula y/o pension o arancel podra hacerlo con un recargo del
10% del valor de la matricutiel periodo, en Tesoreria, a
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través de transferencia bancaria, depésito bancario directo
0 a través deBistema de Pago en Lingeal portal web de
la USFQprevio al registro de cursos.

9 Estudiantes de modalidad presencial o semipresencial,
gue deseen registrarse en cursos en lineamaher
mdédulo deben realizarlo durante el periodo ordinario
de registrode materias de la modalidad presencial o
maximo durante el periodo extraordinario de registro
de materias para estudiantes en linea del primer mo-
dulo.

9 Estudiantes de modalidad presealco semipresencial,
qgue deseen registrarse en cursos en linea del segundo
madulo deben realizarlo durante el periodo ordinario o
extraordinario deregistro dematerias de la modalidad
presencial.

1 En los cursos intensivos de idiomas,adfo semanas,
ofrecidos porel Departamento de Lenguas Extranjeras
de la USFel estidiante debe registrarse en ésg&ma
Académicdanner, via web méximo hasta tres dias des-
pués de iniciado el curso.

ATENCIONESstan prohibidos los registros tardios de cur-
sos o fuera déas fechas indicadas en el calendario acadé-
mico para cada modalidad.os profesores no pueden
guardar notas para asentarlas en futuros periodos acadé-
micos.

Si un estudiante tiene dificultades de pago y, en conse-
cuencia, no ha podido realizau registro de cursos, de-
bera acercarse inmediatamente a la OficinaFdeancia-
miento para ajustarse a un plan de pagos de acuerdo con
lasreglas de la Universidad.

Es responsabilidad del estudiante realizar su registro de
materias dentro de los plazos asiecidos.

REGISTROS TARDIOS DE MATERIAS

En cada periodo académico, todo estudiante debe realizar
su registro de materias a través del Sistema Académico
Bannerdentro de los plazos indicados en el Calendario Aca-
démica No se puede autorizar a un estudiante la asistencia
a un curso sin estar registradéon el registro,.lsnombre
constaaen la Lista Oficial del@&ogenerada en el Sistema
Académico Banney el profesor podra asentar notafe
medio semestre y finaleNingln profesor puede guardar
notas para asentarlas efuturos periodos académicos y
tampoco podra ingresar al estudiante a la Plataforma. D2L
No existen registros de materias fuera de los periodos ordi-
nario y extraordinard de registro de materias

Si sirge un problema financiero, el estudiante debera
acercarse a la Oficina #inanciamientgara ajustarse a un
plan de pagos de acuerdo corsfaglas de la Universidad.

El Comité de Asuntos Académicos CAA conocera y resol-
verd los casos relacionados comtniculas especiales por
causas justificadas y comprobadas dentro de los 15 dias
posteriores al periodo de ntdcula extraordinaria.



Ante cualquier inconveniente, el estudiante puede acer-

carse a la Oficina de Asuntos y Servicios Académicos OASA.

ATENCION:a Oficina de Registro debe reportar a los 6r-
ganos de control de Educacién Superior, durante los pri-
meros 30 dias de cada periodo académico, la nébmina de
estudiantes regulares oficialmente matriculados en la
USFQ@n cada carrera y los cursos en que se entneén
registrados. Pasados los plazos de registro de materias, la
Oficina de Registro desactivara del sistema a los estudian-
tes que no se encuentren oficialmente matriculados y re-
gistrados en cursos. Es responsabilidad de cada estudiante
realizar su regtso de materias a tiempo para evitar incon-
venientes.

PROCESO DE REGISTRO DE MATEHHHASU-
DIANTES REGULARES

El estudiante es el Ginico responsable de realizar su regis-
tro dentro de los plazos fijados en el Calendario Académico,
a través deSistema Acadwéico Banner al que se accede via
la paginaweb de laUSFQEI Calendario Académico se en-
cuentra disponible en el siguiengalace

El proceso de registro de materias para un siguiente pe-
riodo se lleva a caben el semestre inmediato anterior que
se encuentra cursando el estudiantedg manera escalo-
nada. Esto implica que el Sistema Académico Banner asignha
al estudianteun dia y una h@ de inscripciordurante la
primera semana de registr@i el proceso de prerregistro
de materiashubiese estado disponible, debe ser realizado
de manera obligatoria y previa al proceso de registro

El dia de inscripcién se asigwmando en cuenta el ai
académico que va a cursarestudianteen d siguiente pe-
riodo para el que se esta inscribiendgue resulta de la
suma del numero de créditos aprobados hastenomento
maslos créditos que se encuentra cursando. La hora de re-
gistrose asigna de acueodcon elGPA acumulado ponde-
rado alcanzado por el estudiantgue resulta de lasuma
dividida para doslel GPA acumulado global mapstme-
dio del semestre inmediatanterior.

Cuando se habilita el registro de materias, el estudiante
puede revisarsu diay hora de inscripciéringresandoa
MiUSFQ/Banner/Buscaagregar eliminar cursos/prepa-
rarse para la inscripcion. En este meaparecerael resu-
men de su estatysque incluye digy hora deinscripcion
carrera declaradaetencionesque impiden el registro de
materias, etc.

Si el estudiante no realiz6 su prerregistem caso de ha-
ber estado disponiblgpodra registrarse en materias a par-
tir de la segunda semana del periodo ordinario de registro
de materias.

Cuando se procese uambio de carrera, la asignacion de
fechay hora para el registro de materias en el Sistema Aca-
démico Banner tendra en cuenta el nimero de créditos
aprobados y en curso, asi como el GPA ponderado, que re-
sultaron del proceso de homologacion a la nueva carrer

El registro de materias y horario de clases de estudiantes
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de primer semestre es generado automaticamente de
acuerdo con la malla curricular aplicable. El estudiante re-
cibira comunicaciones con informacién importante relacio-
nada con su vinculaaida la Universidad. Los estudiantes
pueden solicitar apoyo de la coordinacion académica de su
carrera para cualquier proceso. El horario de clases y el re-
gistro de materias generados solo se validan como definiti-
VOS una vez que los valores totales por @pto de aran-
celes y matricula hayan sido cancelados. El horario gene-
rado no es susceptible de modificacion.

ATENCION: El proceso de regislematerias para un si-
guiente periodose habilita prevd el cumplimiento por
parte del estudiante de lo siguiente:

1. Realizacion de su prerregisto® materias en las fechas
establecidas en el Calendario Académige estar dispo-
nible. Si el estudiante no realizé su prerregistro, podra re-
gistrarse en materiaa partir de la segunda semana del
periodo ordinario de registro de materias.

2. Pagale los valores correspondientes a servicios educa-
tivos por concepto de matricula y aranceles.

3. No tener retencionen el Sistema Académico Banner
por obligaciones pendntesde cualquier tipo, inclusive
administrativas y financieras.

4. Realizacion de la evaluacion individual a cursos y pro-
fesoresdel periodo en curso.

Siun estudiantetiene inquietudes acerca del proceso de
registro debe acudir a la Oficina Asuntos y Servicios Aca-
démicos OASA a la Oficina de Consejeria Académica

1. PagolLos valores correspondientessarvicios educati-
vospor conceptos de matricula y arancesspagan en
Tesoreria, a través de transferencia bancaria, depdsito
bancario diread o a través debistema de Pago en Linea
del portal web de la USE@e acuerdo con los plazgs
periodos de pagestablecidos en el Calendario Acadé-
mico para el semestre subsiguiente o sesién de verano.
Unicamente si el estudiante se encuentra al dia s
obligacionedinancieras puede proceder al registrde
susmaterias Se puede consultar el estado de cuenta en
Tesoreriao a través deSistema de Pago en Linda la
pagina web
Elestudiantequeno ha podidocumplir comingin pago
en las fechas establecidas, debeercarse a la Oficina
de Financiamientaantes de la finalizacién del periodo
de pago dematricula extraordinariay arancelepara
ajustarse a un plan de pagos de acuerdo caendglas
de la Universidad.

Sin estar registrdo, el estudianteno podra asistir a cla-
ses.

El estudianteque hubiera realizado abono/g se hu-
biera registrado en clasedebera cancelar los saldos
pendientes hasta la fecha de finalizacion pleriodo de
pago dematricula extraordinaria. De lo cawtrio, su re-
gistro ser eliminado autométicamentaego de esta


http://www.usfq.edu.ec/calendario/Paginas/default.aspx

fecha Si tiene algun inconvenientie pagg debeacer-
carse a l®ficina deFinanciamient@ntes de la finaliza-
cion del periodode pagode matricula extraordinaria
para ajustarse a un plan deagos de acuerdoon las
reglas de la Universidad.

Evaluacion a profesoreg cursosAl finalizar cadase-
mestretodo estudiantedebe evaluaindividualmente y

de manera anénimal profesor o profesores de cada
uno de sus curso€l estudiante debe realizar la evalua-
cion del curso que tomé considerando su naturaleza, las
actividades desarrolladas por el docente en el curso y el
seguimiento al syllabus que este realizé, asi como su
puntualidad y buena actitud al impartir la clageel
componente pedagogico/académico de la catedra. Una
seccion completa de esta evaluacion esta destinada a
calificar el seguimiento al syllabus.

El formato de evaluacién esta basado en formatos in-
ternacionales de evaluacion a docentess formularios

de evaluacion vigentes se encuentran disponibles en el
sistema informético para cada periodo académico y se
deben realizar dentro de las fechas establecidate Es
uno de los requisitos necesarios para habilitar el regis-
tro para el semestre subsiguient8i el estudiante no

ha completado este proceso no podra acceder al sis-
tema de registro.El desbloqueo es automético una vez
NBFEAT I
tudiante debe estar consciente de la importancia del
proceso de evaluacion docernya que permite el mejo-
ramiento continuo del personal académiadravés de

la retroalimentacion recibida en las evaluaciones de fin
de curso.

Carga académic8e debdener en cuenta l&arga aca-
démica minima ynaximaque son permitidas cursar y
que se detallan en la secci@ARGA ACADEMICA: NU-
MERO DEREDITEPOR PERIODO ACADEMICO

Seleccién de materiaSe seleccionan las materias antes
de la semana de registro de acuerdo con el pensum de
cada carrera. El estudiante puede pedir orientacién aca-
démica a su tutora su coordinador en sudecanatoy,

si esté indeciso o tiene dudas acerca del Colegio Gene-
ral, en el Decanato d&adoy Asuntos Académicos

El cdigo anterior al nombre de la materia indica el area
académica a la que la materia corresponBe primer
digito indica el afio de estudios al que la materia corres-
ponde en la malla curricular o su nivi complejidad.

En ¢ primer afio se deben tomar Unicante cursos
que inicien con digito% o 2, salvo autorizacion escrita
deldecanatoal que pertenece la materidos estudian-

tes presenciales de primeffia tienen restriccion para
tomar cursos de la modalidad en linea. Lo podran hacer
a partir de su segundo afio de estudios.

PrerrequisitosSe debe verificar el cumplimiento de los
prerrequisitos de cada materia. En general, el sistema
no permite el registreen una materia sin haber apro-
bado previamente su prerrequisito. Si un estudiante lle-
gara a registrarse en una materia sin haber cumplido
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con su prerrequisito u obtenido autorizacidn expresa,
sera retirado del curso y ese registro sera anulado. Solo
el deano o coordinadocorrespondientgpueden auto-
rizar el sobrepaso de un prerrequisito en circunstancias
excepcionaley procesarlos en el sistemBl sobrepaso
de un prerrequisito no exonera al estudiante de la obli-
gacién de aprobar el nimero total deéditos que co-
rresponde a su malla curriculdEs obligacion del estu-
diante revisar y conocer los prerrequisitos exigidos para
cursar una materiaNo es recomendable cursar mate-
rias sin haber aprobado previamente su prerrequisito.

Registro de materias enna carrerade unamodalidad
distinta a la que un estudiante pertenecédemas del
codigo de la materia, los cursos se identifican de
acuerdo cora modalidad a lgue pertenecenpresen-
cial (PR) semipresencialSP)y en linedEL. Todo estu-
diante debe tener en cuenta las siguientes restriccio-
nes:

a. El estudiante daina carrerade grado presenciatjue
ha cancelado los valores por concepto de matricula y
aranceles de su carrera en modalidad preseneith
habilitado para registrarsen los cursos en linea, pero
debe tomar en cuenta que solo se le admite cursar
durante toda su carreréhastael 15%de materias en
una modalidad de estudios distinta, ya sealigieao
lsemipide@BiiunaR@nbidaaion de ambadel total
de materias desu especialidad y de Colegio General
El estudiante presenciablo podra cursar materias en
la modalidad en linea a partir de segundo afo de
estudios no en el primer aficEl registroen materias
en una modalidad distintéo debe realizarel estu-
diante en la paginaweb de la Universidad de la
misma manera que para los curgoesencialeslelas
carreragdiurnas El excedente deréditoscursadosen
modalidad enlineao semipresencigbor encima del
15% autorizadayo sera utilizado para la obtencion de
un titulo para la modalidad presencial. No habra re-
embolsos por este conceptbas materias de una mo-
dalidad distinta a la de la carrera declarada por un es-
tudiante, pueden estar restringidas Unicamente para
ser curadas por estudiantes que pertenezcan a la ca-
rrera.

b. El estudiante deuna carrerasemipresencialque ha
cancelado los valores por concepto de matricula y
aranceles de su carrerasta habilitado para regis-
trarse en cursos en lineano en las materias de las
carreras presencialeskl estudiantesempresencial
tiene la limitacion de cursadurante toda su carrera,
un maximo del5%de materiasen linea del total de
materias de su especialidad y de Colegio Gen8ral
estudiante desea tomar cursos en una carrera de
grado presencial, debe solicitar autorizacion en el de-
canato al que pertenece la materia y cancelar la dife-
rencia por el valor de la hora/crédito presenckh la
Oficina deAsuntos y Servicios Acad@os OASAe
debe realizar el tramite de registro adjuntando la au-
torizacion y el comprobante deago deTesoreriaLas



materias de una modalidad distinta a la de la carrera
declarada por un estudiante, pueden estar restringi-
das Unicamente para ser cursadpsr estudiantes
que pertenezcan a la carrera.

Es responsabilidad del estudiante llevar un control
de loscréditosque cur® en otra modalidad de estu-
dios distinta a la que pertenece su carrer8i la ca-
rrera existe y esta vigente en la modalidad en la qu
se excedio el limite, el titulo del estudiante correspon-
der& obligatoriamente a esa modalidad y no a la mo-
dalidad origind De no existir la carrera en la modali-
dad en la que se excedid el limite, el estudiante de-
bera tomar los cursos faltantes enrteodalidad origi-
nal, cancelando los valores correspondientes.

7. RegistroEl estudiante debe registrarse a través del Sis-
tema Académico Bannerccediendo a la pagina web de
la Universidachttp://www.usfg.edu.ec@ aUSF® con
su ID Estudiante y clave correspondientes (NIP). ElI Cé-
digo de Estudiante estid compuesto de 8 digitos. Ej.:
00012345

. Verificacion de registro y horarityna vez completado
el proceso de registroes responsabilidad del estu-
diante verificar su horario yegistro definitivo e impri-
mirlo como respaldoNo se aceptara reclamos relacio-
nados con registros sin este soporte.

. Lista Qicial del cursoEl primer dia de clases el estu-
diante debe constatar qaisu nombre se encuentre en
la Lista Oficial delU@sogeneiada por el profesor a tra-
vés del Sistema Académico Bannee lo contrariogl
estudiante no podra asista clasey el profesor no po-
dra pasar sus notas y tampoco gdarlas para futuros
periodos Los estudiantes que no consten en la Lista Ofi-
cial del Ctso no seran ingresados a la Plataforma D2L.

ATENCIONE| Comité de Asuntos Académicos CAA puede
autorizar la correcciéon de errores administrativos en el
registro de un estudiante.

PROCESO DREGISTRO DE MATERIAS EN LA
USFQ EN LINEA PARA ALUMRRBSENCIALES

El registro de materias en linea para estudiantes presen-
ciales se realiza en las fechas de registro establecidas en el
/'t SYRFNA2 | OFRSYAO2 &tk NI
través del Sistema Académico Banner al que se accede via
la paAginawé RS I
senciales de primer afio tienen restriccion para tomar cur-
sos de la modalidad en linea. Lo podran hacer a partir de su
segundo afio de estudios.

Es responsabilidad del estudiante llevar un control de
los créditos qe cure en otra modalidad de estudios dis-
tinta a la que pertenece su carrer&i la carrera existe y
esta vigente en la modalidad en la que se excedio el limite,
el titulo del estudiante correspondera obligatoriamente a
esa modalidad y no a la modalidadginal. De no existir la
carrera en la modalidad en la que se excedi6 el limite, el
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estudiante debera tomar los cursos faltantes en la modali-
dad original, cancelando los valores correspondientes.

Asi, el estudiante de una carrera presencial puede tomar
hada el 15% de materias en modalidad en linea o semipre-
sencial durante toda su carrera del total de materias de su
especialidad y de Colegio General. El excedente no sera uti-
lizado para la obtencién de un titulo para la modalidad pre-
sencial. No habra reemtsms por este concepto.

Los créditos de los cursos en linea cuentan dentro del nd-
mero maximo de créditos que se pueden tomar por semes-
tre.

Para estudiantes de la modalidad presencial o semipre-
sencial rigen las fechas de registro para materias en linea
espeificadas en el Calendario Académico USFQ.

Los exdmenes parciales deben rendirse en linea para cur-
sos en esta modalidad.

El estudiante de una carrera presencial que curse uno o
varios periodos de cursos en linea hasta el porcentaje ma-
ximo de materias perridos cursar en otra modalidad, de-
bera cancelar en cada periodo los valores que correspon-
dan a su carrera presencial.

PROCESO DE REGISTRO DE ESTUDIANTES REC

LARES COMO OYENTES

El registro de un estudiante regulactivode la Universi-
dad como oyente emin curso se realiza a través de la Pla-
taforma D2L y requiere la autorizacion escrita previa del de-
cano, coordinador de la carrera o profesor del curso y la
autorizacién final del Vicerrectorado. Los profesores no es-
tan autorizados a ingresar a la Plataferm@2L a estudian-
tes en calidad de oyentes.

El decano, coordinador o profesor del curso debera en-
viar la solicitud de registro de un estudiante regular como

oyente al correovicerrectorado@usfq.edu.emotivando

las razones.

De ser autorizado el registro, el Vicerrectorado solicitara
el registro del estudiante en la Plataforma D2L.

PROCESO DE REGISTRO DE MATEHASU-
DIANTES NO REGULARES

. Estudianteno regular es aquel que no opta por un tjtulo
§c§dérﬂ%%r§d'ré/(f ie?eatom&r]'ﬂlgn%ée%%’mf) Y- S
terias, pero el maximo es deincomateriasen un periodo
cadémico ordinario o de dos materias si perteneciera al
Programa del Adultd?arasu proceso de registro de mate-
rias en los periodos académicos que emtéorizado a cur-

sar bajo este estatusiebera solicitar asesoria en la Oficina
de Programas Internacional &Pl

El estatus desstudianteno regular es valido solamente
para dos periodos ordinarios y un periodgtraordinaria
El registro de materias pueder negado para un siguiente
periodo si el estudiante no hubiere cumplido las condicio-
nes establecidas por la Oficina de Programas Internaciona-
lesOPIpara mantener este estatus y continuar estudios.


http://www.usfq.edu.ec/
mailto:vicerrectorado@usfq.edu.ec

ATENCION:a autorizacion para cursar un nuevo periodo
académico no implica que estudianteno regular pueda
registrarse en las materias que pretende cursar. Esto esta
sujeto a la disponibilidad de cupos en las materias elegi-
das.Bajo este estatus solo se podran cursar un maximo de
docemateriasrepartidasen tres periodos ordinariog un
periodo extraordinario consecutivas de cinco materias

si se tratara del programa del Adulto

MODIFICACIONES AL REGISTRO DE MA-

Las materias eliminadas del registro dentro de estos pla-
zos, tanto pardos periodos académicos ordinariosmo

para las sesiones de verano, no apareceran draelex
académico del estudiante, pero el sistema, por seguridad,
guardara un respaldo dedoslosmovimientosrealizados

por el estudianteEs responsabilidad del estudiante veri-
ficar que se hayan procesado los cambios realizados en su
registro y guardar una @ia como respaldo.

RETIRO DE UNA O MAS MATERIAS
Finalizado el plazo anterior sefialado en el Calendario Aca-

TERIAS: SALIRSE/CAMBIARSE DE MATEt¢mico para Salirse/Cambiar Aumentar/Eliminarmate-
RIAS Y RETIRO DE UNA O MAS MATERlA@S’ el estudiante podra solicitaf retiro deun curso o va-

La Universidad incentiva a sus estudiantes para que fina-
licen exitosamente los cursos en que se han registrado
ofreciéndoles apoyo adicional a través de tutoiesarning
Center consejeria académicapnsejeria sicoldgica, etc.

Si un estudiante tiene ddultades al cursar una materia,
debe oportunamente conversar con su profesor y hacer
uso de estas areas de apoyo.

El estudiante tiene un plazo para modificar su registro de
materiasy organizar su horario de acuerdo con su conve-
niencia y necesidades.

El etiro de una materia debe ser una ultima opcién y un
recurso excepcional.

Cualquier modificacioral registroy retiro de materias
son responsabilidad anicamente del estudiarites profe-
sores no pueden solicitar ni procesar retiros de materias de
susestudiantes.

ATENCIONyo hay reembolsos ni acreditacion dalores
como abonagpara uso futuro por el retiro de una o varias
materias. Es responsabilidad del estudiante regular man-
tener al menos la carga minima de crédigstablecida en
este manual de aerdo con su modalidad de estudios y
para los periodos académicos correspondientes.

MODIFICACIONES AL REGISTRO INISMAL:

rios respetando la carga minima establecida este ma-

nual, dentro dd periodo de retirodeterminadoen el Calen-

dario Académicalel periodo académico que corresponda.

Por excepcion, el Comité de Asuntos Académicos podra au-
torizar el retiro de una materia a uestudiante de primer
semestre que presente una solicitud motiva8a. asentara

tl y2aF a2¢ 2dzyd2 | €1 YI G§SNR
una matricula y no influye en el promedio.

Solo es posible retirarse hasta por dos ocasiones de una
misma materia.Para una tercera ocasion, el estudiante de-
bera solicitar autorizacion al Comité de Asuntos Académi-
cosCAAexplicando sus razones. La solicitud podra ser ne-
gada.

El estudiante debe verificar en skardexacadémico que
el retiro haya sido procesado. No sEeptardn reclamos
posteriores.

Las carreras de la Extension Galapagos se rigen por su pro-
pio calendario.

Para retiro de todas las materias de un siguiente periodo
académico, ver seccion RETIRO VOLUNTARIO TEMPORAL O
DEFINITIVO DE LA USFQ.

ATENCIONLas fechasde retiro de cursosvarian de
acuedo con la modalidad de estudide la carrera o de la
materia,o de siesta Ultimaes cursada en un periodo ordi-
nario, extraordinario o modular, por lo que es responsabi-

LIRSE/CAMBIAR MATERIAS O AUMENTAR/ELI-lidad del estudiante remitirse al CalemdaAcadéemico de

MINAR MATERIAS

Dentro del plazo fijado en el Calendario Académico para
salirse/cambiar 0 aument#eliminar materias que coincide

la USFQ para verificar las fechas de retiro que aplican para
cada periodo académico.

Retiro de materias en modalidad presencial y semipresen-

con los primeros dias de clases y hasta la fecha limite sefia- cial, campus Cumbayde acuerdo con fechas de Calenda-

lada, i estudiante puede modificar el registro inicial de
materiasa travésdel Sistema Académico Banner al que se
accede por la paginaeb de la USF(Esta modificacion no

es aplicable para estudiantes nuevos de primer semestre.

ATENCIOMntes de realizar cualquier modificacion al re-
gistro, el estudiante debe tener en cuenta el numero mi-
nimo y maximo de créditos determinado pastudiantes
regulares ge se detalla en la secCi@@ARGA ACADEMICA:
NUMERO DEREDITOS POR PERI®DEDEMICO.
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Periodo de retiro
Se asiednotad 2 ¢ Sy |

Réfdaxetdd@mico S

Para materias ern
modalidades pre-|
sencial y semipre
sencial

Retiro via web MiUSFQ/Banner/Alum-
nos/Inscripcion/
Buscar, Agregar o Eliminar Clases




Retiro de materias de niveles de inglés en modalidae-
sencial de médulos A, B, C, D, E

Periodo de retiro
FAASYGlE y2il &&dexacddemitol

Retiro via web MiUSFQ/Banner/Alumn
nos/Inscripcion/
Buscar, Agregar o Eliminar Clases

{S

Niveles de inglés
cédigo ESL

Retiro de materias emodalidad en lineainclusive nive
les de inglés codigo E8h esta modalidad
Periodo de retiro
{8 raraSydl y2il &a&dexacdgémitol

Para estudiantes df Envio de formulario de retiro de met
carreras en modali{ rias de modalidad en linea a

dad en linea enlinea@usfg.edu.ec

Para estudiantes dg
carreras en modali
dad presencial y se
mipresencial Cam-
pus Cumbayé

Envio de formulario de retiro de mat
rias de modalidad en linea a

certificads@usfg.edu.ec

ATENCIONEN elkéardext OF RSYA 02
junto a la materia de la que el estudiante se ha retirado. La
matricula correspondiente a esta asignatura quedara sin
efecto y no se contabilizadentro del limite de matriculas
de una materia Nose podran procesar retirade materias
pasalos los plazos sefialados en el Calendadadémico,

asi como tampocde cursogjue correspondan periodos
académicos anterioredDe acuerdo con la legislacién vi-
gente, no hay reembolsos ricreditacion de créditos o va-
lores para uso futuro por el retiro de una o varias mate-
rias. Es responsabilidad del estudiante regular mantener
al menos la carga minima de crédgestablecida en este
manual de acuerdo con su modalidad de estudios y para
los periodos académicos correspondientes
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CAMBIO Y APELACION DE NOTA

CAMBIO DE NOTA

Una vez que el profesor ingga al sistema una nota final,
esta solo puede ser modificad#or una de la siguientes
justificaciones

a. Error de célculo

b. Revision del profesor

c. Error de transcripcion

d LyO2YLX SG2 oy20l aLé0O

e. CAYFftATFOAsy RS LINRBOSaz2
f.

Cambio de nota por apelacion

Hasta la fecha maxima parayresamotas finales estable-
cida en el Calendario Académico, el profesor podra editar
una notaen: Sistema AcadémicBanner/Dcentes Califi-
caciones Pasada esta fecha, el profesor solo podra modifi-
car una nota siguiendono de losgprocesa que se descri-
ben a continuacion.

Ante cualquier inconveniente respecto de un cambio de

I LI NI O S Mbta, &l bstuélisfhtdoNl-profésoréeben dirigirse al Comité

de Asuntos Académicastraves de la Oficina H€omité de
AsuntosAcadémicos QFA.

Los procesos de cambio de nota estasdijetos a un pro-
cesoconstantede auditoria.

Con respecto a notas de examenes, deberes, trabajos o
proyectos, ¢estudiante tiene derecho a:

a. Conocer los parametros utilizados para calcularlas y su
peso en la nota final del curso. Egiesodebe constar
en el syllabus.

Solicitar su revision al profesor.

c. Solicitar su apelacion ante el decanato respectivo si-
guiendo el procedimiento establecido en la web o a
continuacion.

d. Solicitar al Ombudsman asesoramiento respecto de los
puntos anteriores.

c

PROCESORDINARI@E CAMBIO DE NOTA
Aplica a partir de Segundo Semestre 22018

Un cambio de notardinarioes aquel que realiza el pro-
fesor hasta la fecha maxima establecida erCalendario
Académico USFfara esta actividad para el periodaca-
démicoque corresponda. Por lo generakta fecha finaliza
un mesdespués del inicio de clasdel siguiente perido
académicoordinario. La fecha maxima para realizar un
cambio de nota de unealificaciorasentada en la sesion de
verano, coincide con aquella establecida para el segundo
semestre de cada afio académico.

Lassiguientes justificaciones aplicparague un profesor
realiceun cambio de notardinario:

a. Error de célculo
b. Revision del profesor

6y 2
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c. Error de transcripcion

d. LyO2YLX Si2 o6yz2il
Este proceso no admite cambios de nota colectivos sino

Unicamente individuales. Por lo que, si el profesor debiera

realizarun cambiode nota a mas de un estudiante en una

misma materia, debera repetir esta actividad de manera in-

dividual.

aLéoO

Para realizar un cambio de nota ordinario, el profesor
debe seguir los pasos que se detallan a continuacion.

1. Ingresar al Sistema Adé@mico Banner con su cuenta
de usuario y contrasefia;

2. Dirgirse a la opcion Docenté3alificaciones y seleccio-
YIENI a/FYoA2ad RS b2idléeéod {S
partidos por el profesor en el Ultimo periodo inme-
diato anterior. Los cursopartidosen la sesién de
verano se desplegaran junto con los cursos impartidos
en el segundo semestre de un afio académico.

Esta opcion serd visibén el Sistema Académico Ban-
ner Unicamentedurante el plazo establecido para cam-
bios de nota en el CalendarfscadémicoUSFQpara
cada periodo.

3. Seleccionar la materia cursada por el estudiante a
quien se le realizara el cambio de nota.

4. Seleccionaal estudiante a quien se le realizara el cam-
bio de notade la Lista Ofial del curso que se desplie-
gue

5. Asignar laaueva nota en la pantalla emergentpie se
abra, y seleccionada justificaciér del canbio y una
observacién adiciondiel profesorlo considera perti-
nente.*Si no selecciona una justificacién, no se generara la
solicitud. Solo se admiten las justifdtanes especificadas an-
teriormente.

6. Generar la solicitud.

7. Confirmar el cambio de nota en la pantalla correspon-
diente.

Una vez confirmado el cambio de nota, el sistema enviara
una notificacién de seguridad a los correos institucionales
del profesor y del estudiante informando el inicio del pro-
ceso de cambio de nota y el detalle del cambio solicitado.
Una copia de esta ndittacion sera enviada al auditor de
este proceso.

ATENCION: Si un profesor no ha solicitado un cambio de
nota y recibe la notificaciéon de inicio de un proceso, debe
inmediatamente reportar esta anomalia al siguiente co-

rreo: cambionota@usfg.edu.ec

Una vez procesado el cambie nota por la Oficina de
Registrg el sistema notificar&l cambio realizadal profe-
sor, al estudiantey al auditor

ATENCION: Si un profesor no ha solicitado un cambio de
nota y recibe la notificacién de confirmacion de un cambio
de nota realizado, debe inmediatamente reportar esta

anomalia al siguiente corre@ambionota@ufs).edu.ec

Es responsabilidad del profesor realizar un cambio de
nota ordinario dentro del plazo establecido en el Calenda-
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rio Académico de la USFQ, si aplicara una de las justificacio-
nes sefialadas anteriormente.

Es responsabilidad del estudiardar seguimient@ este
procesoy asegurarse quel profesor genere la solicituie
cambio de notaasi comawerificar en sikkardexacadémico
a través del Sistema Académico Banmee el cambi@fec-
tivamentese haya realizado.

No se procesaran cambios detafuera del plazo estable-
cido en el @lendario AcadémictdSFQara cada periodo.
Pasado el plazo, no se receptaran reclamos posteriores.

PROCESBSPECIADE CAMBIO DE NOTA

Riéradnatgias: adtitgn ef @séntardieIBe dna now
a | & progreso) cuando las actividades académicas que
debe realizar un estudiante se extienden mas alla de la du-
racion del periodo académico, tal como ocueeclusiva-
mente enlos siguientes cursos:

a. Qursos de desarrollo de titulaciéen carreras de pos-
gradg

Practicas preprofesionales PASEM,;
Coloquios;
Internados Rotativos de Medicina Humana,;

®oo0o

Examen BME de Medicina Humana

Una vez concluida la actividad por parte del estudiante,
el profesor deber&olicitar a la Oficina de Registroasien-
tamiento dela nota que correspondeon la justificacion de
fAYyFEtAT I OAsy RSPadN&&IQaberasey 2 i |
guir el proceso automatizado determinado por la Oficina de
RegisttoRS6 SNY ff Syl N FNaAc@m-YSy i
bioden2 (i I ¢ & Sy (ChNBtEdeNEGficiy St

Tanto el profesor como el estudiante deben tener en
OdzSy Gl 1jdzS fF y2dF &l éluegoS
de transcurrido urafio desde que fue asentada.

Es responsabilidad del estudiante dar seguimiento a este
procesoy asegurarseque el profesorsolicite el cambio o
presentea tiempoS t & C 2 NXeaaibib dEh2( | &6
comoverificar en sikkardexacadémico a través del Sistema
Académico Banner que el cambifectivamentese haya
realizado.

ATENCIONESsta estrictamentgrohibido que los formula-
rios de cambio de nota sean solicitados, entreganlceci-
bidos porun estudianteNing(in miembro del personal aca-
démico o administrativo debe poner estos formularios a
disposicién de un estudiante por ningiin motiie verifi-
carselo contrario, se aplicara el Cédigo de Honor y Convi-
vencia a todos los involucrados, teniendo en cuenta que se
trata de una falta muy gravélo se procesaran cambios de
nota que correspondan a otros cursos distintos a los sefia-
lados anteriormente a travésle un procesocespecialde
cambio de nota

G N.
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PROCES@EXTRAORDINARIOE CAMBIO DE
NOTA

Se considera un cambio de nota extraordinario a aquel
gue es solicitadpor el profesoluego de la fecha estable-
cida en el Calendario Académico USFQ para el pesicalo
démico que correspondaxclusivamentegor los siguien-
tes motivos:

a. Fin de proceso de Apelacide Nota;

b. Razones de fuerza mayor debidamente justificadas vy,
con suficiente documentacion de respaldo, que hayan
impedido generar la solicitud de cambio detaa
tiempo.

En todo caso, Unicamente el Comité de Asuntos Académi-
cos podra autorizaun cambio de nota fuera de periodo,
previa solicitud del profesadesde su correo institucional

al correa comiteacademico@usfg.edu.ece contenga le

siguientegdatos

Nombre y apellido del estudiante;
Cddigo de estudiante;

Materia cursada por el estudiante;
Periodo en que se impartio el curso;
Nota anterior y nueva calificacion;
Justificaciéon de cambio.

Siel cambio de nota se realiza luego de haber seguido un
proceso de apelaciéde notacon resultado a favor del es-
tudiante, el decano deberd solicitar el cambio al Comité de
Asuntos Académicos, proporcionando los datos estableci-
dos en el parrafo anterior. pfoceso de apelaciéon de una
nota debe iniciarse a la brevedad posible, tal como se des-
cribeen la seccion PROCESO DE APELACION DE NOTA

A través dé Sistema Académico Bannezl estudiante
debe verificar en slkardex académico que su profesor
efectivamente haya realizado el camlgie nota

El Comité de Asuntos Académicos se reserva el derecho
de rechazar cualquier solicitud que no cumgdta los mo-
tivos antes sefialados o que infrinja las politicas y regulacio-
nes de & Universidad ¢as normas de Educacion Superior

Parapresentarla solicitud de cambio de notatravés de
un proceso extraordinariono podra haber transcurrido
mas de un afio desde que la nota fue asentada o concluido
el periodo académico en que taateria fue cursada.

~® 2000

PROCESO DE APELACION DE NOTA

Cualquier nota puede ser susceptible de apelacién de
acuerdo con el siguiente procedimiento

Normas Generales

a. Antes de iniciar un procedinmié¢o formal de apelacion
de notase debe tratar de resolver cualquier inquietud
sobre una calificacion directamente con el profesor
mediatamente después deonocer la calificacion y en
los plazos establecidos en este instructivo.

b. En caso de calificaciones recibidas al fin del semestre
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de la calificacionle la evaluaciéfinal, el reclamo debe
hacerse apenas inicie el siguiente semestre regular.

c. Solo se hara una revision de la nota gladelicurso en
casos especificos que cuenten con el consentimiento
deldecanoy del Ombudsman.

d. Esresponsabilidad del estudiante observar y evidenciar
el cumplimiento de los plazos; en los casos que le co-
rrespondan.

e. Esresponsabilidad del estudiante completadfedrmu-
lario deapelacion denota¢ de forma correcta y entre-
garlo a la instancia competest

f. Esresponsabilidad de cadelegiomantener un archivo
de las apelaciones.

g. En caso de que exista una decisién de cambio de nota,
el estudiante debe verificar en elisfema Académico
Banner quda nueva notéhayasido asentadan sukar-
dexacadémico.

h. En ningln caso la resolucion del Comité de Apelacion
podré asignar una nota menor a la que haya asentado
originalmente el profesor del curso.

i. Esresponsabilidad del profesodglosdecan® asegu-
rar el &gil cumplimiento de este proceso.

j- El Ombudsman estara cargo de vigilar que el proceso
se lleve a cabo de manera justa y equitativa.

k. La resolucién del Comité de Apelacion es de Ultima ins-
tancia, no sujeta a apelacion.

Observaciones previas antes de iniciar el proceso formal

1. Se puede presentar una apelacifoxmal, entre otras,
por las siguientes razones:

a. La nota ha sido otorgada sin considerar los pardme-
tros de calificacién previamente establecidos en el sy-
llabus, examen o trabajo;

b. El profesor ha infringido las politicas de calificacion es-
tablecidas en edyllabus sin causa razonable;

c. Cuando el estudiante considera que lo que ha ex-
puesto en su trabajo o examen es concordante con el
contenido del material de la clase o con la bibliografia
sobre el tema; y/o,

d. El profesor no ha provisto de explicacion razoeabl
ylo retroalimentacién de como ha sido calificado el
trabajo o examen del estudiante.

2. No se admitiran, como causal de apelacion de nota, los
siguientes argumentos:

a. Que el profesor fue muy riguroso para calificar el tra-
bajo o examen;

b. Que las politicas deotas del profesor difieren de las
politicas de notas de otros profesores;

c. Que las politicas de asistencia del profesor difieren de
las politicas de asistencia de otros profesores; y/o,

d. Que la nota asentada por el profesor puede generar
un estatus decondicion académica aeparaciénaca-
démicapor bajo rendimientoo pérdida de Asistencia
Financieray/o Becaal estudiante.


mailto:comiteacademico@usfq.edu.ec

3. El procedimiento de apelacién formal éeenota obte-
nida en la evaluacion finadlebe iniciarse una vez que
ha concluido el semestre en el que la nota fue otorgada,
no obstante, se aconseja al estudiante dialogar con el
profesor inmediatamente después de haber recibido su
calificacion.Si se trata de una calificacion parcial, este
pao debe seguirse dentro de los 8 primeros dias luego
de recibida la calificacion.

4. El estudiante debe hacer el esfuerzo para comunicarse
con el profesor verbalmente o via correo electronico. El
estudiante debe guardar un respaldo con toda la docu-
mentacion ysolicitudes presentadas, asi como de las
comunicaciones mantenidas con el profesor.

5./ dzt yR2 Sy St
dinadog SRSOI y2¢ X &O02fySaRrZé R
se referira akoordinador decano, olegio, decanato o
carreraal/la que pertenezca el curso del que se desee
apelar la nota.

6. Cuando en el proceso se mencione el término dias, se
entenderan dias calendario, es decir corren todos los
dias.

7. No se procesaran apelaciones de nota durante la sesion
de verano, con excepm de casos urgentes debida-
mente calificados como tales poradcano

Procedimiento de apelacion formal

ATENCIONL.os pasos 1y 2 de este procedimiento se com-
pletan hastadentro de los 15 primeros dias de iniciado el
semestre regular posterior al que sarso la materiaSi se
trata de una calificacion parcial, los pasog 4 se comple-
tan dentro de los 8 primeros dias luego de recibida la califi-
cacion.

Paso 1:Hasta los primeros 15 dias de iniciado el semestre
regular posterior al que se cursé la materia, el estudiante
debera tratar de resolver cualquier inquietud solaecali-
ficacién de la evaluacion final través del didlogo con el
profesor, personalmente wia correo electrénico. Si existe
un cambio de nota, el estudiante debe verificar que el pro-
fesor realice el cambio dentro de los plazos establecidos en
el Calendario Académico y constatarlo enkéndex Aqui
termina el proceso.

Si se trata de una calificacidn parcial, este paso debe se-
guirse dentro de los 8 primeros dias luego de recibida la ca-
lificacion.

Paso 2Dentro de los primeros 15 dias de iniciado el semes-
tre regular posterior al que se curso la materia y, en caso
de in@nformidad con el resultado o si el estudiante no re-
cibe respuesta del profesor, el estudiante debe iniciar el
proceso de apelacion formal dmta. Si se trata de una ca-
lificacion parcial, este paso debe seguirse dentro de los 8
primeros dias luego de rduda la calificacion.

Para el efecto, el estudiante debera seguir los siguientes
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pasos:
a. Descargar y complets8 f & C 2 NévagelatioNhe2
n2il é¢d 9t F2 NI ddispohileenekes Sy O
lace
b. Erviar por correo electréniccel formulario aldecano
con copiaobligatoria al Ombudsmaa
ombudsman@usfg.edu.ec

Junto conel formulario, el estudiante deberéa entregar
toda la documentacion que se considere relevante
como evidencia, por ejemplo: trabajo, prueba o examen
que se apela, su instructivo, syllabus, etc.

Si el formulario es enviado fuera del plazo, sin segu

sechada y archivada.

LINE OS42 cacd Y 2( %é}?%a%e%? esfayegidog éﬁ{i}}%\d cyrgentacion perti-

_|é£1 podra ser

Paso 3:Dentro de los 5 dias de recibido el formulario por
parte del estudiante, ellecanoconformara un Comité de
Apelacién e inmediatamenteomunicara via correo elec-
tronico al Ombudsman

Para la conformacién del Comité de Apelacidnlegano
desigraraa tres profesores de la carrera o de materias afi-
nes.

El Ombudsman deber& supervisar el proceso.

Paso 4Dentro de los 7 dias desde su conformacion, el Co-
mité de Apelacion debera reunirse y tomar una decision fi-
nal respecto de la apelacion. En caso de considerar apro-
piado, dentro del término, podra tomar las siguientes ac-
ciones:

a. Reunirse separadamente conestudiante, el profesor
y con el coordinador del area.

b. Solicitar que las partes presenten de manera escrita un
documento que resuma el sustento de sus posiciones.

c. Entrevistar a otras personas que tengan informacién re-
levante sobre el caso.

La decisiordebera ser comunicada y fundamentada por
escrito aldecanocon copia al Ombudsman quien también
mantendrd un archivo de estas resoluciones.

Paso 5A mas tardar un dia después de recibida la decision
del Comité de Apelacién, éecanodebera:

a. Enviaral estudiantea su correo electrénico institucional
laresolucién del Comité.

b. Solicitar al Comité de Asuntos Académicos a través del
correocomiteacademico@usfg.edu.et asentamiento
dela nueva nota en dardexacadémico del estudianfe
si el Comitéle Apelaciéon de Notdecide un cambio de
nota a favor del estudiante.

Es responsabilidad del estudianterificar que cualquier
cambio de nota derivado dena apelaciénde notahaya
sido realizado en skardexacadémico


https://www.usfq.edu.ec/es/oficina-de-asuntos-y-servicios-academicos-oasa
https://www.usfq.edu.ec/es/oficina-de-asuntos-y-servicios-academicos-oasa
mailto:ombudsman@usfq.edu.ec
mailto:comiteacademico@usfq.edu.ec

Apelacién de Nota; Tiempos limites*
Completar los siguientes pasos

Responsable Hasta (calificacion parcial) | Hasta (calificacion de la evaluacion final

1= hablar con profesor

8 diasdesde que estudiantd 15 dias desde el inicio del semestre reg

Estudiante . s )
y 2= presentar apelacion recibi6 nota lar posterior
_ L 5 dias desde que estudiant 5 dias desde que estudiante presenta
Decano 3 = conformar Comité . ,
presenta apelacion apelacion
o o _ L 7 dias desde que Decano | 7 dias desde que Decano conforma Co-
Comité de Apelacion | 4 = Resolver apelacion o oy
conforma Comité mité
Decano 5 = Notificar a estudiante y asenta) 1 dia después de resuelta | 1 dia después de resuelta apelacion pq
nota si Comité resolvié cambio apelacion por Comité Comité

* Los plazos previstos en el procedimiento de apelacion formal de nota, se han establecido de conformidad con lo disguRstgeenento
de Régimen Académico expedido por el Consejo de Educacién Superior (CES).

PROCESO DE GRADUACION
Seotorgara al estudiante un grado o titulo académico una vez cumplidos todos y cada uno de los requisitos académicos de s
malla curriculayasi como los requisitos administrativos y financieros de la carrera y de la Universidad.

Luego de la verificacidihe cumplimiento de requisitos de graduacién realizada por las instancias correspondientes, el Regis-
trador emitir4 elActa de Grado de un estudianta la que se acreditara el cumplimiento de todos los requisitos de graduacion
de manera previa a la emisid@el titulo correspondienteCon la firma del Registrador, esta acta sella el historial académico del
estudiante.

Los grados y titulos académicos que otorga la USFQ se expiden en concordancia con lo que dicta la normativa del Consejo
Educacién SupenicCES.

En esta seccion se sefialan detalles importantes acerca del proceso de graduacion.

ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL PENULTIMO SEMESTRE A AQUEL EN QUE EL ESTUDIANTE 1
VISTO GRADUARSE

H estudiante que esta planificando graduarse defadizaren su penultimo semestre las actividades detalladas en el siguiente
cuadro para identificar los requisitos pendientes que cursara en su (ftariodo académico de estudios

. . Entonces Las atividades que el La \erificacionde cumplimiento
Si la &cha prevista - . . g -
o el pendltimo estudiante deberealizar enel de requisitos académicos
para graduaciores: i - . . Y )
semestrees: penultimo semestre son: incluyelo siguiente:

diciembre
(participa en
ceremoniade fe-
brero)

2do.Semestre
de ene a may

mayo
(participa en
ceremoniade junio)

ler.Semestre
deago a dic

julio
(nose realiza
ceremonia de gra-
duacién

2do. Semestre
deene a may

Revisién de cumplimiento de rg
quisitos académicode especiali-
zacion y de Colegio General a t
vés deMIUSFQ/BANNER/ALUNM
NOS/PROGRESO EN CRARR
Ante cualquier inquietud, deb
acudir a su decanato o coordin
cion de carrera o dbecanato de
Gradoy Asuntos Académicosi
se tratara de materias de Coleg
Genera]

Revisar temas administrativos
financieros que pudiera tene
pendientes con las dependenci
correspondientes como son, el
tre otras, Oficina de Asistencia K
nanciera y Bcas, Tesoreria, B

blioteca, Admisiones

De carrerahabercursado y aprobado to
das las materias de la carreyeel nimero
de crédites que le correspondan al estl
diante de acuerdo coifa malla curricular
de su carreryy modalidad de estudios.

De ColegioGeneraf*: haber cursado V|
aprobado materias de Colegio Genedal
acuerdo conla malla curricularde su ca-
rrera, que incluyademostrarsuficiencia de
idioma inglésasta el nivel de inglés 6.

ATENCION:a carrera de Derecho exigemo requisito administrativéa presentacion detertificado de cumplimiento o exo-
neracion de practicas expedido por@bnsejo Nacional de la Judicatura CNJ.
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Al finalizar el Ultimgeriodo académicale estudios, la

ACTIVIDADES A REALIZAR DURANTE EL ULTIMO Oficina de Registro verificara el cumplimiento de cual-
SEMESTRE EN EL QUE EL ESTUDIANTE TIENE PRE__UIGI’ I’eC{UISIO pendlente ya sea de Coleglo General o

VISTO GRADUARSE

El estudiante es responsable de activar su proceso de gra-

duacion a través de suélicitud degraduaciore

Al recibir la Oficina de Registro la solicitud de graduacién
de un estudiante, se inicia el proceso de verificacién in-
terno por parte de todas las areas involucradas en este pro-
ceso, que verifican el cumplimiento de requisitos académi-
cos, adninistrativos y financieros por parte del estudiante.

9f S&lUdRAFYydS RS0S
traordinario deenvioR S
el Calendario Académico USE@bera realizar el pago por
servicio administativo por proceso extemporaned. Fina-
lizado el periodo extraordinario establecido en el Calenda-
rio Académico para la recepcion de solicitudes de gradua-
cién, no se receptaran solicitudes, por ningn motivo.
*Implica la elaboracion de un nuevo cronograma del psacde

graduacion para la realizacion de las actividades de verificacion de
cumplimiento de requisitos por parte de areas internas de la Uni-

versidad y la asignacion de recursos humanos adicionales y espe-

cificos.
Por lo tanto, es responsabilidad del estudiante cumplir los
siguientes pasos:

1. Llenar, dentro de los tiempos establecidos por el Calen-
dario Académico USFQ para esta activida#,olicityd

RS 3INJ Rdzk OA MYWSFQAhoS, ServicibsS 6

en linea/Solicitud de Graduacién. La Oficina de Registro
no procesara solicitudes incompletas ni extempora-
neas.Todos los campos de la solicitud deben ser llena-
dos sin excepcidn por el estudiante, incluyendo el titulo
de su trabajo finab proyecto integrador realizado en la
materia final de carrera. Si esta materia no exigia la ela-
boracion de un trabajo sino la rendicion de una evalua-
cion integral, el estudiante debera especificarlo en esa
misma seccion de la solicitud.

2. Seguir las istruccionegpara enviar electrénicamente el
formulario, unafoto de su cédula de identidagy cual-
quier otro documento que se requiera
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G§SYySNJ Sy
{ 2t A OA U dzRfijaBo®n D NI R dgle :81&raf éna subespecializacion con posterioridad a

de la carrera.

Si el estudiante tiene planificado graduarse en una se-
sion de verano, debe presentau solicituddentro del
plazo establecido en el Calendario Académico para esta
sesion.Por lo general, la materianfal de carrera no se
oferta en las sesiones de verano.

3. Declarar en la solicitud, en la seccién que corresponda,
la subespecializaciontinor cursada por el estudiante
_para que la Oficina_de Registro extienda el certificado

QyeieSaValk ksu chn%Fﬁmeﬁtdf fiebd el cBsbNo NApRIR 2

la presentacion de la solicitud deagluacion, ya que el
Acta de Graduacion emitida por el Registrador no es
susceptible de modificaciéiW.er secciotsUBESPECIALI-
ZACIONMINOR.

4. Verificar a través del Sistema Académico Banner si tu-
viera una retencion en este sistema a causa de un re-
quisito administrativo o financiero pendiente. Solucio-
narlo inmediatamente en el area que corresponda,
como pueden sekentre otros,Tesoreria, Oficende Ad-
misiones, Biblioteca por entrega pendiente de libros,
Oficina de Asistencia Financiera y Becas.

5. Acercarse a la Oficina de Asistencia Financiera y Becas
para arreglar cualquier valor pendiente de pago, si el es-
tudiante cuenta con asistencia finance

6. Entregar en un medio digital en Bibliotecérabajo fi-
nal o proyecto integrador elaborado en la materia final
de carrera de acuerdo con los formatog procedi-
miento establecidos, que pueden ser consultados en la
pestafia Biblioteca del sitio web tee USFQ.

ATENCIONSi un estudiante utiliza un curso de su especia-
lizacién para satisfacer un requisito de Colegio General,
debe estar consciente de quen la sumatoria final de cré-
ditos, ese curso se contabilizard una sola vez. Por lo tanto,
si quedaraun faltante de crédits, el estudiante debera
asegurarse de completarlas tomando otro curso a su elec-
cion. De esta forma, el estudiante cumplira con el nimero
de crédites requeridos por su carrera para graduacion.




FECHAS DE ENTREGAMECTUD DE GRADUACION, DE CUMPLIMIENTO DE REQUISITOS Y ENTF
DE TiTULO ACADEMICO

El siguiente cuadro establece las actividades y fechas que aplican al proceso @eigrada cada periodo académico.

La £cha de entrega La cha méaxima El estudiante

Si la &cha prevista . : : El estudiante o La entrega al
. obligatoria por parte . para realizar por debe asistir .
por el estudiante . El estudiante debe completar : : estudiante de
o del estudiante de parte del profe- obligatoriamente ) .
para su graduacion . .. . debe completar . todos los L su titulo acadé-
C T Solicitud de Gradua- sor el cambio de . a reunion de . ;
y participacion en P todos los requisitos -, mico registrado
. cion" es: . una nota del es- U ; graduacion
Ceremonia de requisitos . . | administrativos en SENESCYT]
o Para fechas exactas . tudiante que esta ) . convocada por la .
Graduaciores: . académicos hasta y financieros - . es:
ver Calendario por hasta Oficina de Regis-
Académico USFQ graduarse es: tro
Diciembre

del Primer Semes-
tre del afio acadé-
mico
(participa en
ceremonia de
febrero
del siguiente
afio calendario)

En fecha
establecida en el
Instructivo de
Graduacion**

En/o a partir de

Ceremonia de

Graduacioén de
febrero

20 de enero*
del siguiente
afio calendario

De fin de ago

a fin de sept 31 de diciembre

31 de diciembre

Mayo

del Segundo Se- En fecha En/o a partir de

Lo
mestre del afio De mediados de feb 25 de mayo* - 15 de Junio establecida en el| Ceremonia de
P . . 22de mayd del mismo . i
académico (parti- hasta mediados ik ~ . Instructivo de Graduacion de
. afio calendario - L
cipaen de mar Graduacion** junio

ceremonia de ju-
nio)
Julio . . . desde el 15 de
(no se realiza ce- ' . 15 de agosto No se realiza :
. De fin de jun .- . . septiembre
remonia de gra- ) . 31 de julio* 9 deagosto del mismo reunién de .
” a fin de jul ~ . . estudiante re-
duacion para pe- afio calendario graduacion

tira de Counter

riodo de Registro*

de verano)

*Se traslada al siguiente dia habil si coincide con feriado o fin de semana, excepto para dicinuze.
FFLYadNHzOGA @2 Sa Lzt AOFR2 Sy, 1+ 686 2dzyi2 | a{2ft A0AGdzZR RS DNJI Rdzr OA sy
***Esta fecha podria variar en cada periodo. Por favor, remitirse al instructivo de graduacion y/o al Calendario Acadé@ico US

Si el estudiante cumples requisitos académicos después de las fechas estipuladas en el cuadro anterior para cada periodo,
pero antes de la fecha méaxima establecida para cumplir requisitos administrativos y/o financieros, la Oficina de Registro ana
zara el caso para autorizamo la participacién del estudiante en la Ceremonia de Graduacién que corresponda, si aplica. Si el
acta de graduacion consolidada y el titulo de un estudiante ya han sido emitidos por parte de la Oficina de Registro, no ser:
posible procesar un cambio #d®ta. La fecha de emisién de un titulo correspondera a la fecha de verificacion de cumplimiento
de requisitos.

Conel envio nuevamente de la solicitud de graduacién
INCONCLUSficina de Registractivarael proceso de verificacion de
requisitos de graduacién paed siguiente periodo acadé-
mico. Asi,todas lasareasinternas vinaladas al procesde
graduaciorverificaranel cumplimiento deodos losrequi-
sitospor parte del estudianteEl titulo académico que se
emita serd entregado al estudiante dfasdespués de la
presentacion del formularid.a presentaciéde una nueva
solicitud, solo se aceptad hasta la fecha méaximpara la

PROCESO DE GRADUACION
REACTIVACION DE PROGESGRADUACION Y
ENTREGA DE TIiTULO ACADEMICO

Cuando un estudiante ncumple cualquier requisito den-
tro de los plazos establecidos para el proceso de gradua-

cién de acuerdo con el cuadro anterior, es preciso que reac-
tive su proceso de gradgion una vez que cumpla el/los

requisito/s pendiente/scon el envio nuevamente de so-s
licitud de graduacion. Para ello, debera acceder a
MiUSFQ/Alumnos, Servicios en linea/Solicitud de Gradua-
cion, llenar todos los campos de la solicitud y enviarla si-
guiendo las instrucciones junto con una foto de su cédula
de identidad yel recibo de pagpor servicioadministrativo

por proceso extemporaneo.
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presentacion de la solicitud de graduacion pararéximo
periodo académico ordinarjodeterminada en el cuadro
anterior. El estudiante podra solicitar participar en la si-
guiente ceremora de graduacion tal como se detalla en la
seccion CEREMONIA DE GRADUACION.

Pasad el plazo anteriorel estudiante debera solicitar su

reingreso a través de la Oficina de Asuntos y Servicios Aca-

démicos OASA. Estdicina verificarasi hubiee cualquier



tipo derequisito pendientey, con el colegio académico, si
fueranecesaria la actualizacién de conocimientos del estu-
diante de manera previa a l@activacion del proceso de
graduacion.

EMISION DE TiTULOS ACADEMICOS

La emision de un titulo académico esta vinculado al cum-
plimiento de todos los requisitos académicos, administrati-
vos y financieros de la carrera cursada. Para verificar el
cumplimiento de estos requisitos, es preciso que el estu-
diante haya presentadsusolicitud de graduacion tal como
se detalla erdos puntos anteriores.

Con la presentacion de este formulario por parte del es-
tudiante, la Oficina de Registimicia el proceso de verifica-
cién de cumplimiento déodos losrequisitos que implica
la particip&ion de varias instancias tanto académicas,
comoadministrativas y financierague finaliza con la emi-
sion del titulo en una fecha determinada y su posterior re-
gistro en la Plataforma de Registro de Titulos de la SE-
NESCYEn los siguientes 30 dias labtea desde su fecha
de emision.

Por ningln motivo se podra emitir un titulo con anterio-
ridad a la finalizacién de un semestr@eriodoen curso en
el que el estudiante se encuentre registrado en materias.

La anulacién de un titulo por pérdida, robo, da@ts.,
correcciones o modificaciones por error en informacién
personal o académica del estudiante implica un proceso
FRYAYA&AGNI GA@G2 1jdzS NBI dzi SNB
AAO0AsYy RS (NGdzZ 2 d¢

La emisién de un titulo con posterioridadiaa ceremo-
niade graduacién no faculta al estudiante a peigar en la
siguiente ceremoniajue estara sujeto a la presentacion de
una solicitud formal en eéCounterde Registro, por escrito,
con al menos 20 dias de anticipacion a la fecha fijada para
esa ceremonia,a como se explica en el siguiente punto.

CEREMONIA DE GRADUACION

LaCeremoniade Graduaciéres un acto protocolario en
el que se entregan los titulos a los estudiangeasduados
en el periodo ordinario inmediato anterior, siempre y
cuando hayan cumplido todos los requisitos correspon-
dientes yque sustitulos hayan sido emitidokiego de la
verificacion de requisitos de graduacion

Existen dos ceremonias de graduacion por afio écad
mico, ha en el mes de febrero y otra en el mes de junio.

A los graduados de la sesion de verano, les corresponde
participar en la ceremonia de febrero. Para ello, deberan
presentaren elCounterde Registrpo siguiendo el proce-
dimiento establecido por esa oficinana solicitud formal
informando su intencidn dparticipa en la ceremonia, con
al menos 20 dias de anticipacion #&eha en que se llevara
a cabo

Los estudiantegjue no hayan participado en la ceremo-
nia que les correspondia de acuerdo con su fecha de gra-
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duacién, podran participar Unicamente endiguiente ce-
remonia. En este caso, deberan presentar una solicitud for-
mal en elCounterde Registro, por escrito, con al menos 20
dias de anticipacion a ladha fijada para esa ceremonia.

PROCESOS ESPECIALES DE LAS CARREF
DE GRADO USFQ VESPERTINO

LaUSFQ ofrda ciertascarreras de grado en horarios a
partir de las 17h00 en su campus Cumbaya USFQ jornada
vespertina.

Todas las reglas contenidas en este documento son apli-
cables a los estudiantes cursode estas carreras.

El registro de materias loethe realizar el estudiante, via
la web, accediendo al Sistema Académico Banner, tal como
se describe en la seccién PROCESO DE REGISTRO DE MATE
RIAS.

La carga académica del estudiante de una carrera en jor-
nada vespertina se detalla en la secciBARGA ACADE-
MICA: NUMERO DE CREIS POR PERIODO ASMIDO.

Para completar en el tiempo establecido el numero de
créditos requerido para obtener un titulo académico, se re-
comienda al estudiante tomar las sesiones de verano.

El estudiante de una carrera en jornada vetipa puede
registrarse Unicamente en los horarios especificos designa-
dos para esta jornada y no en los horarios que correspon-
den a las carreras de jornada diurna. Para registrarse por
egcepciourer g cURs§ gue pef{tebeysa & @ jomada BuNp, NB
debera seguiel siguiente proceso:

1. Realizar una solicitud por escrito al coordinador de
USFQ Vespertino acerca de la necesidad de tomar el
curso en esa jornada, quien solicitara la autorizacion del
coordinador de la carrera diurna.

2. De aceptasela solicitud contactara la Oficina de Asun-
tos y Servicios Académicos OASA, pacébir instruc-
ciones para el pago de los créditos correspondientes en
jornada diurna yconcretar el registro en el curso auto-
rizado a tomar.

Para retiros de cursos rigen las reglas especificadda
seccionMODIFICACIONES AL REGISTRO DE MATERIAS

Horario de atencién de Oficina USFQ Vespertino: de 9h00
a 21h00.

ATENCIONESs responsabilidad de los estudiantes de jor-
nada vespertina acogerse a la planificacion establecida y
cumplir los requisitos académicos en los periodos y plazos
determinados para culminar sus estudios. Procesos de re-
ingresos se admiten a carreras vigentesjornada diurna.

PROCESOS DE LA USFQ EN LINEA

USFQ Educacioén En Linea es la unidad administrativa que
tiene a su cargo la planificacion, coordinacion e implemen-
tacion de los cursos modalidad en linea de la USFQ.

Los materiales de los cursos estan digples en la pla-
taforma virtual D2L.



Todas las reglas generales contenidas en este documento
se aplican a los estudiantes de la USFQ modalidad en linea,
salvo posibles diferencias por razones técnicas, que se pue-
den consultar en la Oficina de Educacior_irea.

Para retiros de cursos rigen las reglas especificadas en la
seccionNMODIFICACIONES AL REGISTRO DE MATEBRIAS
fechas especificas sefialadas en el Calendario Académico.

Si el estudiante se encuentra con el estatus de condicién
académica por bajeendimiento, debera sujetarse a todos

los requisitos sefialados en la seccién CONDICION ACADE-
MICA POR BAJO RENDIMIENTO. El tutor, asignado por la

Oficina de Consejeria Académica o la Oficina de Educacion
En Linea, llevara a cabo la tutoria en linea.

Un estudiante de una carrera presencial, podra tomar
cursos de modalidad en linea hasta el porcentaje de crédi-
tos permitido, tal como se establece en la seccion PORCEN-

TAJE MAXIMO DE CREDITOS PERMITIDOS CURSAREN O

MODALIDAD.

PROCESO DE REGISTRO DE MATERAESA
TUDIANTES DE CARRERAS EN LINEA

El registro se realiza en las fechas establecidas en el Ca-
lendario Académico a través del Sistema Académico Ban-
ner al que se accede via la pagina web de la USFQ/
GaAl {CvéoD

El estudiante de la modalidad en linea pueddsegrse
en cursos presenciales de las carreras de grado en jornada
diurna o vespertina, pero deberé cancelar la diferencia de
valorentre elcrédito en linea gl crédito presencial, que es
mayor.

Para estudiantes de la modalidad presencial o semipre-
sencal rigen las fechas de registro para materias en linea
especificadas en el Calendario Académico USFQ.

ATENCIONAI realizar el proceso de registro en cada pe-
riodo académico ordinario o semestre, via la web, el estu-
diante de la modalidad en linea debe régisse simulta-
neamente en las materias tanto del primero como del se-
gundo médulo de cada semestre. El estudiante que no
curse materias en cualquiera de los dos modulos de un se-
mestre, serd desactivado del Sistema Académico Banner.
Es responsabilidad de lestudiantes de carreras en linea
con plan de contingencia acogerse a la planificacion esta-
blecida y cumplir los requisitos académicos en los periodos
modulares y plazos determinados para culminar sus estu-
dios. Carreras en linea con planes de contingepaizaie-

rre 0 moratoria no admiten reingresos de estudiantes.

ESTUDIANTES EN CONDICION ACA-

DEMICA POR BAJO RENDIMIENTO

El estudiante entra de manera automatica estatus de
ocondicion académicapor bajo rendimienté cuando su
promedo acumulado GPAs menor a 20/4,00 o al mi-
nimo requerido por suicarrerg como en el caso das ca-
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rreras delos Colegios de Ciencias de la Sglddrispruden-
cia que requieren un promedio minimo acumuladaal o
superior a 3,00 y el Colegio dequitectura y Disefio ta-

rior que requiere un promedio minimo acumuladyal o
superior a 2,50/4,00

CONDICION ACADEMICA POR BAJO REN-
DIMIENTO

Cuando un estudiante se encuentra endicibnacadé-
mica,en sukardexacadémico aparecera este estatupor
dra recibiruna notificacion del sistema alertandaetano-
vedad

Si el estudianteonsidera que se trata de un error, debe
contactarinmediatamente 0 maximo dentro de los gign-
tes diez dias posteriores al inicio del peri@diaa la Oficina

‘Fls AConsejerl'a Acédhica, a laDficina de Asuntos y Servi-

cios Académicos OA®A la Oficina deComité de Asuntos
Académicos OFA o a arreglar su situacié8i la Universi-
dad se encontrara en receso académico, deberd acercarse
dentro de los diez primeros dias de iniciadesdctividades
para el personadcadémico/ administrativoestablecido en

el calendario de la USF@aso contrario, se entendera
aceptado el nuevo estatus por parte del estudiante.

Si el estudiante necesita mayor informacion acerca de las
regulaciones deu nueva condicién, debera acudir a las ins-
tancias sefialadas anteriormente.

El mandatario del estudiantepodra sernotificado. El
mandatario es el responsable de las obligaciones financie-
ras del estudiante frente a la Universidad.

REGLAS FXIGENCIAS PAERA ESTUDIANTE EN
CONDICION ACADEMICA

El estudiante en condicion académica debera cumplir con
las siguienteseglas yexigencias:

1. Deberé reunirse al menamavez al semestre coona
consejerade la Oficina de Consejeria Acadényjogen
le guiara en el preeso a seguir durante la condicion
académicaEl estudiante también debera reunirse de
manera obligatoria con su tutor designado por su cole-
gio, asi como aclarar cualquier inquietud a través del co-

rreo consejeriaacademica@usfqg.edu.ec

2. Debera previamente alcanzar el promedio minimo re-
querido por su carreragraregistrarseen la materia de

final de su carrer@ en ciertas materias de especializa-
cién, de acuerdo con lo estirido por suwcolegio aca-
démica Los Colegios de Ciencias de la Salud, Jurispru-
dencia y Arquitectura y Disefio Interior, tienen una exi-
genda mayor de promedio acumulado GH2s obliga-
cion del estudianteconocer el promedio acumulado
GPAexigido por sicarreray cumplirlo.

. Si elestudiante pertenece a un aio en el cual se re-
quiere un GPAnayor a 200, debera sujetarse a los pro-
cedimientos internos de condicionamiento de su cole-
gio. Debera acercarse a su decanato, donde se le expli-
cara su situacion académicanelusivese le podra exigir

w


mailto:consejeriaacademica@usfq.edu.ec

el cambio a otra carrera que requiera un promedio acu-
mulado GPAnenor.

4. Debera alcanzar el promedio minimo requerido por su
carrerao por la Universidaghara graduarse y obtener
su titulo acaémico, de lo contrari@l proceso de gra-
duacibn del estudiantequedara suspendido,aunque
pudierahabercumplido los demas requisitos académi-
cosde su malla curriculag, inclusive, haber aprobado
la materia final de su carrera.

5. Para elevar su promedacumulado GPAI minimo re-
querido por sicarrera, podra repetir cursos de especia-
lizacién o de Colegio General para obtener una nota ma-
yor a la obtenida en el pasado. Materias con cero crédi-
tos o materias calificadas con nsta t Z -d&rto inci-
den en el promedio, por lo tanto, no ayudla mejo-
rarlo.

6. Se aceptard el retiro de materias, dentro de los periodos
establecidos por el Calendario Académico, siempre y
cuando el estudiante mantenga la carga minima exigida
paraser consideradestudianteregular.

7. Debera considerar que solo se aithn dos reiros de
una materiacon la letra que corresponda, ya sea R, W
Los retiroso seran contabilizados como matricula para
efectos de la aplicacion de la regla de tercera matricula
gue se explicanas adelante

8. Podra tramitar un cambio de colegio académicotden
de la USFQ si es gsecolegio original requeria un pro-
medio acumulado mayor y pretende cambiarse a un co-
legio con una exigencia de promedio menor.

9. Debera tener en cuentque solo es posible registrarse
hasta por dos ocasiones en una misma materiaasi-
torizacion expresa y que no se admiten mas de tres ma-
triculas en una misma materia, tal como lo sefiala la Ley
Organica de Educacion Superior LOES. Para una tercera
matricula, debéa solicitar la autorizacién @&ecano de
Grado y Asuntos Académicastravésdel éFormulario
de solicitud deterceraml G NN Odzt | ¢ |j dzS
delenlace

El Decano podra negar la autorizacion. Si el estudiante
no esta autorizad para cursar por tercera ocasion una
materia o si no ohivierala nota minima para aprobar
una materia por tercera ocasion, no podra continuar es-
tudiando la misma carrera en la USFQ.

10.Si su promedio acumulado GBgigual omenor a 1,00
serd separadacadémicamentele la USFQ y no podra
solicitarsu reingreso a la institucion.

11.Siel estudiante en condicion académisaspende sus
estudios en la USFQ de manera motivada o no, debera
solicitar su reingreso al Comité de Reingresos y Homo-
logaciones que vdicara que cumpla los requisitos de
reingreso y la disponibilidad de cupos en la carrera a la
gue desee reingresar. El reingreso podra ser negado. Si
una carrera 0 materias de una carrera ya no formaran
parte de la oferta académica vigente de la USFQ, no
serd posible tramitar un reingreso a esa carrera.
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12.H estudianteen condicién académical que se le ha
autorizado su reingresa la Universidad y quacumpla
nuevamentecualquier regla o requisitde lacondicion
académicapodra serseparado académicamente de la
institucion.

El estudiantecon estatus deseparacién académica no
podra solicitar su reingreso a USFQ

La Universidad San Francisco de Quito USFQ no es respon-
sable de cualquier costo adicional en que pudiera incurrir
un estudiante al extender la duracién de sus estudios como
consecuend de su bajo rendimiento.

ATENCIONCon estatus de separacion académica no es
posible reingresar a la Universidad.

CONSEJERIA ACADEMICA PARA ESTUDIANTE!
EN CONDICION ACADEMICA

Si un estudiante se encuentra esndicionacadémica re-
cibird apoyo a través del programa a@eompafiamientale
la Oficina de Consejeria AcadémiBa tomaran las siguien-
tes acciones:

1. La Oficina de Consejeria Acadénieaard de identifi-
car las razonede sus dificultades y de desarrollar es-
trategias para mejorar su desempefio.

2. En conjunto se acordara un calendario de reuniones. Es
responsabilidad del estudiante asistir a las reuniones
programadas. En todo caso, deberan mantener al me-
nosuna reunid durante el semestre.

3. Se buscara ayuda adicional ofrecida por la Universidad.
Algunos de los servicios adicionales podran incluir ins-
0§ NJzOOAsy | OF RSYAOIF R&dar-/ Sy
ningCente 0 2 | LJ2nal Bel servidoQld @nse-
jeriasicolégicadel Decanato de Estudiantes

ATENCIONEI estudiante en condicion académica

LJ2 Repe reugirgg dgmaperangpligatoria con su tutor asig-

nado por su Colegio. Dentro de la informacion del es-
tudiante en el Sistema Académico Banner, consta el
nombre del tutor asignado y su informacion de con-
tacto.

Si elestudiante no conoce quiges su tutor, debe acu-
dir a la Oficina deConsejeria Académigaara averi-
guarla

Es responsabilidad del estudtaren condiciéracadé-
micacontactar a suutor.

AVISO DE RETIRO DE LA UNIVERSIDAD DE ESTL
DIANTES EN CONDICION ACADEMICA

Para retirarse tempora definitivamentede laUSFQun
estudiante que se encuentra @ondicionacadémica debe
solicitar, a través dias Oficinas Q€A u ASAautorizacion
al Comité de Asuntos Académicos justificando sus razones.
Ver seccion RETIRO VOLUNTARIO TEMPORAL O DEFINITIVC
DE LA USFQ.


https://www.usfq.edu.ec/es/oficina-de-asuntos-y-servicios-academicos-oasa

SEPARACION ACADEMICA DE LA USFQ

POR BAJO RENDIMIENTO

A partir de su segundoeriodode estudios, kestudiante
entra de manera automatica en estatus de Separacién Aca-
démica y su acceso al registro queda bloqueado cuando su
promedo acumulado GPésigual omenor a 1,004,00.

El estudiante en separacion académica no podra solicitar
su reingreso a la USFQ.

Una vez concluido cada periodo académicdinario, se
realiza el seguimiento del desempefio académico de los es-
tudiantes. la Oficina de Registmootificara alcorreo elec-
tronico del estudiante su estatus deparacioracadémica,
si fuera el casd.aseparaciortambiénpodra ser notificada
al estudiantey/o mandatarioy/o a través de una alerta en
el kardexdel estudiante.

Los reembolsos por separacion académica de la USFQ se
sujetaran a las politicas establecidas en la secRBEM-
BOLSOS ACREDITACION DE VALORES COMO ABONO
PARA USO FUTURO. El estudiante que ha recibido una no-
tificacion de separacion académioasiesta apaece en su
kardexacadémicoy, que con anterioridad ha realizado pa-
gos completos o abonos para el siguiente periodo acadé-
mico, que estarda inhabilitado para cursar, debera presentar
enOASA@ C2NXdzf | NA2 gy AO2 LI NI
USFQodevolleiy RS @ue bstaNiBpanible en el si-
guienteenlace

A este formulario debera adjuntarse la notificacion de se-
paraciono copia dekérdexacadémico que alerte esta si-
tuacion
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SECCION VI

BENEFICIOS ACADEMICOS FESRA
TUDIANTES

PARTICIPACION EN EL NATIONAL MODEL UNI2.

TED NATIONS NMUN, NEW YORK

El Colegio de Ciencias Sociales y Humanidades COCISOH y

su carrera de Relaciones Internacionales ofrecen a los estu-
diantes, como actividad extracurricular*, la posibilidad de
participar como miembro de la delegacion USFQ éxiael
tional Model United NationsIMUN que, por lo general, se
lleva a cabo en la ciudad de Nueva York entre marzo y abril
de cada afio.

Para formar parte de esta delegacion, se realiza un pro-
ceso de seleccidén para designar a los estudiantes que re-
presentardn a la USFQ en el National Elodnited Na-
tions.

El proceso de selecci@ontempla la aplicacion del estu-
diante interesado hasta una fecha especifica y el cumpli-
miento de varios requisitos relacionados con suficiencia de
idioma, promedio minimo, haber cursado una o0 mas mate-
rias aso@das a esta actividad, entrevistas, certificados y
recomendaciones, entre otros.

La participacion en un modelo de Naciones Unidas es con-
siderada como una distincibn académica que se reco-
mienda incluir en el curriculum vitae. Asi, la USFQ entrega
a sus ewidiantes delegados certificados de participacion
en el National Model United Nations, que pueden sti-
zadcs parafuturas aplicaciones a programas de posgrado
y/o empleos.

*Por ser una actividad extracurricular, tiene costos adicionales
gue deben ser cubiertos por el estudiante, como son entre otros,
pasajes, estadia, alimentacion en la ciudad de NY, seguro de viaje,
etc.

su insercién laboral. Los estudiantes aprenden a participar
en procesos de seleccién organizacionales y, de esta ma-
nera se preparan para su busqueda de empleo y futuro
desempefio laboral.

La materia PASEM tiene los siguientes dospmrantes:

1. Componente académico: registro en PASEM PAS 4000;
Componente practico, compuesto por lo siguiente:

a. Horas de Préactica en un entorno laboreél

b. Participacion en Feria Laboral.

*Practicante es quien realiza précticalaboral como parte de su proceso

de formaci6nacadémicaen unaempresalinstituciény no requiere com-
pensacion. No implica un vinculo u obligacion laboral. Se rige por el Regla-
mento deRégimenAcadémicaexpedido por el Consejo deducaciérSu-
perior.

** Pasnte es quien realiza sus horas de practica con fines formativos de

conformidad con la Ley de Pasantias. Implica el pago de una estipendio y
afiliacion al IESS.

Componente Académico: Registro emateria PASEM
PAS4000

En este componente el estudiante obtendra los linea-
mientos y destrezas necesarios para acceder al entorno la-
boral. La materia PASEM tiene una carga de 5 créditos aca-
démicos.

El registro del estudiante en la materia PASEM est4 vincu-
lado al cumplimiento deprerrequisitos o correquisitos de
su malla curricular y a su fecha prevista de graduacion*, tal
como se explica a continuacion.

Proceso de Registro en la materia PASEM

Las mallas curriculares contemplan que la materia PASEM
se curse en una sesiéon de veoa por lo que el registro de
esta materia siempre se debe realizar en la sesion de ve-
rano que indique la malla curricular de la carrera del estu-
diante, sin costo. Aunque el registro se realice en una se-
sion de verano, tanto el componente académico como
practico se pueden cumplir en periodos académicos ordi-
narios.

Si el estudiante opta por cursar la materia PASEM en un
periodo académico ordinario, debera consultar previa-

MATERIA PASEM, COMPONENTE LABORAL DEnente y con suficiente anticipacionpasem@sfg.edu.ec

LA PRACTICA FHEDFESIONAL DE CADA CA-
RRERA

La préactica preprofesional es un requisito obligatorio para
todas las carreras de la USFQ, que esta conformada por un
componente de practicas laborales y un componente de
practicas de servicio comunitario. EI componente labsea
realiza en la materia PASEM y el componente de practicas
de servicio comunitario en la materia de Aprendizaje y Ser-
vicio PASEC.

Las horas de practica del componente laboral se pueden
realizar a través de una practica de formacion académica
(practicante*) o a través de una pasantia (pasante**).

El objetivo de PASEM es que el estudiante aprenda a rela-
cionarse con el mundo laboral a través de metodologias
practicas, asi como adquirir experiencia en su area de estu-
dio y desarrollar competencias praienales que faciliten
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En este caso, los créditos de PASEM son contabilizados en
el pago de matricula y aranceles del semestre correspon-
diente y de la carga académica méxima permitida, que no
puede ser superada. Si el estudiante estuviera autorizado a
cursar una carg menor a la minima en ese semestre, de-
bera cancelar la matricula y el valor de los aranceles por los
créditos que curse, inclusive de PASEM.

El estudiante debe realizar el registro en la materia PASEM
en la sesion de verano que le corresponda, a traletSis-
tema Académico Banner, para lo cual debera seguir los pa-
sos que se detallan a continuacion:

1. Revisar su malla académica y planificar su fecha de gra-
duacion; vy,

2. Seleccionar en el catalogo de cursos del periodo que co-
rresponda la materia PASEM PAS4000 de acuerdo con
su fecha de graduacion.


mailto:pasem@usfq.edu.ec

A manera de ejemplo, las opciones que se ofertan en el
catalogo se visualizan de la siguiente manera:

1 PASEMGraduados Dicieme 2021
1 PASEMGraduados Junio 2022
1 PASEMGraduados Diciembre 2022

Como parte de los requisitos académicos de la materia, el
estudiante debera realizar, entre otras, las siguientes acti-
vidades:

1. Crear su curriculum vitae;

2. Desarrollar técnicas de entrevista;

3. Registrarse para constar en el Catalogo y participar en
la Feria Laboral USFQ;

4. Elegir la empresa u organizacion en convenio con la
USFQ en la que realizara las horas de préactica laboral.

5. Firmar el Acuerdo de Practica Preprofesional con la
empresa u orgai@acion elegida;

6. Firmar el Acuerdo de Obligaciones y Responsabilidades
del Estudiante;

7. Firmar los formatos del Certificado y Evaluacion de
Préactica PASEM,;

8. Cumplir todos los demas requisitos académicos del

curso.
*El estudiante sera responsable de conseguipractica en entornos or-
ganizacionales, institucionales, empresariales, comunitarios u otros rela-
cionados al ambito profesional de su carrera, publicos o privados, nacio-
nales o internacionales, en la modalidad de practicas presencial, virtual o
mixta aordada con la institucion.

Se recomienda que el estudiante empiece el proceso de blusqueda con su-
ficiente anticipacion. Si la empresa elegida no tiene convenio con la Uni-
versidad, el estudiante debe ser el vinculo para firmarlo, notificando a la

oficina deContacto Empresariatontactoempresarial@usfa.edu.ec

La calificacion de la materia PASEM se asentara una vez
que el estudiante haya cumplido con los requisitos del com-
ponente académico y delomponente practico que se de-
tallan a continuacion.

Componente Practico: Horas de practica preprofesional y
participacion en Feria Laboral USFQ

Este componente estd compuesto de dos partes:

a. Horas de Practica Preprofesional

Se deben cumplir al menos 246rks de practicas labora-
les, ya sea en calidad de practicante o pasante, que debe
desarrollarse en un ambiente laboral afin a la carrera que
se esté cursando. Las horas se deben realizar de forma con-
tinua en los horarios acordados con la institucién.

Se mede realizar la practica fuera del pais siempre y
cuando se cumpla con los requisitos de horas y sea validada
con un Acuerdo y Certificado (Formatos PASEM), que se
pueden solicitar al siguiente correpasen@usfq.elu.ec

Las ayudantias de catedra o de investigacion, la participa-
cion formal en proyectos de investigacion y proyectos de
vinculacién se podran validar como horas de préactica labo-
ral siempre y cuando se cumplan el nimero de horas re-
queridas y las actividades seafines a la carrera.

Las horas de practica solo seran validas para cumplir el re-
quisito dela materiaPASEM. Si la carrera demanda otras
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horas de practica adicionales, estas no podran validarse
con las horas de practica de PASEM.

El estudiante deberédargar en la Plataforma D2L todos los
documentos de respaldo de la practica realizada, de
acuerdo con las instrucciones recibidas duradatenateria
y que consten en el syllabus.

Ciertas carreras requieren un nimero mayor de horas de
préactica, como se detalla enslfllabus de la materia.

Politicas especificas de Préacticas Preprofesionales para
ciertas carreras

Estudiantes de ciertas carreras o estudiantes en situacio-
nes especifigs, tal como consta en el syllabus de la materia
y que se enlistan a continuacién, tienen politicas especiales
para el cumplimiento del requisito de practicas preprofe-
sionales:

1. Estudiantes déMedicinaHumana € internado rota-
tivo se considera compractica preprofesional

2. Estudiantes que cursen una segunda carrera;

3. Estudiantes que hayan constituido una empresa pro-
pia; y

4. Estudiante de la carrera de Derecho qaemasde-
ben realizar 500 horas de practica de acuerdo con lo
establecido en la Ley Orgéaide la Funcién Judicial.

Ante cualquier inquietud se debe acudir a la oficina de
Contacto Empresarial.

b. Participacion en Feria Laboral USFQ

Consiste en participar en entrevistas en la Feria Laboral
USFQ organizada por la Oficina de Contacto Empredarial
la USFQ en dos fechas, mayo y noviembre de cada afio aca-
démico.

El objetivo es que el estudiante aplique los conocimientos
adquiridos en el componente académico para participar en
entrevistas laborales, desarrollar competencias en futuros
procesos deedeccién y tener la oportunidad de un acerca-
miento con entornos laborales reales.

El estudiante debe participar en la Feria Laboral USFQ en
el periodo académico en que tiene previsto graduarse. Asi
si el estudiante tiene previsto graduarse en diciemiolez,
bera participar en la feria de noviembre y si tiene previsto
graduarse en mayo o julio, en la feria de mayo.

ATENCIONEstudiantes que estan en proceso de obtener
una segunda carrera, no podran homologar las Practicas
Preprofesionales PASEM de la primeaarera para la ob-
tencién del segundo titulo, pues estas deben realizarse en
el area de la especialidad de la segunda carrera. Por lo
que, bajo el segundo Cddigo de Estudiante (ID), el estu-
diante debera registrarse, cursar y aprobar la clase PASEM
nuevamete, y cumplir todos los requisitos académicos
practicos requeridos por el curso.
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PROGRAMA DE PASANTIAS INTERNACIONALESPROGRAMA DE AYUDANTES DE CATEDRA O DE

(IAESTE)

IAESTHEInternational Association for the Exchange Of
Students For Technical Experieresedn programa interna-
cional para realizar pasantias profesionales remuneradas
fuera del pais. Participan de este programa alrededor de 95
paises. Se debe aplicar entre septiembre y diciembre del
afio anterior al verano en que se va a realizar la pasantia.
Para aplicar a este programa es necesario tener un nivel
avanzado de inglés y un promedio acumulado GPA igual o
mayor a 3,00. La participacion en este programa sirve como
requisito para cumplir el componente laboral de PASEM si
es que se cumplen los regitos exigidos.

INVESTIGACION

El programa de Ayudantes de Catedra o de Ingaston,
dirigido por el Decanato de Estudiantes, como responsable
del bienestar de los estudiantes, busca maximizar la expe-
riencia educativa tanto de sus estudiantes como de sus pro-
fesores. A través del programa, la Universidad San Fran-
cisco de Quito USR®@conoce el valor y esfuerzo de los es-
tudiantes de alto rendimiento de pregrado en apoyar el
proceso de aprendizaje de sus pares y de ensefianza de sus
profesores.

Este programa ofrece a los estudiantes de alto rendi-
miento la oportunidad de ampliar su esqencia acadé-
mica al trabajar con un profesor en el desarrollo y ejecucion

PROGRAMA DE PASANTIAS INTERNACIONALESe sus clases o en actividades relacionadas con investiga-

(AIESEC)

AIESEC es una red mundial de jovenes que buscan gene-
rar impacto a través de programas de liderazgo. Este pro-
grama ofrece la oportunidad de realizar practicas interna-
cionales en areas socialgsadministrativas; ademas de
ofrecer voluntariado internacional. Esta presente en 124
paises a nivel mundial.

Estas préacticas pueden ser validadas para el cumpli-
miento del componente laboral de PASEM si es que se cum-
plen los requisitos exigidos.

PROGRAMA WRK AND TRAVEL

Work and Travets un programa para que estudiantes de
primero y segundo afio puedan trabajar en Estados Unidos
durante una sesion de verano de la USFQ, con el objetivo
de practicar el idioma inglés y obtener experiencia laboral
en el extrargro.

CONTACTO EMPRESARIAL:
USFQ

La Oficina de Contacto Empresarial apoya a los estudian-
tes de la USFQ para promocionar ofertas de trabajo, pasan-
tias y/o practicas y mantener la presencia de La Universidad
en el sector organizacional. Esificina mantiene conve-
nios convariasempresas a nivel nacional. Pueden existir
vacantes para estudiantes recién graduados, asi como para
estudiantes con experiencia o con maestrias y alumni.

La Oficina de Contacto Empresarial organiza dos ferias la-
borales mualmente, a la que asisten empresas e institucio-
nes para realizar entrevistas directas a estudiantes que es-
tan por graduarse.

Si un estudiante es empresario, puede reclutar personal
a través de esta oficina.

El requisito para inscribirse en la Feria Labeas haber
aprobado el componente académico del curso PASEM. Ver
seccion MATERIA PASEBODMPONENTE LABORAL DE LA
PRACTICA PREPROFESIONAL DE CADA CARRERA
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cion. Esta oportunidad mejora sus destrezas académicas o
de investigacion y promueve la formacién de futuros inves-
tigadoresy docentes. Adicionalmente, el programa per-
mite aumentar la eficiencia académica de la carga docente
al contar con un apoyo para el desarrollo de cétedras e in-
vestigaciones.

El programa permitird a los estudiantes calificados como
ayudantes de catedrade investigacion, ademas de contri-
buir a su formacién académica o de investigacion, lo si-
guiente:

1 Ampliar los conocimientos de la catedra o del proyecto
de investigacion correspondientes;

9 Desarrollar habilidades para transmitir su conocimiento
o de invesigacion;

1 Mejorar de sus habilidades de escritura académica y
presentacion;

9 Desarrollar habilidades de organizacién y manejo del

tiempo;

Desarrollar de liderazgo y confianza personal;

1 Ampliar la red de contactos a nivel personal como pro-
fesional.

9 Cumplirel requisito dé componente depracticas labo-
ralesde PASEMe acuerdo con los lineamientos esta-
blecidos por la Oficina de Contacto Empresarial.

Mayor informacién acerca de requisitos y vinculacion al
programa, acudir al Decanato de Estudiantes.

MATERA PASEC, COMPONENTE DE SERVICIO
COMUNITARI®E LA PRACTICA PREPROFESIO-
NAL DE CADA CARRERA

La practica preprofesional es un requisito obligatorio para
todas las carreras de la USFQ, que esta conformada por un
componente de practicas laborales y un componente de
practicas de servicio comunitario. El componente de prac-
ticas de servicio comunitarise realiza en la materia de
Aprendizaje y Servicio PASEC y el componente laboral en la
materia PASEM.

El PASEC es un requisito en el que todos los estudiantes,
independientemente de su carrera, toman taateria de



Aprendizaje y Servicio y simultdneamemn¢alizan horas de
servicio comunitario.

La USFQ, a través de este programa, crea un vinculo entre
la adquisicion de conocimientos teéricos y la reflexdon
rante las actividades de servicio a la comunidad. Los estu-
diantes podran conocer la realidad depais y desarrollar
actitudes de liderazgo, conciencia civica, tolerancia y res-
peto. La materia Aprendizaje y Servicio constituye una ex-
periencia enriquecedora que el estudiante podra replicar
en su vida personal y profesional.

La materia PASEC se debdstgr y cursar en el periodo
gue indique la malla curricular de la carrera del estudiante.
Sin embargo, estudiantes que requieran cursarla en una se-
sibn de verano, podran registrarse sin costo, de acuerdo
con los cupos disponibles.

PROGRAMAS INTERNACIORA DE IN-
TERCAMBIO

La Oficina de Programas Internacionales OPI ofrece
anualmente a los estudiantes de grado en modalidad pre-
sencialde jornadadiurnade la USFQ la oportunidad de rea-
lizar un semestre o un afio de estudios en alguna de las uni-
versidades cotas que tiene convenios de intercambio, sin
suspender su carrera académica. De la misma manera, los
estudiantes de grado de estas universidades extranjeras
pueden cursar un semestre o afio académico en la USFQ. Al
término de esta experiencia, los estudiastdeben regre-
sar a su pais y continuar sus estudios para obtener su titulo
en su universidad de orige@PI se reserva el derecho de
considerar aplicaciones de estudiantes regulares de carre-
ras semipresenciales de la Extensién Galapagos.

La oferta de programas internacionales de intercambio de
la USFQ se sujetard a las condiciones especificas de cada
convenio, asi comasu renovacion o terminacion.

La USFQ se reserva el derecho de suspender o cancelar
de manera temporal o definitivau ofertageneral o espe-
cificade programas de intercambien curso o futurgor
razones de fuerza mayorcaso fortuito, o para precautelar
la seguridad y bienestar de sus estudiantddemas de lo
establecido por la legislacién ecuatoriana, se entengera
caso fortuito o fuerza mayor cualquier acto proveniente de
una universidad anfitriona o de su pais de origen que res-
trinja o impida el cumplimiento de un intercambio en curso
o futuro. La USFQ no es responsable por cualquier, incon-
veniente, molestiadafio, efecto o consecuencia causado
por la suspension o cancelacion o reforma del programa de
intercambio cuando se produce por fuerza mayor o caso
fortuito.

PROGRAMAS INTERNACIONALES DE INTERCAM-
BIO DE GRADO O TERCER NIVEL PARA ESTU-

DIANTEPRESENCIALEBBLA USFQ

Los convenios de intercambio de grado de la USFQ se han
firmado con prestigiosas universidades que se encuentran
en América del Norte, Europa, Oceania, Asia y América del
Sur.
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CONDICIONES GENERALES DEL PROGRAMA D

INTERCAMBIO DE LA USFQ

Las condicines generales del programa de intercambio
establecen lo siguiente:

1. Se podréa aplicar al programa de intercambio a partir
tercer semestre de estudios. El estudiante no podra rea-
lizar su ultimo semestre de estudios en la universidad
anfitriona. Si un estudiate en el transcurso de su apli-
cacion se gradua, dejara de ser candidato para asistir al
intercambio, aunque haya recibido la aceptacién de la
universidad anfitriona.

2. Al momento de realizar su aplicacion, el estudiante de-
bera estar cursando sus estudieis la USFQ. No podra
realizar otro proceso de aplicacién mientras se encuen-
tre de intercambio en otra universidad.

3. El estudiante podra aplicar a un intercambio de un se-
mestre o de dos semestres consecutivos. El proceso de
aplicacién para dos semestres censtivos a una
misma Universidad se lleva a cabo en una sola aplica-
cion.

4. No es posible aplicar dos universidades diferentes
para cursasemestres consecutivos

5. En ciertos casos y dependiendo del desempefio acadé-
mico del estudiante en la USFQ y/o en urelicambio
realizado, se pueden admitir dos intercambios en se-
mestres no consecutivos a distintas universidades. Esto
implica realizar una nueva aplicacique debe gestio-
narse mientras el estudiante se encuentre realizando
estudios en la USFQ. La aplicagiodra ser negada.

6. La Coordinacién de OPI definira el o los periodos para
los que autorizard un intercambio cuando la universi-
dad anfitriona tenga periodos académicos distintos a
los de la USFQ, para evitar el retraso de estudios del es-
tudiante.

7. El estudante seleccionado de la USFQ debera cancelar
los valores totales por concepto de matricula y arancel
gue le correspondan en la USFQ antes de realizar su
viaje de intercambio.

8. El estudiante seleccionado es responsable de tramitar
la visa de estudianten el consulado que corresponda
que le permita cursar estudios en el extranjeiasi
comode asumir todos los costos relacionados a su tra-
mitacion y obtenciénlLa USFQ y la universidad anfi-
triona no son responsables por cualquier gasto incu-
rrido en caso deetraso 0 negacion de su expedicion.

9. H estudiante debera cubrir los gastos de vivienda y ali-
mentacion, transporte (hacia y desde la ciudad donde
se encuentre la universidaanfitriona), libros, gastos
personales, seguro médico y cuotas especiales que de-
penden de cada universida®or lo tanto, antes de su
retorno, es responsable de cancelar cualquier valor co-
rrespondiente a los rubros antes mencionados. El no
cumplimiento de cualquier responsabilidad financiera
con una universidad extranjera proveedor & servi-
cios podria acarrear consecuencias académicas y el



inicio de processjudicialesen contra del estudiantde
acuerdo con la normativa del pais de acogida. La USFQ
no sera responsable dangunvaloru obligaciénpen-
diente ni intervendra emingunacalidad encualquier
proceso relacionaddl incumplimiento de obligaciones

de un estudiante con la universidaahfitriona que im-
pliquen un riesgo al convenio o a las relacionedade
USFQ, podra ser considerado una falta al Cédigo de Ho-
nor y Convivenciaalla Universidad.

10.Los estudiantes de la USFQ no deberan pagar su cole-

giatura(tuition) en ninguna de las universidades con las
gue la USFQ mantiene un convenio de intercambio aca-
démico.

11.Si un estudiante requiere asistencia financiera de la

USFQ pareealizar el programa de intercambio, debera
llenar en la aplicacién de intercambio el apartado co-
rrespondiente a asistencia financiera que depende de la
disponibilidad de recursos. La asistencia financiera solo
podra otorgarse para un semestre de intercdmbeEn
caso de que el estudiante disminuyera su promedio
acumulado GPA o su promedio semestral por debajo
del minimo requerido por la Oficina de Asisterféi@an-
cieray Becas como resultado del intercambio, la asis-
tencia financiera sera revocada, por lcecgl estudiante
deberd cancelar los valores que correspondan a la
USFQ.

12.Una vez cancelados los valores en la USFQ, la Oficina de

Programas Internacionales OPI registrara al estudiante
Sy tF YIFGSNAL
gue el estudiarg mantenga su condicién de estudiante
regular de la USFQ durante el intercambio.

13.Durante el intercambio, el estudiante podra registrarse

hastaenunamateria en linea en la USE@n la univer-
sidadanfitriona.

14.Durante el intercambio se aplicaran las po#s y reglas

académicas y administrativas de la Universidaui-
triona. El estudiante sera responsableakumir los gas-
tos en que incurra durante el intercambio sefialados en
el punto8.

15.Una vez en el extranjero, es responsabilidad del estu-

diante registrarse en el consulado ecuatoriano corres-
pondiente a la jurisdiccion de la universidafitriona,
siguiendo el proceso establecido por cada consulado.

16.El estudiante es responsable denocer y cumplir las

normas de la universidad y del pais anditriés El in-
cumplimiento de la normativa de la universidadfi-
triona o la transgresion de las normas del pais anfitrién
seran considerados una falta al Codigo de Honor y Con-
vivencia de la USF El no cumplimiento de la normativa
de la universida@nfitriona, podria acarrear sanciones
académicas y disciplinaridaclusivepodrian implicar la
cancelacion del intercambio y el retorno anticipado del
estudiante.No habra reembolso alguno de valsrpor

este motivo.El incumplimiento de las normas del pais
anfitrién podria implicar el inicio de procesos judiciales
en contra del estudiante en el pais de acogida. La USFQ
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no sera responsable de ningln valor u obligacion que
resulte de su incumplimientoi intervendra en ninguna
calidad en cualquier proceso relacionado.

17.Si la Oficina de Programas Internacionales tuviera cono-

cimiento de que un estudiante en intercambio se en-
cuentra con problemas académicos o disciplinarios o de
cualquier otro tipo, se regva el derecho de interrum-

pir el intercambio y solicitar el regreso inmediato del es-
tudiante. No habra reembolso alguno de valores por
este motivo. De tratarse de asuntos disciplinarios o de
deshonestidad académica, la USFQ podra iniciar un pro-
ceso por casiderarse una falta al Codigo de Honor y
Convivencia.

18.El retiro de un estudiante en el transcurso de su estadia

en la universidadnfitriona, por motivos de fuerza ma-
yor, calamidad doméstica o enfermedad grave que im-
pidan la continuacion de estudios, daid ser notificado

por el estudiante con suficientes documentos de res-
paldo tanto a la universidaanfitrionacomo a la USEQ

De haber mérito, el Comité de Asuntos Académicos
aplicara las reglas de retiro de la secdRETIRO EXTRA-
ORDINARIO TEMPORAL ONDERMO DE UN PERIODO ACA-
DEMICO EN CURSialquier solicitud de reembolso re-
lacionado con pagos realizados a la universidad anfi-
triona se regulan por ladisposicionegle esa institu-
cién. La USFQ no es responsable por gastos incurridos
con terceros por alojamiento, alimentacién, seguro mé-
dico, entre otros, o sus reembolsos en caso de que el
Asidiagty (nierrumpa sy ipterqarabio per ccualguien . |

motivo.

19.Es responsabilidad testudiante cursar y aprobar sa-

20.

21.

tisfactoriamente las materias que cursara durante su in-
tercambio. No hay reembolso alguno de valores por
materias reprobadas, no cursadas o retiradas del regis-
tro del estudiante Todas las materias cursadas dentro
del prograna de intercambio, seran transferidas a la
USFQ en conformidad con el reporte oficial de notas
emitido por la universidadnfitriona. *

El estudiante tendra que asumir los valores futuros de-
rivados de la repeticibn o registro de materias para
cumplir sugrequisitos de graduacion en la USFQ.

*Se pueden consultaen la Oficina de ORds tablas de equi-
valencias de calificaciones aprobadas por el Comité de Asun-
tos Académicos en caso de que la Universigiafitriona no
certifique una equivalencia con respeeibsistema de evalua-
cion de la USFQ.

De manera previa a culminar el intercambio, es respon-
sabilidad del estudiante solicitar a su universicadi-
triona el envio del transcript oficial directamente a la
Oficina de Programas Internacionales OPI de la USFQ.
estudiante deberd seguir el proceso de solicitud de
transcript establecido por la universidathfitriona. No

se admitira la entrega directa del transcript a OPI por
parte del estudiante.

Al regreso del intercambio, la Oficina de Programas In-
ternaciondes OPI realizara el seguimiento del envio de
transcripts por parte de las universidadm¥itrionasde



los estudiantes que cursaron un intercambio en conve-
nio con la USFQ, tomando en cuenta que este proceso
puede demorar hasta un semestre. Si esta ofidea
tectara que hay un problema o tramite pendiente por
parte del estudiante con la universidadfitriona, infor-
mara inmediatamente al estudiante a su correo electro-
nico institucional para que lo resuelva. Es responsabili-
dad del estudiante solucionar cualgr asunto o pago
pendiente con la universidadnfitriona para que el
transcript sea efectivamente enviado a la USFQ.

22.Una vez recibido el documento fisico original del Regis-
tro Oficial de Calificaciong3ranscrip} de la universi-
dad anfitriona, OPIremitird la documentacion a OASA
para que inicie el tramite de homologacién. Solo si el
estudiante hubiera cursado materias diferentes a las
autorizadas en el formulario mencionado con anteriori-
dad, a su regreso, debera solicitar en su Decanato que
se modiique la informacién contenida en el formulario
inicial y se autoricen aquellas que efectivamente curso.
El estudiante debera entregar el formulario modificado
en OPI.

23. OPI informara al estudiante que el transcript de califica-
ciones y los soportes para hofngacion han sido en-
viados a la Oficina de Asuntos y Servicios Académicos
OASA. Unicamente a través del tramite de homologa-
cion, se podra reemplazar la materia de intercambio
OPI, en la que fue registrado el estudiante en la USFQ
durante el intercambio, polas materias que curso en
una institucidnanfitriona. Si el estudiante no realiza el
GNY YAGST tF y20F al é
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promedio acumulado GPA del estudiante.

24.En el proceso de hooiogacién, todas las materias
aprobadas o no aprobadas, sin excepcién, cursadas en
una universidad extranjera como parte de un programa
de intercambio internacional de la USFQ, seran transfe-
ridas alkardexdel estudiante por el Departamento de
Transferenas, con la nota obtenida o con la nota equi-
valente en el sistema de calificaciones de la USFQ.

ATENCION: La USFQ no se responsalplizacualquier
gasto incurrido por el estudiante con motivo de su inter-
cambio en caso de que este aeancehdo por incumpli-
miento de cualquier condicidn para participar en el inter-
cambioo en caso de que la visa no sea expedida al estu-
diante por el consulado que corresponda

APLICACION PARA PARTICIPAR EN EL PRO-

GRAMA INTERNACIONAL DE INTERCAMBIO

El personal de la Oficina de Programas Internacionales
OPles responsable de ayudar a los estudiantes selecciona-
dos a completar la aplicacion a la universidad asignada y de
mantener una comunicacién constante y directa con todos
los estudiantes. Existen daiclos de aplicacion al extam-
bio. El ciclo de aplicacion dmyostoes para iniciar un inter-
cambio en enero y para algunas universidades que requie-
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ren la aplicacién con un afio de anticipacién. El segundo ci-
clo de aplicacién es eneropara iniciar eintercambio en
agosto y para la sesién de verano. Dependiendo de las fe-
chas de aplicacion de las universidades extranjeras, la Ofi-
cina de Programas Internacionales podra convocar a proce-
sos de aplicacion temprana.

Requisitos para participar en el prograniaternacional de
intercambio

1. Ser Estudiante Regular de la USH@alyer cursado al
menos la carga minima establecida en todos los perio-
dos académicos ordinariasirsadosAl presentar la so-
licitud, estar cursando por lo menos el tercer semestre
consecutivaregularen la Universidad.

Por lo tanto, el estudiante no puede haber egresado,
estar por egresar, haberse graduado, estar cursando la
Unidad delntegracion Curricular aplicahleni haber
completado los requisitos de su malla curricular al mo-
mento de estudhr en el extranjero. Las materias que
curse durante el intercambio deben ser para completar
los requisitos de su malla curricular.

2. Tener un promedio acumulado GPA minimo de 3,00 al
momento de aplicar y mantenerlo hasta el momento de
participar en el intecambio. AdemasQPIconsiderara
gue el estudiante haya tenido un buen desempefio a lo
largo de sus estudios, por lo que podra negar la aplica-
cién de un estudiante connot@s5 ¢ 2 G Cé Sy
de especializacion de Colegio Generahunque hu-
biere repetido y aprobadoesoscursos La Oficina de

b a Sy G RFrog@mas fniemnagipngles QR e resgva gl gegeshq ge
L322 NJ f I

cageelgy ¢l intgrqambio gle s estudinrieysisu iJFA aqu
mulado fuera menor a 3,00/4,00 y/o si el GPA semestral
fuera menor a 2,70/4,00 en el losperiodcs académi-

cos anterioresal inicio del intercambiolLa USFQ no se
responsabilizara por cualquier gasto incurrido por el es-
tudiante con motivo de su intercambio en caso de que
este sa cancehdo por no cumplir con cualquier condi-
cién para participar en el istcambio.

3. No haber sido sancionado por una o mas falfias/es o
muy graves al Cadigo de Honor y Convivencia o por re-
incidencia en cualquier falta a este Cédyrante el
transcurso de sus estudios en la USFQ o tener una de-
nuncia o proceso en curso paltas a este Cddigo. La
Oficina de Programas Internacionales OPI negara la apli-
cacion del estudiante que se encuentre en cualquiera
de estas situaciones. Asimismo, se reserva el derecho
de cancelar el intercambio de un estudiante si, en cual-
quier momento ates del intercambio, se verificara que
el estudiante ha sido sancionado o tiene una denuncia
0 proceso en curso por faltas al Coédigo de Honor y Con-
vivencia.
4. Llenar la Aplicacion al Programa de Intercambio Inter-
nacional en la siguiente direccion:

https://evaluaciones.USFQ.edu.ec/opi/login/index.php

5. Se debe ingresar toda la informacién requerida en cada
una de las pestafias y adjuntar los documentos solicita-
dos y el comprobante de pago teaplicacion.


https://evaluaciones.usfq.edu.ec/opi/login/index.php

Entre otros requisitos, se requiere un ensayo personal
escrito en el idioma del programa al que se va a aplicar
y una carta de recomendacion de un profesor activo de
la USFQ. Se debe adjuntar también, la copia del resul-
tado del examen TOEphra universidadegue dicten

los cursos en idioma inglél certificado de suficiencia
del idioma que correspondaEl nivel de suficiencia
puede ser determinado por la universidadfitriona o

por OPICuando la universidaahfitrionano requiera la
rendicion de un TOEFL, OPI lo requerira con un puntaje
minimo de 60 o verificard que el estudiante haya apro-
bado al menos los cinco niveles de inglés ESL con notas
ale 2 a. €0

El proceso de inscripcipsus costos asociados y la ren-
dicibndel examen TOEFL o de un examen de suficiencia
de otro idioma, requerido por una universidafi-
triona, es independiente de la USFQ y deben ser reali-
zados y asumidos por el estudiante. El proceso de ins-
cripcion para el TOEFL se realiza por Internet y co-
mienza seis semanas antes de la fecha del examen. Para
informacion sobre el TOEFL y pasos para registrarse,
consultar enwww.toefl.org

Adjuntar pruebas de suficiencia en francés, aleman o
italiano, si se aplica a umissidades cuyos programas se
lleven a cabo en estos idiomas.

ATENCIONNo se aceptaran solicitudes incompletas ni pos-
teriores a la fecha limite de cada afo. Los cupos de inter-
cambio son limitados, por lo tanto, se recomienda escoger
cuatro opciones. La kcion de los estudiantes es respon-
sabilidad del Comité de Intercambio.

Procesoposterior a la seleccién del estudiante al inter-
cambio

1. Eleccién y preaprobacién de materias durante el inter-
cambio

Una vez que el estudiante ha sido seleccionado para
asistir a una universidad extranjera debe elegir las ma-
terias que cursara en el exterior. La eleccién de materias
debe realizarse de manera sensata y responsable, de tal
forma que los cursos elegidos culap los requisitos de

su malla curricular, de lo contrario, se arriesga a que no
sean considerados para el cumplimiento de requisitos a
su regreso a la USFQ o deba reembolsar los costos ge-
nerados por laJniversidad.

Antes de su viaje, el estudiante debenlar eld C 2 NJY dznt
lario detransferencia de materias por intercambio ofi-
O A Eoh ks materias que va a tomar en el extranjero y
su equivalente en la USFQ. El estudiante debe solicitar
asesoria y la suscripcion de este formulario a su decano
o coordinador académico para las materias de la espe-
cializacién y dbecano de Grado y Aswd Académicos
para materias de Colegio Geneira ello, debera pre-
sentar los syllabus o las descripciones de las materias
gue tiene intencion de cursar en la universidad de inter-
cambio.

El estudiante debe escanear e ingresar a su aplicacion
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en linea ete formulario y la factura correspondiente al
proceso de homologacién. Se recomienda guardar una
copia para su respald@ambién podr&ntregarel & C 2 NJt
mulario detransferencia de materias por intercambio

2 F A Origindl & la Coordinacion de ORler secn
TRANSFERENCIA DE CREBIURSADOS EN PROGRA-
MAS DE INTERCAMBIO INTERNACIONAL DE LA USFQ.

2. Renovacion de beca o asistencia financiera y pagos an-
tes del intercambio.

Es obligacién del estudiante que hara un intercambio
internacional pagar en Tesoredavia la web los valores

en la USFQ correspondientes a matricula y aranceles del
semestre o0 afio que cursara en el exterior. El estudiante
gue tiene beca o asistencia financiera debera cumplir
con todos los requerimientos de renovacion y firma de
documentosen laOficina de Asistencia Financiera y Be-
cas. Estos requisitos deben cumplirse antes de viajar al
intercambio.

3. Una vez realizado el pago, y constatado por OPI en la
aplicacién, la Oficina de Programas Internacionales OPI
NBIAAGNI N} +f S&aiddzRAIFIYyGS Sy
OAlf htLé® 5SS Sadl F2NXE Y
diante regular y activo de la USFQyésreportado a los
organos de control de la educacién superior.

Es responsabilidad del estudiante revisar enlgrdex
académico que el registro de las materias de intercam-
bio se haya realizado efectivamente.

4. Si el intercambio tiene la duracién de uncaéicadé-
mico, el estudiante deber& cancelar los valores de ma-
tricula y arancel en la USFQ correspondientes al se-
gundo semestre de intercambio y solicitar nuevamente
St NBIAAGNR Sy I YFGSNAI ¢
Oficina de Programas Internacionsigara mantener su
estatus de Estudiante Regular y activo. Una vez reali-
zado el pago, el estudiante debera comunicarse con OPI
al correogpi@usfg.edu.esolicitando el registro de su
materia. OPI realizara el registsoel estudiante efecti-
vamente ha cancelado los valores y no existe retencion
o blogueo de registro en el Sistema Académico Banner.
Si el estudiante no se encuentra registrado en la mate-
ria de intercambio del primer y segundo semestre, su
estatus cambiara INACTIVO y no sera reportado en la
némina de estudiantes a los 6rganos de control. El es-
tatus de inactivo implica ademas que el estudiante ha
suspendido sus estudios en la USFQ y que debera solici-
tar su reingreso formal a la Universidad. Ver seccion RE-
INGRESO O READMISION A LA USFQ.

La cancelacion de valores y el registro de materias se
sujetan a las fechas establecidas en el Calendario Aca-
démico.

ATENCION: La USFQ no se responsabiliza por cualquier
gasto incurrido por el estudiante con motivo de suter-
cambio en caso de que este sea cancelado por incumpli-
miento de cualquier condicion para participar en el inter-


http://www.toefl.org/
mailto:opi@usfq.edu.ec

cambio o en caso de que la visa no sea expedida al estu-
diante por el consulado que correspondspor motivos de
fuerza mayor o caso fortuito

0, de ser el caso, haber repetido los cursos y obtenido
dzy Iy 2t Y NBf soMdio aBaBémiad sé fe-

serva el derecho de cancelar el intercambio de un estu-
diante si su GPA acumulado fuera menor a 3,00/4,00

PROGRAMAS DE INTERCAMBIO ESPECIFICOS DEY/o si el GPA semestral fuera menor a 2,70/4,00 en el
LOS COLEGIOS ACADEMICOS PARA CIERTAS CAperiodo académico inmediato anterior al inicio del in-

RRERAS

Algunos Colegios Académicos mantienen convenios espe-
cificos de intercambio con universidades extranjeras para
ciertas carreraskl estudiante que opte por realizarisfer-
cambio debera cancelar el valor de los servicios educativos
de la USFQ o de la universidaafitriona, de acuerdo con
las condiciones especificas del converasi comocual-
quier costo o gasto relacionado con el intercambio

El estudiante admitido asta clase de intercambio debera
seguir el proceso indicado en el apartado anterior a partir
del punto 2, pero la hoja de materias seleccionadas y la fac-
tura de pago deberan ser entregadas en la Oficina de Asun-
tos y Servicios Académicos OASA, que registahrestu-
diante en la materia de intercambio correspondiente a su
Colegio.

Si el intercambio tiene una duracién de un afio académico,
una vez realizada la cancelacion de valores por concepto de
matricula y arancelede la USFQ o los servicios educativos
de la universidadnfitriona, de acuerdo con las condiciones
del convenig el estudiante deberd comunicarse con OASA
al correogasa@usfg.edu.epara solicitar el registro en la
materia de intercambio del segundo semestre.

El no cumplimiento de cualquier responsabilidad finan-
ciera con una universidad extranjera o proveedor de servi-
cios, podria acarrear consecuencias académicas y el inicio
de procesos judiciales en contra del efiante de acuerdo
con la normativa del pais de acogida. La USFQ no sera res-
ponsable de ningun valor u obligacion pendiente ni inter-
vendra en ninguna calidad en cualquier proceso relacio-
nado.

Requisitos para participar en un programa internacional
de intercambio especifico de un colegio académico

1. Serestudianteregularde la USFQ y haber tomado la
carga académica maxima determinada por su malla cu-
rricular en el transcurso de sus estudigsal presentar
la solicitud, estar cursando por lo menosteicer se-
mestre consecutivo en la Universidad. Ciertos Colegios
pueden requerir un nivel de estudios superior.

Por lo tanto, el estudiante no puede haber egresado,
estar por egresar, haberse graduado, estar cursando la
materia final de carrerani haber cenpletado los requi-
sitos de su malla curricular al momento de estudiar en
el extranjero. Las materias que curse durante el inter-
cambio deben ser para completar los requisitos de su
malla curricular.

2. Tener un promedio acumulado GPA minimo de 3,00 al
momento de aplicar y mantenerlo hasta el momento
de participar en el intercambioAdemas, NO haber ob-
G§SYyAR2 y2ila a5¢ 2 acCé¢ Sy
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tercambio.

3. Seguir el proceso de aplicacidrpesificado por el Co-
legio.

Al retorno del intercambio y de acuerdo con el procedi-
miento de homologacion correspondiente, que se realiza
en la Oficina de Asuntos y Servicios Académicos OASA, las
materias cursadas seran homologadakaidexdel estu-
diantecon la nota obtenida en la universidad extranjera de
acuerdo con las tablas de equivalencias de calificaciones de
la USFQ.

ATENCION: La USFQ no se responsabiliza por cualquier
gasto incurrido por el estudiante con motivo de su inter-
cambio en caso de queste se cancehdo por incumpli-
miento de cualquier condicion para participar en el inter-
cambio o0 en caso de que la visa no sea expedida al estu-
diante por el consulado que correspondepor motivos de
fuerza mayor o caso fortuito.

INTERCAMBIO NO OFICIAL

Se considerara intercambio no oficial cuando un estu-
diante de la USFQ realice estudios en una universidad que
no forme parte del Programa de Intercambio Internacional
o de los Programas de Intercambio Especificos de los Cole-
gios Académico<Es responsabilidadel estudiante cubrir
cualquier gasto o costo aspectarelacionadocon su inter-
cambio no oficial.

El estudiante podra transferir las materias cursadas si-
guiendo el tramite establecido en la seccion HOMOLOGA-
CIONES.as materias seran homologadas condtarpobte-
nida en la institucion receptora de acuerdo con la tabla de
equivalencias de la USF&e puede negar la homologacién
de materias como se explica en la seccion referida. Se su-
giere al estudiante realizar la eleccion de materias con el
coordinador odecano de su carrerale tal forma que los
cursos elegidos cumplan los requisitos de su malla curricu-
lar, de lo contrario, se arriesga a que no sean homologadas
a su regreso a la USFQ.

El estudiante que se ausenta de la universidad es desacti-
vado en el sistema y pierde el estatus de estudiante regular,
asi como los beneficios vinculados a esa calidad, tales como
cupo en la carrera, becas, asistencia financiera, etc. Tam-
poco serd reportad a los érganos de control como estu-
diante activo. Para continuar sus estudios, debera realizar
el proceso de reingreso. Ver seccion REINGRESO O READ-
MISION A LA USFQ.

En caso de que el estudiante desee mantener su estatus
de estudiante regular activo esreportado a los érganos
de control, debera cancelar el valor de la matricetala
USFQ presentar la factura en OASA pagaegistrado en

G AdteridbembRcantbio {ug coredpom@ A H T AT T
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mailto:oasa@usfq.edu.ec

CODIGO DE HONOR Y CONVIVENCIA Y DISCmodelo de inmersion cultural que les permita realmente

PLINA DURANTE EL INTERCAMBIO

Esresponsabilidad de todos los estudiantes que partici-
pan en un programa de intercambio, cumplir con el Cédigo
de Honor y Convivencia y, sus normas disciplinarias, tanto
de la USFQ como de la institucion a la que asista en el ex-
tranjero; asi como con las moas legales del pais anfitrion.

Sin perjuicio de que se siga un proceso disciplinario, de
honestidad o de cualquier otra indole en el exterior, la
USFQ se reserva el derecho de iniciar un debido proceso vy,
si fuera el caso, sancionar al estudiante de ado&on sus
normas.

hacer de su intercambio una experiencia integral.

PROGRAMA DEL ADULTO

La Universidad San Francisco de QuifFQofrece a la
comunidad el Programa del Adulto que tiene como objetivo
incentivar los estudios de tercer nivel a un sector de la so-
ciedad ecuatorianan condiciones vulnerableg&ste pro-
grama de accioén afirmativa ha sido disefiado como una oca-
sion de aprendiaje para los adultos mayores de 30 afios,
hombres y mujeres, que por alguna razén o circunstancia
familiar, laboral o econémica no pudieron continuar o ini-
ciar sus estudios superioregye,por lo tanto, no obtuvie-

DEVOLUCION DE LIBROS EN BIBLIOTECA ANTE@ un titulo univesitario. El anteceder de estepro-

DEL INTERCAMBIO

Es obligacion deodos los estudiantes que haran un inter-
cambio internacional hacer la devolucién de libros en prés-
tamo a la Biblioteca de la USFQ, con anticipacion a su viaje,
para evitar recargos adicionales a su regreso.

grama es el Programa de la Mujer creado en el afio 2000
por laUSFQara ofrecer a las mujeres la posibilidad de ini-
ciar o continuar su formacién universitaria. El Programa de
la Mujer tuvo gran éxito desde su creacion y permitio a mas
de un entenar de mujeres obtesr sus titulos universita-
rios.

Mayor informacién acerca de este programa se propor-

PROGRAMA DE INTERCAMBIO PARA ESTUDIANgiona en varias secciones este manual en la Oficina de

TES DE UMERSIDADES EXTRANJERAS

La Oficina de Programas Internacionales facilita a los estu-
diantes extranjeros aceptados para cursar su intercambio
en la USFQ, los documentos necesarios para que puedan
obtener la visa correspondiente, que les permita estudiar
en el Ecuador. Los estudiast internacionales tienen los
mismos derechos y responsabilidades queestudiante
regular. Deben sujetarse al Cédigo de Honor y Convivencia
de la USFQ y a todas las normas y reglas de la Universidad,
asi como a las normas legales ecuatorianas.

Fechas deecepcioén de la solicitud para estudiantes inter-
nacionales

1. Primer semestre (agostq diciembre): hasta el 15 de
abril.

2. Segundo semestre (enermmayo): hasta e?5 de octu-
bre.

3. Sesién de verano (junigjulio): hasta el 30 de abril.

Orientacion paraestudiantes internacionales

Al inicio de cada semestre o sesion de verano, los estu-
diantes internacionales deben asistir de forma obligato-
NAF | fF aaSaisy RS
basica acerca de su estadia en Ecuador, que les ayudara
en su adaptacién a la cultura ecuatoriana y a su vida es-
tudiantil en la USFQ. Tendran una interaccién cultural
con estudiantes nacionales y miembros de la Facultad.

Alojamiento para estudiantes internacionales

La mayoria de los estudiantes internacionalegeni
como requisito de los convenios de intercambio, con fa-
milias ecuatorianas debidamente seleccionadas y moni-
toreadas por la Oficina de Programas Internacionales.
Este programa estéd disefiado para que los estudiantes
formen parte activa de la comunidadwettoriana bajo un

98

Programas Internacionales OPI

ATENCIONEI estudianteno regular del Programa del
Adulto que decida continuar sus estudios en una carrera Vvi-
gente con el fin de obtener un titulo académico, debe cam-
biar su estatus astudianteregular realizando el proceso de
admisién correspondiente y puede aplicapabgrama ge-
neral de Asistencia Financiera y Begas ofrecela USFQ

2NRSYy Gl
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SECCION VI

BIENESTAR Y VIDA ESTUDIANTIL

La USFQ, a través del Decanato de Estudiantes, se ocupa

del bienestar y vida estudiantil de todos los estudiantes, es-
pecialmente de aquellos con algun tipo de discapacidad o
gue tienen necesidades especialexohtinuacionse des-
criben algunas areas queentribuyen para cumplir este ob-
jetivo.

APOYO ACADEMICO

EL TUTOR

Cuando un estudiante ingresa a la UniversidadCole-
gio Académicde asigna un tuton través deBistema Aca-
démico BannerEl tutorle aconsejard y guiard durante su
permanencia en la USFQ

El tutor orienta al estudiante en la correcta seleccién de
materias y en su proceso de registro y le asesora en otros
temas académicos relevantes, asi como en temas adminis-
trativos basicos.

Durante el primer semestre de estudios, el estudiante
debe reurirse con su tutor al menasnavez antes deme-
dio semestre. En lo posterior, conforme a sus necesidades.
El tutor es solo un guia, por lo tanto, es responsabilidad del
estudiante conocer y cumplir los procesos y requisitos de
su carrera y politicas de [&88BQ.

El estudiante puede verificar su tutor asignado ingre-
sando con su usuario y contrasefia enUEFQ/Banner
web/Alumnos/Registro  Académico/Ver Informacion de
Alumno.

Si a un estudiante no se le ha asignado un tutor o tiene
inquietudes acerca de esterna, deber acudir a la Oficina
de Consejeria Académica inmediatamente.

Si en el transcurso de su vida universitaria, el estudiante
tuviera dificultades académicas y pasa&status de con-
dicion académica por bajo rendimiento debera reunirse
con su tutor ypodra acudir a la Oficina de Consejeria Aca-
démica para seguimiento y apoyo. Ver seccién ESTUDIAN-
TES EN CONDICION ACADEMICA.

CENTRO DE APRENDIZPEERNING CENTER

ElLearning Centees un centro de aprendizaje, coordi-
nado por el Decanato de Estudiantes, que ofrece apoyo
académico gratuito a los estudiantes de la USFQ a través de
acompafiamientcen las areas de matematicas, fisica, qui-
mica, inglésescritura académigaeconomia y otrasSi un
estudiante tiene dificultades académicas debe solicitar, lo
antes posible, apoyo especifico con el objeto de mejorar su
rendimiento. Ademas, durante el afio académicd_ehr-
ning Centeprganiza talleres dirigidos a los estudiantes re-
ferentes a técitas de estudio, lectura, escritura, organiza-
cién de tiempo, rendicién de exdmenes, oratoria, entre
otros.
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Mayor informacién y consulta de horarios, se puede soli-
citar en el Decanato de Estudiaste acceder al siguiente
enlace

BIBLIOTECA

La biblioteca de la USFQ es una de las mas grandes a nivel
nacional. Cuenta con una seleccionada y actualizada colec-
cion de libros en todas las areas del conocimiento, suscri
ciones a las mas importantes revistas cientificas y técnicas
y una extensa coleccion de materiales audiovisuales y mul-
timedio. A travé del siguiente enlace se puedeceder a
informacion y recursos:

http://www.usfg.edu.ec/biblioteca

MATERIALES BIBLIOGRAFICOS PARA LA!
CLASES

La USFQ incentiva a sus estudiantes a formar su propia
biblioteca personal. Su programa académico requiere obli-
gatoriamente que cada curso tenga un texto de clase y ma-
teriales bibliogréficos. En el syllabus de cada clase, el pro-
fesor especifica el materidibliografico requerido para su
curso. Es obligacién del estudiante referirse a su syllabus
para conocer el texto que utilizara el profesor.

La USFQ, alineada con las politicas ambientales y ecol6-
gicas, impulsa el uso del libro electrénico o digitalrtGse
textos, compendios y manuales podran estar disponibles
en la plataforma virtual de ensefianza.

Libros de referencia/lecturas suplementarias se encuen-
tran disponibles en la Biblioteca de la USFQ.

SERVICIOS INFORMATICOS

La Universidad cuenta con mas d800 equipos de
computacién.Alrededor de 200 equipos de comunicacio-
nesle permiten tener una red interna de ultima generacién
dentro desucampus con enlaces de fibra éptica entre edi-
ficios y una interconexién entre el campus principal y el Edi-
ficio Hayekasi como enlaces de datos fisicos y virtualzs
VPN con la escuela de Medicina erHelspital de los Valles,

y mas de 500 puntos de acceso a la red inalambrica. Existen
més de 40 laboratorios de computacién de uso general o
especifico, con mas de 8®@mputadores al servicio di-
recto de los estudiantes.

La central telefénica cuenta con 90 lineas telefonicas de
acceso al campus, contestador automatico que permite so-
licitar la extensién del profesor o funcionario y un servicio
de mensajeria unificada.

Ademas laUniversidad cuenta con un data center con
tecnologia de punta en el que funcionan mas de 300 servi-
dores virtuaés, que albergan todos los servicios corporati-
vos y académicos de la Universidad en un ambiente seguro
gue entrega alta disponibilidad des servicios a los usua-
rios, apoyado con varios servicios que residen en diversas
nubes.


http://www.usfq.edu.ec/estudiantes/learning_center/Paginas/learning_center.aspx
http://www.usfq.edu.ec/biblioteca

CUENTA DE CORREO ESTUDIANMMENE

A todo estudiante de la USFQ se le asigna una cuenta de
correo electronico. Este es el canal oficial de comunicacion
entre la USFQ el estudiante Es obligaciérdel estudiante
revisarsu correo continuamente, ya queda informacion
enviada a este correo se considera oficialmente notificada.
El formato general de la direin de correo es el siguiente:

nombreestudiante@usfg.edu.ec

SERVICIO HERVICBESKAPOYO TECNICO

ElServiceDesk ofrece a los estudiantes primeros auxilios
en su cuenta de correiastitucionalprovista por la Univer-
sidad que permit el acceso a sus servicios tecnolégicos.
Ademas, ofrece soporte para la soluciéon de problemas de
conectividad en dispositivos méviles para acceso a la red
inalambricade la Institucion. Da soporte técnico palaiso
de plataformas y herramientas telemésis como D2L,
Zoom, Webex, Sistema Académico Banpeatre otras.Se
puede contactar al Service Desk a través

sd@usfg.edu.ec

de

HERRAMIENTA INFORMATIT/RNITINDEDE-
TECCION DE SIMILITRID TEXTOS

Con el fin de mejorar la experiencia educativa de la comu-
nidad USFQ, la Universidad pone a disposicion de sus estu-
diantes la plataforma TURNITIN, en la cual pueden realizar
una revision preliminade deberes, trabajos y documentos
para comprobar swrigindidad y evitar el plagio yel uso
incorrecto de citas antes dau entrega al profesor.

Turnitin es un software de deteccién de similitud, que
compara textos y realiza un informe de originalidad.

Para llevar a cabo la revision preliminar se detemer
en cuenta las siguientes consideraciones:

1. El analisis se realiza a través del&dforma D2L.

2. El nimero de envios para revision es ilimitado.

3. Los archivos deben contener un minimo 20 palabras
para ser analizados.

4. Eltiempo que tarda en generarskinforme de origina-
lidad depende del tamafio del archivo.

5. Se pueden analizar archivos en los siguientes formatos:
Word, Excel, PowerPoint, PDF, bloc de notas, archivos
02y SEGSyaAisy aod2Rié
Office.

6. El programa no permite ariahr archivos en formato
GLIRTE¢ 1jdzS Sadsy
doscon el programdagess Open Offic&on extension
& ®R 2 &idéomo tampocamagenes. Unicamente
texto.

LasInstrucciones para la revision de documentam c
TURNITINor pate del estudianteestan disponibles en la
paginaMiUSFQ/Servicios/Turnitin.

La carpeta de deberete la pagina principal de D2L, a tra-
vés de la cual se accede a TURNITIN, es independiente de
la capeta de deberes de un curso. Por lo tanto, cuando el
estudiante accede a la herramienta TURNITIN para que su
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documento sea analizado, el profesor no recibe el informe
de originalidadque TURNITIN genera. El estudiante debe
hacer el envio al profesor de dabero trabajo cargandolo
en la carpeta deberes del curso que corresponda.

Los profesores utilizanal herramienta TURNITINara
comprobar laoriginalidadde trabajos, deberes, etdirec-
tamente a través de la pagina web de la herramienta.

El acceso alPlataforma D2L es exclusivo para los estu-
diantes de la USFQ. No esta permitido el asercerosde
esta herramienta a través de la PlataforiaL

INFRAESTRUCTURFENERAL

El campus principal de la USFQ se encuentra ubicado en
el valle de Culmaya, apocoskilometros de Quito. Con un
microclima privilegiadotiene una extensién de alrededor
de 6 hectéreas.

Mas de 970 ratros cuadrado®stan destinados a areas
de bienestar estudiantil repartidos entre el campus princi-
pal y el Edificio Hayek y al mena500 metros cuadrados
son areas verdes para recreacion y bienestar de los estu-
diantes. Las &reas deportivas abarcan ma6.a@0 metros
cuadradosen las que se imparten clases realizan entre-
namientosy, ademas, se encuentran a disposicion de toda
la omunidad USFQ. El campus tiene rampas y ascensores
distribuidos en puntos estratégicos que garantizan su acce-
sibilidad.

Todas las aulas, teatros y laboratorios cuentan con tecno-
logia de punta en constante actualizacion. Los 6.800 metros
cuadrados delaboratorios, en conjunto con la estaciéon
Tiputini y la Extension Galapagos GAB®8 espacios pro-
picios para el desarrollo de la investigacemnnovacion
Lascuatro bibliotecas, ubicadas en campus principal, Ha-
yek, Hospital de los Valles y el Galapagos superan un area
de mas del.500 metros cuadrados.

Los estudiantes cuentan con instalaciones de vanguardia
para realizar practicas en el Hospital de los Valles, &linic
Docente Odontolégica y Hospital Docente de Especialida-
des Veterinarias.

Hay1.200 metros cuadrados designadogestaurantes y
cafeterias esparcidos a lo largo delngpusprincipal que
ofrecen servicio a toda la Comunidad USFQ
O2y St LINRIANI Y
SALA DE LACTANMATERNA

Lasala de lactancia materng es un espacio orientado

h LISy

LINBilgéhard R 2 & ap%r)/p%bm%'ver ?@oﬁ%&@lglé@gﬂ'cia de las madres que

trabajan o estudian en la Universidad.

Toda mujer que pertenezca a la Comunidad U$EQe
se encuentre en periodo de lactancia pedthcer uso de
esta sala en un ambiente privado y cémodo.

La sala se encuentra ubicadaerercer piso deEdificio
Hayek H301A, junto al Colegio Politécnico.


mailto:nombreestudiante@usfq.edu.ec
mailto:sd@usfq.edu.ec













